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HOSPITAL REGICHAL
ALYA BEEPECIALIDAD

CIVDAD ViQTOoRES

Cd. Victoria, Tamaulipas; a 25 de Febrero de 2022
Oficio: HRAEV/ACA/004/2022

Asunto: Notificacion CADIDO 2018

C.A. 8C.21

Carlos Enrique Ruiz Abreu
Director General del Archivo General de la Nacion
Presente

At'n. Lic. Mireya Quintos Martinez
Directora de Desarrollo Archivistico Nacional

En atencion a los LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
LOS ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO FEDERAL; Capitulo Ill Conservacion de Archivos, que a la
letra dice:

Décimo séptimo. Las dependencias y entidades enviaran al Archivo General de la Nacién, a mas
tardar el dltimo dia del mes de febrero de cada afio, el documento pertinente de entre los siguientes:

ITI. Comunicacion oficial notificando que el catélogo de disposicion documental no ha sufrido
modificacion alguna y sigue vigente en todos sus términos.

Comunico que con numero de Oficio: DSNA/1296/2018 de fecha 06 de Agosto de 2018, el Archivo
General de la Nacién nos emitié el Dictamen de Validacion Numero DV/024/18 del Catalogo de
Disposicion Documental del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria "Bicentenario
2010"; por lo que me permito Notificar que el Catalogo de Disposicién Documental no ha sufrido
modificacion alguna y sigue vigente en todos sus términos; por lo que estaremos utilizando dicho
Instrumento de Control Archivistica durante el ejercicio 2022.

Se anexa copia de Oficio Num. DSNA/1296/2018 de fecha 06 de Agosto de 2018, copia del Dictamen de
Validacion Numero DV/024/18 y Acta de 3a. Sesion Extraordinaria de Comité de Transparencia con
fecha del 13 de Enero de 2022, para los efectos correspondientes.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

K\tamente@
Dr. Hécto

amarripa Gutiérrez

Coordinador de Archivos
del Hospital Regional de Alta Especialidad
de Ciudad Victoria “Bicentenario 2010”

C.C.P.-Dr. Vicente Enrique Flores Rodriguez. Director General del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario 2010”
C.C.P.-Dr. Domingo Vargas Gonzales. Presidente del Comité de Transparencia y Titular de la Unidad de Transparencia

C.C.P.-C.P. Maria Elia Cantu L6pez. Titular del Organo Interno de Control

C.C.P.- C.P. Fernando Martinez Villarreal. Director de Administracién y Finanzas

C.C.P.- Lic. Antonio Galvan Infante. Titular del Departamento de Asuntos Juridico

C.C.P.- Archivo
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Cd. Victoria, Tamaulipas; a 25 de Febrero de 2022
Oficio: HRAEV/ACA/004/2022

Asunto: Notificacion CADIDO 2018

C.A. 8C.21

Carlos Enrique Ruiz Abreu

Director General del Archivo General de la Nacién
Presente

At’n. Lic. Mireya Quintos Martinez
Directora de Desarrollo Archivistico Nacional

En atencién a los LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE

LOS ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO FEDERAL,; Capitulo Il Conservacién de Archivos, que a la
letra dice:

Décimo séptimo. Las dependencias y entidades enviaran al Archivo General de la Nacion, a mas
tardar el Gltimo dia del mes de febrero de cada afio, el documento pertinente de entre los siguientes:

III. Comunicacion oficial notificando que el catalogo de disposicion documental no ha sufrido
modificacion alguna y sigue vigente en todos sus términos.

Comunico que con nimero de Oficio; DSNA/1296/2018 de fecha 06 de Agosto de 2018, el Archivo
General de la Nacién nos emiti6 el Dictamen de Validacién Nimero DV/024/18 del Catalogo de
Disposicion Documental del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria "Bicentenario
2010"; por lo que me permito Notificar que el Catédlogo de Disposicién Documental no ha sufrido

modificacion alguna y sigue vigente en todos sus términos; por lo que estaremos utilizando dicho
Instrumento de Control Archivistica durante el ejercicio 2022.

Se anexa copia de Oficio NUm. DSNA/1296/2018 de fecha 06 de Agosto de 2018, copia del Dictamen de
Validacion Numero DV/024/18 y Acta de 3a. Sesién Extraordinaria de Comité de Transparencia con
fecha del 13 de Enero de 2022, para los efectos correspondientes.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.
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MEXIOO

DIRECCION GENERAL
Direccion del Sistema Nacional de Archivos

Oficio: DSNA/1296/2018
Expediente: 2S.5

Asunto: Registro y validacion del
Catélogo de Disposicion Documental

Ref. HRAEV/ACA/007/2018

Ciudad de México a 6 de agosto de 2018
HECTOR ZAMARRIPA GUTIERREZ
COORDINADOR
HOSPITAL REGIONAL ALTA ESPECIALIDAD, CIUDAD VICTORIA
PRESENTE : D85
~ En cumplimiento con-lo establecido en el lineamiento Décimo séptimo de los Lineamientos
generales para la organizacién y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal,
relativo al Catélogo de disposicién documental, se anexa el Dictamen de Validacion
DV/024/18 del HOSPITAL REGIONAL ALTA ESPECIALIDAD, CIUDAD VICTORIA.

Sin méas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

ROGELIO CTQRTES ESPINOZA

IA NACIONAL DE ARCHIVOS

{Fﬁ-'fl HIVO GENERAL DF LA N :\i@;tﬂ;’_z

nc&%x - ' 3308/2018

v i i : . & i i
Ing. Eduardo Molina 113, Col. Penitenciaria, Del, Venustiano Carranza, C. 1. 15280, Ciudad de México

Tel. 5133 9900 - www.agn.gob.mx



ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

DICTAMEN DE VALIDACION

Dv/o24/18

En referencia al oficio HRAEV/ACA/007/2018 del 1 de febrero de 2018, mediante el cual
solicita registro y validacion de su Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO) del
HOSPITAL REGIONAL ALTA ESPECIALIDAD, CIUDAD VICTORIA (HRAEV) y de
conformidad con el Articulo 19 de la Ley Federal de Archivos, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 23 de encro de 2012, décimo primero de los Lineamientos para Analizar,
Valorar y decidir el destino final de la Documentacién de las Dependencias y Entidades del
poder Ejecutive Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de marzo de
2016 y el numeral déecimo séptimo de los Lineamientos Generales para la Organizacion y
Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal, publicados en el Diario Oficial de
la Federacion el 3 de julio de 2015.

CONSIDERANDO .
Primero. Que incluye:
a) Presentacian, que explica el contexto institucional;
b) Objetivo general;

v

c) Ambito de aplicacién;

d) Marco juridico, incorpora la fundamentacién normativa interna y la aplicable en materia de
administracién de archivos y gestién documental;

€) Metodologla de elaboracion, explica cémo fue elaborado el instrumento;

) Instructivo de uso, sefiala las instrucciones que permiten la comprensién y aplicacion del
instrumento;

g) Series, incluye la relacién de series documentales con valor documental, vigencias
documentales, plazos de conservacién y técnica de seleccidn;

h) Hoja de clerre, contiene las firmas del Comité de transparencia, del Coordinador de Archivos;
una leyenda que indica el ndmero de secciones y series documentales:

i) Fichas técnicas de valoracion documental de las series sustantivas.

Segundo.  Que se identificaron en total 16 secciones con 278 series documentales,
mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de
conservacion, destino final y las técnicas de seleccion.

Tercero. Que el Catalogo de disposicion documental permite registrar los documentos
como testimonio de los actos administrativos y de las geslidhes institucionales
basadas en una norma legal, fiscal o contable.

Cuarto. Que se anexa un listado de documentos de comprobacion administrativa
inmediata los cuales se eliminan bajo supervisién y levantamiento de un acta
administrativa firmada por el area generadora correspondiente, el Responsablo dal
Archivo de Tramite, el Coordinador de Archivos y el representante del Organo Interno
de Control.
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION ,
RUR ARCHIVO
DICTAMEN DE VALIDACION A

NACION

Quinto. Que solo se promoveran las solicitudes de destino final de las series
documentales identificadas en el Catdlogo de disposicién documental presentado
mediante oficio HRALV/ACA/007/2018 del 1 de febrero de 2018.

Sexto. Que con fundamento en el Décimo segundo de los Lineamientos para Analizar,
Valarar y decidir el destino final de la Documenlacion de las Dependencias vy
Entidades del poder Ejecutivo Federal, publicados en el Diaric Oficial de la
Federacion el 16 de marzo de 2016  una vez registrado y validado el Catalogo de
disposicion documental por parte del Archivo General de la Naci6n, éste dejara sin
efectos los Catalogos anteriores del HOSPITAL REGIONAL ALTA ESPECIALIDAD, CIUDAD
VICTORIA (HRAEV).

Por lo anterior, se tiene a bien emitir el siguiente:

DICTAMEN

De acuerdo al analisis téenico archivistico del Catalogo de Disposicion Documental
presentado y en la aplicacion de la metodologia Archivistica, PROCEDE SU VALIDACION,

Ciudad de México, a 6 de agosto de 2018.

AUTORIZO

ROGELIO CORTES ESPINOZA
DIRECTOR DEL SISTEMA

o A

DE

Vo. Bo, DICTAMING
OCTAVIO MONROY NIETO HUMBERTO LEONARD REBOLLAR RAMIREZ
SUBDIRECTOR DE INSTRUMENTOS - JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ASESORIA
ARCHIVISTICOS - ARCHIVIST ¥
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SALUD §§
R s COMITE DE TRANSPARENCIA

TERCER SESION EXTRAORDINARIA

En Ciudad Victoria Tamaulipas, siendo las 13:00 horas del dia 13 de enero de 2022, el Comité de
Transparencia del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario 2010",
con fundamento en los articulos 64 y 65 de la Ley Federal de Trasparencia y Acceso a la
Informacion Publica, sesiona de manera extraordinaria en las instalaciones del Hospital Regional
de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario 2010", en la sala de juntas uno de esta
Institucién Hospitalaria, con el objeto de analizar los asuntos que mas adelante se sefialan.-=--~----

Los miembros del Comité asistentes a la reunidon son: Dr. Domingo Vargas Gonzalez Presidente y
Titular de la Unidad de Transparencia; la C.P. Ma. Elia Cantu Lépez, Titular del Organo Interno de
Control y la Dra. Elizabeth Atilano Salinas como Suplente del Responsable del Area Coordinadora
de Archivos y como invitados con voz pero sin voto, la C.P. Carolina Reta Torres Suplente del
Titular de Unidad de Transparencia la Lic. Ana Beatriz Ortiz Quiroga Secretaria Técnica del Comité
y por parte de la Unidad de Transparencia la Lic. Mayra Soledad Veldzquez Villa y el Lic. Luis
Alberto Leal GoNzalez- === m o e o e e e e e e

|.-Pase de lista.
Il.- Verificacion del Quérum.

IIl.-Puntos a tratar:

1. Informe PADA
V.- Asuntos Generales.

V.- Cierre de sesion.

El del Titular de la Unidad de Transparencia instala la sesion y verifica la asistencia de los
integrantes del Comité por parte del Hospital Regional de Alta Especialidad en Ciudad Victoria
“Bicentenario 2010", Se establece que hay qudérum para realizar la sesidon por lo que se procede a
seguir el Orden del Dia.-========== == m e e e e S e e e

1.-INFORME PADA, presentacion del Primer Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022 por parte del Ing. Juan Ramdn Garcia Sdnchez designado por el Dr. Héctor
Zamarripa Gutiérrez Responsable del Area Coordinadora de Archivo para presentar el siguiente
INF oM@ = = e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

El informe presenta los siguientes cambios en relacion al informe presentado en el 2021,~~-==~~---
|.-ANTECEDENTES Y PROBLEMATICA DEL HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE
CIUDAD VICTORIA “BICENTENARIO 2010” EN MATERIA DE ARCHIVOS (pagina 5).Cambios enfocados
a SItUACION COVID =19, === e e e e e e e e e e e e e
Cabe senalar que durante el 2020 a pesar de la adversidad sanitaria gqie se presento con la Pandemia
Covid-19, se trabajo con la Organizacion y Clasificacion de Expedienteg de Anos anteriores, Arrojando
buenos resultados en algunas Unidades Administrativas y dreas productpras de documentacion que se
desprende de eSte. === === e N L S




- SALUD (? )
COMITE DE TRANSPARENCIA

TERCER SESION EXTRAORDINARIA

Durante este arfo 2021, aun con la conversion de un hospital COVID se siguid trabajando con las unidades
Administrativas y dreas Productoras de documentacion de los afios anteriores, se llevo a cabo el arranque
del Modulo de Administraciéon de Archivos Documentales a través del sisterna MEDYS, dando capacitacion
v creando perfiles para la captura de los Archivos Documentales del ano 2021, --~-=-==n=m=cmmmmmamcmmm e

Il.- ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES (pagina 11).- - mamemmmmnmmmm—n——.—————

6.-Continuar con la implementacion en el Sistema Medsys del Mddulo de Administracién de Archivo
Documental INStitUC O O, === == oo o e e e

6.1-Implementar adecuaciones en el Modulo.----- - - - -- - =

Informando el Ing. Juan Ramon Garcia Sanchez, que el Sistema Medsys aun no genera la carpeta
para portada del expediente, por lo cual se implementara la portada para la segunda etapa.-------
Asi mismo informa que se sigue en revisién de la planeacion del Area de Archivo acorde a la Ley
GeNErdl tde ArCRIVOS. «=mmmmmmmm o o

[l BLANIFICAR LA .GESTION DE RIESGOS (OGN T6)swsmsasesscnssusnsisuspmssinssssunbasisssssnsnssessmsse

6.- Continuar con la implementacién en el Sistema Medsys del Médulo de Administraciéon de Archivo
Documental Institucional. (Segunda etapa)

IV.- También re refleja cambios en el ANEXO a).- Cronograma de Actividades.-==--=-emmmemmemmammmcemmcnee

1.No habiendo comentarios en relacion Presentacion del Primer Informe Ejecutivo del Plan Anual
de Desarrollo Archivistico 2022 se da por enterado el Comité.—==m=mmmmmmmm e m e e

A esta sesion asisti (on los siguientes miembros del Comité de Transparencia, quienes firman con
su pufio y letra, al Margen y calce de conformidad con el acta que se levanta,-=========memmmememnax

Integrantes del Comité

g :
Dr. DomingolVaxgas Gonzalez C.P: Ma. Elia Cantu Lopez
Presidente y Titul la Unidad de Titular del Organo Interno de Control

Transparencia

Dra. Elizabeth no Salinas
Suplente Responsable del Area Cpordinadora de Archivo

o de MﬂL
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Invitados

C.P. Carulifia Reta Torres zA
Suplente del Titular de Transparencia Secretaria Técnica' del Ca

Mayra Soledad Velazquez Villa Luis Albert
Unidad de Transparencia Unidad d
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SECRETARIA DE SALUD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario
2010”
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE SALUD S 3 £ . z s il : . T i % HOSPITAL REGIONAL
” Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario AL34 BSPEQIATIRAL

2010“ CIUDbAD VICTORILA

I.-INTRODUCCION

El Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario 2010”, se crea por decreto publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 14 de Diciembre del 2009, como un organismo publico descentralizado de la Administracion
Publica Federal, sectorizado a la Secretaria de Salud, con personalidad juridica y patrimonios propios; con domicilio en el
Municipio de Ciudad Victoria, en el Estado de Tamaulipas y que tendra por objeto proveer servicios meédicos de alta
especialidad con enfoque regional.

El Hospital fue concebido como un nuevo modelo de espacio para la salud de acuerdo al Programa MIDAS (Modelo Integrado
de Atencion a la Salud), a través de la conformacién de servicios con alta tecnologia destinados a poblacion infantil y adulta,
integrado en la red de atencién del Noreste. El modelo operativo y de organizacion del hospital esté integrado dentro de una
red de servicios de manera vertical y horizontal, enfocado a consolidarse como centro de referencia de Alta Especialidad en |a

Red de Servicios de Salud.

El Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario 2010”, como institucion de salud encamina sus
principios y acciones hacia la atencion médica, la formacién de recursos humanos, la investigacién y la educacion, orientando
a los pacientes y a su familia; ademas qué disefa estrategias que puedan proyectarse hacia la comunidad, para consolidarse
como una institucién socialmente responsable.

La institucion se caracteriza por la atencion asistencial que proporciona a los pacientes, enfocandose en:

Continuidad en la atencion

Atencion basada en la mejor evidencia

Institucion de investigacion y ensenanza

Sistema de informacion tanto de clinica como de costos

Introduccién de nuevas figuras profesionales como el tutor y el
gestor del caso

Consulta altamente resolutiva.
Corta estancia

Protocolos de atencion
Equipos multidisciplinarios
Visién integral del paciente
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL S
Hospital Regional de Alta Especi;aéi?glt’:i de Ciudad Victoria “Bicentenario A B tin i

SECRETARIA DE SALUD

MISION

Brindar servicios de atencion médica y quirlrgica con la mas alta calidad, sentido humano y tecnologia de vanguardia a la
poblacion asignada con absoluto respeto, dignidad, y profesionalismo que contribuyan a engrandecer el derecho a la
proteccién social, en materia de salud.

VISION

Convertirnos en la mejor institucion de atencion médica y quirtrgica del pais facilitando el acceso y disponibilidad de nuestros
usuarios, a través de innovar esquemas de prestacion de servicios, con excelencia, competitividad y alto sentido social
impulsando el desarrollo de la ensefianza e investigacion médica fortaleciendo la calidad de vida.

Para dar cumplimiento al articulo 19 de la Ley Federal de Archivos, articulo 12 de su Reglamento y del numeral décimo
séptimo de los LINEAMIENTOS generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal;
la Direccién de Administraciéon y Finanzas, a través de la Coordinacion de Archivos y con la aprobacion del Comité de
Transparencia, pone a disposiciéon de las unidades administrativas dela Institucion, el Catalogo de Disposicion Documental
(Catalogo).

Este Catalogo permitira regular de manera general y sistematica la politica de tratamiento documental del Hospital Regional
de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario 2010”, ya que es un instrumento normativo que servira para regular de
manera eficaz y eficiente la produccién, uso, circulacién, conservacion, transferencia y destino final de los documentos de
archivo producidos en el ejercicio de las atribuciones de este Hospital.

Después de lo anterior, es importante destacar que de conformidad a lo establecido en el articulo 9 de la Ley Federal de
Archivos, que a la letra dice: “Los sujetos obligados aseguraran el adecuado funcionamiento de sus archivos, para lo cual
deberan adoptar las medidas necesarias de acuerdo con lo dispuesto en esta Ley, su Reglamento y demas disposiciones
aplicables, asi como, en su caso, por los criterios especificos que apruebe su Comité de informacién o equivalente”.

“El presente Catalogo de disposicion documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a
éste”.
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SECRETARIA DE SALUD

2010"
I1.-OBJETIVO GENERAL

Regular de manera general y sistematica el valor documental, los plazos de conservacion, la vigencia documental y destino
final de las series documentales producidas por El Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario

2010".

OBJETIVOS ESPECIFICOS

— [Establecer los plazos de conservacion de las series documentales en el archivo de tramite, asi como el tiempo que debe
resguardarse en el archivo de concentracion por causas legales, fiscales, contables o por referencias y consultas

administrativas posteriores.
— Facilitar la constante circulacion de los documentos de archivo de tramite de las areas administrativas, su transferencia

controlada al archivo de concentracion, asi como su destino final.

lI.-AMBITO DE APLICACION.

Los criterios y procedimientos previstos en el presente documento, relativo a la organizacion y conservacion de los archivos y
documentacién institucional, seran aplicables a todas las Unidades Administrativas del Hospital Regional de Alta Especialidad
de Ciudad Victoria “Bicentenario 2010"; estos deberan observar en todo momento los principios de: Conservacion,
Procedencia, Integridad y Disponibilidad que en materia archivistica sefiala el articulo 5 de la Ley Federal de Archivos.
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SECRETARIA DE SALUD

IV.-MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. D.O.F. 05/02/1917. Ref. D.O.F. 15/09/2017.

TRATADOS Y DISPOSICIONES INTERNACIONALES

Convenciéon Americana sobre Derecho Humanos. Pacto de San José de Costa Rica D.O.F 07-05-1981, Ref. D.O.F.
01/09/1998.

Convencion sobre los Derechos del Nifio D.O.F. 25-01-1991; Ultima reforma D.O.F.19/12/2013.

Declaracion de Lisboa de la Asociacién Médica Mundial de los Derechos del Paciente. Septiembre/octubre 1981; y
reafirmada por la 2007 Sesion del Consejo de la AMM, Oslo, Noruega, Abril 2015.

Declaracion Universal sobre Bioética y Derechos Humanos. D.O.F. 19-10-2005.
Pacto Internacional de Derechos Econémicos, Sociales y Culturales D.O.F. 12-05-1981.

Convencién Interamericana para prevenir, sancionar y erradicar la violencia contra la Mujer. “Convencion de Belem
Do para” de 6 de Septiembre de 1994. D.O.F. 19-01-1999.

LEYES
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. D.O.F. 04/01/2000. Ref. D.O.F. 10/11/2014.
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Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion. D.O.F. 01/07/1992 Ref. D.O.F. 18/12/2015

SECRETARIA DE SALUD

Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Historicos D.O.F. 06/05/1972 Ref. 28/01/2015

Ley de Amparo, reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos. D.O.F. 02/04/2013. Ref. D.O.F. 17/06/2016.

Ley de Asistencia SocialD.O.F. 02/09/2004; Ultima reforma D.O.F.19/12/2014.

Ley de Ciencia y Tecnologia. D.O.F. 05/06/2002. Ref. D.O.F. 08/12/2015.

Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacion. D.O.F. 29/05/2009. Ref. D.O.F. 18/07/2016.
Ley de Firma Electréonica Avanzada. D.O.F. 11/01/2012.

Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos. D.O.F. 27/01/2017

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores. D.O.F.25/06/2002 Ref. D.O.F. 27/12/2016

Ley de los Institutos Nacionales de Salud. D.O.F. 26/05/2000. Ref. D.O.F. 27/01/2015.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. D.O.F. 04/01/2000. Ref. D.O.F. 13/01/2016.
Ley de Planeacion. D.O.F. 05/01/1983 Ref. D.O.F. 28/11/2016.

Ley de Proteccion a la Salud de los No Fumadores en el Distrito Federal. Gaceta Oficial del Distrito Federal 25/05/2002.
Ref. 28/01/2015.

Ley del Diario Oficial de la Federaciéon y Gacetas Gubernamentales. D.O.F. 24/12/1986 Ref. D.O.F. 05/06/2012.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado. D.O.F. 31/03/2007 Ref. D.O.F.
24/03/2016
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Ley de Residuos Sélidos del Distrito Federal. Gaceta Oficial del Distrito Federal 22/04/ 2003. Ref. 18/11/2015.
Ley Federal de las Entidades Paraestatales. D.O.F. 14/05/1986. Ref. 18/12/2015.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123
Constitucional. D.O.F. 28/12/1963. Ref. 02/04/2014.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. D.O.F. 30/03/2006. Ref. 30/12/2015.

Ley del Impuesto al Valor Agregado. D.0.F.29/12/1978; Ultima reforma D.O.F. 30-11-2016

Ley de Impuestos Sobre la Renta D.O.F 11/12/2013. Ref. D.O.F.30/11/2016.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal D.O.F. 10/04/2003 Ref. D.O.F. 09/01/2006
Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo. D.O.F. 01/12/2005, Ultima reforma D.O.F.27/01/2017.

Ley General de Responsabilidades Administrativas. D.O.F. 18/07/2016

Ley Federal de Sanidad Animal. D.O.F. 25/07/2007. Ref. 07/06/2012.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica. D.O.F. 09/05/2016 Ref. D.O.F. 27/01/2017

Ley Federal del Derecho de Autor. D.O.F. 24/12/1996. Ref. 13/01/2016.

Ley Federal del Trabajo. D.O.F. 01/04/1970 Ref. D.O.F. 12/06/2015

Ley General de Bienes Nacionales. D.O.F. 01/06/2016

Ley General de Contabilidad Gubernamental. D.O.F. 18/06/2016 2@
Ley General de Desarrollo Social D.O.F. 20/01/2004, Ultima reforma D.O.F. 01/06/2016.
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Ley General para el Control del Tabaco. D.O.F.30/05/2008 Ref. D.O.F. 06/01/2010.

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad. D.O.F. 17/12/2015

Ley General de Proteccion Civil. D.O.F. 06/06/2012 Ref. D.O.F. 22/12/2017

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados. D.O.F. 26/01/2017
Ley General de Salud. D.O.F. 07/02/1984 Ref. D.O.F. 08/12/2017

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. D.O.F. 04/05/2015

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente. D.O.F. 28/01/1988 Ref. D.O.F. 24/01/2017
Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos. D.O.F. 08/10/2003. Ref. 22/05/2015.
Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres. D.O.F 02/08/2006. Ref. D.O.F. 24/03/2016

Ley General de Acceso de la Mujeres a una Vida Libre de Violencia. D.O.F 01/02/2007. Ultima reforma D.O.F.
22/06/2017.

Ley General de Bibliotecas D.O.F. 21/01/1988 Ref. D.O.F. 17/12/2015
Ley General de Bienes Nacionales D.O.F. 20/05/2004 Ref. D.O.F. 01/06/2016
Ley General de Contabilidad Gubernamental D.O.F. 31/12/2008 Ref. D.O.F. 18/07/2016

Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, Relativo al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito Federal.
D.O.F. 26/05/1945. Ref. 19/08/2010.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal. D.O.F. 19/12/2016.



SALUD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL . T
Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario e e
2010” S VeTan:

Ley Federal para prevenir y eliminar la discriminacion. D.O.F. 11/06/2013 Ref. D.O.F. 01/12/2016

SECRETARIA DE SALUD

Ley de la Comision Nacional para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas. D.O.F. 07/04/2016
Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad. D.O.F. 30/05/2011 Ref. D.O.F. 17/12/2015
Ley Federal de Archivos. D.O.F. 23/01/2012.

CcODIGOS

Cadigo Civil Federal. D.O.F. 26/05/1928. Ref. 06/07/2016.

Codigo de Comercio. D.O.F. 07/10-13/12/1889 Ref. D.O.F. 02/05/2017

Cddigo Federal de Procedimientos Civiles. D.O.F. 24/02/1943. Ref. 09/04/2012.

Caédigo Federal de Procedimientos Penales. D.O.F. 05/03/2014. Ref. 17/06/2016.

Cédigo Fiscal de la Federacion. D.O.F. 31/12/1981. Ref. 29/12/2017

Codigo Nacional de Procedimientos Penales. D.O.F.05/03/2014; Ultima reforma D.O.F.17/06/2016
Cédigo Penal Federal. D.O.F. 14/08/1931. Ref. 26/06/2017.
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REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley de Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica FederalD.O.F. 06/09/2007
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades ParaestatalesD.O.F. 26/01/1990 Ref. D.O.F. 23/11/2010
Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y NormalizacionD.O.F. 14/01/1999 Ref. D.O.F. 28/11/2012

Reglamento de la Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e HistéricosD.O.F. 08/12/1975
Ref. D.O.F. 08/07/2015

Reglamento de Insumos para la Salud. D.O.F. 04/02/1998. Ref. 14/03/2014.

Reglamento de la Ley ambiental del distrito federal en materia de Verificacion vehicular, publicado en la Gaceta Oficial
de Distrito Federal 19 de octubre 2012.

Reglamento de la Ley de Firma Electrénica Avanzada. D.O.F. 21/03/2014.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. D.O.F. 20/08/2001. Ref.
28/07/2010.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. D.O.F. 28/07/2010.
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. D.O.F. 26/01/1990. Ref. 23/11/2010.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. D.O.F. 28/06/2006. Ref. 30/03/2016.
Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado D.O.F. 04/12/2016. Ultima Reforma. D.O.F 25/09/2014.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental. D.O.F. 11/06/2003.
Ref. 14/07/2014.

11
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Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor. D.O.F. 22/05/1998. Ref. 14/09/2005.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. D.O.F. 19/01/2004. Ultima Reforma D.O.F. 10/01/2011
Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud. D.O.F. 05/04/2004. Ref. 17/12/2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicién de Organos, Tejidos y
Cadaveres de Seres Humanos. D.O.F. 20/02/1985, fe de erratas el dia 10 de julio de 1985; Ref. 26/03/2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atenciéon Médica. D.O.F. 14/05/1986.
Ref. 19/12/2016.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Publicidad D.O.F. 04/05/2000; Ultima actualizacion
D.0O.F.15/04/2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Trasplantes D.O.F. 26/03/2014.
Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud. D.O.F. 06/01/1987. Ref.02/04/2014

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de Autorregulacion
Auditorias y Ambientales. D.O.F. 29/04/2010. Ref. 31/10/2014.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de Evaluacion del
Impacto Ambiental. D.O.F. 30/05/2000. Ref. 31/10/2014

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en Materia de Ordenamiento
Ecolégico. D.O.F. 08/08/2003. Ref. 31/10/2014.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de Prevencion y

Control de la Contaminacion de la Atmésfera. D.O.F. 25/11/1988. Ref. 31/10/2014. E
12 A
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Reglamento a la Ley General de inclusion de las personas con discapacidad. D.O.F. 30/11/2012.

Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia. D.O.F. 11/03/2008. Ref.
D.O.F.14/03/2014.

Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco. D.O.F. 31/05/2009. Ref. 09/10/2012

Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos. D.O.F. 30/11/2006. Ref.
31/10/2014.

Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil. D.O.F. 13/05/2014 Ref. D.O.F. 09/12/2015.
Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federaciéon. D.O.F. 02/04/2014.
Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta. D.O.F. 08/10/2015. Ref. D.O.F. 06/05/2016.

Reglamento del Instituto de Administracion y Avaliios de Bienes Nacionales. D.O.F. 02/09/2004. Ultima actualizacién
D.O.F. 12/01/2017.

Reglamento del Sistema Nacional de Investigadores. D.O.F. 21/03/2008. Ultima Reforma. D.O.F. 14/11/2014. Ultima
actualizacion D.O.F. 27/01/2017

Reglamento General de Seguridad Radiolégica. D.O.F. 22/11/1988. Fe de Erratas. D.O.F. 14/12/1988. Fe de Erratas.
D.O.F. 9/01/1989.

Reglamento Interior de la Comisién Interinstitucional del Cuadro Basico y Catalogo de Insumos del Sector Salud.
D.O.F. 22/06/2011. Ultima Actualizacién D.O.F. 23/02/2016.

Reglamento Interior Comision Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos para la Salud. D.O.F.
12/12/2006.

13
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Reglamento de la Ley Federal de Archivos. D.O.F. 13/05/2014.

SECRETARIA DESALUD

DECRETOS

Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria Bicentenario 2010, como un
organismo publico descentralizado de la Administracion Publica Federal. D.O.F. 14/12/2009

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencion de Accidentes con el objeto de proponer las
acciones en materia de prevencién y control de accidentes a que se refiere el articulo 163 de la Salud. D.O.F.

20/03/1987.

Decreto por el que se declara Dia Nacional de la Donacién y Trasplante de Organos, el 26 de septiembre de cada afio.
D.O.F. 26/09/2003.

Decreto por el que se establece el Sistema de Cartillas Nacionales de Salud. Ultima actualizacién D.O.F. 03/11/2015.

Decreto por el que establecen los criterios para el otorgamiento de condecoracion y premios en materia de Salud
Publica. D.O.F 12/03/1997. Ultima Reforma. Ultima actualizacién D.O.F. 20/07/2016.

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencion y el Tratamiento del Cancer en la Infancia y la
Adolescencia. Ultima actualizacion D.O.F. 26/12/2006.

Decreto por el que se establece el Reconocimiento al Mérito en Enfermeria Graciela Arroyo de Cordero, el cual tiene
por objeto reconocer y honrar a los profesionales destacados en materia de Enfermeria. D.O.F. 10/04/2006.

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencion y el tratamiento de las Enfermedades Visuales.

Ultima actualizacion 26/07/2016.
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Decreto por el que se aprueba la actualizacion al Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2016. DOF;

30/04/2014.

SECRETARIA DESALUD

Decreto por el que se da a conocer la forma de los certificados de defuncién y de muerte fetal. D.O.F. 21/11/1986.
Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018. D.O.F. 20/05/2013.
Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Salud 2013-2018. D.O.F. 12/12/2013.

Decreto de Presupuesto de Egresos d_e la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2017. D.O.F. 29/11/2017

ACUERDOS

ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de archivos y transparencia para
la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico. D.O.F. 03/03/2016

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacién del Programa de Calidad en la Atenciéon Médica para el
Ejercicio 2017.D.0O.F. 30/12/2016

Acuerdo que modifica el diverso por el que se establecen los lineamientos generales para las campanfas de
comunicacion social de las dependencias y entidades de la admmlstraanm publica federal para el ejercicio fiscal
2017 .D.O.F. 29/12/2016

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. D.O.F. 21/11/2012 Ref. 03/12/2016.

Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas. D.O.F. 21/11/2012 Ref. 03/02/2016

15
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Acuerdo por el cual se establecen las Disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales
publicado. D.O.F. 16/07/2010, Articulo Tercero, Numeral 232. Ref. 05/04/2016

SECRETARIA DE SALUD

Acuerdo por el que se reforma y adiciona el diverso por el que se establecen las disposiciones administrativas en
materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones, y se expide el Manual Administrativo de aplicacion
general en esta materia y en la de seguridad de la Informacién. D.O.F. 29/11/2011. Ref. 22/08/2012

Acuerdo por el que se reconocen como equivalentes a los requisitos establecidos en los articulos 179 y 180 del
Reglamento de los Insumos para la Salud. D.O.F. 25/01/2012.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Politicas y Disposiciones para la Estrategia Digital Nacional, en materia de
Tecnologias de la informacién y comunicaciones, y en la seguridad de la informacién, asi como establecer el manual
administrativo de aplicaciéon general en dichas materias. D.O.F. 08/05/2014. Ref. 04/02/2016

Acuerdo por el que se reforma y adiciona el diverso por el que se establecen las Disposiciones Administrativas en
materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en esa materia y en la de Seguridad de la Informacién. D.O.F. 29/11/2011.

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional para la Formacién de Recursos Humanos para la
Salud.D.O.F.19/10/1983.

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional de Investigacién en Salud. D.O.F. 19/10/1983.

Acuerdo por el que el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia, en cumplimiento con las
disposiciones legales que le son aplicables, debe integrarse al Sector Salud. D.O.F. 21/12/1982.

Acuerdo por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal del Sector
Salud, consultaran a la Academia Nacional de Medicina y a la Academia Mexicana de Cirugia para la Instrumentacién
de las politicas en materia de salud. Ultima actualizacién D.O.F. 26/09/1994.

16 L &
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Acuerdo por el que se establece el reconocimiento al mérito médico. D.O.F. 17/10/1995.

SECRETARIA DE SALUD

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Trasplantes como una Comisiéon Intersecretarial de la
Administracion Publica Federal, que tendra por objeto promover, apoyar y coordinar las acciones en materia de
trasplantes que realizan las instituciones de salud de los sectores publico, social y privado. D.O.F. 19/01/1999.

Acuerdo que establece los lineamientos generales para la continuacion del Programa de Ahorro de Energia en
Inmuebles de la Administraciéon Publica Federal. D.O.F. 15/03/2000.

Acuerdo por el que se dan a conocer los criterios particulares de evaluacion de los Proyectos de Alto Impacto Social
que aplicara la Secretaria de Salud. D.O.F. 22/09/2000.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Puablica Federal, para la recepciéon de promociones que formulen los
particulares en los procedimientos administrativos a través de medios de comunicaciéon electronica, asi como para
las notificaciones, citatorios, emplazamientos, requerimientos, solicitudes de informes o documentos y las
resoluciones administrativas definitivas que se emitan por esa via. D.O.F. 17/01/2002.

Acuerdo que establece las normas que determinan como obligatoria la presentacion de las declaraciones de
situacion patrimonial de los servidores publicos, a través de medios de comunicacién electrénica. Ultima actualizacion

D.O.F. 25/03/2009.

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional para la Infancia y la adolescencia. D.O.F. 25/07/2001. Ref. 5/12/2002.

Acuerdo por el que se establece que las Instituciones Publicas del Sistema Nacional de Salud sélo deberan utilizar
los insumos establecidos en el cuadro basico para el primer nivel de atencion médica y, para segundo y tercer nivel,
el catalogo de insumos. D.O.F. 24/12/2002 Ultima actualizacién D.O.F. 19/06/2014.

| el



F

o

-

':!
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL :

SALUD | /8 P

g ETARI E S/ I S s
ECRETARIA DE SALUD HOSPITAL REGIONAL

Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario Aiin BetsCiRTinAT
2010” cCrunap VICTORLA

Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comision de Politica Gubernamental en Materia de Derechos
Humanos. D.O.F. 11/03/2003.

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la accesibilidad de las personas con discapacidad a
inmuebles federales. D.O.F.12/01/2004.

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinacion y acreditaciéon del grado de contenido nacional,
tratandose de procedimientos de contrataciéon de caracter nacional. D.O.F. 03/03/2000. Ref. 12/07/2004.

Acuerdo por el que se abroga el Acuerdo Presidencial por el que se crea la Comisiéon Nacional para la Genoma
Humano, publicado el 23 de octubre de 2000. D.O.F. 02/07/2004 Ultima actualizacién D.O.F. 02/08/2004.

Acuerdo que establece las disposiciones que deberan observar los servidores publicos al separarse de su empleo,
cargo o comision, para realzar la entrega/recepcion del informe de los asuntos a su cargo y de los recursos que
tengan asignados. D.O.F. 13/10/2005 Ultima actualizacién D.O.F. 20/11/2015.

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para el funcionamiento de los Comités de Control y Auditoria.
D.O.F. 12/09/2005 Ultima actualizacién D.O.F. 27/07/2012.

Acuerdo por el que se crea la Comision para la Transparencia y el Combate a la Corrupcién' de la Administracion
Pablica Federal, como una comision intersecretarial de caracter permanente. D.O.F. 04/12/2000. Ultima actualizacion

D.O.F. 19/12/2011.

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Proteccion Social, como una Comision Intersecretarial de caracter
permanente. D.O.F. 27/02/2006.

Acuerdo mediante el cual se da a conocer el Manual de Operacion del Sistema Integral de Informaciéon de Padrones
de Programas Gubernamentales. Ultima actualizacion D.O.F. 29/06/2011.
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Acuerdo Interinstitucional por los que se establecen los Lineamientos para la Homologacién, Implantaciéon y Uso de
la Firma Electronica Avanzada en la Administracion Publica Federal. D.O.F. 24/08/2006.

SECRETARIA DE SALUD

Acuerdo por el que se establecen las Normas Generales de Control Interno y se expide el manual Administrativo de
aplicacién en materia de Control Interno en el ambito de la Administracion Publica Federal. D.O.F.27/09/2006.
Modificaciones, D.O.F. 28/03/2007, D.O.F. 12/05/2008 Ultima actualizacion 02/05/2014.

Acuerdo por el que se establece el procedimiento para la recepcion y disposicion de obsequios, dativos o beneficios
en general que reciban los servidores publicos. D.O.F. 13/12/2006 Ultima actualizacion D.O.F. 28/06/2013.

Acuerdo que tiene por objeto fijar los medios y la forma con los que la Secretaria de Gobernacion solicitara, y en su
caso, recibira de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal informacion, datos y
cooperacion técnica que requiera para el funcionamiento del sistema de compilaciéon de las disposiciones juridicas
aplicables al Poder Ejecutivo Federal para su difusion a través de la red electrénica de datos. D.O.F.14/12/2006.

Acuerdo por el que se adiciona y modifican los lineamentos especificos para la aplicaciéon y seguimiento de las
medidas de austeridad y disciplina del gasto de la Administracion Publica Federal. D.O.F.14/05/2007.

Acuerdo por el que se establece el procedimiento para la tramitacion de los recursos de revision y reconsideracion, y
se designa al Comité Resolutor de los Recursos de Revision y Reconsideracion como la Instancia de la Auditoria
Superior de la Federacion responsable de su resolucién. Ultima actualizacion D.O.F. 15/09/2011.

Acuerdo por el que se crea el Premio Nacional de Accién Voluntaria y Solidaria. Ultima actualizacion D.O.F. 11/11/2011.

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos sobre los indicadores para medir los avances fisicos y financieros
relacionados con los recursos publicos federales. D.O.F. 09/12/2009.

Acuerdo por el que se ordena la regulaciéon del uso de inmuebles dependientes de la Administraciéon del Patrimonio
de la Beneficencia Publica. D.O.F. 18/05/1981. !
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Acuerdo por el que se crean los Comités Internos para el Cuadro Basico de Insumos del Sector Salud de
Medicamentos, Equipo e Instrumental Médico, Material de Curacion y Material de Informacion Cientifica de la
Secretaria de Salubridad y Asistencia. D.O.F.23/06/1983 Ultima actualizacién del Cuadro Basico y Catalogo de Material de

Curacion. D.O.F. 13/10/2004.

SECRETARIA DE SALUD

Acuerdo por el que se crea el Comité Interno de Nutricion de la Secretaria de Salubridad y Asistencia. D.O.F.
11/10/1983.

Acuerdo que establece las Normas y criterios para la racionalizacion de la actividad juridica y de los procedimientos
administrativos de la Secretaria de Salubridad y asistencia. D.O.F. 23/02/1984. Fe de Erratas D.O.F. 30/03/1984.

Acuerdo que establece las reglas de operacion para la fijacion o modificacién de precios de los medicamentos o sus
materias primas. D.O.F. 02/04/1985.

Acuerdo por el que se crea el Comité de Investigacion en Salud. D.O.F. 11/01/1985.

Acuerdo por el que se integran patronatos en las unidades hospitalarias de la Secretaria de Salud y se promueve su
creacion en los Institutos Nacionales de Salud. D.O.F. 17/03/1986.

Acuerdo por el que se establece el Comité de Instrumentacién del Programa de Mejoramiento de Servicios de Salud
México/BID. D.O.F. 03/10/1986.

Acuerdo por el que se crea el Sistema de Capacitaciéon y Desarrollo del Sector Salud. Ultima actualizacion DOF:
13/05/1987.

Acuerdo por el que se crea el Comité Interno de Planeacién de Recursos Humanos de la Secretaria de Salud.
D.0.F.07/09/1990.

Acuerdo por el que se crea la Comision Interna de Administracién y Programacion de la Secretaria de Salud. D.O.F.
15/07/1991.
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Acuerdo sobre los lineamientos que deberan seguirse por las unidades administrativas de la Secretaria de Salud,

para la publicacion de los documentos que sean considerados de interés general. D.O.F. 30/06/1993.

SECRETARIA DE SALUD

Acuerdo por el que se ordena la distribucion de habitaciones para los investigadores de los Institutos Nacionales de
Salud. D.O.F. 08/10/1993.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional para la Vigilancia Epidemiolégica. D.O.F. 06/09/1995 ltima actualizacion
D.O.F septiembre /2012.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional de Salud Bucal. D.O.F. 25/01/1996.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional para la Prevencion y Control del Cancer Cérvico Uterino y Mamario.
D.O.F. 13/11/1997.

Acuerdo por el que se Reestructura el Comité Nacional de Prevencién y Control de Cancer Cérvico Uterino y
Mamario y Cambia su denominacion por la de Comité Nacional de Cancer en la Mujer. D.O.F. 14/04/2004.

Acuerdo por el que se establecen las bases para la Instrumentacion del Programa Nacional de Certificacion de
Hospitales. D.O.F. 01/04/1999.

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud, deberan comprar
medicamentos genéricos intercambiables. D.O.F. 07/06/2002.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional para la Seguridad en Salud. D.O.F. 22/09/2003.

Acuerdo por el que se establece el Comité de Mejora Regulatoria Interna del Hospital Regional de Alta Especialidad.
D.O.F. 25/09/2003 Ultima Modificacion por COMERI 11/07/2016.

Acuerdo por el que se establece la certificacion de areas geograficas que han logrado la eliminaciéon de la
transmision de paludismo. D.O.F. 16/03/2004.
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Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional del Programa de Accién Tuberculosis. D.O.F. 16/03/2004.

Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas Generales para la gestion de tramites a través de medios de
comunicacion electronica que aplica la Secretaria de Salud, por conducto de la Comisién Federal para la Proteccién
contra Riesgos Sanitarios. D.O.F. 08/12/2005.

Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos que deberan observar para el otorgamiento del seguro de
responsabilidad civil y asistencia legal a los servidores publicos de las dependencias de la Administracién Publica
Federal. D.O.F. 13/12/2005.

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos aplicables a la seleccién, designacién y evaluacion del
desempefio de las firmas de auditores externos que Dictaminen entes de la Administracién Publica Federal. D.O.F.

20/12/2005.

Acuerdo por el que se delegan las facultades que sefialan, en los Organos Administrativos que en el mismo se
indican de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios. D.O.F. 27/12/ 2005.

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones con cargo al Presupuesto asignado. D.O.F.
09/03/2006.

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios en los servidores
publicos que se indican. D.O.F. 09/03/2006.

Acuerdo por el que se establece la explanada de Enfermeras llustres. D.O.F. 07/04/2006.

Acuerdo por el que se dan a conocer las disposiciones generales para el establecimiento del Programa de
Simplificacion de Surtimiento de Medicamentos a los beneficiarios del Sistema de Proteccién Social en Salud. D.O.F.

16/11/20086.
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Acuerdo por el que se delega en el titular del Centro Nacional de Vigilancia Epidemiolégica y Control de

Enfermedades, las Facultades que se indican. D.O.F.14/12/2006.

SECRETARIA DESALUD

Acuerdo No. 45 por el que se crea una Comision Interna encargada de estudiar y dictaminar sobre las propuestas de
imposicion de nombres a los establecimientos sectorizados, sus instalaciones o las destinadas al servicio de la
Secretaria de Salud. D.O.F. 21/08/1985, Maodificado: D.O.F. 18/03/1988, D.O.F. 23/06/1989, D.O.F. 08/08/1991, D.O.F.
02/06/2006.

Acuerdo que crea la Comisiéon Permanente de Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos.D.O.F. 26/09/1984.
Modificacion D.O.F. 22/08/2007.

Acuerdo por el que se abroga el diverso que interpreta el Decreto Presidencial que estableci6 el uso de las siglas
SSA y determina que tanto éstas como su logotipo se sigan utilizando para designar a la Secretaria de Salud. D.O.F.
22/02/1985 abroga en el D.O.F. 25/03/2004.

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Salud Mental. D.O.F. 21/07/2004.

Acuerdo por el que se eliminan documentos anexos para realizar el tramite de solicitud de licencia sanitaria para
establecimientos médicos con actos de disposicion de 6rganos, tejidos, sus componentes y células, o con bancos
de organos, tejidos y células; se reducen los plazos maximos que tiene la Secretaria de Salud para resolver los
tramites que se indican; y se da a conocer el formato Ginico para la realizacion de los tramites que se sefalan. D.O.F.
14/09/1998; ultima actualizacién, 19/ junio/2009.

Acuerdo por el que se crea la Comision Permanente de Enfermeria. D.O.F. 25/01/2007.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones relativas a la vigencia de derechos de las familias con al menos
un nifio nacido en territorio nacional a partir del 1 de Diciembre de 2006 que sean incorporados al Sistema de
Proteccion Social en Salud, asi como a la aplicacion de recursos que por concepto de cuota social y aportaciones
solidarias efectuaran los gobiernos federal, estatal y del Distrito Federal. D.O.F. 21/02/2007.
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Acuerdo por el que se crea el Reconocimiento a la Creatividad Social del voluntariado nacional en el ambito de la

salud. D.O.F. 14/06/2007.

Acuerdo por el que se modifica el diverso que crea la Comision Permanente de Farmacopea de los Estados Unidos
Mexicanos. Publicado el 26 de septiembre de 1984. D.O.F. 22/08/2007 ultima actualizacién D.O.F. 28/10/2008.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional por la Calidad en Salud. D.O.F. 24/12/2007.

Acuerdo por el que se establece un nuevo supuesto para considerar a las familias que se afilien al Sistema de
Proteccién Social en Salud bajo el régimen no contributivo. D.O.F. 14/07/2008.

Acuerdo que establece los lineamientos que deberan observarse en los establecimientos publicos que presten
servicios de atencion médica para regular su relaciéon con los fabricantes y distribuidores de medicamentos y otros
insumos para la salud, derivada de la promocion de productos o la realizacion de actividades académicas, de
investigacioén o cientificas. D.O.F. 12/08/2008.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional de Guias de Practica Clinica. D.O.F. 13/08/2008.

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios en el servidor
puablico que se indica. D.O.F.18/11/2008.

Acuerdo por el que se abroga el diverso por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios en el servidor plblico que se indica, publicado el 9 de marzo de 2006. Ultima actualizacién

D.O.F. 29/01/2013.

Acuerdo por el que se Emite las Reglas de Operacion del Programa Seguro Médico Siglo XXI, para el Ejercicio Fiscal
2017. Ultima Actualizacién D.O.F 30/12/2016.

Acuerdo que establece los Lineamientos para la Adquisicion de Medicamentos Asociados al Catalogo Universal de
Servicios de Salud, asi como al Fondo de Proteccion Contra Gastos Catastréficos por las Entidades Federativas con
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Recursos Transferidos por Concepto de Cuota social y de la Aportacién Solidaria Federal del Sistema de Proteccioén

Social en Salud. Ultima Actualizacion D.O.F.26/11/2015.

SECRETARIA DE SALUD

Acuerdo por el que se establece la integracion y objetivos del Consejo Nacional de Salud. D.O.F. 27/01/2009.

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer los formatos de certificado de defuncién y de muerte fetal.
D.O.F. D.O.F 21/noviembre/1986, ultima actualizacion DOF 06/02/2015.

Acuerdo por el que se crea el Reconocimiento a la Creatividad Social del voluntariado nacional en el ambito de la
salud. D.O.F. 14/06/2007.

Acuerdo mediante el cual se establecen los lineamientos para la asignacion y distribucién de 6rganos y tejidos de
cadaveres de seres humanos para trasplante. D.O.F. 23/04/2009.

Acuerdo por el que se establecen las acciones especificas adoptadas por la Secretaria de la Funcion Publica en
cumplimiento a las medidas dictadas en materia d prevencion y control del brote de influenza en el pais. D.O.F.

29/04/2009.

Acuerdo mediante el cual se instruye a todas las instituciones del Sistema Nacional de Salud en sus niveles
publicos, social y privado, de atencion médica a que cuando reciban casos probables de influenza de acuerdo con la
definicion de caso establecida por esta Secretaria de Salud, se notifique de manera inmediata a esta dependencia.

D.O.F. 02/05/2009.

Acuerdo por el que se establece la Comisiéon para definir Tratamientos y Medicamentos asociados a enfermedades
que ocasionan Gastos Catastréficos. D.O.F. 28/04/2004.

Acuerdo por el que se establecen disposiciones generales obligatorias para la prevencién, atencién y control del
VIH/SIDA en las Instituciones Publicas del Sistema Nacional d Salud. D.O.F. 12/11/2004.
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Acuerdo por el que se establecen las actividades de preparacion y respuesta ante una pandemia de influenza.

D.0O.F.19/07/2006 ultima actualizaciéon D.O.F 30/04/2009.

SECRETARIA DE SALUD

Acuerdo del Consejo de Salubridad General por el que se establece que los hospitales publicos de tercer nivel de
atencion con servicios de atenciéon médica pediatrica deberan brindar apoyos pedagégicos y espacios para la
atencion educativa a nifios, nifias y jovenes menores de 18 afios. D.O.F. 07/12/20086.

Acuerdo por el cual se establece la obligatoriedad para desarrollar una Estrategia Operativa Multisectorial del Plan
Nacional de Preparacion y Respuesta ante Pandemia de Influenza. D.O.F. 03/08/2007.

Acuerdo por el que se adicionan nuevos supuestos de titulares y beneficiarios del Sistema de Proteccion Social en
Salud a la composicién actual del nicleo familiar al que se refiere el Titulo Tercero Bis de la Ley General de Salud.

D.O.F. 17/04/2008.

Acuerdo por el que se establecen las medidas de proteccién en materia de salud humana para prevenir el uso y
consumo de pseudoefedrina y efedrina. D.O.F. 13/06/2008.

Acuerdo para el desarrollo y funcionamiento del Sistema Nacional de Certificacién de Establecimientos de Atencién
Médica. D.O.F. 13/06/2008.

Acuerdo por el que se adiciona y modifica la relacién de especialidades farmacéuticas susceptibles de incorporarse
al Catalogo de Medicamentos Genéricos D.O.F. 23/02/2009. Adicién. 20/08/2009 Ultima actualizaciéon D.O.F

20/octubre/2010.

Acuerdo por el que se ratifica el diverso por el que se establecen las actividades de preparacién y respuesta ante una
pandemia de influenza, en los términos que se indican. D.O.F. 30/04/2009.

Acuerdo por el que se deroga el acuerdo que declara a la influenza humana AH1N1 enfermedad grave de atencién
prioritaria, publicado el 20de mayo de 2009 Gltima reforma DOF 20/08/2010.
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Acuerdo por el que se establece que la plataforma electrénica del Sistema Nacional de Vigilancia Epidemiolégica
sera la Unica para concentrar toda la informacion sobre la evolucién de la epidemia de influenza humana AH1N1.

D.O.F. 02/05/2009.

SECRETARIA DE SALUD

Acuerdo por el que se ratifica la declaratoria de que la influenza humana AH1N1 , €s una enfermedad grave de
atencion prioritaria y que por el momento no se dan las condiciones necesarias para que el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial declare, en el Diario Oficial d la Federacion, la determinacion en el sentido que la explotacion de
ciertas patentes se haga mediante la concesion de licencias de utilidad publica. D.O.F. 19/05/20009.

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos que regulan la practica de la cirugia bariatrica en México. D.O.F.
11/09/2009.

Acuerdo por el que se exhorta a establecer el requisito de certificacién del Consejo de Salubridad General en las
convocatorias para la participaciéon de los establecimientos hospitalarios, ambulatorios, de rehabilitacion y de
hemodialisis en los premios que otorga el Gobierno Federal y los gobiernos de las entidades federativas. D.O.F.
11/11/2009 ultima reforma DOF 28/10/2015.

Acuerdo por el que se establece como obligatorio a partir del 1 de enero de 2010 el requisito de certificacion del
Consejo de Salubridad General de los servicios médicos hospitalarios privados que celebren contratos de prestacién
de servicios con las dependencias y entidades de las administraciones publicas de los gobiernos federales,
estatales, del Distrito Federal y municipales. D.O.F. 07/12/20009.

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la realizacién de Auditorias, Revisiones y Visitas
de Inspeccion. D.O.F. 12/07/2010. Ultima Reforma. D.O.F.16/06/2011.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Control Interno y se expide el Manual Administrativo
de Aplicacion General en Materia d Control Interno. D.O.F. 12/07/2010. Ultima reforma D.O.F. 02/05/2014 Ultima Reforma

Instituto Nacional de Desarrollo Social 19/10/2016.
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Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

D.0O.F.16/07/2010, Gltima reforma. D.O.F. 14/01/2015

SECRETARIA DE SALUD

Acuerdo ACT-PUB/11/02/2015.04, del pleno del Instituto Federal de Acceso a la Informacién y de Proteccién de Datos,
por el que se instruye a los sujetos obligados a atender de manera individual las solicitudes de informacién publica
que reciban y tramiten, dando respuesta por separado a los contenidos de informacion incluidos en cada folio del
Sistema Infomex Gobierno Federal. D.O.F. 02/03/2015

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién
de Datos Personales, por los que se aprueban Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de los Archivos.

D.O.F. 04/05/2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales, por los que se emiten los Criterios para que los Sujetos Obligados Garanticen Condiciones de
Accesibilidad que permitan el ejercicio de los Derechos Humanos de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales a Grupos Vulnerables, D.O.F. 04/05/2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién
de Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos para la elaboracién, ejecucién y evaluacién del
Programa Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién, D.O.F. 04/05/2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién
de Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos para la implementacién y operacién de la Plataforma
Nacional de Transparencia. D.O.F. 04/05/2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Pblica y Proteccién
de Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la
atencion de requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, D.O.F. 04/05/2016
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Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Puablica y Proteccién
de Datos Personales, aprueba el padréon de sujetos obligados al ambito Federal, en Términos de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, D.O.F. 04/05/2016

SECRETARIA DE SALUD

NORMAS

Norma de Archivo Contable Gubernamental NACG 01 Disposiciones Aplicables al Archivo Contable Gubernamental
D.O.F. 01/01/2015

NORMAS OFICIALES MEXICANAS
NOM/034/SSA2/2013, Para la prevencion y control de defectos al nacimiento D.O.F. 24/06/2014

NOM/009/SSA2/2013, Promocién de la salud escolar D.O.F. 09/12/2013
NOM/006/SSA2/2013, Para la prevencion y control de la tuberculosis D.O.F. 13/11/2013

NOM/025/SSA3/2013, Para la organizacion y funcionamiento de las unidades de cuidados intensivos.
D.0.F.17/09/2013

NOM/030/SSA3/2013, Que establece las caracteristicas arquitectéonicas para facilitar el acceso, transito, uso y
permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos para la atencion médica ambulatoria y
hospitalaria del Sistema Nacional de Salud. D.O.F. 12/09/2013

NOM/027/SSA3/2013, Regulacion de los servicios de salud. Que establece los criterios de funcionamiento y atencién
en los servicios de urgencias de los establecimientos para la atencion médica. D.O.F. 04/09/2013

NOM/019/SSA3/2013, Para la Practica de Enfermeria en el Sistema Nacional de Salud. DOF: 02/09/2013.
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NOM/043/SSA2/2012, Servicios Basicos de Salud. Promociéon y Educacion para la Salud en Materia Alimentaria.
Criterios para Brindar Orientacién, DOF: 22/01/2013.

SECRETARIA DE SALUD

NOM/016/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana Que Establece las Caracteristicas Minimas de Infraestructura y
Equipamiento de Hospitales y Consultorios de Atencion médica Especializada. DOF: 08/01/2013.

NOM/028/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana, Regulacién de los Servicios de Salud. Para la Practica de la
Ultrasonografia Diagnostica, DOF: 07/01/2013.

NOM/035/SSA2/2012, Norma Oficial Mexicana para la Prevencion y Control de Enfermedades en la Peri-menopausia y
Post-menopausia de la Mujer. Criterios para Brindar Atencién Médica. DOF: 07/01/2013.

NOM/220/SSA1/2012, Norma Oficial Mexicana para la Instalacion y Operacion de la Farmacovigilancia. DOF:
07/01/2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA3-2012, educacién en salud para la organizacién y funcionamiento de las
residencias médicas. D.O.F. 04/01/2013. '

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013, que establece los requisitos arquitectonicos para facilitar el acceso,
transito y permanencia de los discapacitados a los establecimientos de atencién médica del Sistema Nacional de

Salud. D.O.F. 12/09/2013

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA1-2010, que instituye el procedimiento por el cual se revisara, actualizara y
editara la farmacopea de los Estados unidos mexicanos. D.O.F. 26/01/2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SSA3-2016, para la organizacion, funcionamiento e ingenieria sanitaria del servicio
de radioterapia. D.O.F. 20/01/2017

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, del expediente clinico. D.O.F. 15/10/2012.
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Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012, para la vigilancia epidemiolégica. D.O.F. 19/02/2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA2-2014, para la prestacion de servicios de salud en unidades de atencién

integral hospitalaria médica-psiquiatrica. D.O.F. 04/09/2015.
Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA3-2013, para la organizacion y funcionamiento de las unidades de cuidados

intensivos. D.O.F. 17/09/2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA3-2013, regulacion de los servicios de salud que establece los criterios de
funcionamiento y atencion de los servicios de urgencias de los establecimientos para la atencién médica. D.O.F.

04/09/2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA2-2009, para la prevencién, tratamiento y control de las adicciones. D.O.F.
21/08/2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA2-2009, para la prevencion, deteccién, diagnéstico, tratamiento y control de la
hipertension arterial sistémica. D.O.F. 31/05/2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013, regulacién de los servicios de salud. Atencion médica pre hospitalaria.
D.O.F. 23/09/2014.

SECRETARIA DE SALUD

Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005, para la vigilancia epidemiolégica, prevencién y control de las
infecciones nosocomiales. D.O.F. 20/11/2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-056-SSA1-1993, requisitos sanitarios del equipo de proteccién personal. D.O.F.

10/01/1996.
Norma Oficial Mexicana NOM-072-SSA1-2012, etiquetado de medicamentos y remedios herbolarios. D.O.F.

21/11/2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-114-SSA1-1994, bienes y servicios. Método para la determinacion de salmonella en
alimentos. D.O.F. 22/09/1995.

Norma Oficial Mexicana NOM-137-SSA1-2008, etiquetado de dispositivos médicos. D.O.F. 12/12/2008.

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA3-2011, para la practica de anestesiologia. D.O.F. 23/03/2012.
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Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, que establece los requisitos minimos de infraestructura y

equipamiento de hospitales generales y consultorios de atencion médica especializada. D.O.F. 08/01/2013.

SECRETARIA DE SALUD

Norma Oficial Mexicana NOM-229-SSA1-2002, salud ambiental, requisitos técnicos para las instalaciones,
responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccion radiolégica en
establecimientos de diagnéstico médico con rayos X. D.O.F. 15/09/2006. Ref. 29/12/2014

NOM/012/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana. Que Establece los Criterios para la Ejecucién de Proyectos de
Investigacion para la Salud en Seres Humanos. DOF: 04/01/2013.

NOM/035/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana en Materia de Informacioén en Salud. DOF: 30/11/2012.

NOM/024/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana. Sistema de informacion de Registro Electrénico para la Salud.
Intercambio de Informaciéon en Salud. DOF: 30/11/12.

NOM/012/STPS/2012, Norma Oficial Mexicana. Condiciones de Seguridad y Salud en los Centros de Trabajo donde se
Manejen Fuentes de Radiacién lonizante. DOF: 31/10/2012.

NOM/240/SSA1/2012, Norma Oficial Mexicana. Instalacién y Operacion de la Tecnovigilancia. DOF: 30/10/2012.

NOM/016/SSA2/2012, Norma Oficial Mexicana. Para la Vigilancia, Prevencion, Control, Manejo y Tratamiento del
Cédlera. DOF: 23/10/2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-253-SSA1-2012, para la disposicién de sangre humana y sus componentes con fines
terapéuticos. D.O.F. 26/10/2012. Ref. 18/09/2015
NOM/036/SSA2/2012, Norma Oficial Mexicana. Para la Prevencion y Control de Enfermedades. Aplicaciéon de

Vacunas, Toxoides, Faboterapicos (Sueros) e Inmunoglobulinas en el Humano. DOF: 28/09/2012.
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NOM/022/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana. Que Instituye las Condiciones para la Administracion de la Terapia de
Infusion en los Estados unidos mexicanos. DOF: 18/09/2012.

SECRETARIA DE SALUD

NOM/015/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana para la Atencién Integral a Personas con Discapacidad. DOF:
14/09/2012.

NOM/026/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana para la Practica de la Cirugia Mayor Ambulatoria. DOF: 07/08/2012.

NOM/029/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana. Regulacién de los Servicios de Salud. Para la Practica de la Cirugia
Oftalmolégica con Laser Excimer. DOF: 02/08/2012.

NOM/037/SSA2/2012, Norma Oficial Mexicana para la Prevencién, Tratamiento y Control de la Dislipidemias. DOF:
13/07/2012.

NOM/022/SSA2/2012, Norma Oficial Mexicana para la Prevencién y Control de la Brucelosis en el Ser Humano. DOF:
11/07/2012.

NOM/007/SSA3/2011, Norma Oficial Mexicana para la Organizacién y Funcionamiento de los Laboratorios Clinicos.
DOF: 27/03/2012.

NOM/006/SSA3/2011, Norma Oficial Mexicana para la Practica de la Anestesiologia. DOF: 23/03/2012.

NOM/029/STPS/2011, Norma Oficial Mexicana, para el Mantenimiento de las Instalaciones Eléctricas en los Centros
de Trabajo / Condiciones de Seguridad. DOF: 29/12/2011.

NOM/011/SSA2/2011, Norma Oficial Mexicana para la Prevencién y Control de la Rabia Humana y en los Perros y
Gatos, DOF: 08/12/2011.
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NOM/033/SSA2/2011, Norma Oficial Mexicana para la Vigilancia, Prevencion y Control de la Intoxicacion por Picadura

de Alacran. DOF: 08/12/2011.

SECRETARIA DESALUD

NOM/041/SSA2/2011, Norma Oficial Mexicana para la Prevencion, Diagnéstico, Tratamiento, Control y Vigilancia
Epidemiolégica del Cancer de Mama, DOF: 09/06/2011.

NOM/032/SSA2/2014, Norma Oficial Mexicana para la Vigilancia Epidemiolégica, Prevenciéon y Control de las
Enfermedades Transmitidas por Vector. DOF: 16/04/2015.

NOM/038/SSA2/2010, Norma Oficial Mexicana para la Prevencion, Tratamiento y Control de las Enfermedades por
Deficiencia de Yodo, DOF: 21/04/2011.

NOM/019/STPS/2011, Norma Oficial Mexicana Constitucion, Integracién, Organizacién y Funcionamiento de las
Comisiones de Seguridad e Higiene. DOF: 04/03/2011.

NOM/249/SSA1/2010, Norma Oficial Mexicana Mezclas Estériles: Nutricionales y Medicamentosas e Instalaciones
para su Preparacion. DOF: 04/03/2011.

NOM/015/SSA2/2010, Norma Oficial Mexicana para la Prevencion, Tratamiento y Control de la Diabetes Mellitus.DOF:
23/11/2010.

NOM/010/SSA2/2010, Norma Oficial Mexicana para la Prevencion y el Control de la Infeccién por Virus de la
Inmunodeficiencia Humana. DOF: 10/11/2010.

NOM/005/SSA3/2010, Norma Oficial Mexicana, que establece los Requisitos Minimos de Infraestructura y
Equipamiento de Establecimientos para la Atencion Médica de Pacientes Ambulatorios. DOF: 16/08/2010.
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NOM/003/SSA3/2010, Norma Oficial Mexicana para la Practica de la Hemodialisis, DOF: 08/07/2010.

SECRETARIA DESALUD

NOM/008/SSA3/2010, Norma Oficial Mexicana para el Tratamiento Integral del Sobrepeso y la Obesidad. DOF:
04/08/2010.

NOM/251/SSA1/2009, Norma Oficial Mexicana Practicas de Higiene para el Proceso de Alimentos, Bebidas o
Suplementos Alimenticios. DOF: 01/03/2010.

NOM/030/STPS/2009, Norma Oficial Mexicana Servicios Preventivos de Seguridad y Salud en el Trabajo/ Funciones y
Actividades. DOF: 22/12/20009.

NOM/027/SSA2/2007, Norma Oficial Mexicana para la Prevencién y Control de la Lepra, 31/08/2009.

NOM/046/SSA2/2005, Norma Oficial Mexicana Violencia Familiar, Sexual y Contra las Mujeres, Criterios para la
Prevencién y Atencion. DOF: 16/04/2009. Ultima Reforma, DOF: 24/03/2016.

NOM/025/STPS/2008, Norma Oficial Mexicana, Condiciones de lluminacién en los Centros de Trabajo. DOF:
30/12/2008. Ultima Reforma DOF: 20/08/2015

NOM/017/STPS/2008, Norma Oficial Mexicana, Equipamiento de Proteccién Personal / Seleccion, Uso y Manejo en los
Centros de Trabajo, DOF: 09/12/2008.

NOM/026/STPS/2008, Norma Oficial Mexicana Colores y Seiiales de Seguridad e Higiene e Identificacion de Riesgo
por Fluidos Conducidos en Tuberias. DOF: 25/11/2008.

NOM/022/STPS/2008, Norma Oficial Mexicana Electricidad Estatica en los Centros de Trabajo / Condiciones de

Seguridad. DOF: 07/11/2008. Ultima Reforma DOF: 06/01/2015
35



N

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2 TS
Hospital Regional de Alta Especi;&dg? de Ciudad Victoria “Bicentenario b teeoin ol

NOM/013/SSA2/2014, Norma Oficial Mexicana para la Prevencién y Control de Enfermedades Bucales, DOF:;
27/11/2014.

SECRETARIA DESALUD

NOM/014/SSA2/1994, Norma Oficial Mexicana para la Prevencion, Deteccion, Diagnéstico, Tratamiento, Control y
Vigilancia Epidemiolégica del Cancer Cérvico Uterino, DOF: 31/05/2007.

NOM/031/SSA2/2014, Norma Oficial Mexicana para la Atencién a la Salud de la Infancia, DOF: 25/11/2015.
NOM/052/SEMARNAT/2005, Norma Oficial Mexicana, que Establece las Caracteristicas, el Procedimiento de
Identificacion, Clasificacion y los Listados de los Residuos Peligrosos, DOF: 23/06/2006.

NOM/237/SSA1/2004, Norma Oficial Mexicana, Regulacion de los Servicios de Salud. Atenciéon Prehospitalaria de las
Urgencias Médicas, DOF: 15/06/2006.

NOM/234/SSA1/2003, Norma Oficial Mexicana, Utilizacion de Campos Clinicos para Ciclos Clinicos e Internado de
Pregrado, DOF: 06/01/2005. Cambia a PROY-NOM-033-SSA3-2013 D.O.F. 21/10/2014

NOM/076/SSA1/2002, Norma Oficial Mexicana Salud Ambiental, Que establece los Requisitos Sanitarios del Proceso y
Uso del Etanol (Alcohol Etilico), DOF: 09/02/2004.

NOM/005/SSA2/1993, Norma Oficial Mexicana de los Servicios de Planificacion Familiar, Resolucién por lo que se
Modifica, DOF: 21/01/2004.

NOM/039/SSA2/2002, Norma Oficial Mexicana para la Prevenciéon y Control de las Infecciones de Transmisiéon Sexual,
DOF: 19/09/2003. Se modifica a PROY-NOM-039-SSA2-2014. D.O.F. 14/07/2014.
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NOM/087/ECOL/SSA1/2002, Norma Oficial Mexicana Proteccién Ambiental / Salud Ambiental / Residuos Peligrosos

SECRETARIA DE SALUD

Biologico / Infecciosos / Clasificacion y Especificaciones de Manejo, DOF: 17/02/2003.

NOM/104/STPS/2001, Norma Oficial Mexicana Agentes Extinguidores / Polvo Quimico Seco tipo ABC a Base de
Fosfato Mono Amoniaco, DOF: 17/04/2002.

NOM/006/STP/2014, Norma Oficial Mexicana Manejo y Almacenamiento de Materiales / Condiciones y Procedimientos
de Seguridad y salud en el trabajo, DOF: 11/09/2014.

NOM/029/SSA2/1999, Norma Oficial Mexicana para la Vigilancia Epidemiolégica, Prevencién y Control de la
Leptospirosis en el Humano, DOF: 02/02/2001.

NOM/018/STPS/2015, Norma Oficial Mexicana Sistema armonizado para la Identificaciéon y Comunicacién de Peligros
y riesgos por Sustancias Quimicas Peligrosas en los Centros de Trabajo, DOF: 19/10/2015.

NOM-010-STPS-2014, Norma Oficial Mexicana, Agentes quimicos contaminantes del ambiente laboral-
Reconocimiento, evaluacion y control. DOF: 28/04/2014.

NOM/005/STPS/1998, Norma Oficial Mexicana Relativa a las Condiciones de Seguridad e Higiene en los Centros de
Trabajo para el Manejo, Transporte y Almacenamiento de Sustancias Quimicas Peligrosas, DOF: 02/02/1999.

NOM/138/SSA1/1995, Norma Oficial Mexicana que Establece las Especificaciones Sanitarias del alcohol
Desnaturalizado, Antiséptico y Germicida (Utilizando como Material de Curacién), asi como para el Alcohol Etilico de
96° G, L , sin Desnaturalizar y las Especificaciones de los Laboratorios o Plantas Envasadoras de Alcohol, DOF:

10/01/1997.
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NOM/048/SSA1/1993, Norma Oficial Mexicana que Establece el Método Normalizado para la Evaluaciéon de Riesgo a la
Salud como Consecuencia de Agentes Ambientales, DOF: 09/01/1996.

SECRETARIA DE SALUD
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NOM/077/SSA1/1994, Norma Oficial Mexicana que Establece las Especificaciones Sanitarias de los Materiales de
Control (en General) para Laboratorios de Patologia Clinica, DOF: 01/07/1996.

NOM/078/SSA1/1994, Norma Oficial Mexicana que establece las Especificaciones Sanitarias de los Estandares de
Calibracién Utilizados en las Mediciones Realizadas en los Laboratorios de Patologia Clinica, DOF: 01/07/1996.

NOM/065/SSA1/1993, Norma Oficial Mexicana que Establece las Especificaciones Sanitarias de las Incubadoras para
Recién Nacidos, DOF: 25/07/1995.

NOM/064/SSA1/1993, Norma Oficial Mexicana que Establece las Especificaciones Sanitarias de los Equipos de
Reactivos Utilizados para Diagnostico, DOF: 24/02/1995.

NOM/007/SSA2/2016, Norma Oficial Mexicana para la atencién de la Mujer durante el Embarazo, Parto y Puerperio y
de la persona recién nacida. DOF: 07/04/2016.

Norma Oficial Mexicana NOM/040/SSA2/2004, en Materia de Informacién en Salud, DOF: 28/09/2005.

LINEAMIENTOS

Lineamientos que deberan observar la Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal en la
Recepcion, Procesamiento y Tramite de las solicitudes de Acceso a la Informacién Gubernamental que formulen los
particulares, asi como en su resolucion y notificacion y la entrega de la informacién en su caso, con exclusién de las
solicitudes de acceso a datos personales y su correccion. DOF: 12/06/2003, Ultima Reforma, DOF: 02/12/2008.
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Lineamientos Generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién de las Dependencias y Entidades
de las Administracién Publica Federal, DOF: 18/08/2003. Ultima Reforma, DOF: 15/04/2016

Lineamientos que deberan observar las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal en la
Recepcion, Procesamiento, Tramite, Resolucién y Notificacion de las Solicitudes de Acceso a Datos Personales que
Formulen los Particulares, con Exclusién de las Solicitudes de Correccién de Dichos Datos, DOF: 25/08/2003, Ultima

Reforma, DOF: 02/12/2008.
Lineamientos que deberan observar las Dependencia y Entidades de la Administracién Publica Federal para notificar

al Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica de los indices de Expedientes Reservados, DOF:09/12/2003.

Lineamientos para la creacién y uso de Sistemas Automatizados de Gestién y Control de Documentos, DOF:
03/07/2015.

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal, DOF:
03/07/2015.

Lineamientos que deberan observar las Dependencia y Entidades de la Administracion Publica Federal en la
recepcion, Procesamiento, Tramite, Resolucién y Notificacion de las solicitudes de Correccion de Datos Personales
que Formulen los Particulares. DOF: 06/04/2004. Ultima Reforma DOF: 02/12/2008.

Lineamientos de Proteccion de Datos Personales, DOF: 30/09/2005, Ultima Reforma, DOF: 17/07/20086.

Lineamientos para la Elaboracién de Versiones Publicas, por Parte de las Dependencias y Entidades de la

Administraciéon Publica Federal, DOF: 13/04/2008.
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Acuerdo por el que se Modifica el Cuadragésimo de los Lineamientos de Proteccién de Datos Personales, DOF:
17/07/2006.

Lineamientos que deberan observar las Dependencia y Entidades de la Administracién Publica Federal en el Envio,
Recepcion y Tramite de las Consultas, Informes, Resoluciones, Criterios, Notificaciones y Cualquier otra

Comunicacion que Establezcan con el Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica, DOF: 29/06/2007.

Lineamientos Generales para el Acceso a Informaciéon Gubernamental en la Modalidad de Consulta Directa, DOF:
28/02/2012.

Modificaciones a los lineamientos que deberan observar las Dependencia y Entidades de la Administracién Pablica
Federal en la Recepcion, Procesamiento y Tramite de las Solicitudes de Acceso a la Informacién Gubernamental que
Formulen los Particulares, DOF: 02/12/2008.

PLANES Y PROGRAMAS

Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018. DOF: 20-05-2013.
Programa Sectorial de Salud 2013- 2018. DOF: 12/12/2013.

Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013/2018. Aprobado el 30 de agosto de 2013 por el Presidente de la
Republica. DOF: 30/08/2013.

Programa Nacional para la Igualdad de Oportunidades y No Discriminacién Contra las Mujeres 2013-2018. DOF:
30/08/2013.
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DOCUMENTOS NORMATIVOS-ADMINISTRATIVOS INTERNOS

SECRETARIA DE SALUD

Estatuto Organico del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario 2010”. D.O.F.
21/08/2017

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud, publicado por el Sindicato Nacional de trabajadores de
la Secretaria de Salud el 17 de junio del 2016.

Guia Técnica para la elaboracién y actualizacion de manuales de organizacion especificos de la Secretaria de
Salud.22/Octubre/2013.
Manual administrativo de aplicacién general en materia de control interno. DOF: 12/07/2010. Ref. 06/03/2017.

Manual administrativo de aplicacion general en materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones y en la
seguridad de la informacion. DOF: 08/05/2014. Ref. 04/02/2016

Manual administrativo de aplicacion general en materia de recursos humanos y organizacion y el manual del servicio
profesional de carrera.DOF: 12/07/2010. Ref. 04/02/2016.

Manual administrativo de aplicaciéon general en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.
DOF: 16/07/2010. Ref. 03/02/2016.

Manual administrativo de aplicacion general en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector
publico. DOF: 09/02/2010. Ref. 03/02/2016.

Manual administrativo de aplicaciéon general en materia de recursos financieros. DOF. 15707/2010. Ref. 16/05/2016.

Manual de Organizacion Especifico del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario

2010”D.0.F.09/10/2017
ManualGeneral de Procedimientos del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario 2010”
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SECRETARIA DESALUD

OTRAS DISPOSICIONES
Plan Nacional de Desarrolio 2013-2018DOF: 20-05-2013.

Presupuestos de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2018D.0.F. 29/11/2017

DISPOSICIONES EN MATERIA DE ARCHIVOS

1. Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion de las dependencias y entidades del
Poder Ejecutivo Federal. D.O.F. 16/03/2016

2. Criterios para el proceso de descripcion de acervos fotograficos, Archivo General de la Nacién, 18 de agosto de 2011.

3. Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, Archivo General de la Nacién, 2015.

4. Guia para la identificacion de series documentales con valor secundario, Archivo General de la Nacién, 07 de julio de
20009.

5. Guia para la auditoria archivistica, Archivo General de la Nacion, 2015.

6. Guia para la salvaguarda de documentos en circunstancias de riesgo (Version borrador), Archivo General de la Nacién,
sin fecha de publicacion.

7. Guia para el descarte de libros o publicaciones periédicas que se ubican en los archivos de concentracion de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, Archivo General de la Nacién, sin fecha de
publicacion.

8. Instructivo para la elaboracion del Catalogo de disposicion documental, Archivo General de la Nacién, 2004, Ultima

reforma 16 de abril de 2012. .
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9. Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del gobierno federal, Archivo General de la Nacién, 10 de
junio de 2010, Ultima reforma 24 de agosto de 2012.
10.Instructivo para la transferencia secundaria de archivos (soporte papel) dictaminados con valor histérico al Archivo

SECRETARIA DE SALUD

General de la Nacion, Archivo General de la Nacién, 10 de junio de 2010.

11.0Oficio SP/100/0050 del 7 de enero de 2005, Secretaria de la Funcién Publica, dirigido a los titulares de los Organos
Internos de Control en donde se les recomienda manifestar al area coordinadora de archivos elaborar y enviar el
Catalogo de disposicion documental tomando en consideracion el Instructivo elaborado por el AGN.

12.Oficio DG/0252/2005 del 17 de febrero de 2005, Archivo General de la Nacién, para el envio en el presente mes a este
AGN del primer Catalogo de disposicion documental.

13.0Oficio DG/430/2012 del 28 de junio de 2012, Archivo General de la Nacién, solicita la designacién o ratificacién del
responsable del area coordinadora de archivos.

14.0Oficio DG/845/2012 del 28 de noviembre de 2012, Archivo General de la Nacion, relativo al Resguardo de Paginas
Web Institucionales. _

15.0ficio DG/855/2012 del 5 de diciembre de 2012, Archivo General de la Nacién, indica que de acuerdo con lo
establecido en el articulo 16 de la Ley Federal de Archivos se debera transferir los documentos con valor histérico al
AGN.

16.Oficio circular DG/393/2014 del 04 de agosto de 2014, Archivo General de la Nacién, da a conocer la forma en que se
emitira el Dictamen de solicitud de baja documental.

17.Oficio circular DG/394/2014 del 04 de agosto de 2014, Archivo General de la Nacién, da a conocer la forma en que se

emitira el Dictamen del Catalogo de disposicion documental.
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18. Oficio circular DG/0122/2015 del 26 de mayo de 2015, Archivo General de la Nacién, informa a las dependencias y
entidades de la Administraciéon Publica Federal el calendario de recepcion de solicitudes de baja documental.
19.Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados por incendios, Archivo General de

la Nacién, sin fecha de publicacién.
20.Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados por inundaciones, Archivo General

de la Nacion, sin fecha de publicacién.
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V.-METODOLOGIA DE ELABORACION®

Las acciones que sustentan el proceso de elaboracion y aplicacion del Catélogo se realizaron con base a lo establecido en el
Instructivo para la elaboracion del Catalogo de disposicién documental.

La elaboracion del Catéalogo se compone de cuatro etapas: identificacion, valoracion, regulacion y control. En el marco del
Proyecto para el Fortalecimiento de los Archivos de la Administracion Plblica Federal cada una de éstas comprendio la
realizacion de tareas especificas que permitieron la conformacion de este instrumento normativo para regular la politica de
tratamiento documental del Hospital.

Primera etapa: Identificacion

Esta etapa consistié en la investigacion y andlisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que constituyen cada
una de las series documentales: la funcién, el sujeto productor y el documento de archivo.

A continuacion, se describen las acciones que permitieron desarrollar la primera etapa:

Elaboracion del Cuadro general de clasificacion archivistica (Cuadro)

a) Se compilé la informacién institucional, es decir, se reunieron las disposiciones legales, actos administrativos y otras
normas relativas a la creacion y a los cambios estructurales de la institucion. Por ejemplo: Decreto de Creacion, Estatuto

Organico, Manual de Organizacién, Manual del Sistema de Gestién de la Calidad (en su caso), Manuales de Procedimientos,
Disposiciones que regulan las competencias de la institucién, asi como las Normas y Procedimientos que condicionan su

De todas las acciones referidas se cuenta con archivos en soporte fradicional y electronico que las evidencian.
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aplicacion real, los procedimientos de archivo, todas las normas y disposiciones aplicables al tema de archivos, normas que

controlan la circulacion interna y externa de los documentos de archivo en la fase de produccién activa.

b) Se analiz6 la documentacion a fin de entender la estructura organica, identificar la interrelacion entre las funciones de las

Unidades Administrativas, mediante el anélisis de manuales de procedimientos, organigramas y reglamentos internos, asi

como visualizar el flujo de informacion entre los procesos operativos y administrativos que se llevan a cabo en la institucion.

SECRETARIA DE SALUD

c) Se identificaron a los productores de los documentos de archivo (generacién de informacién) en el ambito institucional: es
decir, a las personas que producen y tramitan los documentos de archivo, quienes ademas de resolver cualquier duda
planteada en la interpretacion de las disposiciones legales, pueden suministrar datos sobre |la frecuencia de consulta de los
expedientes de archivo en los momentos posteriores a la finalizacion del tramite.

d) Se realizaron reuniones de trabajo; en las cuales, con el apoyo del analisis preliminar de la institucién, se identificaron las
secciones y series documentales sustantivas y comunes de las Unidades Administrativas, su interrelacion y los documentos
de archivo producidos durante el desarrollo de los procesos, las cuales se describen a continuacion:

— El 26 de noviembre de 2015, los responsables de las areas coordinadoras de archivos del grupo de trabajo de los
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad (grupo de trabajo) sostuvimos una asesoria técnica con
el Archivo General de la Nacién (AGN), donde se nos presenté una propuesta de Modelo de Cuadro para tomarse como
base para elaborar los Cuadros de los 6rganos descentralizados del sector salud, misma que fue aprobada ese mismo
dia por los miembros del grupo de trabajo. (Anexo 1)

— EI 30 de noviembre de 2015, en las instalaciones del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio
Villegas, se sostuvo una reunioén de trabajé con las areas de planeacion del grupo de trabajo para analizar los manuales
de procedimientos, de organizacion, diagrama de proveedor, entrada, proceso, salida y usuario ( diagrama de PEPSU)
con la finalidad de alinear la planeacion estratégica y vincular los procesos institucionales con la estructura archivistica
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(identificacion y jerarquizacion) para elaborar el Cuadro de cada uno de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de
Alta Especialidad. (Anexo 2)

SECRETARIA DE SALUD

— EI 8 de diciembre del 2015, en las instalaciones del Instituto Nacional de Medicina Gendmica, se sostuvo una reunién de
trabajo con los responsables de las areas coordinadoras de archivos del grupo de trabajo y personal de la Direccion del
Sistema Nacional de Archivos del AGN para analizar la identificacion las series documentales comunes vy la identificacion
y jerarquizacion de las series documentales sustantivas realizada por el grupo de trabajo, en dicha reunién el AGN explico
a los responsables de las areas coordinadoras de archivos la importancia de la alineacién estratégica y la vinculacion de
los procesos institucionales con la estructura archivistica, donde se reestructuré la identificacion, jerarquizacion y
denominacion de las secciones y series documentales sustantivas: 1S Gobierno, 2S Investigacion y 4S Atencién Médica y
Hospitalaria, a las que el AGN dio su visto bueno e hizo observaciones a la seccién 3S Ensefianza, quedando pendiente
para su revision y, en su caso, visto bueno. (Anexo 3)

— El 22 de diciembre 2015, integrantes del grupo de trabajo sostuvimos asesoria técnica con el AGN para revisar la
identificacion y jerarquizacion de la seccion documental 3S Ensefianza elaborada por el grupo de trabajo, misma que fue
reestructurada y aprobada por el AGN. (Anexo 4)

e) El visto bueno del modelo del Cuadro de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, donde se
identificaron once secciones comunes y cuatro sustantivas, fue otorgado por el AGN el 31 de diciembre de 2015, mediante
correo electronico y oficio DG/DSNA/0184/2016 del 9 de febrero de 2016. (Anexo 5)

f) EI 17 de Febrero de 2016 tuvimos contacto via telefénica y correo electrénico con la actual Representante del Sector
Salud; la Lic. Olga Martell Alcantara, quien nos hizo la invitacién a la reunién programada para el siguiente dia 18 de Febrero
en las instalaciones del Hospital Infantil de México “Federico Gémez y darnos a conocer los avances del Grupo de Trabajo,
asi también la invitacion a integrarnos a este y sacar adelante el documento normativo en forma homologa; lo cual aceptamos
con entusiasmo y el 29 de Febrero se notificé al Archivo General de la Nacién la decision tomada mediante oficio
HRAEV/DG/0103/2016. (Anexo 6)
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Segunda etapa: Valoracion

Consistié en el analisis y la determinacion de los valores primarios y secundarios de la documentacion, para fijar sus
plazos de acceso, transferencia, conservacion o eliminacién, a cada una de las series documentales.

Para llevar a cabo la valoracién documental se llevaron a cabo las siguientes actividades:

a) Reuniones de trabajo con el grupo interdisciplinario, conformado por un representante de cada una de las areas Juridica,
Planeacion, Coordinacion de archivos, Tecnologias de la informacién, Unidad de Transparencia y del Organo Interno de
Control, para elaborar las Fichas técnicas de valoracién documental (Fichas) de todas las series documentales que
conforman el Catélogo, donde se llevo a cabo lo siguiente:

— Se determinaron los valores de las series documentales, analizando la procedencia de su informacién, su relevancia
para la planeacion y toma de decisiones institucionales, asi como su importancia para recrear la historia institucional.

— Se determinaron los plazos de conservacion: analizando la permanencia de los expedientes que conforman las series
documentales, tanto en el archivo de tramite como en el archivo de concentracién, tomando en cuenta el valor
documental, el parametro de utilidad y la frecuencia de la consulta de la informacion de los documentos de archivo.

— A través de la administracion de riesgos, se identifico la informacién critica o de alto grado de importancia, lo que
permitié establecer una base confiable para determinar que documentos de archivos se van a eliminar o conservar de
manera permanente.

— Se establecieron los criterios de reserva: estos criterios se establecen con base en el contenido de la informacién de
los expedientes y del riesgo que conlleva su conocimiento por personas ajenas a la institucién.

NOTA: Durante el mes de marzo y abril del 2016 al interior de nuestra institucion, estuvo trabajando el grupo
interdisciplinario con los sujetos obligados para el llenado de las Fichas Técnicas de Valoracién Documental, dejando
evidencia de esto por medio de oficios de entrega de éstas y acta de comité de transparencia para revision final (Anexo 7);
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continuamos en el 2017 e inicio del 2018 integrando informacioén de éstas para solventar los considerandos establecidos
en el Dictamen de Validacion del CADIDO 2017 y la evidencia se presenta en las minutas de reunién (Anexo 11, 11a)

SECRETARIA DESALUD

Esto sirvié de base para dar continuidad al trabajo realizado en forma coordinada con el Grupo del Sector Salud, cuya
evidencia son las minutas y listas de asistencia a estas reuniones (Anexo 8 y 10)

b) Asesorias técnicas presenciales y mediante correo electrénico con el AGN para solventar dudas relativas a la elaboracion
de las Fichas y los apartados que conforman el Catalogo( Anexo 12, 12a)

Tercera etapa: Regulacion

En esta etapa se integr6 el Catalogo del Hospital en un formato que establece claramente los valores documentales, plazos
de conservacion, y técnicas de seleccion de cada serie documental y de acuerdo a los siguientes apartados:

I.  Introduccién
Il. Objetivo general
ll. Ambito de aplicacién
IV. Marco juridico
V. Metodologia de elaboracion

VI. Instructivo de uso
VIIl.  Relacion de categorias de agrupamiento con valor documental, plazos de conservacién y destino final.
VIIl.  Hoja de cierre

IX. Lista de Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata
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Cabe aclarar que, cada uno de los apartados fue descrito de acuerdo con lo establecido en el Instructivo para la elaboracién
del Catalogo de disposicion documental y el Oficio Circular DG/394/2014 del 04 de agosto de 2014.

SECRETARIA DESALUD

Cuarta Etapa: Control

Esta ultima fase consistié en aprobar, difundir y aplicar el Catalogo.

Para realizar este proceso, se siguieron los siguientes pasos:

a) Se presento el Catalogo al Comité de Transparencia para su aprobacion; la evidencia obtenida es el acta de sesién (anexo
9,13y 14)

b) Se envié mediante oficio, el Catélogo al AGN, para su registro y validacion.

c) Una vez recibida la validacién del Catélogo, se publicara en el Portal de internet institucional y se realizara su difusién a
traves de platicas de sensibilizacién a la alta direccién y la imparticion de cursos de capacitacion a los responsables de las
unidades administrativas para su aplicacion y comprension.

El resultado de esta etapa es un instrumento normativo que permita regular de manera general y sistematica la politica de

tratamiento documental del Hospital.

La mejora continua del Catalogo debe estar alineada a los cambios que sufra el sistema de control interno institucional.
\}X\AX\
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VL.-INSTRUCTIVO DE USO

El Catalogo sera difundido a todas las areas comunes y sustantivas del Hospital, mediante oficio, con la finalidad de informar
sobre su actualizacion y vigencia, asi como resaltar la importancia de su realizacién y difusién al interior de sus areas, para
tener en cuenta su aplicacién y la debida utilizacion.

Todas las unidades administrativas del Hospital contaran con el Catalogo, tomando en cuenta que sélo utilizaran las series
documentales que correspondan con sus funciones comunes o sustantivas.

El presente Instructivo permite conocer cada elemento del Catalogo del Hospital, para facilitar su comprensién y aplicacion.

DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS DEL FORMATO DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL
HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE CIUDAD VICTORIA “BICENTENARIO 2010”

TREAT T At LR AT T RIS i CLASIFICACION

; ~ VALOR - VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE DELA

. DOCUMENTAL ' SELECCION el T, INFORMACION

i ! y OBSERVACIONES
CODIGO NIVEL [
2 o DE E ! [ = '5 ] o
CLASIFICACION : ) ; 0 ; S ]
A | L | FC AT AC TOTAL @ | 2o | s EE EG

& g 5 4 8
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Numeral

(1) | Fondo: nombre del fondo documental conforme al Cuadro general de clasificacién archivistica del
Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria (HRAEV).

(2) | Seccion:clave y nombre de la seccion que corresponde, conforme al Cuadro general de clasificacion
| archivistica del HRAEV

(8) | Cadigo: (de la Serie, subserie): clave y nimero de la serie [o subserie] perteneciente a la seccion que
corresponde, segun el Cuadro general de clasificacion archivistica del HRAEV.

(4) | Nivel de clasificacion. (Titulo de la Serie o subserie documental): nombre que se asigné al conjunto de
expedientes producidos en el desarrollo de las funciones de las Unidades Administrativas, conforme al
Cuadro general de clasificacién archivistica.

(5) Administrativo: Corresponde al valor que poseen los documentos recibidos o
: producidos por una Institucion y documentan su evolucion administrativa; se encuentra
Valor en todos los documentos y esta relacionado al tramite que motivo su creacién
documental
(6) Legal: Corresponde al valor que poseen los documentos que establecen derechos u
obligaciones legales, es decir la ejecucion de las leyes para cumplir un derecho u
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(7)

obligacion.

Fiscal o contable: Corresponde al valor que poseen los documentos originales o
copias autorizadas que generan y amparan registros en la contabilidad de la
Institucion y pueden ser utilizados para justificar las operaciones destinadas al control
presupuestario; asi también es la utilidad de los documentos que soportan el conjunto
de cuentas, registros de los ingresos y de los movimientos econdémicos.

(8)

(9)

(10)

Vigencia
documental

Archivo de tramite: Indicar con nimero los afos de conservacion en el archivo de
tramite.

Archivo de concentracion: Indicar con nimero los afios de conservacion en el archivo
de concentracion.

Total: Indicar el numero el total de afnos de conservacion (AT + AC).

(11)

(12)

(13)

Técnicas
de
seleccion

Eliminacion: Sefala los documentos de archivo susceptibles de ser eliminados
definitivamente, los cuales se someteran a dictaminacion y/o autorizacion del

AGN.

Conservacion: Sefnala los documentos de archivo a conservarse
permanentemente en su totalidad, los cuales se someteran a dictaminacion y/o
autorizacion del AGN.

Muestreo: Senala los documentos de archivo susceptible de ser conservados
permanentemente mediante un proceso que seleccione sélo una muestra de los
documentos de archivo que ameriten conservarse. En la Ficha técnica de
valoracion documental se describe el método, porcentaje o cualidad y
procedimiento para obtener la muestra o muestras del universo documental.
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(14)

Observaciones

Indica las observaciones que por su naturaleza no pueden ser consideradas
dentro de los otros apartados.

(15)

(16)

Clasificacion

Reservada: Indicar con “X” cuando se clasifique de acuerdo a la normatividad
vigente aplicable

de la
Informacion

Confidencial: Indicar con “X” cuando se clasifique de acuerdo a la normatividad
vigente aplicable

La base del Catalogo es el Cuadro, por consiguiente, tiene la misma estructura: fondo, seccién y series. Es por ello que el
presente instrumento servira para establecer la clasificacion archivistica de los expedientes que produce el Hospital Regional
de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario 2010”. Esto consiste en realizar un proceso de identificacion vy
agrupacion de expedientes homogéneos con base en la estructura funcional de cada dependencia o entidad para asi saber
quién produjo los documentos de archivo y bajo qué funcion o actividad. El personal responsable de resguardar la produccion
documental tendra un control eficiente sobre los expedientes, ya que tendré la informacién a la mano y podra recuperarla
rapidamente sin la necesidad de revisar uno por uno los expedientes que tiene bajo su custodia. Esta informacion debera
plasmarse en la caratula del expediente tomando los siguientes datos del presente Cuadro. (Ver imagen 1).
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Imagen 1 Fondo: Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad s
Victoria “Bicentenario 2010” =
o

Seccién: 15 Gobierno

Serie: 15.1 Sesiones de lunta de Gobierno

Codigo clasificador: 19.1/112013] » | === .

Fecha de Cierre de expediente: 23/Abril/2015

Asunto: Carpeta que integra Convocatoria, minutas
acuerdos y actas en desarrollo de |a Junta de Gobierno.
Valores Documentales: (De acuerdo al CADIDO)
Administrativo X Legal

Contable y/o Fiscal

Vigencia Documental: (De acuerdo al CADIDO)

.

Archivo de Trdmite 4 Afios
Archivo de Concentracién 2 _Afios I m 2
Vigencia Total: 6 Afios agen
Numero de Fojas: 93 (fojas)
Observaciones:  Expediente Publico I
]
¥ weLa 158 Gobierno
WAELES, BECLASEE A 4 WADHE I DOCUMDNTAL TECwc A S B SOLEC
Ay Aldsarace sl ﬁ_u\r da it
OB SERVACIONES
coDIeo SERIE SUBSERIE EXPEDIENTE - Fiscal Archivo g2 Archho o2
® £ Legal | e Tramite Concantrazian Total Eliminacitn | Consana@cidn | huestreo
1S1 KK X X X afos X afos % afoa x
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4C.22/1/2011
- 4C Recursos humanos
o= | | 22 Capacitacion continua y desarrollo profesional
- SERIE ’ L
del personal de areas administrativas

- 1 Curso de inglés

En el Catalogo se indica cuanto tiempo debe permanecer (plazos de conservacion) los expedientes en el archivo de tramite
(AT) y en el archivo de concentracion (AC), lo cual dependerd, por una parte, de la conclusiéon del asunto o tramite, del valor
documental, asi como de la frecuencia de la consulta por parte de los servidores publicos de la unidad administrativa y por
otra, de las disposiciones legales que regulen los procesos y procedimientos institucionales. La suma de los plazos de
conservacion con base en los aspectos mencionados conforma la vigencia documental. (Ver imagen 2)

Por lo anterior, el Catalogo posibilitara la transferencia primaria (traslado controlado y sistematico) de los expedientes del
archivo de tramite al de concentracion y destino final de los mismos, -es decir, la transferencia secundaria al archivo historico o
bien, la baja documental, evitando la acumulacién de documentos en los archivos.
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VII.-RELACION DE CATEGORIAS DE AGRUPAMIENTO CON VALOR DOCUMENTAL, PLAZOS DE CONSERVACION Y

DESTINO FINAL.

-3 s e e a2 37 (iTEcNIoAS BE] R TR '
6DIGO  NIVEL DE CLASIFICACION | DO | SELECCION ¢ l0BBERVACIONES & |
e T B S e S R
Instrumentos juridicos consensuales
1C.10 |(convenios, bases de colaboracion y| X | X 2 afios | 4 afios | 6 afos X | Muestreo Cualitativo o Selectivo
acuerdos)
3 b '..;" P
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) VIGENCIA DOCUMENTAL | ES T e CLASIFICACION
oy e e B 2 I ALOR S, - TECNICAS DE i DB ML
CODIGO  NIVEL DE CLASIFICACION DOCUMENTAL | SELECCION INFORMACION
s e S e OBSERVACIONES = Sl
A| L |[Fc| AT | Ac [ TOTAL [E | C | M FERE A R c
2C1 Disposiciones en materia de asuntos
juridicos X 1afio | 1ano | 2 afos X
2C.2 Programas y proyectos en la materia s A L
de asuntos juridicos X aaliy | jlelie 4 ahog &
2C.3 Registro y certificacion de firmas b4 2 afios | 4 afios | 6 afos X
2C.4 Registro y certificacion de firmas . e
acreditadas ante la entidad X 2afios | 4afos | 6afios | X
2C.5 Actuaciones y representaciones en X 3.afos | dafios | 6afice X
materia legal
2C.6 Asistencia, consulta y asesorias X 2 afios | 4 afios | 6 afios
2C.7 Estudios, dictamenes e informes X 2 afios | 4 afios | 6 afios
2C.8 | Juicios contra la dependencia X 4 afios | 2 afios | 6 afios | X | Muestreo Cualitativo o Selectivo
e s oo dbpendencia X X 4 afios | 2 afios | 6 afios X Muestreo Cualitativo o Selectivo
2C.10 | Amparos X 4 afios | 2 afos | 6 afios X
2C.11 | Interposicién de recursos : = .
i X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
2C.12 | Opiniones técnico juridicas X 2 afios | 4 afos | 6 afios X
2C.13 |Inspeccion y designacién de peritos X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
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2C.14 |Desfalcos, peculados, fraudes vy X 2 affos | 4 afios | 6 afios X
cohechos
2C.15 | Notificaciones X 2 afios | 4 afos | 6 afos X
2C.16 |Inconformidades y peticiones X 2 afios | 4 afios | 6 arios X
2C.17 | Delito y faltas X 2 afos | 4 afios | 6 afos X
2C.18 | Derechos humanos X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
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. Ay NIVELDE - FVTAT | TecNicAS DE | | 5[ CEASEIGACION
CcODIGO NIVEL DE CLASIFICACION | CLASIFICACION | SELECCION Sl INEORMACIO!
L 2ty e Y Ty 3 S| EE 1] 'OBSERVACIONES |_INFORMACION
A L e e AT AC | TOTAL | E c | M | R c
Disposiciones en  materia  de - - 3
3CAH programacién X 1afo | 1afio | 2afios X
Programas y proyectos en materia de 2 . A
3C.2 programacion X 1afio | 1afo | 2afios | X
3C3 Procesos de programacion X 2 afios | 4 afios | 6 afos
3C.4 Programa anual de inversiones X 2 afios | 4 afios | 6 afios
Registro programatico de proyectos - - 5
3C5 institucionales X 2 afios | 4 afos | 6 afnos X
Registro programatico de proyectos & =
3C.6 especiales X 2 afios | 4 anos | 6 arios X
3C.7 Programas operativos anuales X 2 afios |4 afios | 6afios | X
ge.g |DBposicnes en  imelera  de) 1afio | 1afio | 2afios X
organizacion
Programas y proyectos en materia de 5 2 &
3C.9 organizacién X 1 afos | 1afos| 2afios | X
3C.10 | Dictamen técnico de estructura X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
Integracion y dictamen de manuales X 2 - .
3C.11 de organizacion X 2 afios | 4 afios | 6 afos X
Integracién y dictamen de manuales X F:
3C.12 de procedimientos X 2 anos | 4 anos | 6 afios X
Acciones de modernizacién = L
913 administrativa (mejora regulatoria) X 2ahos |4afios | Gafios | X
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3C.14 Ceri_ifipacién d_e‘ ca!i{!ad de procesos y 2 afios | 4 afios | 6 afios
servicios administrativos
3C.15 | Desconcentracion de funciones 2 afios | 4 afos | 6 afos
3C.16 | Descentralizacion 2 anos |4 anos| 6afos |
Disposiciones en  materia  de ” 5 "
3C.17 Presupuestacion 1afio | 1afio | 2afos
3c18 Programas y Rroyectos en materia de 1afio 1 afo | 2 afios
Presupuestacion
3C.19 | Andlisis financiero y presupuestal 2 afios | 4 afios | 6 afios
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio 2:afas | 4afivs | 6affos
presupuestal
3C.21 Sasioneg ‘del comité de mejora 4 afios | 2 afios | 6 afos
regulatoria interna
61

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO



SALUD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL . B
Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario e
201 0” CiIvpaD VICTORIA

SECRETARIA DE SALUD

4CA1 Disposiciones en materia de recursos X

humanos 1afo | 1ahfo | 2afos |

4C.2 Programas y proyectos en materia de X

1 an f 2 an
recursos humanos il Tiafio aflos| X

4C.3 Integracién del expediente Unico de 15 .

personal X X 5 afos &ios 20 anos X Muestreo Cualitativo o Selectivo
4C4 Registro y control de puestos y plazas | X 2 afos |4 anos| 6afios | X
4C.5 Néminas de pago de personal X 2 afios | 4 afios | 6afios | X

4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal X 2 afios | 4 afios | 6afios | X

4C.7 Identificacion y  acreditacion  de X safes | dafios | Gatos | ¥

personal

4C.8 Control de asistencia (vacaciones,
descansos y licencias, incapacidades, | X 2anos |4afos| Ganos | X
etc.)

4C.9 Control disciplinario X 2 afios | 4 afios | 6afios | X

4C.10 | Descuentos

X 2 afios |4 afos | 6afos | X

4C.11 | Otorgamiento de reconocimientos,
incentivos y estimulos al desempefio| X 2afos |4anos| 6afios | X

de servidores publicos i h 0 |
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4C.12 | Evaluaciones y promociones X Satios: | 4dfos | Bafios | ¥
4C.13 | Productividad en el trabajo X 3 afios. | dafios | 6afos | ¥
4C.14 | Evaluacion del desempefio X 2 afios | 4 afios | 6afos | X
4C.15 | Afiliaciones al instituto de seguridad y

servicios sociales de los trabajadores| X 2 afios |4 afios | 6 afos X

del estado
4C.16 |Control de prestaciones en materia

economica (FONAC, sistema ahorro| X 2 afios |4 afios |6 afos b, 4

para el retiro, seguros, etc.)
4C.17 |Jubilaciones y pensiones X 2 afios | 4 afios | 6afos | X
4C.18 | Programa de retiro voluntario X sahes | 4 atoshl Gakicss %
4C.19 | Otorgamiento de becas X 2 afios | 4 afios | 6afios | X
4C.20 | Relaciones laborales X 2 afios | 4 afios | 6afios | X
4C.21 |Servicios sociales, culturales y de

seguridad e higiene en el trabajo X 2 afos | 4afos | 6afos | X
4C.22 | Capacitacion continua y desarrollo

profesional del personal de las areas| X 2 afios | 4anos | Bafos | X

administrativas
4C.23 | Servicio social de areas > = =

sdministrativas X 2afos | 4anos | 6anos | X
4C.24 | Curricula de personal

X 2anos | 4afios | 6anos | X
4C.25 |Censo de personal b i S
X 2 afios | 4afos | Bafos | X
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4C.26 |Expedicion de  constancias vy - .
credenciales X 2 afios | 4 afios | 6 afios
4C.27 | Coordinacion laboral con organismos % i 4
descentralizados y paraestatales X 2 afios | 4afios | 6 afios
4C.28 | Servicio profesional de carrera
X 2 afios | 4 afios | 6 afos
4C.29 |Sesiones del comité de ética y A -
prevencion de conflicto de interés X 4 afios | 2afos | 6 afos
4C.30 | Sesiones del comité de Credenciales
X 4 afios | 2afios | 6 afos
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| CODIGO NIVEL DE CLASIFICACION | DO
el (G o IS N P OBSERVACIONES
5C.1 Disposicion en materia de recursos -
financieros y contabilidad gubernamental | X 1afio | 1afio
5C.2 Programas y proyectos en materia de
recursos financieros y contabilidad | X 1afio | 1afio | 2afios
gubernamental
5C.3 Gastos o egresos por partida X . . 3%
presupuestal X 2 anos |4 afos | 6 afos
5C.4 Ingresos X X 2 afios | 4 afos | 6 anos
5C.5 Libros contables X X 6 afios | 6 afios | 12 afios
5C.6 Registros contables X X | 6afios | 6afos | 12 afios
5C.7 Valores financieros X |Hastasu| 12 -
X finiquito | afios 12a/ios
5C.8 Aportaciones a capital X |Hastasu| 12
X finiquito | afios 12:afios
5C.9 Empréstitos X |Hastasu| 12 i
X finiquito | afos e 2
5C.10 | Financiamiento externo X |Hastasu| 12 5 c,“
X finiquito | afios 12 Anes d) Ty t’
5C.11 | Esquemas de financiamiento X |Hastasu| 12 }3,'
X finiquito | afios | 12 @Nos 3 ey ©
5C.12 | Asignacion y optimizacion de recursos X 5 5 3 - :
fianciacos X 2 afios | 4 afos | 6 afos 3 !
5C.13 | Créditos concedidos X X 2 afos | 4 afios | 6 afios - i
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5C.14 | Cuentas por liquidar certificadas X X 2 afios | 4 afios | 6afios | X
5C.15 | Transferencias de presupuesto X X | 2afios | 4afos| 6afios | X
5C.16 | Ampliaciones del presupuesto X X 2 afios | 4 afios | 6afios | X
5C.17 | Registro y control de pdlizas de egresos | X X 2 afos |4 afios| 6afios | X
5C.18 | Registro y control de pdlizas de ingresos | x X 2 afios | 4 afios | 6afios | X
5C.19 | Pdlizas de diarios X X 2 afios |4 afios | Bafos | X
5C.20 | Compras directas X X 2 afios |4 afios | 6afios | X
5C.21 | Garantias, fianzas y depdsitos X X 2 afios | 4 afios | 6afos | X
5C.22 | Control de cheques X 2 afios [4anos| 6afos | X
5C.23 | Conciliaciones X X 2 afos |4 afos | 6afios | X
RS | SRR IR X 2 afos | 4 afios | 6 afios Muestreo Cualitativo o Selectivo
5C.25 | Auxiliares de cuentas X 2 afios |4 afios | Bafios | X
5C.26 | Estado del gjercicio del presupuesto X 2 afios | 4 afios | 6 afios
5C.27 | Fondo rotatorio (revolvente) X £ 2 afice |4 afioe | Bakos | %
5C.28 |Pago de derechos

X X 2 afios |4afios| 6afos | X
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T et ol e b VALORITHZ 1Y | TECNICAS DE |
CODIGO  NIVEL DE CLASIFICACION | DOCUMENTAL | e ' SELECCION | s | INFORMAC
e E3 A|L|Fc| AT | AC |TOTAL [ E| C |[M OBSERVACIONES | R [ C
6C.1 Disposiciones en materia de recursos
materiales, obra publica y conservacion | x 1 afio | 1 afio | 2 afios X
y mantenimiento
6C.2 Programas y proyectos en materia de
recursos materiales, obra pulblica| X 1afo | 1afio | 2afios | X
conservacion y mantenimiento
6C.4 Adquisiciones X 2 afios |4 afos | 6afios | X
6C.4.1 | Licitacion puablica X 2 afios | 4 afios | 6afios | X
6C.4.2 | Invitacion a cuando menos |y 2 afios | 4 afios | 6afos | X
tres personas
6C.4.3 | Adjudicacién directa X 2 afios |4 afios | Bafos | X
6C.5 Sanciones, inconformidades y . ~ )
conciliaciones derivados de contratos X 2afios |4afios| 6afos | X
6C.6 Control de contratos X 2ines | aanos| Gafes | X
6C.7 Seguros y Fianzas X ] .
9 ¥ X 4 afios | 8 afios | 12 afios X Muestreo Cualitativo o Selectivo
6C.8 Suspension, rescisién, terminacion de & x i N
abraGbiica X 4 afios | 2 afios | 6afios | X cp% S
6C.9 |Bitacoras de obra publica X 8 afios | 3 afos | 11 afios X S
6C.10 |Calidad en materia de obras, X sahae | aates | Baree’l % :=
conservacion y equipamiento .
6C.11 | Precios unitarios en obra publica y X 5 aios | 4.akes | akos: | X . o %"
servicios o
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6C.12 | Asesoria técnica en materia de obra X 2.afos |Hafies]| 6afos
publica
6C.13 |Conservacion y mantenimiento de la X 2 a4 atiss| Bafios
infraestructura fisica
6C.14 | Registro de proveedores y contratistas X 2 afios | 4 afios | 6 afos
6C.15 | Arrendamientos X 2 ahos | 4 afos | 6 afos
6C.16 | Disposiciones de activo fijo X 1 afios | 1 afios | 2 afios X
6C.17 |Inventario fisico y Control de bienes Hasta 12
muebles X su afios 12 afos Muestreo Cualitativo o Selectivo
finiquito
6C.18 |Inventario fisico y Control de bienes Hasta 12
inmuebles X su afos 12 afios Muestreo Cualitativo o Selectivo
finiquito
6C.19 | Almacenamiento, control y distribucién 2 = -
P u——— X 2 afios |4 afios | 6 afnos
6C.20 | Disposiciones y sistemas de p i
abastecimiento y aimacenes % 1afo, | 1afo, |\ 2afios X
6C.21 | Control de calidad de bienes e insumos | X 2 afos |4 afos | 6 afos
6C.22 |Control y seguimiento de obras y i o o
ramoHelEciBres X 2 afios | 4 afios | 6 afios
6C.23 |Sesiones del comité de adquisiciones, X 5 " 6 af X
arrendamientos y servicios 4 afios | 2 afios | 6 afios
6C.24 | Sesiones del comité de bienes muebles 4 anos | 2 afos | 6 afnos X
6C.25 | Sesiones del comité de obra publica 4 afios | 2 afios | 6 afios X
6C.26 | Sesiones de las comisiones consultiva| X 4 afos | 2 afios | 6 afos X
mixtas de abastecimiento
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' -cﬁl:il_q NIVELZDE'Q_L@IFIGAC[QN_ : DOCUMEN_TIAL : : s : CCION | :
e iy L A TC[FC A AC [TOTAL [E[ C [ M (OBSERVACIONES
7CA Disposiciones en materia de ~ N,
servicios generales X 1afio | 1afo | 2afios X
7C.2 Programas y proyectos en materia 2 . o
de servicios generales & 1aho. {™afio | 2afios) X
7C.3 Servicios bésicos (energia eléctrica, 4 2
agua, predial, etc.) X 2 anos |4 anos | Bafios | X
7C4 Servicios de embalaje, fletes vy 2 & 5
manichras. X 2 afios |4 afios| 6afos | X
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia X 2 afos |4 afios| 6afos | X
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, =
higiene y fumigacién. X 2 afios |4 afos| 6afos | X
7C.7 Servicios de transportacion X 2 afios |4 afios| 6afos | X
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia 5 55
celular y radiolocalizacion X 2'afiog: |4.afios | Gafos | X
7C.9 Servicio postal y telecomunicaciones X 2 afios |4 afos | 6afios | X
7C.10 | Servicios especializados de = =
mensajeria X 2 afios |4 afos| Gafos | X
7C.11  |Mantenimiento, conservacion e 5 5 z
instalacion de mobiliario X 2afios |4afios | 6afos | X n‘)““ =
7C.12 |Mantenimiento, conservacion e N - $
instalacion de equpo de cémputo X 2 afos 4 anos 6 anos X k o
7C.13 | Control del parque vehicular X 2 afios | 4 afios | 6 afios | X W
[ ]
.14 i Q
7CA Control de combustible X 2afios | 4afics | 6afos | X O Gar o P !
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7C.15 |Control y servicios en auditorios y X 2afics | 4afios| 6afios
salas
7C.16 | Proteccion civil X X 2 afios |4 afios | 6 afios Muestreo Cualitativo o Selectivo
7C.17 |Sesiones del Comité de Ahorro de

Energia y Sistemas Ambientales.

X 4 afios

2 afios | 6 afios
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G Vo cubeey B L B
SIS |'A [ Li|'Fc| AT i AC| | TOTAL| E | € | M|

_ OBSERVACIONES

8C.1 Diéposicionés en materia de . h »
telecomunicaciones A 1 afio 1afio 2 afios X
8C.2 Programas y proyectos en materia y 9 &
de telecomunicaciones X 1 afo Tafo | 2afos | X
8C.3 Normatividad tecnologica X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
8C.4 Desarrollo e infraestructura de 2 A 3
telecomunicaciones A 2wnos | igfies. | \Bianus X
8C.5 Desarrollo e infraestructura del »
portal de internet de la dependencia | X 2afios | 4afos | Gafios | X
8C.6 Desarrollo de redes de
comunicacion de datos y voz X 2afos | 4afios | Gafios | X
8C.7 Disposiciones en materia de X .
informatica X 1 afio 1 afo 2 afos X
8C.8 Programas y proyecto en materia de
info?mética y proy A X 1 afio 1 afio 2 afos X
8C.9 Desarrollo informético X 2 afod |- A anos | 6akes
8C.10 |Seguridad informatica X 2 afios | 4 afios | 6 afios
8C.11 | Desarrollo de sistemas X X 2 afios | 4afos | 6 afios X
8C.12 | Automatizacion de procesos X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
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i [
8C.13 ﬁ?grtr;oa!tiozs desarrollo de bienes X s atis | wancs | Gancs
8C.14 |[Disposiciones en materia de ~ ~
servicios de informacion X 1 afio 1afio | 2afos
8C.15 | Programas y proyectos en materia - . .
de servicios de informacion X 1 afo 1afo | 2 afos
8C.16 | Administracion servicio d
arehin y 3 2 °l x 3anos | 4afos | 7afios
8C.17 | Administracién y servicios de 5 pe 5
correspondencia X 2 afos | 4anos | 6 afos
8C.18 é\ité??c:?ésctgmon y servicios de X dafios | 4afos | Gdfios
8C.19 | Administracion y servicios de otros _ i A
centros documentales X 2afios | 4afios | 6 afios
8C.20 | Administracion y preservacion de
acervos digitales X 2 afos | 4 afos | 6 afos
8C.21 Instrumentos de consulta X 2 afios | 7 afios | 9 afos
8C.22 | Procesos técnicos en los servicios X 5 g 3
de iformEcion 2 aflos | 4 afios | 6 afos
8C.23 |Acceso y reservas en servicio de
informacién X 2 afios | 4 afios | 6 afios
8C.24 |Productos para la divulgacion de " i Pan s
ici anos anos afios
servicios N \“\IDOS )
8C.25 | Servicios roductos en internet e ; Ny g i{'
PT——— yp X 2 afos | 4 afos | 6 afos 230 S
8C.26 |Sesiones del Comité de Tecnologias
de la Informacion. X 4 aflos | 2 afios | 6 afos
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B APARG A _ [AJUJFC] AT [ AC [TOTAL[E| C [M|  oOBSERVACIONES | R [ ©
9C.1 Disposiciones en  materia  de : 5

comunicacion social y relaciones X 1afio | 1afio | 2afos X
9C.2 Programas y proyectos en materia de . " h

comunicacion social X Tafio | 1afio | 2afios | X
9C.3 Publicaciones e impresos - ” " g

g X 2 afios | 1afo | 3afos X Muestreo Cualitativo o Selectivo
9C.4 Material multimedia . - _ o .

X 2 afios | 1afio | 3afos X | Muestreo Cualitativo o Selectivo

9C.5 Publicidad institucional X 1afio | 1afo | 2afios | X
9C.6 Boletines y entrevistas para medios X 2 afos | 1afo | 3afios | X
9C.7 Boletines informativos para medios X 2 afios | 1afio | 3afios | X
9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y . . 4

revistas X 2afos | 1afo | 3afos | X

9C.9 Agencias periodisticas, de noticias,
reporteros, articulistas, cadenas X
televisivas y otros medios de
comunicacion social

2afos | 1afio | 3afios | X

9C.10 | Notas para medios X 1afio | 1afio | 2afos | X
9C.11 Prensa institucional X 2 afos | 1afo | 3afios | X
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9C.12 | Disposiciones en materia de relaciones . . _
plljbrljicas Qe X 1afio | 1afo | 2afnos X
9C.13 [Comparecencia ante el poder % .
legislativo X 2 afios | 1afio | 3aflos | X
9C.14 | Actos y eventos oficiales . . . o .
X 2 afos | 1afo | 3afios X Muestreo Cualitativo o Selectivo
9C.15 |Registro de audiencias publicas X 1afo | 1afo | 2afios | X
9C.16 | Invitaciones y felicitaciones X 2 afos | 1dfo | Bancs | %
9C.17 | Servicios de edecanes X fdfo 1 ake] | |2:8Rea
9C.18 | Encuestas de opinién X 2 anos | 1afo | 3afos
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ot R AR Y ENGIAROG | TeONGAspe | TR SR kIaATioN
CoDiGo NIVEL DE CLASIFICACION || DOCUMENTAL |- = (SERECUION! _OBSERVACIONES | INFORMACION
Disposiciones en materia de control y L .
10C.1 aiiditarla X 1afio 1afio | 2 afios X
Programas y proyectos en materia de o :
10C.2 control y auditoria X 1afio 1afio | 2afios | X
10C.3 | Auditoria X | X 2 afios | 4 afios | 6 afios X | Muestreo Cualitativo o Selectivo
10C.4 | Visitadurias X 2 afos |4afios| 6afos | X
10C.5 | Revisiones de rubros especificos X 2 afos |4 afos| 6afios | X
Seguimiento a la aplicacion en medidas s 2
10C.6 ¥ recomendaciones X 2 afios |4 afios | 6 afios | X
10C.7 | Participacion en comités X 2afos | 1afo | 3afios | X
Requerimientos de informacion a . = o
10C.8 dependencias y entidades X 2 anos |4 afos| 6afios | X
Quejas y denuncias de actividades o 2 2
10C.9 oublicas X 2 afios |4 afos| 6afios | X
Peticiones, sugerencias y = %
10C.10 IS T, X 1afio | 1afo | 2afos | X
10C.11 | Responsabilidades X leX 4 afos | 2 afios | 6 afios X
10C.12 |Inconformidades X | X 4 afos | 2 afios | 6 afos X
10C.13 | Inhabiltaciones X | X 4 afios | 2 afios | 6 afos X
10C.14 | Declaraciones patrimoniales X | X 1afo | 1afio | 2afos X
Actas de entrega recepcién por inicio o
10C.15 | conclusion de cargo de los servidores| X | X 2 afios | 4 afios | 6 afos X
publicos
v $43 - h Y 1
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Elaboracién e integracién de libros X 3 5 |
110 blancos y de memorias documentales i 4afios | 2afios | 6afios X |
Sesiones del Comité de Control y 5, = E,
10C.17 Desempeiio Institucional. X 4 afios | 2 afios | 6 afios X I‘
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~ CODIGO  NIVEL DE CLASIFICACION | S j
11C.1 | Disposiciones en materia de = .
informacion y evaluacion lafio, | fafio | 2°afios
102 Disposiciones en materia de planeacion | X 1afio a;zo 2 afos
11C:3 - . . " 1 »
Disposiciones en materia de politicas X 1afio aflo 2 afios
11C.4 4
Programas y proyectos en materia de X 1afio 1 2 afios
informacion y evaluacion afio
11C.5 |Programas y proyectos en materia de % 1 3
politicas A laho afo 28008
11C.6 . = 4 o .
Planes nacionales X 2 afos — 6 afos Muestreo Cualitativo o Selectivo
11C.7 ; 2 4 = — :
Programas a mediano plazo X 2 afios aRcs 6 afios Muestreo Cualitativo o Selectivo
11C.8 . = 4 40 T :
Programas de accion X 2 afios Ghes 6 afos Muestreo Cualitativo o Selectivo
11C.9 | Sistemas de informacion estadistica de | ' - 2 2 Muestreo Sistematico
la dependencia X BNoE | ariee{ 0808 ‘_‘Q“
11C.10 | s i i i0 Mu i i
Slsterpa_ nacional de informacion X 4 afios 2 6 afios estreo Sis ’
estadistica afios A a /
=
11C.11 | Normas de elaboracion y actualizacion 4 - Muestreo Sisle, X d
de la informacion estadistica “ < afice afnos Giafos >
P 821 '\.‘?
S
A
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11C.12 Ny Ny o |
Captacion, produccion y difusion de la P 2 - G i
informaeidn satadisties X 4 afios — 6 afos X Muestreo Cualitativo o Selectivo
1o Desarrollo de encuestas X 2 anos a1ﬁo Jafios | X
11C.14 | Grupo interinstitucional de informacion " 2
(comités) X 4 afios afos 6 afios X
HCih Evaluacién de programas de accién X 2 afios ar"?os 6 afios X Muestreo Cualitativo o Selectivo
Ll Informe de labores X 2 aios 4 6 afios X
afos
11C.A17 ; z 4 i
Informe de ejecucion X 2 afios afios 6 afios X
hLt Informe de gobierno X 2 afios .4 6 afios X
afnos
11C.19 ; L, 4 A,
Indicadores X 2 afios Sihos 6 afios | X
11C.20 | Indicadores de desempefio, calidad y » 4 2
productividad X 2 afios anos Gafios | X
11C.21 i3 - 1 5 6 o ;
Normas para la evaluacian X 2 afios iy 3 afios X | Muestreo Cualitativo o Selectivo
TR Modelos de organizacion X 2 afios 3 6 afos X
afos
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A P DA B e S SRS S == | TECNICAS DE
| CODIGO  NIVEL DE CLASIFICACION | e | 'sEL
' __ [ATLTFC| AT | Ac | TOTAL | OBSERVACIONES R c
Disposiciones en materia de acceso a & 3 i
T2C4 la informacion X 1afio | 1 afio 2 afos
Programas y proyectos en materia de 5 Z
12C.2 2608809 i Infosvaiin X 1afio | 1afo | 2 afios
Programas y proyectos en materia de
12C.3 |transparencia y combate a la| X 1afio | 1afio | 2afos
corrupcion
X
12C.5 | Sesiones del comité de Transparencia % 4 afios | 2afios | 6 afios Muestreo Cualitativo o Selectivo
12C.6 | Solicitudes de acceso a la informacion X | x 2 afios | 4 afios | 6 afos Muestreo Cualitativo o Selectivo
1gc;y (PWlcaconss en el portal de X | x 4 afios | 2 afios | 6 afios Muestreo Cualitativo o Selectivo
transparencia
12C.8 | Clasificacion de informacion reservada | X X 2 afios | 4 afios | 6 afos Muestreo Cualitativo o Selectivo
Clasificacion de informacién i 3 e _— .
12C9 | = nfidencial X 2 afios | 4 afos | 6 afios Muestreo Cualitativo o Selectt
12C.10 | Sistema de datos personales X | X 2 afios | 4 afios | 6 afios
Transicion gubernamental (archivo del i =
12C.11 presidente electo) X 3 afios | 3 afios | 6 afos
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15.1 Sesiones de la Junta de Gobierno X af‘?os 2 afios 6 afos
3 4 L 4
18.2 Sesiones del patronato X alos 2 afos 6 afos
18.3 Sesiones del Consejo Asesor Externo X ar”?us 2 afios 6 afios
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| CODIGO  NIVEL DE GLASIFICACION | DOCUMENTAL _ OBSERVACIONES |
Disposiciones en materia de
25.1 investigacion 1ano 1afo | 2 afos
Programas y proyectos en materia de
25.2 investigacion 4 afios | 2 afios | 6 afios
25.3 Sesiones de comité de investigacion 4 afios | 2 afios | 6 afios
Sesiones de comité de ética en 5 L
254 investigacién 4 afos | 2 afios | 6 afios
Sesiones de comité de bioseguridad
25.5 4 afos | 2 afios | 6 afos
Sesiones de comité interno para la
25.6 vigilancia de recursos destinados a la 4 afios | 2 afios | 6 afios
investigacion
287 Desarrollo de proyectos de investigacion 4 ahos |2 efiss ] Bakos Muestreo Cuglitativo o]
Selectivo
25.8 Evaluacion de los investigadores por las 4 3 2 af 6 af
’ comisiones externas en investigacion S s 208
259 Asesorias en materia de investigacion 4 afios | 2 afios | 6 afios
Organizacion de eventos cientificos y 2 _ "
28.10 | académicos de investigacion 4 afios | 2 afios | 6 afios
Intercambios académicos y cientificos
2811 | e LerETs Y 4 afios |2 afios | 6 afios
8
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DE CLASIFICAGION ARy
e T o BSERVACIONES |
Disposiciones en  materia de 2 L
35.1 B X 1afio | 1 afio 2 afos X
Programas y proyectos en materia de ~ N
38.2 ensefianza X 4 afos | 2 afos | 6 afios X
38.3 Disefio de planes académicos X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
38.4 L?Lerﬁ::ién e epedinte, 08 X | x 4 afios | 2 afios | 6 afios X | Muestreo Cualitativo o Selectivo
38.5 Formacién en pregrado y posgrado X 4 afios | 2 afios | 6 afos X | Muestreo Cualitativo o Selectivo
38.5.1 | En pregrado X 4 afos | 2 afios | 6 afios X | Muestreo Cualitativo o Selectivo
35.5.2 | En posgrado X 4 afios | 2 anos | 6 afos X | Muestreo Cualitativo o Selectivo
35.6 C.:OHCI'?'.S'OH de la formacion. y X 4 afos | 2afos | 6 afos X Muestreo Sistematico
titulacion
Evaluacion de la calidad de los = - .
38.7 programas educativos X 4 afios | 2 afios | 6 afios X Muestreo Cualitativo o Selectivo
Capacitacion y actualizacion del
3S5.8 personal médico y paramédico| X 4 afios | 2afios | 6afos | X
(educacion continua) (-
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Realizacion de servicio social de z
35.9 alumios en la entidad X 4 afios | 2afos |6afos| X
Realizacion de practicas
35.10 |profesionales de alumnos en la| X 4 afios | 2afios |6 afos X | Muestreo Cualitativo o Selectivo
entidad
35.11 I_Evaluacmn de planes educativos por X 4afos| 2afios |6afios| X
organos externos
35.12 | Vinculacién interinstitucional X 4 afios | 2 afos | 6 afios X
Sesiones del comité de Ensefianza y
38.13 | Bibliohemeroteca X 4 afios | 2 afos | 6 afios X
-,
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TOTAL __OBSERVACIONES
Disposiciones en materia de atencion | X 1afio | 1afio | 2 afos
45.1 médica hospitalaria
Programas y proyectos en materia de | x 4 afios | 2 afios | 6 afios
45.2 atencion médica hospitalaria
4S.3 | Atencién de urgencias X 4 afos | 2 afios | 6 afios Muestreo Cualitativo o Selectivo
Servicios de consulta externa y u _
45.4 especialidades X 4 afios | 2 afios | 6 afios
4S5 | Integracion del expediente clinico X 4 anos | 2 afos | 6 afios Muestreo Cualitativo o Selectivo
Servicios auxiliares de diagnostico y o _ 5
4S.6 tiataniients X 4 afios | 2 afios | 6 afios
48.7 | Servicios quirdirgicos X 4 afios | 2 afios | 6 afios
Transfusion sanguinea (banco de 10 - .o Muestreo Aleatorio
45.8 sangre) X anos Safos | 15anos
Vigilancia epidemiologica
48.9 X 4 afios | 2 afios | 6 afios
Muestreo Cualitativo o Selectivo
Sesiones del Comité de Medicina
48.10 | Transfusional X 4 afos | 2 afios | 6 afios
Sesiones del Comité de calidad y
48.11 | seguridad del paciente X 4 afios | 2 afios | 6 afos
Sesiones del Comité de Deteccion y
45.12 | Control de Infecciones. X 4 afios | 2 afios | 6 afios
Sesiones del Comité de expediente
45.13 | clinico X 4 afios | 2 afios | 6 afos J
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Sesiones del Comité de mortalidad

45.14 X 4 afios | 2 afios | 6 afios

4515 Sesiones del Comité de trasplantes X 4 afios | 2 afios| 6 afios
Sesiones del Comité

45.16 | defarmaciayterapéutica. X 4 afios | 2 afios | 6 afios
Sesiones del Comité Hospitalario de

48.17 | Bioética X 4 afios | 2 afios | 6 afos
Seslones del Comité de Seguridad y

48.18 | Atencion Médica en Caso de X 4 afios | 2 afios | 6 afios
Desastre.
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El presente Catalogo de disposicion documental consta de 16 secciones y278series documentales, mismas que establecen
su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final.

Ciudad Victoria, Tamaulipas; a 02 de Agosto del 2018.
L CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
r Manuel Gonzalez Salum Dr. Héctor Zamarripa Gutiérrez
Presiderfte del Comité de Transparencia Titular del Area Coordinadora de Archivos

COMITE DE TRANSPARENCIA
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DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA
NO. TIPOLOGIA ASUNTO ARCHIVO DE TRAMITE
1 Formato Copia Simple Incidencias y prestaciones laborales 1 Ao
2 Formato Copia Simple Solicitud de suplencia o convenio 1 Afno
3 Formato Copia Simple Salicitud de vacaciones 1 Ano
4 Formato Copia Simple Pase de Salida 1 Afo
8 Formato Bitacora de registro de visitantes 1 Afio
6 Formato ' Vale de Préstamo de Expediente Clinico 1 Afo
7 Formato Vale de Préstamo de Expediente Documental 1Ano
8 Formato Registro de guias de mensajeria nacional 1 Ao
9 Formato Copia simple Orden de servicio de mantenimiento 1 Afo
10 oL Original orden de trabajo de Reproduccion y copia (fotocopiado y 1 Afio
engargolado)
11 MersEndiin Copr‘as.de rmpresllqn Pa.ra (cuando no se lleve a cabo ningln
seguimiento administrativo)
12 Oficios Coplfas_de impres.lé‘n Pa.ra (cuando no se lleve a cabo ningtin
seguimiento administrativo)
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Circular

Copias de impresion Para (cuando no se lleve a cabo ningtin

seguimiento administrativo)

‘ 1 Afio
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