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CODIGO NIVEL DE CLASIFICACION

1C.10 | Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion y acuerdos)

CODIGO NIVEL DE CLASIFICACION

2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2C.2 Programas y proyectos en la materia de asuntos juridicos
2C.3 Registro y certificacion de firmas

2C4 Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la entidad

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal

2C.6 Asistencia, consulta y asesorias

2C.7 Estudios, dictamenes e informes

2C.8 Juicios contra la dependencia

2C.9 Juicios de la dependencia

2C.10 | Amparos

2C.11 | Interposicion de recursos administrativos
2C.12 | Opiniones técnico juridicas

2C.13 | Inspecciony designacion de peritos
2C.14 | Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos
2C.15 | Notificaciones

2C.16 | Inconformidades y peticiones
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2C.17 | Delito y faltas
2C.18 | Derechos humanos

CODIGO NIVEL DE CLASIFICACION

3C.1 Disposiciones en materia de programacion

3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion
3C.3 Procesos de programacién

3C4 Programa anual de inversiones

3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales

3C.6 Registro programatico de proyectos especiales
3C.7 Programas operativos anuales

3C.8 Disposiciones en materia de organizacion

3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion

3C.10 | Dictamen técnico de estructura

3C.11 | Integracion y dictamen de manuales de organizacion

3C.12 | Integracion y dictamen de manuales de procedimientos

3C.13 [ Acciones de modernizacion administrativa (mejora regulatoria)

3C.14 | Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos

3C.15 | Desconcentracion de funciones

3C.16 | Descentralizacion

3C.17 | Disposiciones en materia de Presupuestacion

3C.18 | Programas y proyectos en materia de Presupuestacion

3C.19 [ Analisis financiero y presupuestal
3C.20 | Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
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3C.21 | Sesiones del comité de mejora regulatoria interna

CODIGO NIVEL DE CLASIFICACION

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos

4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos

4C.3 Integracion del expediente Unico de personal

4C.4 Registro y control de puestos y plazas

4C.5 No6minas de pago de personal

4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal

4C.7 Identificacién y acreditacion de personal

4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)

4C.9 Control disciplinario

4C.10 | Descuentos

4C.11 | Otorgamiento de reconocimientos, incentivos y estimulos al desempefio de servidores publicos
4C.12 | Evaluaciones y promociones

4C.13 | Productividad en el trabajo

4C.14 | Evaluacion del desempefio

4C.15 | Afiliaciones al instituto de seguridad y servicios sociales de los trabajadores del estado
4C.16 | Control de prestaciones en materia econdémica (FONAC, sistema ahorro para el retiro, seguros, etc.)
4C.17 | Jubilaciones y pensiones

4C.18 | Programa de retiro voluntario

4C.19 | Otorgamiento de becas

4C.20 | Relaciones laborales

4C.21 | Servicios sociales, culturales y de seguridad e higiene en el trabajo

4C.22 | Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de las &reas administrativas
4C.23 | Servicio social de &reas administrativas

4C.24 | Curricula de personal

4C.25 | Censo de personal

4C.26 | Expedicién de constancias y credenciales
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4C.27 | Coordinacion laboral con organismos descentralizados y paraestatales
4C.28 | Servicio profesional de carrera

4C.29 | Sesiones del comité de éticay prevencion de conflicto de interés
4C.30 | Sesiones del comité de Credenciales

CcODIGO NIVEL DE CLASIFICACION
5C.1 Disposicion en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

5C.3 Gastos 0 egresos por partida presupuestal
5C.4 Ingresos

5C.5 Libros contables

5C.6 Registros contables

5C.7 Valores financieros

5C.8 Aportaciones a capital

5C.9 Empréstitos

5C.10 [ Financiamiento externo

5C.11 | Esquemas de financiamiento

5C.12 | Asignacién y optimizacién de recursos financieros
5C.13 [ Créditos concedidos

5C.14 | Cuentas por liquidar certificadas

5C.15 | Transferencias de presupuesto

5C.16 | Ampliaciones del presupuesto

5C.17 | Registroy control de pdlizas de egresos

5C.18 | Registroy control de pdlizas de ingresos
5C.19 | Pdlizas de diarios

5C.20 | Compras directas

5C.21 | Garantias, fianzas y depdsitos

5C.22 | Control de cheques

5C.23 | Conciliaciones
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5C.24 | Estados financieros

5C.25 | Auxiliares de cuentas

5C.26 | Estado del ejercicio del presupuesto
5C.27 | Fondo rotatorio (revolvente)
5C.28 | Pago de derechos

CODIGO NIVEL DE CLASIFICACION
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica y conservacion y mantenimiento

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica conservacion y mantenimiento

6C.4 Adquisiciones

6C.4.1| Licitacion publica

6C.4.2| |nyvitacion a cuando menos tres personas
6C.4.3 | Adjudicacion directa
6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de contratos
6C.6 Control de contratos
6C.7 Seguros y Fianzas
6C.8 Suspensidn, rescision, terminacién de obra publica
6C.9 Bitacoras de obra publica
6C.10 | Calidad en materia de obras, conservacion y equipamiento
6C.11 | Precios unitarios en obra publica y servicios

6C.12 | Asesoria técnica en materia de obra publica

6C.13 | Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica

6C.14 | Registro de proveedores y contratistas

6C.15 [ Arrendamientos

6C.16 | Disposiciones de activo fijo

6C.17 | Inventario fisico y Control de bienes muebles

6C.18 | Inventario fisico y Control de bienes inmuebles

6C.19 | Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles
6C.20 | Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
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6C.21 | Control de calidad de bienes e insumos

6C.22 | Control y seguimiento de obras y remodelaciones

6C.23 | Sesiones del comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios

6C.24 | Sesiones del comité de bienes muebles
6C.25 | Sesiones del comité de obra publica

6C.26 | Sesiones de las comisiones consultiva mixtas de abastecimiento

CODIGO NIVEL DE CLASIFICACION

7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales

7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales

7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)

7C4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras.

7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia

7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion.

7C.7 Servicios de transportacién

7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion

7C.9 Servicio postal y telecomunicaciones

7C.10 | Servicios especializados de mensajeria

7C.11 | Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario

7C.12 | Mantenimiento, conservacion e instalacién de equipo de cémputo
7C.13 | Control del parque vehicular

7C.14 | Control de combustible

7C.15 | Control y servicios en auditorios y salas

7C.16 | Proteccion civil

7C.17 | Sesiones del Comité de Ahorro de Energiay Sistemas Ambientales.

cODIGO NIVEL DE CLASIFICACION
8C.1 | Disposiciones en materia de telecomunicaciones |
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8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
8C.3 Normatividad tecnoldgica

8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones

8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia
8C.6 Desarrollo de redes de comunicacion de datos y voz

8C.7 Disposiciones en materia de informatica

8C.8 Programas y proyecto en materia de informatica

8C.9 Desarrollo informético

8C.10 [ Seguridad informéatica

8C.11 | Desarrollo de sistemas

8C.12 | Automatizacién de procesos

8C.13 [ Control y desarrollo de bienes informaticos

8C.14 | Disposiciones en materia de servicios de informacion

8C.15 | Programas y proyectos en materia de servicios de informacion
8C.16 | Administracién y servicios de archivo

8C.17 | Administracién y servicios de correspondencia

8C.18 | Administracién y servicios de bibliotecas

8C.19 | Administraciény servicios de otros centros documentales
8C.20 | Administraciény preservacion de acervos digitales

8C.21 | Instrumentos de consulta

8C.22 | Procesos técnicos en los servicios de informacion

8C.23 | Acceso y reservas en servicio de informacion

8C.24 | Productos para la divulgacion de servicios

8C.25 | Servicios y productos en internet e intranet

8C.26 | Sesiones del Comité de Tecnologias de la Informacion.
CODIGO NIVEL DE CLASIFICACION

9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social y relaciones
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social
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9C.3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.4 Material multimedia

9C.5 Publicidad institucional

9C.6 Boletines y entrevistas para medios

9C.7 Boletines informativos para medios

9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas

9C.9 Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros medios de comunicacion social

9C.10 | Notas para medios
9C.11 | Prensa institucional

9C.12 | Disposiciones en materia de relaciones publicas

9C.13 | Comparecencia ante el poder legislativo

9C.14 | Actosy eventos oficiales

9C.15 | Registro de audiencias publicas
9C.16 | Invitaciones y felicitaciones
9C.17 | Servicios de edecanes

9C.18 | Encuestas de opinién

CODIGO NIVEL DE CLASIFICACION

10C.1 | Disposiciones en materia de control y auditoria

10C.2 | Programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 | Auditoria
10C.4 | Visitadurias

10C.5 | Revisiones de rubros especificos

10C.6 | Seguimiento a la aplicacion en medidas y recomendaciones
10C.7 | Participacion en comités

10C.8 | Requerimientos de informacion a dependencias y entidades

10C.9 | Quejasy denuncias de actividades publicas
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10C.10 | Peticiones, sugerencias y recomendaciones
10C.11 | Responsabilidades
10C.12 | Inconformidades
10C.13 | Inhabilitaciones
10C.14 | Declaraciones patrimoniales
10C.15 | Actas de entrega recepcion por inicio o conclusion de cargo de los servidores publicos
10C.16 | Elaboracion e integracion de libros blancos y de memorias documentales
10C.17 | Sesiones del Comité de Control y Desempefio Institucional.
CcODIGO NIVEL DE CLASIFICACION
11C.1 . - . . L L.
Disposiciones en materia de informacion y evaluacién
11C.2 . . . .
Disposiciones en materia de planeacion
11C.3 Disposiciones en materia de politicas
11C.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas
11C.6 | Planes nacionales
11C.7 | Programas a mediano plazo
11C.8 | Programas de accion
11C.9 Sistemas de informacién estadistica de la dependencia
11C.10 Sistema nacional de informacion estadistica
1c.11 Normas de elaboracion y actualizacién de la informacion estadistica
11C.12 Captacion, produccién y difusion de la informacion estadistica
11C.13 | pesarrollo de encuestas
11C.14 | Grupo interinstitucional de informacion (comités)
11C.15 | Evaluacion de programas de accion
11C.16 | Informe de labores
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11C.17 | Informe de ejecucion

11C.18 | Informe de gobierno

11C.19 | Indicadores

11C.20 | Indicadores de desempefio, calidad y productividad
11C.21 | Normas para la evaluacion

11C.22 | Modelos de organizacion

CODIGO NIVEL DE CLASIFICACION

12C.1 | Disposiciones en materia de acceso a la informacion

12C.2 | Programas y proyectos en materia de acceso a la informacién

12C.3 | Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcion
12C.5 | Sesiones del comité de Transparencia

12C.6 | Solicitudes de acceso a la informacion

12C.7 | Publicaciones en el portal de transparencia

12C.8 | Clasificacién de informacion reservada

12C.9 | Clasificacién de informacién Confidencial

12C.10 | Sistema de datos personales

12C.11 | Transicién iubernamental iarchivo del iresidente electoi

CcODIGO

cODIGO NIVEL DE CLASIFICACION
1S.1 Sesiones de la Junta de Gobierno
1S.2 Sesiones del patronato

1S.3 Sesiones del Consejo Asesor Externo

NIVEL DE CLASIFICACION

258.1

| Disposiciones en materia de investigacion
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252 Programas y proyectos en materia de investigacion
25.3 Sesiones de comité de investigacion
25.4 Sesiones de comité de ética en investigacion
Sesiones de comité de bioseguridad
2S.5
Sesiones de comité interno para la vigilancia de recursos destinados a la investigacion
2S.6
25.7 Desarrollo de proyectos de investigacion
258 Evaluacion de los investigadores por las comisiones externas en investigacion
2S.9 Asesorias en materia de investigacion
9510 Organizacion de eventos cientificos y académicos de investigacion
Intercambios académicos y cientificos
25.11 y

CODIGO NIVEL DE CLASIFICACION

3S.1 Disposiciones en materia de ensefianza

3S.2 Programas y proyectos en materia de ensefianza
3S.3 Disefio de planes académicos

3S.4 Integracion del expediente de alumnos
3S.5 Formacion en pregrado y posgrado
3S.5.1| En pregrado
3S.5.2 | En posgrado

3S.6 Conclusién de la formacion y titulacién

3S8.7 Evaluacion de la calidad de los programas educativos

3S.8 Capacitacion y actualizacion del personal médico y paramédico (educacion continua)

3S.9 Realizacién de servicio social de alumnos en la entidad
3S.10 | Realizacion de practicas profesionales de alumnos en la entidad
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3S.11 | Evaluacion de planes educativos por 6rganos externos

3S.12 | Vinculacién interinstitucional

3S.13 | Sesiones del comité de Ensefianza y Bibliohemeroteca

4S.1 Disposiciones en materia de atencion médica hospitalaria

4S.2 Programas y proyectos en materia de atencion médica hospitalaria

4S.3 Atencion de urgencias

4S.4 Servicios de consulta externa y especialidades

4S.5 Integracion del expediente clinico

4S.6 Servicios auxiliares de diagnéstico y tratamiento

4S.7 Servicios quirdrgicos

4S.8 Transfusion sanguinea (banco de sangre)

4S.9 Vigilancia epidemiologica

4S.10 Sesiones del Comité de Medicina Transfusional

4S.11 | Sesiones del Comité de calidad y seguridad del paciente

4S.12 | Sesiones del Comité de Deteccion y Control de Infecciones.

4S.13 | Sesiones del Comité de expediente clinico

4S.14 | Sesiones del Comité de mortalidad

4S.15 | Sesiones del Comité de trasplantes

4S.16 | Sesiones del Comité defarmaciayterapéutica.

4S.17 | Sesiones del Comité Hospitalario de Bioética

4S.18 | Sesiones del Comité de Seguridad y Atencién Médica en Caso de Desastre.
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DIRECCION GENERAL
DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

Oficio: DG/IDSNA/0184/2016
Expediente: 48.4

" Asunto: Visto bueno del Cuadro general
-de clasificacion archivistica de los Institutos
de Salud y Hospitales de Alta Especialidad

México, D. F., a 09 de febrero de 2016

ALFONSO DIAZ OLIVA

REPRESENTANTE TITULAR E INTERLOCUTOR DEL GRUPQO DE TRABAJO

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES RESPIRATORIAS DR. ISMAEL COSIO
VILLEGAS

OSCAR EDUARDO SALAZAR MARTINEZ
REPRESENTANTE SUPLENTE E INTERLOCUTOR DEL GRUPO DE TRABAJO
INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA DR. RAMON DE LA FUENTE MUNEZ

GRUPO DE TRABAJO DE LOS INSTITUTOS

DE SALUD Y HOSPITALES DE ALTA ESPECIALIDAD

COMITE TECNICO CONSULTIVO DE ARCHIVOS DEL EJECUTIVO FEDERAL
SECTOR SALUD

PRESENTE

En atencion al oficio sin referencia del 15 de enero de 2016, mediante el cual solicita el visto

bueno del Cuadro general de clasificacion archivistica (Cuadro) del grupo de trabajo de los

Institutos Nacionales de Salud y Hospiiales de Alta Especialidad, el Archivo General de la

Nacion de acuerdo con lo establecido en el Instructivo para elaborar el Cuadro general de

clasificacion archivistica realiza las siguientes consideraciones:
Clasificacion archivistica por funciones.

- Estructura jerarquica que atiende los niveles de fondo, seccidon y serie documental y
permite establecer un principio de diferenciacion y estratificacion en las diversas
categorias de agrupamiento que conforman el acervo.

- Vinculacion de los procesos con la estructura archivistica.

Eduado Malina 113 Col. Ampliacion Peaitenciana, Del, Venustiano Careanz, C 8 153500 Aéxica. D,
Tl ST Q900 - www.agin.goban



Por lo anterior y de acuerdo al analisis técnico archivistico al Cuadro presentado y a la
aplicacion de la metodologia se da visto bueno.

Por otra parte y con la finalidad de elaborar e integrar el Catalogo de disposicion documental
de esa Comision, de acuerdo con lo establecido en el Instructivo para la elaboracién del
Catalogo de disposicion documental y el oficio circular DG/394/2014 del 04 de agosto de
2014, se recomienda continuar con las etapas de valoracioén, regulacion y control.

Sin mas por el momento reciba un cordial saludo.

ATENTAME E/

i
i
TEMA NACIONAL DE ARCHIVOS
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