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. INTRODUCCION

La administracién publica es el instrumento bésico para convertir los objetivos, planes y
programas gubernamentales en acciones y resultados concretos, orientados a responder
a las expectativas que demanda la sociedad mexicana. Para lograr este objetivo es
necesario contar con mecanismos administrativos para apoyar, asegurar y agilizar el
cumplimiento de los actos administrativos.

Uno de los retos de la modernizacidn de la administracién pablica es implementar un
modelo de gestién publica conocide por su eficiencia y efectividad hacia el mejoramiento
de los servicios gue se prestan a los usuarios, agilizando procesos, reduciendo tiempos de
respuesta, eliminando requisitos innecesarios, vinculando al gobierno y la sociedad de
forma sencilla, directa y transparente.

Producto de lo anterior se elabora el presente “Manual de Procedimientos de
Presupuestos” del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario
2010” como instrumento administrativo para facilitar tareas al personal a cargo de gjecutar
los diferentes tramites que se gestionen ante la Coordinacién Técnica de Programacisn y
Presupuestos, bajo la coordinacién de la Unidad de Administracién y Finanzas del IMSS-
BIENESTAR, cuye principal objetive es planificar y administrar los recursos humanos,
materiales, financieros y de infraestructura del Hospital, mediante una organizacion
estructurada de procedimientos para la administracién del presupuesto en el sistema,
SICOP y SIAFF garantizando el cumplimiento y disposiciones que para su efecto emita ia
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Vigilar la forma como se ejercen los recursos asignados vy recaudados, con el fin de dar
cumplimento a las responsabilidades que tiene la Entidad, cumpliendo con las normas N
procedimientos vigentes. Establecer programas de monitoreo y supervision del area
administrativa en todos los niveles de |a organizacién, a fin de determinar el cumplimiento
de las hormas y procedimientos vigentes.

El presente manual permitird precisar las funciones, deslindar responsabilidades, evitar
duplicidades, detectar omisiones, contar con un medio de informacién y mejorar la calidad
y productividad de los servicios. El documento contiene un objetivo, las normas que
indican su marco de actuacién, la descripcidn de los procesos y su representacion
mediante diagramas de flujo que exponen los pasos a seguir para su realizacién, asi como
los formatos utilizados para concentrar la infarmacion con sus instructivos de llenado.
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1. OBJETIVO DEL MANUAL

Describir en forma detallada los procedimientos que se realizan para el ejercicio y control
del presupuesto y su afectacion contable en el Hospital Regional de Alta Especialidad de
Ciudad Victoria "Bicentenario 2010" relativos a los recursos se Fuente de Financiamiento
Fiscales y Fuente de Financiamiento Propios, con la finalidad de reforzar que la ejecucién
del gasto se realice de manera eficaz y eficiente, de manera que se pueda obtener
informacién administrativa, contable, financiera y presupuestal para la toma de decisiones.

. MARCO JURIDICO

—~ Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

- Ley Organica de la Administracién Publica Federal

- Ley de Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

~ Ley General de Salud

- Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

- Ley General de Contabilidad Gubernamental

—  Manual Administrativo de Aplicacidon General en Materia de Recursos Financieros

— Estatuto Crgénico de los Servicios de Salud del Instituto Mexicano del Seguro Social

para el Bienestar (IMSS-BIENESTAR).
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1- PRODECIMIENTO PARA ELABORAR EL ANTEPROYECTO DEL
PRESUPUESTO DE EGRESOS EN EL HOSPITAL REGIONAL DE ALTA
ESPECIALIDAD DE CIUDAD VICTORIA “BICENTENARIO 2010”
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1.- PROPOSITO

Definir el proceso para la preparacidn del Anteproyecto de Presupuestos de Egresos.

2.- ALCANCE

21.- A Nivel Interno: el procedimiento es aplicable a los ejecutores del gasto de los Programas
Presupuestales EQQ3, EQCO4, EOO6 y MOO1, Director de Administracién y Finanzas,
Subdireccidn de Recursos Financieros, Subdireccién de Recursos Humanos, Subdireccion
de Recursos Materiales, Subdireccidon de Conservacion Mantenimiento y Servicios
Generales, asi como la Direccién General de |a institucion.

2.2.- A Nivel Externo: el procedimiento es aplicable a la Coordinacidén Técnica de
Programacion y Presupuesto, quien funge como responsable de integrar y turnar la
informacién de la Unidad Ejecutora de Gasto 00005 al Ramo 47, para su respectiva
autorizacion a la Unidad de Politica y Control Presupuestario de la SHCP.

3.- POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

Seré responsabilidad de los ejecutores del gasto lievar a cabo el andlisis y planeacion del
gasto.

Sera responsabilidad de [a Subdireccién de Recursos Financieros, integrar las necesidades
de gasto estimado por parte de |os ejecutores del Hospital Regional de Alta Especialidad de
Ciudad Victoria "Bicentenario 2010

Normas a Aplicarse:

Linearmientos para el Proceso de Programacion y Presupuesto para el Ejercicio Fiscal, los
cuales se dan a conocer cada ejercicio a través de oficio signado por el titular de fa Unidad
de Administracién y Finanzas de los Servicios de Salud del Institute Mexicano del Seguro
Social para el Bienestar (IMSS-BIENESTAR).
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4.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
! e No. =alry.; N Documento
Responsable Act Descripcién de Actividades SARRR
. . Envia oficic de solicitud de informacion preliminar a Oficio
Subdireccion . -
de Recursos . los ejecutores de gasto, para la elaboracion del
. : anteproyecto de presupuesio de egresos para el
Financieros e T
siguiente ejercicio fiscal.
Ejecutores de 5 Proyectan las necesidades de gasto Oficio
Gasto
Subdireccioén Recaba informacién de necesidades de gasto
de Recursos 3 proyectadas por los gjecutores
Financieros
Subdireccién Integra Anteproyecte de Presupuesto de Egresos
de Recursos 4
Financieros
Subdireccién Envia Anteproyacto Oficia
de Recursos 5
Financieros
Coordinacion 6 Consolida y valida Anteproyecto

Técnica de
Programacidn
y Presupuesto

TERMINA
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SRF

EJECUTOR DE GASTO

CTPyP

I Inicio I

Solicita
informacign
preliminar  para
anteproyecto

Proyecta necesidades
de gasto

Recaba proyecciones
de necesidades de
gasto

A 4

A

A4

Integra Anteproyecto

Envia
Anteprayecta

Consclida
Anteproyecto

Fin
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6.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Cédigo {cuando aplique)

| Lineamientos para el Proceso de Programacion y Presupuesto N/A
para el Ejercicio Fiscal

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de N/A
Recursos Financieros

7.- REGISTROS

REGISTRO TIEMPQ DE RESPONSABLE DE CODIGO DE "
CONSERVACION CONSERVARLO REGISTRO O 1
IDENTIFICACION |
| b = UNICA
' N/A ) N/A  NA N/A

8.- GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos: Documento que contiene el
detalle de |a estimacién del gasto para un periodo especifico, generalmente
un afo fiscal. Sirve como base para la elaboracidn del presupuesto definitivo.
Ejecutor de gasto: Area encargada de utilizar los recursos asignados en el
presupuesto para llevar a cabo las actividades y proyectos previstos
enfocados en el cumplimiento de las metas establecidas.

9.- CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DE |

| NUMERO PE REVISION FECHA DE ACTUALIZACION CAMBIO

| 0 ; N/A N/A

10.- ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

N/A
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2.- PROCEDIMIENTO

PARA SOLICITAR ADECUACIONES
PRESUPUESTALES DE RECURSOS FISCALES ANTE LA COORDINACION
TECNICA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
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1.- PROPOSITO

Definir el procesc para gestionar adecuaciones presupuestales de recursos fiscales ante |la
Coordinacién Técnica de Programacién y Presupuesto del IMSS-BIENESTAR.

2.- ALCANCE

21.- A Nivel Interno: el procedimiento es aplicable al personal del drea de presupuestos y
ejecutores del gasto, para el mejor cumplimiento de los obietivos de los diferentes
programas presupuestales.

22.- A Nivel Externa: el procedimiento es aplicable a la Coordinacion Técnica de
Programacion y Presupuesto, quien funge como responsagle de administrar los recursos.

3.- POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

Sera responsabilidad de los ejecutores del gasto de cada programa presupuestal solicitar las
adecuaciones presupuestales apegandose al Programa Anual de Trabajo, y/o en su defecto
solicitar suficiencia presupuestal para la adquisiciéon de bienes y servicios.

Serad responsabilidad de la Direccidén de Administracién y Finanzas, a través de Iz
subdireccion de Recursos Financieros, tramitar ante la CTPyP las adecuaciones
presupuestales,

Normas a Aplicarse:

- Acuerde por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en
Materia de Recursos Financieros.

- Estatuto Organico de los Servicios de Salud del Instituto Mexicano del Seguro Social
para el Bienestar {IMSS-BIENESTAR).
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4.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. .43 a5
Responsable Descripcion de Actividades Documento
Act o Anexo
Area Solicita recursos para atender necesidades de gasto Cotizacion,
contratante L FOCON 3
Cuando no se cuenta con los recursos suficientes, se Oficio,
Subdireccién solicita adecuacidn presupuestal, senalando los Formato
de Recursos 2 motivos por los cuales se requiere la modificacion. Asi | “Solicitud de
Financieros mismo se debe indicar las modificaciones a la metase Adecuac*én“
indicadores aprobados. Presupuestal
Coordinacion Cestiona tramite y asigna recursos en el sistema
Técnica de 3 SICOP.
Programacion
y Presupuesto
Coordinacion Elabora y envia respuesta de tramite. Oficio
Técnica de
o 4
Programacién
y Presupuesto
Subdireccién Informa al drea contratante la respuesta del tramite Oficio
de Recursos 5 de adecuacion.
Financieros
Subdireccién 6 Tramita suficiencia presupuestal. Oficio
de Recursos
Financieros
TERMINA
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5.- DIAGRAMA DE FLUJO

AREA CONTRATANTE SRF CTPyP
| Inicio l
Yy
Gestiona  trdmite vy
o solicita | asigna recursos en
Solicita  recursos adacuacisn | SICOR
para atender
. presupuestal
necesidades  de
gasto

\/-

Informa &l area Elabora oficio de

contratante fa respuesta de

respuesta de la CTPyP | trémite de
adecuacion

Tramita  suficiencia
presupuestal

Fin
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6.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Cddigo (cuando aplique)
Manual de usuario SICOP N/A
Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de | N/A |

Aplicacién General en Materia de Recursos Financieros.

Estatuto Organico de los Servicios de Salud del Instituto Mexicano N/A '
del Seguro Social para el Bienestar {IMSS-BIENESTAR).

7.- REGISTROS

f REGISTRO TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE \

; CONSERVACION CONSERVARLO REGISTRO O 5

i IDENTIFICACION |

: UNICA !
Solicitud de 5anos Subdireccién de N/A
Adecuacion . | Recursos Financieros |

| Presupuestal '

I _ 1 — {

_ . - —— e e L - —

8.- GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

Area contratante: Unidad administrativa facultada para llevar a cabo los
procedimientos de contratacion de bienes, servicios obra publica o
arrendamiento.

SICOP: Herramienta tecnolégica para el procesamiento automatico de las
operaciones presupuestarias de las dependencias del sector piblico central
de la Administracién Publica Federal. Sus siglas SICOP significan Sistema de
Contabilidad y Presupuesto

9.- CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NUMERO DE REVISION FECHA DE ACTUALIZACION DES%?:;CB’%” BE

0 B ~ N/A [ N/A




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

.‘I IMSS'BIENESTAR i / Subdireccidn de Recursos Financieros Rev. 0
ﬁ am §

s, Procedimiento para Solicitar Adecuaciones Presupuestales de Recursos

Fiscales ante la Coordinacién técnica de Programacién y Presupuesto Hoja: 16

10.- ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

Funciones

Slglas RS VR = e == Al Pp os TG FF B PRI

Nombre Ramo Unidad Finelidad Funclén Subfuncién  Actlvidad Pregrama Objeto Tipa Fuente de Entidad Clave de
yfoSector Responsabie Institucionaf Presupuestaria del gasta de Gasto Firancigmiento federativa Cartera

Digltos 2 3 1 1 2 3 4 3 1 1 z i1

1. Tramite de adecuaciones

£l formato de “Solicitud de Adecuacion Presupuestaria”

UOBIERRD DE

MEXICO i  di .

UMD D ADMINISTRACIEN ¥ FIRANTAS
co Boe v

UNIRAR SITCUTRRA DI GARTE:

f,“,:_' L';“‘i"‘i““‘:’;"'::.r;”iu-i-qa-lq..{..]..[..]..g ]
i ‘Lnﬁfﬂ
St 1| n) I:ﬁig‘;lr‘:;

R e e oy s o T e e e R
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ncle al

Correspo ejercicio presupuestal en que se efectda la adecuacion al

5 Ano: 3
(=]g=1AN} =]} to, cuatro digltos.
Ramo: El Ramo Administrativo en @l que se auteriza y ejerce el Presupuesto de Egresos |
: Entidades no sectorizadas - 47), dos digitos.
U i La responsable de ejercer |as asignaciones presupuestarias correspondientes
LUnidac : - = g . ;
7 los rmin de |: di N licabl que al efecto d armine la SHCP, tres

Identifica las actividades que realiza el Estado para cumplir con sus fines, de
conformidad con la Constitucion Politica de |los Estados Unides Mexicanos y sus
leyes reglamentarias, existen tres grupos funcionales de Gasto Programable; de
Gobkierno, de Desarrollo Social ¥y de Desarrollo Econdmico, adicionalmente se
incluye el grupo Otros, un digito,

Finalidad:

ermite id ifice £ —ciones que

Urmplir cc O i - = mpone

9 Funcian:
Identifica en forma precisa las actividades que realizan

10 Subf ion:
- entidades al interior de una funcian, dos digitos,

Reasignz: 5N Identifica en fo a p sa las asignaciones e

las dependencias y

mara de Diput . dos digito

Identifica |las acciones de los ejecutores de gasto, vinculando éstas con las
atribuciones legales respectivas, en congruencia con las categorias de las

funciones y los programas que les corresponden, tres digitos.

Actividad
Institucional:

o Entidad Identifica la regionalizacién del gasto que establecen las dependencias vy
Federativa: entidades, dos digitos.
Unidad i . . . . g
. Identifica en faorma precisa las asigrnaciones etiquetadas para una Unidad
16 Ejercutora de

Gasto Ejecutora de Gastg, cinco digitos. [Auxiliar1)

Identifica e] gasto publice en sus variantes: econdmica, en corriente o de capital, y

1 Tipo de Gasto:
8 3 gaste federal participable, ambas con relacion al objeto de gasto, un digito.

N

20-32 Calendario Importes de la suma ydel calendario de enero a diciembre

Los motivos detallados por los cuales se realiza la medificacion presupuestaria de
33 |Justificacién: la solicitud presentada. Asi mismo la indicacion de medificaciones a [as metas e
indicadores aprobados.
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Fiscales ante la Coordinacién técnica de Programacion y Presupuesto

EJEMPLO DE JUSTIFICACION

JUSTIFICACION: De conformidad al Decreto por el que se desincorporan por
fusion el Centro y los Hospitales Regionales de Alta Especialidad gue se
indican con los Servicios de Salud del Instituto Mexicano del Segure Social
para el Bienestar (IMSS-BIENESTAR), publicado en el Diario Oficial de la
Federacidn el 11 de octubre de 2023 y con fundamento en lo establecido en
los articulos 58 y 59 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria; 92, 98 y 99 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, 10 la Ley Federal de Austeridad Republicana,
publicada en el DOF el 19 de noviembre de 2019 y el numeral 7 de sus
Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién
Publica Federal, publicados el 18 de septiembre de 2020; 16 y 36 del Estatuto
Organico de los Servicios de Salud del Instituto Mexicano del Seguro Social
para el Bienestar, atentamente solicito su apoyo a efecto de gue se tramite
la autorizacién de ampliacion liquida presupuestaria nUmero 1 por un mMonto
de $20,664.00 (Veinte mil seiscientos sesenta y cuatro pesos 00/100 M.N.),
para estar en posibilidades de llevar a cabo el pago de Licencia de
operaciones para el drea de Medicina Nuclear, en la partida: 39202.-Otros
impuestos y derechos, ; cabe sefialar, que la presente afectacion permitird el
cumplimiento de los objetivos y metas autorizados a este Organismo en el
presente gjercicio fiscal y es de caradcter no regularizable.

1
Procedimiento para Soclicitar Adecuaciones Presupuestales de Recursos —
Hoja: 18
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3.- PRODECIMIENTO PARA SOLICITAR SUFICIENCIA PRESUPUESTAL
ANTE LA COORDINACION TECNICA DE PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO
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|

1.- PROPOSITO

Definir el proceso para gestionar suficiencia presupuestal ante la Coordinacién Técnica de
Programacion y Presupuesto del IMSS-BIENESTAR,

2.- ALCANCE

21.- A Nivel Interno: el procedimiento es aplicable al personal del area de presupuestos y
ejecutores del gasto, para el mejor cumplimiente de los objetivos de los diferentes
programas presupuestales.

22- A Nivel Externo: el procedimiente es aplicable a la Coordinacidn Técnica de
Pragramacion y Presupuesto, quien funge como responsable de administrar los recurscs.

3.- POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

Sera responsabilidad de los ejecutores del gasto de cada programa presupuestal, asi como
las dreas contratantes, solicitar las suficiencias presupuestales apegéndose al Programa

Anual de Trabajo para la adquisicidn de bienes, contratacién de servicios, obra publica o
arrendamiento.

Sera responsabilidad de la Direccidn de Administracion y Finanzas, a través de la
subdireccidn de Recursos Financieros, tramitar ante la CTPyP las solicitudes de suficiencia
presupuestal.

Normas a Aplicarse:

- Acuerdo por el gue se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Recursas Financieros.

- Estatuto Organico de los Servicios de Salud del Instituto Mexicano del Seguro Social
para el Bienestar {IMSS-BIENESTAR),
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4.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable plo. Descripcién de Actividades DEcdmento
Act o Anexo
Solicita recursos financieros necesarios para la Anexo
adquisicion de bienes, contratacion de servicios, obras técnico,
publicas o arrendamientos. Términos y
. condiciones,
Area ; o
1 Liberacion
contratante
de
pertinencia,
Cotizacion,
FOCON 3
Solicita suficiencia presupuestal. Oficio,
Formato
“Solicitud de
Adecuacion
Presupuestal”,
. . Anexo
Subdireccion técnico
dg Recyrsos 2 Términos y
Financieros condiciones
Liberacién
de
pertinencia,
Cotizacion,
FOCON 3
Coordinacién Gestiona tramite y registra el pre-compromiso en
Técnica de 2 tanto se concrete el compromiso por parte de la
Programacion Unidad Ejecutora de Gasto.
y Presupuesto
Coordinacién Elabora y envia respuesta de tramite. Oficio
Técnica de
. 4
Programacion
y Presupuesto
Subdireccidn Proporciona copia de oficio de respuesta al drea Oficio
de Recursos 5 contratante.
Financieros
TERMINA
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5.- DIAGRAMA DE FLUJO

AREA CONTRATANTE SRF CTPyP
l fnicio |
¥ :
Gestiona
N tramite y
Solicita » S°f','9'ta_ registra  pre-
recursos SUliciefcia compromiso
presupuestal
giecibe oﬁc{o Elabora y
e respuesia envia

de tramite vy
envia copla al
area

contratante

Fin

respuesia de
tramite
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6.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA

| Documentos Cédigo (cuando aplique)
Manual de usuario SICOP N/A
'Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de N/A

Aplicacién General en Materia de Recursos Financieros.
|

| Estatuto Organico de los Servicios de Salud del Instituto Mexicano i N/A
del Seguro Social para el Bienestar (IMSS-BIENESTAR).

7.- REGISTROS

! REGISTRO TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE |
I CONSERVACION CONSERVARLO REGISTRO O
| IDENTIFICACION
UNICA
Solicitud de 5 anos Subdireccion de N/A
Suficiencia | Recursos Financieros
_Presupuestal I SR - ]

8.- GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

Suficiencia presupuestal: Recursos financieros disponibles con los que
cuenta una clave presupuestaria, a fin de establecer los compromisos por un
importe determinado para la adquisicion de bienes, contratacion de
servicios, obras publicas o arrendamientos.

9.- CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NUMERO DE REVISION FECHA DE ACTUALIZACIGON DES%‘X;‘;‘%N DE |

0 _ N/A N/A '




. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
A.' !MSS'B'ENESTAR (‘ Subdireccién de Recursos Financieros Rev.0

@ B 9}; Gi Mgs n

Procedimiento para Solicitar Adecuaciones Presupuestales de Recursos

Fiscales ante la Coordinacién técnica de Programacion y Presupuesto Hoja: 24

10.- ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO
GOBIERNODE (X
MEXICO
@ Nombre de la UA:

SOLICITUD BE SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA

COORDINACION DE PROGRAMACION
Y PRESUPUESTO
PRESENTE

SOLICITUD FECHA @

DA MES ARO
XXRIKOUXXNI2025 @ =

x® xx_J

D conformidad con & establecdo en el arlcuin 25da la | ey de Adgusiclanes, Arrendamientos ¥ Servicios del Seelor Pubicn lo solcio ctorgar la constancia

de sulianca presupuestaria corres pondiente el efercco fiscal 2025 par un mporte {otel de § (mpore en nimero), { ports en elea) para estsr en @
posibidades de ievar 8 cabo ia contratacidn dal (Regstrar ttuio © denemmnackn del provecio de contratacen) en el periode del (dig) de (mes) af (i) de

(mas ) de (afo)

SEADJUNTA ANEXO TECHICO PARA VALIDACION OE LA PARTIDA PRESUPUESTAL

ENERO(S)| FEBRERO(E MARZO (D ABRIL (&) MAYO (@ | JuNio (10D
I JuLio it AGOSTO(32)|  SEPTIEMBRE13) COCTUBRE (34} NOVIEMBRE_15 DICIEMBRE (16))
CLAVE PRESUP UESTARIA
0.90 0.00 0.00 0.60 0.0¢ 0.00
U0 0.00 0.60 040 0,59 {.00;

montotomaL[ 60 ()

[ ' ; I
i_i__.._ T ___l R |t i TS -!—_ ¥

MONTO TOTAL[ 0.00|

CLAVE PRESUPUESTARIA

ICLAVE FRESUPUESTARIA

e e~ N o B - R ] S B |
MONTO TOTAL| 0.00
CLAVE PRESUPUESTARIA
montooTAL] g.00)
CLAVE PRESUPUESTARIA - -
i B | 0.00
! MONTG TOTAL 0.00

SOLICTA:

LA PRESENTE SOLICITUD SF REALIZA CON FUNDAMENTO EN EI. DBECRETO PCR EL QUE SE
DESINCORPORAN POR FUSIONEL CENTROY LOSHOSPITALES REGIONALES DE ALTA
ESPECIALIDAD QUE SE INDICAN CON EL LOS SERVICIOS DE SALUR DEL INSTITUTO M EXICANO

DEL SEGURO SOGIAL PARA EL HIENESTAR {IMSS-BIENESTAR). Nombre y firma autografa

del Titular de la UA |
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Unidad
Administradora:

Solicitud Nao.

Fecha:

Justificacién:

El nombre de la Unidad Responsable que elabora |a Solicitud de Suficiencia

Presupuestal.

El numero consecutivo de la Solicitudes de Suficienciz Presupuestal, que genera
la Unidad Responsable.

La fecha de elaboracién de 1a Solicitud de Suficiencia Presupuestal.

Los motivos detallados por los cuales se realiza |a suficiencia presupuestaria dela
solicitud presentada, apegéndose a la informacion del Anexo Técnixo, FO CON y
su investigacian de mercado.

8

Clave
Presupuestaria

Ramo:

Unidad
| Responsable:

Finalidad:

Fundon:
Subfuncion:

| Actividad
Institucional:

Presupuestario

Agrupa, identifica y ordena la informacidén del presupuesto de egresos de acuerdo
con las clasificaciones administrativas, funcional-programatica por objeto del
gasto, y econdmica; vincula las asignaciones que se determinan durante la
programacion, integracion y aprobacion presupuestaria.

El Ramo Administ O 1 el que se autoriza y ejerce el Presupuesto de Egresos |

Entidades no s wizadas - 47), dos digitos

La responsable de ejercer las asignaciones presupuestarias correspondiaentas, en

los términos de las disposiciones aplicables gue al efecto determine la SHCP, tres

digitos.

Corresponde al ejercicio preésupuestal en que se efecttGa |la adecuacion al

presupuesto, cuatrodigitos

Identifica las actividades que realiza el Estado para cumplir con sus fines, de

conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unldos Mexicanos y sus

leyes reglamentarias, existen tres grupos funcionales de Gasto Programable,; de

Gobierno, de Pesarrollo Social y de Desarroilo Econdrmico. adicionalmente se

inciuye el grupo Otros, un digito.

Permite | ntificar Ias ac nes que realizan las unidades responsables para

cCUMmp n el corm que lesimponen los ordenamientos legales, un digito.
en forma precisa las actividades que realizan las dependencias y
al interior de una funcion, do

Identifica en forma preci

Camara de Diputados, d

Identifica las acciones de los ejecutores de gasto, vinculando éstas con [as

atribuciones legales respectivas, en congruencia con las cateqgorias de las

cumplimiento ¢ s funciones, politic v objetivos institucionales, conforme
sus atribuc > digitos

Justificacion de la Suficiencia Presupuestaria

La justificacion debera de contener la siguiente informacién:

De conformidad con lo establecido en el articulo 25 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, le
solicito otorgar la constancia de suficiencia presupuestaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2025, por un importe total de: $
(Importe en ndimero), (importe en letra), para estar en posibilidades de

llevar a cabo

la contratacién del: (Registrar titulo o denominacion del

Hoja: 25
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1

proyecto de contratacion) en el periodo del (dia) de (mes) al (dfa) de
{mes) de (afho).

* El nombre del servicio y la vigencia deben de coincidir con lo
establecido en el Anexo Técnico.

* Los montos solicitados para la suficiencia presupuestal deben ser

consistentes con lo proyectado en la Investigacién de Mercado yensu
FOCON 5.

* Asimismo, el formato debera de contener en la parte inferior
izquierda la siguiente leyenda:

* LA PRESENTE SOLICITUD SE REALIZA CON FUNDAMENTO EN EL
DECRETO POR EL QUE SE DESINCORPORAN POR FUSION EL
CENTROY LOS HOSPITALES REGIONALES DE ALTA ESPECIALIDAD
QUE SE INDICAN CON EL LOS SERVICIOS DE SALUD DEL INSTITUTO
MEXICANG DEL SEGURO SOCIAL PARA EL BIENESTAR (IMSS-
BIENESTAR).
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4.- PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR COMPROMISO PRESUPUESTAL
ANTE LA COORDINACION TECNICA DE PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO DEL IMSS-BIENESTAR
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1.- PROPOSITO

Definir el proceso para gestionar compromiso presupuestal ante la Coordinacion Técnica de
Programacidn y Presupuesto del IMSS-BIENESTAR,

2.- ALCANCE

21.- A Nivel Interno: el procedimiento es aplicable al personal del area de presupuesios y
ejecutcres del gasto, para el mejor cumplimiento de los objetivos de los diferentes
programas presupuestales.

22- A Nivel Externo: el procedimientc es aplicable a la Coordinacién Técnica de
Programacion y Presupuesto, guien funge como responsable de administrar los recursos.

3.- POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

Sera responsabilidad de los ejecutores del gasto de cada programa presupuestal, asi como
las greas contratantes, solicitar los compromisos presupuestales apegandase al Programa

Anual de Trabajo para la adquisicién de bienes, contratacién de servicios, obra publica o
arrendamiento.

Sera responsabilidad de fa Direccién de Administracién y Finanzas, a través de Iz
subdireccion de Recursos Financieros, tramitar ante la CTPyP las solicitudes da
compromisos presupuestales,

Normas a Aplicarse:

- Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Recursos Financieros,

- Estatuto Organico de los Servicios de Salud del Instituto Mexicano del Seguro Social
para el Bienestar {IMSS-BIENESTAR).



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

’ IMSS'BIENESTAR Ki Subdireccién de Recursos Financieros Rev. 0
b)' : dees Procedimiento para Solicitar Compromiso Presupuestales ante la |
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4.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. 3x, = P Dacumento
Responsable Descr n ctividades
P Act ipcion de Activ AT
Proporciona los documentos que respaldan la Anexo
adquisicién, contratacion de servicios, obras publicas técnico,
o arrendamientos o convenios modificatorios. Términos y
ASe 1 FlberBeion
contratante
de
pertinencia,
Cotizacion,
FOCON 3
Solicita compromiso presupuestal. Oficig,
Formato
“Solicitud de
Compromiso
Presupuestal”,
. .. Anexo
Subdireccion técnico
de Recursos p Términosy
Financieros condiciones
Liberacién
de
pertinencia,
Cotizacion,
FOCON 3
Coordinacion Gestiona tramite y registra el compromiso en el SICOP
Técnica de 2
Programacioén
y Presupuesto
Coordinacion Elabora y envia oficio con el nimero de compromiso Oficio
Técnica de 4 en el SICOP.,
Prograrmacion
y Presupuesto
Subdireccién Recibe respuesta de tramite y proporciona copia de Oficio
de Recursos 5 oficio de respuesta al area contratante.
Financieros
TERMINA



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Subdireccién de Recursos Financieros

IMSS-BIENESTAR @

Procedimiento para Solicitar Compromiso Presupuestales ante la
Coordinacién técnica de Programacion y Presupuesto del IMSS-Bienestar

Rev. 0

Hoja: 30

5.- DIAGRAMA DE FLUJO

modificatorio

7

Recibe oficio
de respuesia
de tramite vy
envia copia al
area
centratante

Fin

AREA CONTRATANTE SRF CTPyP
l Inicio I
) 4
Gestiona tramite
¥ ragistra
; » | Solicita » | compromiso en
E;gg‘:tf"’”a N | compromiso SICOP
documenital presupuestal
del nuevo J
contrato o
convenio

Elabora y
envia
respuesta del
COMPIOIMisG
SICOoP
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6.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Cédigo (cuando aplique) 1
Manual de usuario SICOP N/A J
7.- REGISTROS
i REGISTRO TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE
. CONSERVACION CONSERVARLO REGISTRO O
IDENTIFICACION
| UNICA
Registro de 5 afios Subdiraccion de N/A
Compromiso . Recursos Financieros
| Presupuestario ! N

8.- GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

Adecuacién presupuestal: Modificacion que se realiza durante el ejercicio fiscal a
las estructuras programaticas presupuestales, como son traspasos de recursos
entre claves presupuestatias, adecuaciones del calendario presupuestal aprobado,

asi como ampliaciones y reducciones liquidas.

Compromiso presupuestal: Procedimiente que permite reservar recursos para
cubrir los compromisos adquiridos por las Entidades Federativas con la intencién

de compra o de pago.

9.- CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NUMERO DE REVISION FECHA DE ACTUALIZACION

DESCRIPCION DE
CAMBIO

0 | - N ;’IA

N/A |
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10.- ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

Tramite para llevar a cabo la gestién de los Compromisos
presupuestarios

GOBJERNO DE COORMNAGION DE PROGRAMACIDH Y PRE SUPYESTD
MEXICO | 35 Bi & “REGISTRC DE COMPROMISOS PRESUPUE STARIOS"

DATD S GEWERALEE

ORET L CORTRATD

DATOS DE COMPRANET

N £ 50 (3 AT NAASTI AP TT ALK L EEMNTRAT AC304 £ COMPACALT, .4 WL SAMI SCRCA L L

coca i COMG LD OE REGHIRG
Ememn pL e CuerTs T CoMPRLET

Requisitos para el llenado del formato del compromiso presupuestario

Datos Generales
* Informacién del servicio y del proveedor que debe ser extraia

especificamente del contrato, excepto la cuenta bancaria que el
HRAE obtiene del mismo proveedor y con respecto al No. de
Beneficiario SICOP que es solicitado a través de la COCTE,

Datos del Contrato
+ Enel No. de Suficiencia Presupuestal se debe de mencionar el

numero de oficio con ef que la CPyP emitié la respuesta de
dicha solicitud, los demas requisitos se obtienen directamente
de la informacidén del contrato; asimismo, cuando sea el caso de
un convenio, la informacion requisitada debe ser consistente
con los datos del convenio.
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Datos de COMPRANET
« La informacion del contrato debe ser consistente con la

informacion que es publicada en los registros de COMPRANET.
En caso de los contratos plurianuales se debera requisitar con el
nimero de contrato plurianual, el nimero de autorizacion
emitido por la SHCP y el monto correspondiente para el
presente ejercicio fiscal.

Calendario de Pagos

Rama| UR

.lbn]FmilIudJFuulénihbfu'\d\‘.‘njmailnaddn} Al I P !Parﬁda'

La Clave UR debe ser AYO que es el identificador para el IMSS
BIENESTAR, la Clave Programatica deberd estar integrada por 39
digitos:

Fuentede | Entidad | Clave
Financiamientn | Federtiva [Cartera

Tipo de

cenumee| Control
Gasto

Costo |

I . T ‘|
nm""‘mjmnn 1|1nhaf2 | w3

| Plurianual

EJEMPLO
DIGITOS 2 3

47 |AYOD 2025
i il

4

2 | 3 n | o ojeons| 0| 1 1 28 o | o [ [l [ 5 ] o
—t —t1 4 + 4 4 N A | 4

1 U]l @ | G Dl x| 4 1 2 1 1 1 1 1 D | @ 1

Partida Presupuestal

Partida Presupuestal especifica por la cual se llevara a cabo el
compromiso presupuestal, la cual debe ser congruente con la
adquisicion, servicio u obra a realizar, conformé a la suficiencia
emitida.

Calendario de Pagos

Importes de la suma y del calendario de enero a diciembre, el
monto solicitado no debe de ser mayor al importe maximo del
contrato de igual manera a {a suficiencia otorgada; en los meses
en los cuales se solicitard el compromiso no deben ser meses
anteriores al mes vigente.






