HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE CIUDAD VICTORIA BICENTENARIO 2010

RELACION DE ARCHIVOS DEL INFORME DE RENDICION DE CUENTAS

PRIMERA ETAPA DEL 1 DE DICIEMBRE DE 2012 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2017

DE CONCLUSION DE LA ADMINISTRACION 2012-2018

CIUDAD DE MEXICO, A 30 DE OCTUBRE DE 2018

Nombre del Archivo Ubicacion Tipo Medio Estado Fisico Organizacion Clasificacion Tiempo de
Conservacion
Integracion del Libramiento Guadalupe Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Estanteria de Cuatro 4S.5 4 afios en archivo de
Expediente Clinico Victoria SIN Area de niveles tramite y 2 afios en
Pajaritos C.P. 87087; archivo de
entrada principal del concentracion
Hospital
Integracion del Libramiento Guadalupe Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de Cuatro 4C3 5 afios en archivo de
Expediente Unico de | Victoria S/N Area de niveles tramite y 25 afios en
Personal Pajaritos C.P. archivo de
87087;Subdireccion concentracion
Rec. Humanos
Actuaciones y Libramiento Guadalupe Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de Tres niveles 2C5 2 afios en archivo de
representaciones en Victoria SIN Area de tramite y 4 afios en
materia legal Pajaritos C.P. 87087, archivo de
Planta Baja del Hospital concentracion
Capacitacion continua y | Libramiento Guadalupe Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de Tres niveles 4C.22 2 afios en archivo de
desarrollo profesional | Victoria SIN Area de tramite y 4 afios en
del personal de las Pajaritos C.P. 87087, archivo de
areas administrativas | Planta Baja del Hospital concentracion
Sesiones del Comité de | Libramiento Guadalupe Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de Tres niveles 4C.29 2 afios en archivo de
ética y de prevencién | Victoria S/N Area de tramite y 4 afios en
de conflicto de interés | Pajaritos C.P. 87087, archivo de
Planta Baja del Hospital concentracion
Adquisiciones Libramiento Guadalupe Administrativo Gaveta de Tres niveles Buano Fisico soporte Papel 6C.4 1 afio en archivo de
Victoria SIN Area de tramite y 1 afio en
Pajaritos C.P. 87087, archivo de
Planta Baja del Hospital concentracion
Programas y proyectos | Libramiento Guadalupe Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de Tres niveles 7C.2 1 afios en archivo de

en materia de servicios
generales

Victoria S/N Area de
Pajaritos C.P. 87087,
Planta Baja del Hospital

tramite y 1 afios en
archivo de
concentracion
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Administracién y
servicios de Archivo

Libramiento Guadalupe
Victoria SIN Area de
Pajaritos C.P. 87087,

Planta Baja del Hospital

Administrativo

Fisico soporte Papel

Bueno

Gaveta de Tres niveles

3 afios en archivo de
tramite y 4 afios en
archivo de
concentracion

Programas y proyectos
en materia de servicios
de informacion

Libramiento Guadalupe
Victoria S/N Area de
Pajaritos C.P. 87087,

Planta Baja del Hospital

Administrativo

Fisico soporte Papel

Bueno

Gaveta de Tres niveles

8C.15

1 afio en archivo de
tramite y 1 afio en
archivo de
concentracion

Instrumentos de
Consulta

Libramiento Guadalupe
Victoria S/N Area de
Pajaritos C.P. 87087,

Planta Baja del Hospital

Administrativo

Fisico soporte Papel

Bueno

Gaveta de Tres niveles

8C.21

2 afios en archivo de
tramite y 4 afios en
archivo de
concentracion

Requerimientos de
informacion a
dependencias y
entidades

Libramiento Guadalupe
Victoria SIN Area de
Pajaritos C.P. 87087,

Planta Baja del Hospital

Administrativo

Fisico soporte Papel

Bueno

Gaveta de Tres niveles

10C.8

2 afios en archivo de
tramite y 4 afios en
archivo de
concentracion

Peticiones, sugerencias
y recomendaciones

Libramiento Guadalupe
Victoria S/N Area de
Pajaritos C.P. 87087,

Planta Baja del Hospital

Administrativo

Fisico soporte Papel

Bueno

Gaveta de Tres niveles

10C.10

1 afio en archivo de
tramite y 1 afio en
archivo de
concentracion

Peticiones, sugerencias
y recomendaciones

Libramiento Guadalupe
Victoria S/N Area de
Pajaritos C.P. 87087,

Planta Baja del Hospital

Administrativo

Fisico soporte Papel

Bueno

Gaveta de Tres niveles

10C.10

1 afio en archivo de
tramite y 1 afio en
archivo de
concentracion

Disposiciones en
materia de informacion
y evaluacion

Libramiento Guadalupe
Victoria SIN Area de
Pajaritos C.P. 87087,

Planta Baja del Hospital

Administrativo

Fisico soporte Papel

Bueno

Gaveta de Tres niveles

11C.1

1 afio en archivo de
tramite y 1 afio en
archivo de
concentracion

Programas de Accion

Libramiento Guadalupe
Victoria S/N Area de
Pajaritos C.P. 87087,

Planta Baja del Hospital

Administrativo

Fisico soporte Papel

Bueno

Gaveta de Tres niveles

11C.8

2 afios en archivo de
tramite y 4 afios en
archivo de
concentracion

Indicadores

Libramiento Guadalupe
Victoria S/N Area de
Pajaritos C.P. 87087,

Planta Baja del Hospital

Administrativo

Fisico soporte Papel

Bueno

Gaveta de Tres niveles

11C.19

2 afios en archivo de
tramite y 4 afios en
archivo de
concentracion

Disposiciones en
materia de acceso a la
informacién

Libramiento Guadalupe
Victoria SIN Area de
Pajaritos C.P. 87087,

Planta Baja del Hospital

Administrativo

Fisico soporte Papel

Bueno

Gaveta de Tres niveles

12C.1

1 afios en archivo de
tramite y 1 afios en
archivo de
concentracion
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Sesiones del Comité de | Libramiento Guadalupe Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de Tres niveles 12C5 4 afios en archivo de
Informacion Victoria SIN Area de tramite y 2 afios en
(Transparencia) Pajaritos C.P. 87087, archivo de
Planta Baja del Hospital concentracion
Solicitudes de Acceso a | Libramiento Guadalupe Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de Tres niveles 12C.6 2 afios en archivo de
la Informacidn Victoria SIN Area de tramite y 4 afios en
Pajaritos C.P. 87087, archivo de
Planta Baja del Hospital concentracion
SEGUNDA ETAPA DEL 1 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2018
Nombre del Archivo Ubicacién Tipo Medio Estado Fisico Organizacion Clasificacion Tiempo de
Conservacion
Expediente Clinico HRAEV entrada Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Estanteria de cuatro 4S.5 4 afios en archivo de
principal planta baja niveles tramite, 2 afios en
archivo de
concentracion Total 6
afios
Expediente Unico de | HRAEV archivo de la Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de cuatro 4C.3 5 afios en archivo de
Personal Subdireccion de niveles tramite, 25 afios en
Recursos Humanos archivo de
concentracion Total 30
afios
Actuaciones y HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 2C5 4 afios en archivo de
representaciones en | area de Rehabilitacion, tramite, 2 afios en
materia legal consultorio Gerencia archivo de
Clinica Neurocirugia concentracion Total 6
afios
Capacitacion continuay| HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 4C.29 4 afios en archivo de
desarrollo profesional | area de Rehabilitacion, tramite, 2 afios en
del personal de &reas | consultorio Gerencia archivo de
administrativas Clinica Neurocirugia concentracion Total 6
afios
Sesiones del Comité de | HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 4C.29 2 afios en archivo de
Etica y de Prevencion | rea de Rehabilitacion, tramite, 4 afios en
de Conflictos de consultorio Gerencia archivo de
Intereses Clinica Neurocirugia concentracion Total 6
afios
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Adquisiciones HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 6C.4 1 afio en archivo de
area de Rehabilitacion, tramite, 1 afio en
consultorio Gerencia archivo de
Clinica Neurocirugia concentracion Total 2
afios
Control de Contratos HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 6C.6 2 afios en archivo de
area de Rehabilitacion, tramite, 4 afios en
consultorio Gerencia archivo de
Clinica Neurocirugia concentracion Total 6
afios
Programas y proyectos | HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 7C.2 1 afio en archivo de
en materia de servicios | &rea de Rehabilitacion, tramite, 1 afio en
generales consultorio Gerencia archivo de
Clinica Neurocirugia concentracion Total 2
afios
Mantenimiento, HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 7C.11 2 afios en archivo de
conservacion e area de Rehabilitacion, tramite, 4 afios en
instalacion de mobiliario| consultorio Gerencia archivo de
Clinica Neurocirugia concentracion Total 6
afios
Administracién y HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 8C.16 3 afios en archivo de
servicios de Archivo | &rea de Rehabilitacion, tramite, 4 afios en
consultorio Gerencia archivo de
Clinica Neurocirugia concentracion Total 7
afios
Programas y proyectos | HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 8C.15 1 afio en archivo de
en materia de servicios | &rea de Rehabilitacion, tramite, 1 afio en
de informacién consultorio Gerencia archivo de
Clinica Neurocirugia concentracion Total 2
afios
Instrumentos de HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 8C.21 2 afios en archivo de
Consulta area de Rehabilitacion, tramite, 4 afios en
consultorio Gerencia archivo de
Clinica Neurocirugia concentracion Total 6
afios
Publicaciones e HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 9C.3 2 afios en archivo de

impresos institucionales

area de Rehabilitacion,
consultorio Gerencia
Clinica Neurocirugia

tramite, 1 afio en
archivo de
concentracion Total 3
afnos

Pégina 4 de 6




HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE CIUDAD VICTORIA BICENTENARIO 2010

RELACION DE ARCHIVOS DEL INFORME DE RENDICION DE CUENTAS

DE CONCLUSION DE LA ADMINISTRACION 2012-2018

Revisiones de rubros | HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 10C.5 2 afios en archivo de
especificos area de Rehabilitacion, tramite, 4 afios en
consultorio Gerencia archivo de
Clinica Neurocirugia concentracion Total 6
afios
Requerimientos de HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 10C.8 2 afios en archivo de
informacion a area de Rehabilitacion, tramite, 4 afios en
dependencias y consultorio Gerencia archivo de
entidades Clinica Neurocirugia concentracion Total 6
afios
Peticiones, sugerencias| HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 10C.10 1 afio en archivo de
y recomendaciones | &rea de Rehabilitacion, tramite, 1 afio en
consultorio Gerencia archivo de
Clinica Neurocirugia concentracion Total 2
afios
Acta de Entrega HRAEV planta baja, Administrativo, Legal | Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 10C.15 4 afios en archivo de
Recepcion por inicio 0 | area de Rehabilitacion, tramite, 2 afios en
conclusion de cargo de | consultorio Gerencia archivo de
los servidores publicos | Clinica Neurocirugia concentracion Total 6
afios
Disposiciones en HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 11C.1 1 afio en archivo de
materia de informacion | &rea de Rehabilitacion, tramite, 1 afio en
y evaluacion consultorio Gerencia archivo de
Clinica Neurocirugia concentracion Total 2
afios
Programas de Accion | HRAEYV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 11C.8 2 afios en archivo de
area de Rehabilitacion, tramite, 4 afios en
consultorio Gerencia archivo de
Clinica Neurocirugia concentracion Total 6
afios
Indicadores HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 11C.19 2 afios en archivo de
area de Rehabilitacion, tramite, 4 afios en
consultorio Gerencia archivo de
Clinica Neurocirugia concentracion Total 6
afios
Disposiciones en HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 12C.1 1 afio en archivo de

materia de acceso a la
informacién

area de Rehabilitacion,
consultorio Gerencia
Clinica Neurocirugia

tramite, 1 afio en
archivo de
concentracion Total 2
afnos
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Sesiones del Comité de| HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 12C.5 4 afios en archivo de
Informacion area de Rehabilitacion, tramite, 2 afios en
(Transparencia) consultorio Gerencia archivo de
Clinica Neurocirugia concentracion Total 6
afios
Solicitudes de Acceso a| HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 12C.6 2 afios en archivo de
la Informacidn area de Rehabilitacion, tramite, 4 afios en
consultorio Gerencia archivo de
Clinica Neurocirugia concentracion Total 6
afios
Publicaciones en el HRAEV planta baja, Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Gaveta de tres niveles 12C.7 2 afios en archivo de
portal de transparencia | area de Rehabilitacion, tramite, 4 afios en
consultorio Gerencia archivo de
Clinica Neurocirugia concentracion Total 6
afios
TERCERA ETAPA DEL 1 DE JULIO AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2018
Nombre del Archivo Ubicacién Tipo Medio Estado Fisico Organizacion Clasificacion Tiempo de
Conservacion
Expediente Clinico HRAEV entrada Administrativo Fisico soporte Papel Bueno Estanteria de cuatro 4S5 4 afios en archivo de

principal planta baja

niveles

tramite, 2 afios en
archivo 2 afios en
archivo de
concentracion, Total 6
anos
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