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OBJETIVO:

Establecer los lineamientos generales para la operacion de los comités hospitalarios del
Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria "Bicentenario 2010", a fin de
estandarizar la integracion y funcionamiento de cada uno, mejorando el seguimiento y

supervision de los mismos.

SECCIONES QUE DEBERAN CONFORMA EL MANUAL DE OPERACION Y
FUNCIONAMEINTO DE LOS COMITES.

CARATULA
INDICE
1. INTRODUCCION
.  OBJETIVO DEL MANUAL
.  MARCO JURIDICO
IV. OBJETIVOS DEL COMITE
V.  POLITICAS DE OPERACION DEL COMITE
VI. FUNCIONES DEL COMITE
VIl. INTEGRACION DEL COMITE
VIIl. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE
IX. GLOSARIO DE TERMINOS
% APROBACION DEL MANUAL POR LOS MIEMBROS DEL COMITE

Xl.  ANEXOS

'



HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE VICTORIA
MODELO DE SEGURIDAD DEL PACIENTE

SALUD

DIRECCION DE OPERACIONES

LINEAMIENTOS GENERALES DE OPERACION DE COMITES

HOSPITALARIOS
No. de Fecha de
Revision Rev. 00 Autorizacion 02 /2020
Cadigo HRAEV-GC-DG-DM-DP-01-F-02 Hoja: 3 de 5

———
Homr i, REGIONAL
ALTA ESTECIALIDAD
—_—

POLITICAS DE OPERACION DEL COMITE QUE APLICAN A TODOS LOS COMITES

HOSPITALARIOS.

Estas politicas son aplicables a todos los comités hospitalarios por lo que no deberan
ser modificadas, podran agregar politicas especificas a cada comité con base en la
normatividad aplicable y el objetivo de cada comité.

1. Las funciones de los miembros del Comité de

son de caracter

honorifico y por lo tanto no recibiran ningun tipo de remuneracién econémica.

2. La instauracion oficial del Comité se instrumentara con un acta de Instalacion,
que debera estar debidamente firmada por todos los miembros del comité

3 Cuando existan actualizaciones en el funcionamiento 0 integracion de los
miembros del comité, debera ser documentado en las minuta de la sesion

correspondiente, contando con el nombramiento cuando asi aplique.

4. El Comité se reunira en forma ordinaria conforme al calendario autorizado en la
primera reunion de cada ano.

5. E|l Secretario Técnico enviara convocatoria y orden del dia por escrito, o de
manera electronica a los miembros titulares del Comité para las Sesiones
Ordinarias por lo menos con 5 dias habiles de anticipacion y para las Sesiones
Extraordinarias por lo menos con 24 horas de anticipacion.

6. El Quérum legal lo integra el Presidente del Comité y el Secretario Ejecutivo, o
suplentes, en su caso y el 50% mas uno de los asistentes en una sesion. En su
ausencia de ambos, no podra llevarse a cabo la reunion.

7. Soélo podran cancelarse las sesiones, cuando no existan asuntos que tratar y/o
en casos de fuerza mayor, quedando documentado en la minuta de la sesion

correspondiente; en cuyo caso debera d
miembros del Comité, cuando menos con

prevista para su celebracion.

8. Si por alguna razén no se lle

arse aviso de la cancelacion a los
24 horas de anticipacion a la fecha

vara a cabo la sesion, se celebrara una segunda

convocatoria en la que se fijara lugar, fecha y hora de la celebracion de la sesion
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9 En ausencia de los miembros propietarios del Comité, asistiran a las sesiones en
su representacion a sus respectivos suplentes, quienes asumiran la
responsabilidad del miembro titular; el miembro propietario tendra la obligacion
de dar aviso al comité mediante escrito (Formato de suplente de miembro de
comité)

10.En caso de requerir asesoria en temas especificos, los integrantes del comite
podran tener invitados internos o externos; y debera quedar documentado en la
minuta correspondiente, la participacion sera honorifica y se concedera valor a
sus recomendaciones sin voto.

11.Se levantara un Acta en cada Sesion Ordinaria o Extraordinaria, las cuales seran
resguardadas por el Secretario Técnico, documento que debe ser conservado
conforme a los términos que disponga el catalogo de clasificacion documental.

12.Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran por unanimidad de votos de
sus miembros, y en caso de empate el Presidente tendra voto de calidad.

13.Los asesores e invitados que asistan a la sesion, tendran voz pero no voto y
deberan firmar el acta o minuta de la sesién como constancia de su participacion.

14.La vigencia del Comite es permanente, sin embargo la
estancia de cada uno de miembros sera de tres afnos y podra ser ratificado con
un nuevo nombramiento por un periodo igual, su continuidad, baja y/o sustitucion
sera ratificada por el Presidente del Comité, acorde con su desempefio la
notificacion se realizara por escrito

15.De los asuntos tratados se formularan los acuerdos correspondientes, quedando
plasmados en la minuta, los cuales se enumeraran en orden progresivo para su
posterior seguimiento en el formato seguimiento de acuerdos y deberan ser
enviados al comité de Calidad y Seguridad del Paciente.

16.El seguimiento de acuerdos que se deriven de las sesiones deberan ser
difundido si asi corresponde, en un plazo no mayor a 15 dias; una vez concluido
el proceso de firmas en la minuta sera enviada via electronica al COCASEP.
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17.De cada reunion se levantara un acta, la que sera enviada en un plazo de 2 dias
a los miembros del comité; quienes tendran cinco dias para su revision y
comentarios, una vez concluidos estos plazos se dara por aprobada y se remitira
para firma por los participantes en el lapso de 5 dias posteriores a su aprobacion.

Cambios de Esta Version

00

N/A N/A




