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1.Introduccion

CompraNet es el sistema electronico de informacién publica gubernamental en materia de contrataciones publicas y es de uso obligado para
los sujetos sefialados en el Articulo 1 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM). El sistema CompraNet es administrado y operado por la Unidad de Politica de
Contrataciones Publicas (UPCP) de la Secretaria de la Funcion Pablica (SFP).

La UPCP ha desarrollado la presente guia con la finalidad de mostrarte la forma de utilizar CompraNet para venderle al gobierno, por lo que
te mostramos los pasos que debes seguir para ello, desde el registro en el sistema y hasta la forma en que debes participar de manera
electrénica, en los procedimientos de contratacion que publican las Unidades Compradoras, para enviar tus proposiciones. Adicionalmente,
se incluyen temas especificos, como el mdédulo de Ofertas Subsecuentes de Descuentos, la creacién de perfiles y subusuarios, enviar
comentarios para los proyectos de convocatoria, enviar cotizaciones, etc.

Los términos, acronimos, referencias normativas y definiciones principales, que utilizamos a lo largo de la guia, para explicar los conceptos y
la operacién de CompraNet, los ponemos a tu disposicién en el siguiente vinculo:
e Glosario de términos y definiciones.

Nota: Los términos del glosario utilizados en esta guia se resaltaran utilizando texto méas grueso, para que puedas identificarlos
rapidamente y encontrar su definicion o descripcion en el listado descargable del vinculo anterior.

Si tu (persona fisica) o tu empresa (persona moral), no estas o estan registradas en CompraNet, es importante revisar con detalle el tema 3.
Registro en CompraNet y, una vez que realices tu registro o el de tu empresa, obtendras una cuenta de acceso al sistema y poner en practica
lo explicado en los demaés temas. Si lo prefieres, puedes consultar nuestros videos sobre el registro y uso del sistema en nuestro canal de
CompraNet MX:

e  Registre a su empresa,

e Conozca el drea de trabajo de CompraNet,

e BuUsqueda de procedimientos de contratacion,

e  Expresar interés en un procedimiento de contratacién,

e  Envio de observaciones para la junta de aclaraciones

e Envioy firma de proposiciones a través de CompraNet,

e Consulta de actas publicadas en un procedimiento de contratacién

Puedes acceder al portal de CompraNet y a tu cuenta en cualquier momento del dia, durante todo el afio y desde cualquier parte del mundo,
siempre y cuando dispongas de acceso a Internet a través de un navegador compatible (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Safari) y el applet
de Java correspondiente (el applet de Java se utiliza principalmente en el médulo de firma electrénica).

CompraNet esta implementado sobre la plataforma BravoAdvantage™, disefiada y desarrollada por BravoSolution y que cuenta con varias
certificaciones, entre las que destaca la certificacion ISO/IEC 27001:2013, por lo que CompraNet cumple con las caracteristicas de un sistema
de informacion seguro en: Privacidad, autenticidad, integridad, disponibilidad y no repudio.

www.compranet.gob.mx


https://compranetinfo.funcionpublica.gob.mx/descargas/Glosario.xlsx
https://m.youtube.com/user/CompraNetMX

Para acceder y usar CompraNet debes asegurarte que el equipo o equipos que utilizas cuenten con al menos las siguientes caracteristicas:

» Equipo de cémputo con microprocesador x86 de séptima generacién o equivalente, 2 GB de RAM y 20 GB de espacio libre en el medio
de almacenamiento principal.

= Java Runtime Environment 1.8 activo en el navegador.

= Acceso a Internet con un ancho de banda de 7 Mbps. Si deseas acceder a CompraNet desde una red corporativa, es importante que
informes al area de sistemas/tecnologia de la direccion Web de CompraNet, para que te permitan ingresar a la pagina de CompraNet y
sus modulos.

= Resolucion de pantalla de 1024 X 768 pixeles.

= Sistema operativo:
—  Windows Vista/7/8/10. Otras versiones de Windows podrian ser compatibles con el navegador Web y Java adecuados.
—  Linux, compatible con el navegador Web y Java adecuados.
— Mac OS X compatible con el navegador Web y Java adecuados.

= Aplicacién antivirus debe estar presente y activa, ademas con actualizaciones al dia.

= Navegador Web (en configuracién predeterminada):
— Internet Explorer 10/11
— Mozilla Firefox (ESR) 38+
— Safari 8 para Mac OS 10.10
— Google Chrome y Microsoft Edge funcionan excepto en las secciones que requieren de la ejecucién del applet de Java (médulo de

firma electrénica y OSD).

* Programas adicionales. Es posible que dependiendo de la naturaleza del tipo de documentos que se adjunten en CompraNet, que
requieras programas adicionales como: utilerias de compresién y descompresién de archivos (archivos zip), visualizador de .pdf, Microsoft
Office, visor de imagenes, etc.

Nota: Las versiones de los programas aqui listados estan probadas y es posible que una version superior sea totalmente funcional,
sin embargo, debes considerar el riesgo de utilizar una version diferente, ya que puede representar una situacién problematica.

www.compranet.gob.mx
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3.Registro en CompraNet

En este tema se indican los pasos a seguir para el registro de una persona fisica/moral en CompraNet en los términos sefialados en las
disposiciones.

Si tienes la seguridad de que la empresa nacional no esté registrada en CompraNet, pasa directo al tema 3.1 Registro de empresas nacionales
si eres una persona fisica/moral mexicana y al tema 3.2 Registro de empresas extranjeras y generacion del medio de identificacion electronica
(e.firma) si eres una empresa extranjera, caso contrario, continua leyendo.

CompraNet contiene un area de difusion al publico en general que puede ser consultada por cualquier persona sin necesidad de registrarse,
sin embargo, para poder participar en los procedimientos a través del sistema, es necesario que la persona fisica/moral se registre,
capturando datos basicos y obligatorios del formulario de registro que se encuentra disponible en CompraNet, para obtener una cuenta
(login y contrasefia).

/ & > O | coetfuncionpublicagob.mu/servicios/consultzRUPCsf

Antes de realizar tu registro, 7
puedes verificar si td o tu
empresa se encuentran SFP Com
registradas en CompraNet T SICRETARIADE :

(Médulo de consulta): el

Total de empresas inscritas en el RUPC: 6424

Estatus de |a persona fisica 0 moral en CompraNet.
1. Selecciona "Empresa
registrada en CompraNet™

1.  En Tipo de solicitud:
selecciona Empresa

Tipo de solici Empresa en Comp -

o RFC o Codigo Fiscal:
registrada en CompraNet. b e 2. Ingresa todo o parte
Razén Social: del dato a buscar
2. Enuno o ambos campos Folio RUPC:
RFC o Cédigo Fiscal: y : Desde: o
Fecha de registro en Comp

Razén Social, ingresa todo Hasta: ®

o parte del dato deseado.

3. Da clic en "Buscar™

Titularidad juridica

Limpiar

Resultados
3. Da clic en Buscar.

Razén Social Entidad Federativa

. o Ejecute una nueva blsqueda
4. Sila empresa esta

registrada en CompraNet o ———

. . ;2 4. Si la persona fisica/moral
se listara en la seccion de S e Exportar %4 A
resultados. / .

Secretaria de la Funcion Publica
Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe Inn, Deleg. Alvaro Obregén, México COMX CP. 01020,

Teléfono (55) 2000-3000

Si ya te encuentras registrada en CompraNet, no sera posible registrarse nuevamente, por lo que deberas recuperar los datos de la cuenta
de acceso a través de nuestro modulo de servicios. A continuacion, te mostramos cdmo recuperar estos datos.

www.compranet.gob.mx


http://cnet.funcionpublica.gob.mx/servicios/solicitud.jsf
https://cnet.funcionpublica.gob.mx/servicios/consultaRUPC.jsf

@ca los archivos que

conforman tu FIEL (ahora
e.firma) que te proporcioné el
SAT y que corresponden con la
persona fisica/moral para la
cual realizaras la solicitud. Es
importante que cargues cada
archivo en el lugar correcto (no
intercambiarlos).

Captura la constraseia de la
e.firmay da clic en Firmar.
Cabe aclarar que este proceso
se requiere por seguridad, para
validar la autenticidad del
solicitante y que los datos
proporcionados de la FIEL no
son almacenados.

Si los datos de la e.firma son
correctos, se mostrara un
mensaje de Firma verificada.

Da clic en Continuar.

SFP Com

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUS

Firma Electronica:

CERTIFICADO DIGITAL (.CER): rosm % .cer
LLAVE PRIVADA (KEY) : ROSM WRE_1303121147 key
CONTRASERIA DE LLAVE PRIVADA: |sr++sess
(3. Ingresa tu ] 0%
contraseiia de
Favor de esperar la carg la Firma ra poder i los de su firma
electrénica
Asimismo, en caso de que el applet de ﬁm marque algun error de la firma electrénica, debera verificar la misma en este sitio del SAT y de existir algin error con el
A ificado u otro de la firma itar con el SAT lo procedente. Si en el sitio del SAT se determina que el certificado es valido y
vigente, entonces enwar Ia pantalla donde se vea el estado de su certificado a rupc@funcionpublica.gob.mx
“ t COmW
Ld 5’, Actualizocién de Java
Preguntas frecuentes Video de actualizacio JAV,
NOTA IMPORTANTE:
Utilizar este modulo de fima 0 enlos i casos:
Empresas registradas en CompraNet: Para la Firma electronica de solicitudes, que realice la persona fisica o moral registrada en CompraNet, a la Unidad de Politica de Contrataciones Piblicas,
como son la recuperacion de login, cambios en la razon social o modificaciones a datos del usuario de contacto (nombre, apellido, correo electrénico).

Secretaria de la Funcién Piblica

Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe Inn, Deleg. Alvaro Obregdn, México COMX CP. 01020,
Teléfono (55) 2000-3000

SFP

SECRETARIA DF

LA FUNCION PUBLICA
e.firma (antes firma electronica)
Certificado (cer): Buscar
Clave privada (key): Buscar

Contraseiia de clave privada:

Mensaje que confirma la

Validar verificacion de la firma
electrénica del solicitante.
Da clic en “Continuar™
W Firma verificada.
RFC: ROSM
Razon Social: MARCO - W SANCHEZ

Vigencia:  26/04/2013 hasta 26/04/2017

Continuar
Nota:
1. Este médulo requiere Internet Explorer 10.0 o superior, Firefox 30.0 o superior, Safari 6.1 o superior, Chrome 27.0 o superior.
Revise los requisitos técnicos de su equipo.
A 2. Verifica el estado de tu e.firma en el sitio del SAT
3. Este médulo te permite regi: en C ¥ UNa VezZ regi podras:

a. Recuperar el nombre de usuario y correo electronico,
b. Solicitar cambios en la razon social de la empresa,
c. Modificar los datos del usuario de contacto (nombre, apellido, correo electrénico)
, -

a 7

Canal CompraNetMX Guia de licitantes Prequntas frecuentes

Secretaria de la Funcion Pablica
Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe Inn, Deleg. Alvaro Obregén, México CDMX CP. 01020.

www.compranet.gob.mx



émostraré en pantalla los

datos basicos de la empresa:
e RFC

e Razodn Social

e Correo electronico

e Nombre de Usuario

Escoge la solicitud deseada:

e Recuperacion de Login

e Modificacién de correo
electrénico

e Modificacién en el nombre
de la empresa sin cambio en
el RFC

e Modificacién en el nombre
y/o apellido del usuario de
contacto

Recuperacion del correo

electrénico registrado en
CompraNet

)

(uando ya tengas elegido el
tipo de solicitud, da clic en

Enviar.

Cabe senalar que dependiendo
del tipo de solicitud se
requerira que captures mas o
menos datos. Para este ejemplo
de recuperacién del nombre de
usuario (login) no se requiere la
captura de datos adicionales.

Dependiendo de la solicitud
debes esperar hasta 2 dias
habiles para recibir respuesta
de atencién de

rupc@funcionpublica.gob.my
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Compra{{)

DATOS DE LA EMPRESA

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

RFC: ROSM
Razon Social:  MARCO

Correo electrénico:  marco

Elegi un tipo de SANCHEZ

solicitud @gmail.com

Nombre de Usuario:

Servicios especificos:

Tipo de solicitud: * Elija una Solicitud

Enviar

| NOTA IMPORTANTE:

Utilizar este modulo de firma oni en los sigui casos:

Empresas registradas en CompraNet: Para la Firma electronica de solicitudes, que realice la persona fisica o moral registrada en CompraNet, a la Unidad de Politica de Contrataciones Publicas,
como son la recuperacion de login, cambios en la razon social o modificaciones a datos del usuario de contacto (nombre, apellido, correo electronico).

Secretaria de la Funcion Piblica
Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe Inn, Deleg. Alvaro Obregon, México CDMX CP. 01020.

Compra

SECRETARIA DF
LA FUNCION PUBLICA

5
2
2

DATOS DE LA EMPRESA
RFC: ROSM
Razén Social: MARCO

Correo electrénico:  marco

SANCHEZ
@gmail.com
Nombre de Usuario:

‘ Tipo de solicitud: *

Recuperacion de Login -

NOTA IMPORTANTE:

Utilizar este médulo de firma 0 en los si casos:

en C - Para la Firma electronica de solicitudes, que realice la persona fisica o moral registrada en CompraNet, a la Unidad de Politica de Contrataciones Piblicas,
ccomo son la recuperacion de login, cambios en la razén social o modificaciones a datos del usuario de contacto (nombre, apeliido, correo electronico).

Secretaria de la Funcion Pablica
Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe Inn, Deleg. Alvaro Obregén, México CDMX CP. 01020.

Cabe aclarar que el tiempo de respuesta no va mas alla de 8 horas habiles a partir de la recepcién de tu solicitud, por lo que, te pedimos que
si en este tiempo no tienes una respuesta de nuestra parte, nos contactes para verificar tu caso y darte una razén de ello.

Al obtener y/o modificar datos necesarios para recuperar el acceso a CompraNet, estaras en posibilidades de ingresar con la cuenta y participar
en los procedimientos de contratacion.

www.compranet.gob.mx
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gistro de empresas nacionales

Si eres una persona fisica/moral mexicana, deberas utilizar la e.firma que emite el SAT para el cumplimiento de obligaciones fiscales (para
mayor informacion sobre la firma electrénica consulta en el SAT).

La e.firma que expide el SAT para empresas nacionales se conforma por dos archivos y una contrasefia:
e <nombre del archivo>.cer
e <nombre del archivo>.key
e Contrasefa (el usuario eligié la contrasefia cuando generé el requerimiento de Firma Electrénica).

gOb mx Trdmites ~ Gobierno  Participa ~ Datos Q
Una vez que dispones de la

e.firma de la persona

fisica/moral que registraras,
ingresa al portal de CompraNet
en www.compranet.gob.mx y da
clic en Registra a tu empresa. /

Normatividad ~  Programas anuales ~  Difusién de procedimientos~  Contratos ~  Informacién y ayudas ~

Registra a tupempresa

Inicio de sesion

Nombre de usuario:

Contrasefia:

(Olvidaste tu contrasefia?

Sistema electrénico de Informacién Publica Gubernamental

Empresas y publico en general

/ Tramites ~ Gobierno  Participa  Datos Q
1. Se mostrara la pantalla de

requisitos necesarios para el
registro y la aceptaciéon de
las condiciones de registro y
uso de CompraNet.

# > Inicio » Términos y condiciones

2. Daclic en el recuadro “He
’ s . Da lectura a los
leido y acepto los términos requisitos, términos
.o . y condiciones de
y condiciones de uso.

3. Da clic en Aceptar. /

|EHe leido y acepto los términos y condiciones de uso.

www.compranet.gob.mx 7
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Selecciona Nacional y da clic en
Continuar para seguir con la
captura de datos del registro.

a

bica los elementos que
conforman la e.firma de la
persona fisica/moral nacional
que registras, captura la
contrasefia y luego da clic en
Validar.

gob mx Trémites  Gobierno  Participa  Datos

# > Inicio > Tipo de registro

Registro de empresas en
CompraNet

Registre a su empresa en CompraNet

Seleccione si es una empresa nacional o extranjera*:
—

®© _ Nacional J} ===

et G100 L Selecciona ,
O Extranjera “Nacional” /
* Campos obligatorios Regresar | Continuar l

y

Trémites ~ Gobierno  Participa  Datos

Registro de personas fisicas
y morales nacionales en
CompraNet

Ingresa la e.firma de la persona fisica o moral que deseas registrar. Examina en tu equipo

S

para ubicar los
elementos de la

Autentificacion e.firma (antes firma electrénica) efirma
Certificado (cer):  [Exefirma SAT\Certificado.cer Examinar...
Clave privada [E:e firma SAT\LIave kev Examinar... %
(key):

Contrasefia: J

|
Captura la contrasefa de la e.firma Validar I '

www.compranet.gob.mx
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Ubica los elementos que
conforman la e.firma de la
persona fisica/moral nacional
que registras, captura la
contrasefia y luego da clic en

Validar.

J

Se listaran los campos minimos
obligatorios del registro al que
deberas incorporar los datos
correspondientes para enviar la
solicitud.

En esta seccidon te mostramos
los datos obligatorios de la
seccion Datos de la empresa.

El RFC y la Razodn Social ya
contienen los datos puesto que
se extrajeron del certificado
digital de la e.firma, por lo que

no podras modificarlos.

CompraNet

Firma verificada

RFC: RUP
Razén Social: ENRIQUE

Vigencia desde 25/08/2014 hasta 25/08/2018

Tramites  Gobierno

Participa

Si la empresa no esta registrada
observaras este mensaje, caso
contrario, el sistema te indicara
que ya estas registrada y no
podras continuar.

La empresa no se encuentra registrada en CompraNet, de clic en "Iniciar registro" para continuar.

Datos

Iniciar Registro

Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

Q

# > Inicio » Tipo de registro » Nacional

Tramites  Gobierno

Participa

Registro de personas fisicas
y morales nacionales en

CompraNet

Datos de la empresa

RFC*: Razén Social*:
RUPE! ENRIQUE PIZANO

Titularidad juridica*:
4.- Persona Fisica con Actividad Empresarial (Empresario Individual) M

Lada*: Teléfono fijo*: Correo electrénico*: Confirme correo electrénico*:
55 552088 mercury@hotmail.com mercury@hotmail.com

Domicilio de la empresa

Pais*:

México X

Municipio o Alcaldia*:

K9

Ecatepec de Morelos

Numero exterior*:

Codigo postal*: Estado*:
552 México
Colonia*: Calle*:
quimica poniente

www.compranet.gob.mx

Datos

Q




En la seccién Administrador de
la cuenta (persona de contacto)
captura tus datos, o bien, los
datos de la persona fisica que
administrara la cuenta de
CompraNet.

Cuando todos los campos
contengan el dato
correspondiente, da clic en

Registrar.

Referencias:
Husos horarios en México

Verifica tu estratificacion /

Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

Trémites  Gobierno  Participa Datos Q

Administrador de la cuenta (persona de contacto)

Numero exterior*: Primer apellido*: Segundo apellido*:

enrique pizano

Lada*: Teléfono fijo*: Correo electrénico*: Confirme correo electrénico*:

55 552088 mercury@hotmail.com mercury@hotmail.com

Idioma preferido*: @

Zona horaria*:

Espariol (MX) v| (GMT-06:00) Zona Centro - Guadalajara, Cd. México, Monterrey M H
Proveedor o contratista*: Sector*:
) Consulta los husos horarios en el territorio
Proveedor :] Servicios ﬂ nacional en
http://www.cenam.mx/hora_oficial/
Giro*:

persona fisica con actividades empresariales

Verifica tu estratificacién en:
https://www. i .gob.mx/web/g

1956 caracteres restantes

Numero de trabajadores*: Ventas anuales*: Estratificacion de la empresa*:

$0 - $4 Millones v Micro M l

l Registrar l

Como resultado de la solicitud de registro de la empresa en CompraNet, la UPCP la procesara dentro de los 8 dias naturales posteriores a la
fecha de registro y, en su caso, habilitara la cuenta de la empresa, misma que tendra una vigencia indefinida.

Desde el envio de tu solicitud de registro y hasta la habilitacion que realiza la UPCP de éste, recibirds en el correo electrénico que sefalaste
como administrador de la cuenta (persona de contacto), los siguientes 4 avisos de CompraNet enviados por cnet@funcionpublica.gob.mx o

rupc@funcionpublica.gob.mx:

1. CNET-Inicio de registro de
empresas en CompraNet

Aviso de que recibimos tu
solicitud de registro y los datos

minimos que capturaste. /

comps=@P

ENRIQUE PIZANO

Ha iniciado su proceso de registro en CompraNet, por lo que le
solicitamos estar al pendiente def correo electronico que le
enviaremos con una contrasefia temporal para acceder al sistema, la
cual llegara en un tiempo méximo de 8 dias naturales.

Los datos que hemos recibido para su registro son
Raz6n Social ENRIQUE PIZANO
Pals: México

Titularidad juridica: 4.- Persona Fisica con Actividad Empresarial
(Empresario Individual)

RFC: RUPE

Correo electronico: . mercury@hotmail com

Teléfono: 55-552088
Direccion: poniente
Codigo postal: 552

Entidad Federativa: México
Delegacion o municipio: Ecatepec de Morelos

quimica federacion

Datos de la persona de contacto.

Apellidos pizano

Nombre(s). enrique

Correo electrénico: wmercury@hotmail.com

Teléfono de Contacto: 55-552088

Idioma preferido (para visualizaciones on-line): Espafiol (MX)
Zona horana: (GMT-06:00) Zona Centro - Guadalajara, Cd. México,
Monterrey

Potencial proveedor o contratista: Proveedor

Sector: Servicios

Giro: persona fisica con aclividades empresariales

Namero de trabajadores: 0

Ventas anuales: $0 - $4 Millones

Eslratificacion de la empresa: Micro

UVVFIERFIESFU VTIF AV CHPIFB WA OTy SIS SHE Ve le2ES Ny YUy eUBCLIRIY WesL Vb SBOZVE heGVsbCREI
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é CNET-Contraseia temporal
en CompraNet

Contrasefia provisional con la
que podras ingresar al sistema
una vez que recibas el correo
que contiene tu nombre de

usuario (login). /

{ CNET-Activacion de cuenta
en CompraNet

Este correo confirma que
hemos habilitado a la

empresa en CompraNet.

Para que puedas acceder al
sistema, ya solo faltaria

que recibas el correo que
contiene el nombre de

usuario (login).

/

GCNET-Nombre de usuario
en CompraNet

Por Gltimo, recibiras el nombre
de usuario (login), que en
conjunto con la contrasefia, te
permitiran acceder a

CompraNet. /

Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

upep:
Se ha iniciado el proceso de registro de CompraNet, por cuestiones de seguridad le enviamos la siguiente contrasefia temporal generada por el sistema:
1040470822

En las proximas horas le enviaremos por correo electrénico los datos que proporciond en su registro, junto con el nombre de usuario (login) que utilizara para ingresar al sistema:
https://compranet.funcionpublica.gob.mx

En la siguiente direccion podré consultar videos demostrativos sobre el uso y manejo de CompraNet.
https://www.youtube.com/watch?v=P9ZnP L RFHw&list=PLuSWsID4ZRNJWhSpcn0QK3-e VPt7ZGVI

La guia de licitante podra descargarla en la siguiente direccion:

hitps://sites.google.com/site/cnetrupc/Guias-y-Formatos/Licitantes.pdf ?attredirects=08&d=1

Estimado usuario:
El proceso de cotejo de datos proporcionados en su registro ha sido exitoso y su cuenta ha sido activada, Le damos la més cordial bienvenida a la plataforma CompraNet,

##4¥250 OPINION ES MUY IMPORTANTE PARA MEJORAR EL TRAMITE®**#** "Registro de personas fisicas y morales nacionales para el uso del Sistema Electronico de Informacién Piblica
Gubernamental, CompraNet", por esta razdn lo invitamos a contestar la encuesta "Evaluacion ciudadana de tramites y servicios" en la siguiente direccion:

Descarga de la Guia de usuario del sistema CompraNet:

https://sites.google com/site /cnetrupe/Guias-y- Formatos/Licitantes.pdf?attredirects=0&d=1

Cualquier duda y/o comentario por favor envie un correo a rupc@funcionpublica.gob. mx

COMERCIALIZADORA SA DE CV

asenle le infarmamos que su nombre de usuario para acceder al sislema as:

COM10981

For mobvas de seguridad le enviamos en un cormeo preévie la contrasefia temparal de acceso al
sistema CompraNel

Los datos que han quedado en el sistema Compraiet son los siguientes:

Razdn Soclal: COMERCIALIZADORA SA DE CV

Pais: México

Titularidad juridica: 1.1.- Sociedad Andnima de Capital Variable (S.A de GV}
RFC: COM150519MX1

Cerreo electrénico; upcp-soporei2@funcionpublica gabmx

Teléfono: 52 55 2000 3000

Direccion: av, insurgentes sur 1735 col, guadalupe inn

Cadigo postal: 01020

Enbidad Federativa: Distrite Federal

Delegaciin o municiplo: §-Olvaro Obregdn

Dalos de la persona de confacio:

Apellidos; Pérez Hermandez

Nambres) Juan José

Correo electrdnice; upcp-coporie 1 S@Mncionpublica, gob mx; upcp.
soporla1 2@E@funcionpublica. gob.mx

Telefono de Contacto: 52 55 2000 3000

Itioma preferido (para visualizaciones on-line); Espaiiol (MX)

Zona horaria: (GMT-06:00) Zona Cenlro - Guadalajara, Cd. México, Monferrey
Palencial proveador o contratista: Ambas

Seclor: Servicios

Giro: Asesorias legales y técnicas

Mimere de empleadeos: 1-10

Venlas anuales: §0 - 34 Millones

Estratificacion de la empresa: Micro

A partir de ezte momento ya puede participar en los procedimienios de contratacién vigentes gue
se difunden en la pagina prncipal de CompraMet.
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Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

Cuando la empresa queda registra en CompraNet, solo se crea una cuenta de acceso para esta empresa y es la que administra el usuario que
la registr6, denominado superusuario, sin embargo, este primer usuario de la empresa, podra crear cuentas adicionales de acceso al sistema
conocidas como subusuarios, a los que podra darles ciertos permisos para modificar o no datos de la empresa e informacién que puedan
capturar en la proposiciéon de un procedimiento de contratacién en el que se participe de forma electrénica. Para mayor informacion con
respecto a la creacion de subusuarios consultar el tema Creacién de subusuarios.

Trémites ~ Goblerno  Participa  Datos Q

Gando ya hayas recibido todos
los correos electrénicos y
dispongas del nombre de

usuario y la contrasefia, ingresa A—— Registra a t
al portal de CompraNet SFP o cuenta e TR

(www.compranet.gob.mx) y . Inicio de sesién
captura estos datos en los

campos correspondientes, Com p

luego da clic Entrar /

Normatividad~  Programas anuales~  Difusién de procedimientos~  Contratos~  Informacién y ayudas~

# > Inicio > CompraNet

Nombre de usuario:

Contraseiia:

Sistema electrénico de Informacién Publica Gubernamental L d|

(Olvidaste tu contrasefia?

CompraNet te solicitara, en el Comp;a@ =aSEPis
primer ingreso, que modifiques
la contrasefia. Captura y confirma
tu nueva contrasefa y luego da Osalr | 88 ayuda Nevegaciznc? Blenvenido: Juan José Pérez Hemndez
clic en Enviar.

Cambiar contrasena

Por razones de seguridad le solici modificar su fia. Introduzca su nueva contrasefia en la casilla de texto.

La Contrasefia debe de contener al menos 5 caracteres
La contrasefia debe ser distinta del nombre de usuario.
iAtencidnj la nueva Contrasefia debe de ser distinta de la anterior

Nueva contrasefia  [sssssss
Confirmar contrasefia  [sssssss| -

w/ Enviar | | 3¢ Cancelar

Si llegaras a recibir un correo electrénico de bloqueo, significa que no hubo cumplimiento con los requisitos solicitados para activar la cuenta
de la persona fisica/moral en CompraNet, por lo que te solicitamos que nos reenvies a rupc@funcionpublica.gob.mx el correo recibido y que
nos incluyas el RFC y la razon social de la persona fisica/moral que intentaste registrar.

Con la obtencién de tu cuenta de acceso a CompraNet finaliza el proceso de registro en el sistema, por lo que ya te es posible ingresar a tu
Area de Trabajo y participar en los procedimientos de contratacién de forma electrénica.
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3.2 Registro de empresas extranjeras y generacion del medio

de identificacion electronica (e.firma)

Para que una persona fisica/moral extranjera pueda registrarse en CompraNet y obtener el medio de identificacion electrénica, debe cumplir
con varios requisitos, mismos que implican el envio de documentos digitales apostillados o legalizados, por tanto, los pasos a seguir para
obtener la cuenta de acceso a CompraNet y la e.firma que les genera la SFP, difieren significativamente de los pasos que siguen las personas
fisicas/morales de nacionalidad mexicana descritos en el tema 3.1.

Los términos, acrénimos y definiciones utilizados en esta guia los puedes consultar en términos usados y definiciones.
El siguiente esquema, muestra el flujo a seguir para registrarte en CompraNet y obtener la e.firma. Considera que si cumples de inicio con

todos los documentos sefialados, el proceso para obtener tu acceso a CompraNet no superara los 8 dias naturales posteriores al envio de tu
solicitud de registro:

SFP Compra 7

1. Dar lectura a esta guia para 2. Integrar la documentacion y 3. Registrarse en CompraNet
orientar las acciones a seguir archivo .req en www.compranet.gob.mx

a

3 3 55 %
- -
| AT .
6. Le persona fisica/moral 5. La UPCP habilita la cuenta de 4. La UPCP verificala
i esn:a S‘:: ; ea de acceso a CompraNet y documentacion y datos
ngres . L genera el certificado digital proporcionados en el
trabajo (oficina virtual) de Garchivo .cer) e

CompraNet.

Es importante sefalar, que el registro en CompraNet de una empresa extranjera, se realiza en una sola ocasién y que es responsabilidad de
la propia persona fisica/moral extranjera mantener actualizados en el sistema sus datos y documentos. Asimismo, deben considerar que la
vigencia del medio de identificacion electronica que otorga la SFP es de 2 afios y, en caso de extravio, dafio o renovacién, deberan remitirse
a esta misma guia al tema de renovacién del medio de identificacion electrénica.

Los documentos que la persona fisica/moral extranjera deberd integrar en el formulario de registro de CompraNet son:
I. Documentos acordes al tipo de personalidad juridica:
a) Persona moral: Testimonio de la escritura publica con la que se acredite su existencia legal, asi como las
facultades de su representante legal o apoderado, incluidas sus respectivas reformas. La documentacion debera presentarse
debidamente apostillada o legalizada, en el idioma espafiol y digitalizarse en formato pdf (Portable Document Format).
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Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

b) Persona fisica: Acta de nacimiento. Deberad presentarse debidamente apostillada o legalizada, en el idioma espafiol y
digitalizarse en formato pdf (Portable Document Format).

Il.  Identificacién oficial con fotografia del representante legal o apoderado (para la persona fisica solo en los casos que aplique):
Pasaporte o licencia vigente. Debera digitalizarse en formato pdf.

Il Cédula de identificacién fiscal o el comprobante que les proporciona la autoridad fiscal competente en su pais, como por ejemplo: El
rol Unico tributario, el registro Unico tributario, el nimero de identificacién fiscal, la tarjeta de identificacion fiscal, tax id, Business
license, etc. Deberéa digitalizarse en formato pdf.

IV.  Clave Unica de registro de poblacion o registro federal de contribuyentes del representante legal o apoderado (esta fraccion solo
aplica a representantes legales o apoderados con nacionalidad mexicana). Debera digitalizarse en formato pdf.

V.  Solicitud de certificacion de la persona fisica o Solicitud de certificacién de la persona moral. La solicitud de certificacion debera
imprimirse, firmarse y digitalizarse en formato pdf.

VI.  Requerimiento (archivo .req). Genera este archivo de la siguiente manera:

-

Y Requerimientos de Certificacion
a) Descarga y abre la aplicacion 3 X]
reguerimiento, observaras una o~ . %
pantalla como esta: Bearesar  Continuar Salir

Datos del Requerimiento

Razdn Social

Area

Nombre

Puesto

Direccidn

CP.

Pais

Entidad Federativa

Municipio o Delegacidn

RFC

Correo Electrénico

RRRRLRRRRER

Clave para Anulacidn
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Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

CAMPO DESCRIPCION DE LLENADO

b) Capturar los campos de

P : . . Nombr I rsona fisi moral registras en
acuerdo a lo siguiente y da clic en Razdn Social CO b eNdet a persona fisica o moral que registras e
. ompraNet.
Continuar: P
Area Actividad econdmica principal de la empresa.

Nombre de la persona fisica que registras en CompraNet
Nombre o, tratdndose de persona moral, el nombre del
representante legal.

Puesto Cargo de la persona incorporada en el campo anterior.

Direccion Direccién fiscal completa de la persona fisica o0 moral.

C.P. Cédigo postal de la direccion fiscal.

Pais Pais donde se ubica la empresa. Busca las iniciales de tu
pais en catalogo de paises.

Entidad Federativa Estado o provincia en el que se localiza la empresa.

Municipio o Delegacion |Si aplica, proporcione el municipio o comuna.

EXT + (Fecha de constitucién de la empresa o fecha de
nacimiento de la persona fisica) + iniciales de tu pais en
RFC el catalogo de paises.

Ejemplo: EXT 120128 US

Correo Electrénico Proporcione el correo electrénico y un numero telefénico.

Clave para Anulacion El dato en este campo es opcional.

s
C) En Password elige y

confirma una contrasefia, =1 e £
recuerda que formara parte de Begresar  Continuar Sali
tu e.firma.

% El password que proporcione servird para encriptar su llave privada, por lo que es muy

En Tamafio de la Llave importante elegir passwords dificiles de adivinar.

selecciona1024. Proporcione como password una cadena de caracteres. La cadena debe de ser de al
menos 8 caracteres y de no més de 255. Utilice sélo letras p ndmeros.

En Llave Privada y

XRREXRRK

— o ) Password
Reguerimiento de Certificacion,
elige el nombre y la ubicacién CoofmecFaso
donde guardaras los archivos
.key y .req respectivamente. ],
Tamafio de la 1024 v]
U | d | Llave
inte) ez el etado e lllave Frivada lC:\Documenls and Settingshupcp-soporte8. SFP4Mis documentoshE E'::

formulario presione Continuar.

Requerimiento de

Certficacion [C:\Documents and Settings\upcp-soporte8. SFPA\Mis documentosh\E fg‘:
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Aviso, informando la : o : :
necesidad de generar una ' & continuacion una sem_llla aleatoria debe de ser generada

- : . para completar la creacion de su par de llaves.
semilla aleatoria Para esto debera de mover el raton de manera aleatoria v continua,
(mecanismo de seguridad aparecera una barra que le indicara el progreso de sus movimientos

para hacer Unico el

requerimiento). Acepta el
mensaje. / :

e) Visualizaras una barra de ‘lllllllllllllllllllllllllllllll - |
avance. Mueve el cursor para
completar la barra de
progreso. )
e
e) Al completar el avance, )
la aplicacién desplegara el et ;Si,
aviso de que se ha
generado el requerimiento
de certificacion,
refiriéndose al archivo con
extension .req.
Da cli . Ahora ya cuenta con un requerimiento de cerificacion.
a clic en Salir. /

Cuando ya dispones de los documentos sefalados en las fracciones | a VI del presente tema, es momento de ingresar al portal de
CompraNet y abrir el formulario de registro para cargarlos y enviar tu solicitud.
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Ingresa al portal de CompraNet
(www.compranet.gob.mx) y da

clic en Registre a su empresa:

Difusién de procedimientos ~

# > Inicio » CompraNet

Registra a tujempresa

Inicio de sesion

Nombre de usuario:

Sistema electrénico de Informacién Publica Gubernamental

;Olvidaste tu contrasefia?

Empresas y publico en general

mee los requisitos para

personas fisicas y morales
extranjeras.

2. Verifica la casilla de que
has leido y aceptas los
términos y condiciones de
uso.

3. Da clic en Aceptar.

|HlHe leido y acepto los términos y condiciones de uso.

www.compranet.gob.mx


http://www.compranet.gob.mx/
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gOme Trémites ~ Gobierno  Partiipa  Datos Q

Selecciona Extranjera y da
clic en Continuar. # > Inicio » Tipo de registro

Registro de empresas en
CompraNet

Registre a su empresa en CompraNet

Seleccione si es una empresa nacional o extranjera*:

|[® Extranjera |

rios Regresar

Incorpora los datos y

documentos solicitados en

el formulario de registro. Registro de empresas
extranjeras en CompraNet

Datos de la empresa extranjera

A > Irclo > Tine de reglerro > Extranjera

Da clic en Registrar.

RFC:. @ Razon Social®
Titularidad juridica*:

Seleccione

Lada':  Teléfono fijo': Correo electronico*: Confirme correo electronico’:

Domicilio de la empresa

Pais Codigo postat® Ciudad®
Colonia*: Calle*: Numero exterior®:
de la cuenta (p de
Nombre(s)*: Primer apellido®: Segundo apellido:
Lada*: Teléfono fijo*: Correo electrénico*: Confirme correo electrénico*:

Zona horaria*:
(GMT + 0:00) Casablanca
Testimonio de Ia escritura publica, reformas y poder del representante legal o

apoderado. La debera apostillada o
legalizada y en el idioma espafio': @

[ Examinar.

Identificacion oficial con fotografia del representante legal o apoderado*: @

l Examinar...

Cédula de identificacion fiscal": @

[ _Examinar... |

Clave (nica de registro de poblacion o registro federal de contribuyentes del
representante legal o apoderado®:

[ Examinar...
Solicitud de certificacion de la persona fisica o moral*: @

[ Examinar.
Requerimiento (archivo .req)*:

[ _Examinar.

Para mas informacién ver e tema 3.2 Reqistro en CompraNet para empresas extranieras de las quia de licitantes
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La UPCP recibira esta solicitud y el sistema te enviara a la cuenta de correo electrénico registrado en el formulario anterior, en la seccién
Administrador de la cuenta (persona de contacto, los siguientes correos electronicos enviados por cnet@funcionpublica.gob.mx o
rupc@funcionpublica.gob.mx:

Land 0" Lakes

( CNET-Inicio de registro

de empresas en Hainiciade su procesoc de registre en Compraiet, por le que le selicitamos estar al

COmpraNet' la UPCP pendiente del cerreo electronico que le enviaremos con una contrasefia temporal para
Q acceder al sistema, la cual llegara en un tiempo maximo de 8 dias naturales.

valida los datos

registrados Les dates que hemos recibide para su registro son:

Este correo lo recibes
. ; Razén Social: Land O° Lakes
minutos después de haber Pas: ETE
enviado tu solicitud de Titularidad juridica: 1.1.- Sociedad Anénima de Capital Variable (S.A. de CV.)

: RFC: #030E00555043503036303431352D4D58
registro. /

Caorreo electranico: upcp-soportel2@funcionpublica.gob.mx
Teléfono: 52 55 2000 3000

Direccion: 4001 Lexington Ave N
Codigo postal: 55112
Entidad Federativa: Minnesota

{CN ET-Contrasena

temporal en CompraNet

Si los datos y documentos
cargados cumplen con los
requisitos establecidos,
recibiras una contrasefia
temporal, esto indica que
la cuenta se activara en
breve.

Este correo lo recibes en
un lapso no mayor a 8 dias
naturales posteriores a la
fecha y hora de envio de tu

solicitud. /

{CNET-Activacién de
cuenta en CompraNet

Estimado usuario:
El proceso de cotejo de datos proporcionados en su registro ha sido exitoso y su cuenta ha sido activada. Le damos la més cordial hienvenida a la plataforma CompraNet.

*EEEESU OPINION ES MUY IMPORTANTE PARA MEJORAR EL TRAMITE****** "Registro de personas fisicas y morales nacionales para el uso del Sistema Electr
Gubernamental, CompraNet", por esta razén lo invitamos a contestar la encuesta "Evaluacion ciudadana de trimites y servicios” en la siguiente direccion:

Este correo confirma CLE http://tramitefacil.zob.my/index.php/encuesta/index?id=387

hemos habilitado a la
empresa en CompraNet. Descarga de la Guia de usuario del sistema CompraNet:

Para que puedas T https://sites.google.com/site /cnetrupc/Guias-y- Formatos/Licitantes.pdf?attredirects=0&d=1
sistema, ya solo faltaria Cualquier duda y/o comentario por favor envie un correo a rupc@funcionpublica.gob.mx
que recibas el correo que
contiene el nombre de

usuario (login). /
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KCNET-Nombre de

usuario en CompraNet
Por medio del presente le infarmamaos que su nombre de uswario para acceder al sistema es:

Este correo te proporciona #030981

el Nombre de usuario Por motivos de seguridad le enviamos en un correo previo la contrasefia tempaoral de acceso al
(|ogin)' que en conjunto sistema CompraNet.
con la contrasena, te

permitiran acceder a Los datos gue han quedado en el sistema CompraMet son los siguientes:

CompraNet. Razon Social Land O Lakes
Pais: Estados Unidos
También el correo incluye Titularidad juridica: 1.1.- Sociedad Andnima de Capital Variable (SA. de CV)

informacién basica con la RFC: #030E00555043503036303431352D4D58
que queds habilitado tu Correo electronico: upcp-soporte 1 2@funcionpublica.gob.mx

. Teléfono: 52 55 2000 2000
registro. / Direccion: 4001 Lexington Ave N
Codigo postal: 55112
Entidad Federativa: Minnesota

Datos de la persona de contacto:

K COMPRANET - o
CER" FlCAC|éN DEL CompraNet - Certificacion del medio de identificacion electrénica (e-firma)
MEDIO DE
|DENT|F|CAC|6N kir;gresa extranjerazip
ELECTRONICA

Empresa extranjera

Por ultimo, recibiras el
Como resultado de la revision de los documentos que su empresa incorporé en el formulario de registro de CompraNet con el propésito de

archivo -cer, el cual se registrarse en el sistema y obtener el certificado digital que le permitira firmar electrénicamente las proposiciones que serén enviadas a través
complementa con la llave de CompraNet, adjunto encontraré el certificado en mencién, mismo que tiene una vigencia de dos afios a partir de su emision.
electronica (a rchivo ‘key) y Para mayor informacién sobre el tema consultar:

la clave que ca th raste Gufa de licitantes, tema 3.2.1: Licitantes.pdf

cuando generabas el Aot

requerimiento; estos tres Saludos cordiales

elementos conforman el ERCR

medio de identificacién UNIDAD DE POLITICA DE CONTRATACIONES PUBLICAS

electrénica (e.firma) con la
cual podran firmar las
proposiciones electrénicas
gue envies a través de
CompraNet y las
inconformidades

electrénicas. /

Al final del proceso, la persona fisica/moral extranjera, obtendra la cuenta de acceso a CompraNet y la Firma Electrénica e.firma que emite
la SFP.

C ultas recibidas por este medio, son atendidas desde el punto de vista técnico-operativo del Sistema CompraNet, de ninguna
1] debera c der: €omo una opinién normativa
http:/icompranet.gob.mx

Para dudas y aclaraciones sobre el proceso de registro en CompraNet, favor de enviarlas a rupc@funcionpublica.gob.mx.
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Gn el nombre de usuario y
la contrasefa recibida,
ingresa al portal de
CompraNet
(www.compranet.gob.mx) y
capturalos en los campos
correspondientes, luego da

clic en Entrar. /

CompraNet te solicitara, en el
primer ingreso, que modifiques
la contrasefia y que la confirmes.

Una vez capturada la nueva
contrasefia y confirmada, da clic

en Enviar. /

3.3 Renovacion

Trémites  Gobierno  Participa Datos Q

Normatividad~  Programas anuales~  Difusién de procedimientos~  Contratos~  Informacién y ayudas~

Captura los datos de .
o ——— \ Reglstra atuem presa

. Inicio de sesion

Nombre de usuario:

Contraseiia:

Sistema electrénico de Informacién Publica Gubernamental

(Olvidaste tu contrasefia?

Salir | Ayuda Navegacionr? | ZU?]::‘;?Q:S;:SETESEM Mexican [ ]

Por razones de seguridad e solicitamos modificar su contrasefia. Introduzea su nueva contrasefia en la casilla de texto.

La Contrasefia debe de contener al menos 5 caracteres
La contrasefia debe ser distinta del nombre de usuario.
iAtencidni la nueva Contrasefia debe de ser distinta de la anterior

Nueva contrasefia

Confirmar contrasefia

del medio de identificacion electronica

(e.firma) de empresas extranjeras

El medio de identificacion electrdnica tiene vigencia de 2 afios a partir de la fecha de emisién y, como persona fisica/moral extranjera, para
gue puedas continuar firmando electrénicamente tus proposiciones o inconformidades electrdnicas, deberas considerar el siguiente proceso

para renovar tu e.firma.

gel certificado digital de tu
e.firma ya no es vigente, se
extravio o dafo, sera necesario
solicitar uno nuevo a la SFP.

Para verificar la vigencia de tu
certificado digital, abre el
archivo y visualiza el campo
Vélido desde mm/dd/aaaa

hasta mm/dd/aaaa, j

General | Detalles | Ruta de certificacién

L@ Informacién del certificado

Windows no tiene la suficiente informacién para
comprobar este certificado.

Emitido para: SFP-Empresa Prusbas

Emitido por:  Autoridad Certificadora de Compranet 5

I valido desde 16/02/2012 hasta 16fDH2014I
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Para obtener un nuevo certificado digital ante la SFP, realiza lo siguiente:

I Captura datos en la solicitud de renovacién del certificado digital , firmala autégrafamente y digitalizala en formato .pdf.
1. Genera un nuevo requerimiento (archivo .req), usa como referencia la fraccion VI del tema 3.2 de esta guia.

M. Si hubo algin cambio del apoderado o representante legal, de su poder o facultades, siempre y cuando ocurrieron después de la
generacion de la e.firma anterior. Presentar en formato .pdf, traducido al espafiol y apostillado/legalizado, lo siguiente:
a. Poderes del apoderado o representante legal.
b. Identificacion del apoderado o representante legal.

Comprime los archivos generados en un archivo .zip y envialo a rupc@funcionpublica.gob.mx y, en un lapso menor a 8 dias naturales,
contados a partir de la recepcion de tu correo electrénico junto con los documentos y archivos requeridos, te enviaremos a través de
rupc@funcionpublica.gob.mx el nuevo certificado digital.
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abajo del licitante

El Area de Trabajo es la pantalla principal que te muestra CompraNet cuando ingresas con tu nombre de usuario (login) y tu contrasefia.

04:48 PM CST - Central America Time @ CNETCLProveedor1 @ Ayuda~ (1)

Pantalla de CompraNet que

¥
corresponde con el Area de Comw‘@y

Trabajo del licitante o empresario
registrado en CompraNet.

Area de Trabajo

Areas de Contratacién Administracién de datos de la Emp Admini ion de Usuarios
Expedientes Informacién para el RUPC Mis Subusuarios
Solicitudes de Cotizacion (SDI) Clasificacién de mi Empresa conforme al CUCOP Configuracion de notificaciones

Procedimientos
Mis Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD)
Mis Contratos

ANUNCIOS PUBLICADOS
imientos vigentes, en seguimiento y

MODULO DE FIRMA ELECTRONICA

Firma Electronica de Documentos

El Area de Trabajo dispone de las siguientes areas:
e Areas de Contratacion,

e Administracion de datos de la Empresa,

e  Administracién de Usuarios y

e Modulo de firma electronica.

Areas de Contratacion

(xpedientes Areas de Contratacion
Contenedor virtual que integra
los elementos electronicos de

i
la contratacion, como pueden
ser: Procedimientos de S es de Cotizacién (SDI)
contratacion, solicitudes de
cotizacion (SDI), Ofertas
Subsecuentes de Descuentos Mis Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD)

(OSD) y contratos. En esta

opcion solo se te mostraran
(procedimientos vigentes, en seguimiento y concluidos)

Procedimientos

Mis Contratos

electrénicos en los que
participas o has participado. /
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@icitudes de Cotizacion (SDI)
Lista las cotizaciones en las que
has participado o en las
solicitudes de cotizacion que
estan vigentes y que podrias
participar. Estas solicitudes de
cotizacién normalmente se
realizan para adjudicaciones

directas soportadas en el
Articulo 42 de la LAASSP. /

@cedimientos

Lista los procedimientos de
contratacion que has vinculado
a tu cuenta de CompraNet para
participar a través del sistema y
aquellos que estan vigentes y
que también puedes vincular.
Es también desde esta opcién
que podras darle seguimiento a
los procedimientos de
contratacion en los que ya
participas, esto es, podras
cargar tu propuesta técnica-
legal y tu propuesta econdémica,
enviar tus preguntas,
comentarios u observaciones

para la junta de aclaraciones

etc. /

ﬁis ofertas Subsecuentes de
Descuentos (OSD)
Cuando participas en una
licitacion publica electrénica
que use esta modalidad, podras
visualizar las subastas en
reversa en aquellas partidas o
grupo de partidas en que la
Unidad Compradora te invite a
participar ya que evalué tu
propuesta técnica-legal y
cumpliste con todos los

requisitos establecidos. /

Areas de Contratacion

Expedientes

Solicitudes otizacién (SDI1)

Mis Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD)
Mis Contratos

ANUNCIOS PUBLICADOS
(procedimientos vigentes, en seguimiento y concluidos)

Areas de Contratacion

Expedientes

Solicitudes de Cotizacion (SDI)

Procedimientos

bs Subsecuentes de Descuentos (OSD)

Mis Contratos

ANUNCIOS PUBLICADOS
(procedimientos vigentes, en seguimiento y concluidos)

Areas de Contratacion

Expedientes
Solicitudes de Cotizacion (SDI)

Procedimientos

Mis Ofertas Subseces de Descuentos (OSD)

Mis Contratos

ANUNCIOS PUBLICADOS
(procedimientos vigentes, en seguimiento y concluidos)

www.compranet.gob.mx
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@s Contratos

Lista la informacion relevante
de los contratos que has
formalizado en la actual version
de CompraNet. Es importante
que, si no esta completa esta
informacion o no estan
publicados los contratos,
contactes a la Unidad
Compradora.

Areas de Contratacion

Expedientes
Solicitudes de Cotizacion (SDI)
Procedimientos

Mis Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD)

/ . Mis Contratos
AN@S PUBLICADOS

(procedimientos vigentes, en seguimiento y concluidos)

@UNCIOS PUBLICADOS
(procedimientos vigentes, en
seguimiento y concluidos)
Esta seccién contiene la misma
informacion del portal de
CompraNet identificada como

Areas de Contratacion

Expedientes

Solicitudes de Cotizacion (SDI)

Difusién de procedimientos,
que es la informacion publica
de cada procedimiento de
contratacién. Si accedes desde
aqui, podras consultar los
procedimientos de contrataciéon
vigentes, en seguimiento y
concluidos, asi como consultar
las actas que se vayan
publicando en los mismos.
También puedes visualizar las
solicitudes de cotizacion, los
proyectos de convocatoria, los
proyectos de asociacion
publico-privada y la
enajenacién de bienes (venta
de bienes no Utiles de algunas
entidades). Se puede encontrar
informacion de los
procedimientos publicados en
la actual version de CompraNet,
misma que data desde agosto
de 2010.

Procedimientos
Mis Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD)

Mis Contratos

' ANUNCIOS PUBLICADOS
! (procedimientos vigente@seguimiento y concluidos) |

Administracion de datos de la Empresa

Esta area, contiene los datos basicos que la empresa incorporé en CompraNet cuando se registrd en el sistema y todas las secciones que
corresponden con datos y documentos que debes cargar para estar en posibilidades de pertenecer al RUPC, en este Ultimo caso, deberas
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mantener la informacién completa y actualizada para aprovechar los beneficios de estar inscrito en el RUPC. Es importante aclarar que el
registro en CompraNet no implica la inscripcion en el RUPC, para mas informacién de cémo verificar si estas inscrito o no en el RUPC, consulta

dicho tema en esta guia.

Las opciones que conforman esta area son:

Informacion para el RUPC
Opcidon que contiene todos los
datos relativos a la empresa
incorporados en CompraNet por
un usuario de la misma.

@sificacién de mi Empresa
conforme al CUCOP
Opcion que permite adicionar o
eliminar categorias del
Clasificador Unico de las
Contrataciones Publicas
(CUCOP) asociadas con tu
empresa. El seleccionar las
categorias CUCOP te permitira
recibir diariamente un correo
electrénico de CompraNet con
los anuncios publicados el dia

anterior clasificados con estay

Administracion de datos de la Empresa

lnfonnaciara el RUPC

Clasificad e mi Empresa conforme al CUCOP

Administracion de datos de la Empresa

Informacién para el RUPC

Clasificacion de mi Empresa conforme al CUCOP

El clasificarte también permitira que tu empresa se liste dentro de los resultados de las busquedas que realicen las dependencias y entidades
mediante el CUCOP con la intencidn de determinar a los que pudieran ser sus potenciales proveedores o contratistas.

mingresar a la opcién de
categorias CUCOP, observaras
las partidas/conceptos
genéricos que has asociado con
tu empresa. Puedes seleccionar
mas categorias CUCOP o
desasociar aquellas que hayas
elegido previamente y que

ahora consideres no apliquen.

¥

Codigo de Categoria  Nombre Categoria

1 2910 Herramientas menores
::.Q_
2 3210 Arrendamiento de terrenos
3 3220 Arrendamiento de edificios
4 3230 Arrendamiento de mobiliario y equipo de administracién, educacional y recreativo
5 3240 de equipo eii médico y de
6 3250 Arrendamiento de equipo de transporte
7 3260 Arrendamiento de maquinaria, otros equipos y herramientas
8 3270 Arrendamiento de activos intangibles
9 3280 Arrendamiento financiero
10 3290 Otros arrendamientos.
1" 3310 Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados
12 6320 Ejecucién de proyectos no incluidos en iteri de este capitulo

Fecha Ultima Modificacion

23/05/2016 06:32:13 PM

11/11/2015 06:09:12 PM

11/11/2015 06:09:12 PM

11/11/2015 06:09:12 PM

11/11/2015 06:09:12 PM

11/11/2015 06:09:12 PM

11/11/2015 06:09:12 PM

25/01/2012 10:01:46 AM

11/11/2015 06:09:12 PM

11/11/2015 06:09:12 PM

06/05/2016 03:49:17 PM

14/05/2012 05:18:28 PM

www.compranet.gob.mx
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Administracion de Usuarios

Esta seccién, permite crear mas usuarios de la cuenta de la empresa, denominados subusuarios, para que cada uno pueda tener su propia
cuenta de acceso a CompraNet, pero siempre participando en nombre de la empresa registrada. También en esta seccion se puede definir
quién o quiénes seran los destinatarios de los avisos que envia CompraNet relacionados con ciertas acciones o elementos electrénicos de
los Expedientes.

@s Subusuarios

Esta opcion te permite crear
subusuarios, perfiles y
divisiones de tu empresa con la Tts SRSl et
finalidad de tener una :
adecuada administracién de las
cuentas de acceso adicionales
que vayas creando en el
sistema y de los derechos
otorgados a cada una, mismos
que estan relacionados con la
participacion que puedes darle
a cada subusuario en los
procedimientos de contratacién
y la posibilidad de visualizar y/o
modificar datos de la empresa.

Administracion de Usuarios

Con ion de notificaciones

énfiguracién de Administracién de Usuarios
notificaciones

En esta opcidn, tienes la
posibilidad de apagar el envio ‘
de los avisos de CompraNet de Configuracion de notificaciones
los anuncios publicados, las : 1R .
cotizaciones y procedimientos,
y las OSD’s. La seleccion es
reversible, por lo que puedes
restaurar el envio de los
anuncios. En caso de tener uno
o mas subusuarios, puedes
designar en especifico qué tipo
de avisos se notificaran a qué
usuario.

Mis Subusuarios

Modulo de firma electrénica

Esta area contiene el mddulo de CompraNet para firmar electrénicamente las proposiciones o las inconformidades utilizando la e.firma que
emite el SAT para personas fisicas/morales nacionales y la e.firma que emite la SFP para personas fisicas/morales extranjeras.
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Firma electronica de
Documentos

Permite aplicar la firma
electrénica en la propuesta
técnica-legal y en la propuesta
econémica.

Puedes abrir el médulo en
cualquier instante y verificar su
funcionamiento adecuado, esto
te permitira evitar
contratiempos cuando tengas
que firmar electrénicamente las

proposiciones. /

MODULO DE FIRMA ELECTRONICA

“ Firma Electronica de Documentos {;«

Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

Este modulo de firma electronica de documentos permite aplicar a los archivos digitales o electrénicos la e.firma utilizando el medio de
identificacion electrénica en sustitucion de la firma autografa. Esta e.firma se considera como el conjunto de datos y caracteres asociados
que permiten reconocer la identidad de la persona que hace uso del mismo, y que legitiman su consentimiento para obligarse a las
manifestaciones que realice con el uso de dicho medio.

mtilizar el moédulo, deberas
contar con el archivo a firmary
la e.firma.

1. Archivo a firmar:

o PDF de la propuesta
técnica/legal y PDF de
la propuesta
econdémica.

o O archivos con
extensiones pdf, doc,
docx, xls, xIsx, ppt, pptx
del escrito de
inconformidad y sus
anexos.

2. Certificado digital.
Elemento de la e.firma con
extension .cer, debe estar
vigente, no revocado y
corresponder con el
firmante.

3. Llave privada. Elemento
de la e.firma con
extension .key.

4. Clave de acceso. Elemento
de la e.firma, debes

capturarla directamente en
el recuadro.

Firma Electronica de Documentos

@ Archivo a firmar I

I Examinar... |

(2 certificado digital

I Examinar... |

@ Llave privada I

I Examinar... I

@ Clave de acceso |

Mensajes

Aplica firma

www.compranet.gob.mx
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Una vez que tengas seleccionados los archivos respectivos, da clic en Aplica firma y espera algunos segundos para visualizar el resultado que
te da el modulo en el recuadro Mensajes, si hubo éxito en la aplicacion de la e.firma en el archivo a firmar, el texto del resultado indicara
Mensaje firmado generado y salvado en:, toma nota de la ruta en tu equipo donde el médulo almacené el archivo firmado, asimismo, toma
nota del nombre y extensién del archivo generado, ya que el archivo que contiene la firma electrdnica tiene la extensién .p7m. Este archivo
firmado electronicamente, si es el caso de la propuesta técnica/legal y la propuesta econdmica, deberas cargarlo en el procedimiento de
contratacién correspondiente, si se trata del archivo firmado electrénicamente del escrito de inconformidad, deberas comprimirlo junto con
los documentos que lo acompafan (cada documento que acompaiie al escrito de inconformidad debe firmarse electrénicamente) y enviar
este archivo compactado al correo electronico establecida para ello.

En caso de que el mensaje en el médulo indique que hubo un problema con la firma del archivo o documento, verificar si se esta utilizando
el medio de identificacién electronica indicado, que esté vigente, que no haya sido revocado y que los archivos que conforman dicho medio
y la clave correspondan. Para otro tipo de mensajes de error, tratar de reiniciar el navegador, reiniciar el equipo y, finalmente, probar en otro
equipo o red de acceso a Internet.

Para ver a detalle la utilizacién del médulo de firma electrénica, consulta el tema de envio y firma de proposiciones de esta guia.

Encabezado del Area de Trabajo

@ la parte superior del Area de
Trabajo se disponen accesos

rapidos a lo siguiente: Compm@f -

a) Horay zona horaria del

usuario.
b) Nombre del usuario. TS
c¢) Ayuda.
d) Cerrar sesion. /
Areas de Contratacion Administracién de datos de la P Admini: i6on de Usuarios

a) Horay zona horaria elegida por el usuario de la sesién activa en el sistema. La hora mostrada toma como referencia la hora de
CompraNet y la zona horaria que tiene configurada el usuario con sesién activa en el sistema. Cuando ingreses al sistema, verifica
que esta hora coincida con la hora que actualmente tienes, si no fuera el caso, verifica que tengas correctamente seleccionada la
zona horaria, que para el caso de México, la mayor parte del territorio tiene la zona (GMT - 6:00) Central Standard Time, Mexico
City. La hora mostrada se actualiza cada que el usuario de la sesién activa realiza una accion en el sistema. La zona horaria puede
modificarse en la opcion Perfil de Usuario a la que puedes acceder en donde se muestra tu nombre de usuario sobre este mismo
encabezado.

b) Nombre del usuario que tiene sesion activa en CompraNet, que se ubica a la derecha del encabezado y en donde puedes modificar
ciertos datos de tu usuario y el idioma de la sesién activa. AsegUrate que el idioma que tengas elegido sea Espafiol-México para
gue cuando ingreses valores numéricos en campos o parametros del sistema de tipo numérico, no tengas problemas en el uso del
separador de miles o decimales (En una cifra dada, coma para separar miles y punto para separar decimales).

¢) Ayuda, opcién en la cual podras obtener una lista de combinacion de teclas para accesos rapidos en el sistema, asi como los iconos
que tiene CompraNet para indicar estados, validaciones, obligatoriedad, tipo de documento cargado, etc.

d) Cerrar sesion, icono de “encendido/apagado” que al presionar, cerrard la sesion activa del sistema y te llevarad al portal de
CompraNet.

El Area de Trabajo es la antesala a todas las opciones a las que tienes acceso al sistema con perfil de vendedor (empresa), por lo que la
explicacién que te dimos fue general sobre cada una de éstas y, si es tu deseo obtener mas informacién sobre una opcién en particular, busca
en esta guia el tema correspondiente.
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En este tema te explicaremos los filtros que tiene CompraNet para facilitarte la blsqueda de un procedimiento de contratacion de interés
entre los cientos de miles de procedimientos que se han publicado en la actual version del sistema.

Es importante establecer que hay dos fuentes de informacion en CompraNet donde puedes encontrar procedimientos de contratacion:

ﬂortal de CompraNet:
Fuente de informacién

publica de los procedimientos
de contratacion que publican
los sujetos obligados de la
LAASSP, LOPSRM y LAPP,
misma a la que puedes
acceder desde la opcion
Difusién de Procedimientos
en www.compranet.gob.mx y
gue no requieres identificarte
para visualizar los datos y
documentos que por
definicion normativa se
establecen de conocimiento
publico. Estos procedimientos
de contratacion datan de
agosto de 2010 a la fecha y,
segun el avance particular de
cada uno al momento de tu
consulta, podras encontrar en
éstos las convocatorias y sus
anexos, las actas de junta de
aclaraciones, las actas de
presentacion y apertura de
proposiciones, las actas de
fallo y los datos relevantes de

los contratos. entre otros. /

Trémites ~ Gobierno  Partiipa  Datos Q

Normatividad~  Programas anuales~ ’ Difusién de procedimientos~ | Contratos~  Informacién y ayudas ~

# > Inicio » CompraNet h

Sistema electrénico de Informacién Publica Gubernamental

Registra a tu empresa
Inicio de sesidn

Nombre de usuario:
Contraseiia:

¢Olvidaste tu contrasefia?

www.compranet.gob.mx
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Area de Trabajo

m\rea de Trabajo: Para
acceder a los procedimientos

de contratacion listados en la hrensae Contratacion

Administracion de datos de la Empresa Administracion de Usuarios

opcioén Procedimientos de
esta area, requieres iniciar Expedientes Informacién para el RUPC Mis Subusuarios

"
Sesién en e| Sistema Solicitudes de Cotizacion (SDI) Clasificacién de mi Empresa conforme al CUCOP Configuracién de notificaciones
(identificandote con tu | Procedimientos |
nom bl"e de usuario y Mis t@: Subsecuentes de Descuentos (OSD)
contrasefia). En esta parte Mis Contratos
solo se muestran aquellos ANUNCIOS PUBLICADOS

(procedimientos vigentes, en seguimiento y concluidos)

procedimientos de
contratacion en los que has o
estas participando, y también,
los que estan vigentes y
puedes registrarte porque los
configuraron como abiertos a

cualauier interesado. /

Un identificador clave de cada procedimiento de contratacion publicado en CompraNet es el numero de procedimiento, razén por la cual te
explicamos como se estructura, ya que las partes que lo conforman, en definitiva nos dan amplia referencia de su naturaleza.

Estructura del nimero de procedimiento:

Tipo de Procedimiento B Clave UC [ m Sl Ao presupuestal

El nimero de procedimiento puede contener 20 o mas caracteres alfanuméricos (incluyendo los tres guiones). Cada bloque incluye ciertos
caracteres que a continuacion se describen:

Tipo de Procedimiento

m Licitacion de Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios

[{e}ll Licitacion de Obras Publicas o Servicios Relacionados con las Mismas
m Invitacion de Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios
m Invitacion de Obras Publicas o Servicios Relacionados con las Mismas
m Adjudicacion directa de Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios
m Adjudicacion directa de Obras Publicas o Servicios Relacionados con las Mismas
Proyecto de Convocatoria
Crédito Externo / Reportar compra consolidada
m Proyecto de Asociacion Publico Privada
Venta de Bienes no Utiles (enajenacion de bienes)

Clave UC

Se refiere a una clave Unica por Unidad Compradora, misma que puede ser consultada
desde el directorio de UC publicado en el portal de CompraNet. Si la clave inica con 0
(cero), se refiere a Gobierno Federal, si la clave inicia con 8 (ocho), se refiere a Gobierno
Municipal y 9 para Gobierno Estatal.
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Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

CE - Consecutivo anual del expediente

Consecutivo de Expedientes de contratacién de una Unidad Compradora durante un
ejercicio presupuestal. El primer caracter es una E, que se refiere a Expediente, y luego
un valor numérico de Expedientes acumulados por afio.

Afo presupuestal

Se refiere al afo del ejercicio presupuestal del procedimiento de contratacion
publicado.

Ejemplos reales:

LA-921058971-E6-2015
[0-908029999-E37-2015
AA-018TOQ118-E63-2015
PC-019GYR024-E553-2015

Para buscar un procedimiento de contratacion, es necesario que ingreses a alguna de las secciones previamente sefialadas. Consideramos
que es mas practico iniciar la bdsqueda en el portal de CompraNet y ya que tengas algun dato especifico del procedimiento de contratacion,
como lo es el Codigo de Expediente, que luego inicies sesion en el sistema y utilices los filtros disponibles en la opcién Procedimientos.

Para acceder a los procedimientos de contratacién desde el portal de CompraNet, posiciona el cursor sobre Difusién de procedimientos y
observaras que se despliegan dos opciones, considera lo siguiente:

Trémites  Gobierno  Participa  Datos Q

Vigentes: Lista los
procedimientos de contratacion
cuya fecha y hora limite para
participar no han ocurrido, por
lo que aun podrias participar en _ SFP__
los que sean abiertos a S
cualquier interesado.

Normatividad~  Programas anualef~ - ~ | Contratos~  Informacién y ayudas~

# > Inicio » CompraNet Vigentes

En seguimiento y concluidos %@

Registra a tu empresa

Inicio de sesidon

Nombre de usuario:

En seguimiento y concluidos:
Lista los procedimientos de
contratacion cuya fecha y hora Sistema electrénico de Informacion Publica Gubernamental

limite para participar ya se

cumplieron, por lo que

Contraseiia:

solamente podras revisar la (Olvidaste tu contrasefia?
informacién que se ha I
publicado hasta el acto que se Empresas y publico en general

ha realizado. / M
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@ acuerdo a la opcion que
hayas elegido, en la parte
superior de la pantalla, el
sistema te mostrara dicha
eleccion, si es tu deseo
cambiarte de opcion, basta con
dar clic sobre la otra para que te
liste los procedimientos de
contratacion.

J

@serva que al final de la lista
se muestra el total de
elementos y la pagina en la que
te encuentras ubicado.
CompraNet lista sélo 20
elementos por pagina y para
visualizar otros 20 elementos
debes seleccionar una pagina
en particular o dar clic en el
icono de Avanzar.

éposible exportar a Excel los
registros listados, solo toma en

cuenta que la exportacion esta
limitada a 2000 registros, por lo
que, si hay mas de este
ndmero, conviene utilizar un
criterio de filtrado para
reducirlo. En Excel puedes
visualizar 20 datos de cada
registro, mientras que en
CompraNet solo 5 datos.

Anuncios Vigentes

15
16
17
18

19

o)

& Pagina de Inicio

Anuncios en seguimie

28/02/2017 09:25 PM

25/07/2017 11:30 AM

28/07/2017 11:30 AM

18/03/2019 10:00 AM

29/07/2019 01:30 PM

Sefeccionar un Fitro ¥
gz:z::f :nlla(ll-'l(l;l)dad Referencia del Expediente Descripcion del Expediente
1 SEEPRUEBASOS 003DIFASISTENCIA_ALIMENTARIA  COMPRA INSUMOS ALIMENTICIOS
#027000001
CONAGUA-PRUEBAS03
2 #016800015 (MSCC) CONSTRUCCION DE UNA CARRETERA
SFP-PRUEBASO01
3 #027000001 001DIFMOBILIARIO COMPRA DE MOBILIARIO Y EQUIPO CAIC
SFP-PRUEBAS01 - _—
4 #027000001 001 Servicio de Practica
5 Efﬂfs\l;l‘EPASM Telefonia Local
Drr-rrucCDADdY | . PRy
#027000001 de oficinas Obra Publica
35;5&%518%01 as Escuelas Adquisiciones
SFP-PRUEBAS01 e
#027000001 LPZ-00 )N DE EQUIPO TOPOGRAFICO Adquisiciones
:g;:&%ﬁmm de vias de comunicacién Obra Publica
01 \'Y REMODELACION EN UMF LA PAZ,
SFP-PRUEBAS01 2
#027000001 PAPELERIA

‘

Anuncios Vigentes Anuncios en seguimiento o concluidos

# Pagina de Inicio

Sefex

Nombre de la Unidad

Compradora (UC)

SFP-PRUEBAS01
#027000001

Referencia del Expediente

003DIFASISTENCIA_ALIMENT/

1/08/2020 12:00 AM

Tipod
Contri

Adquis

Obra F

Adquis

Servici

Adaquis

Tipo de Plazo de participacion o
C vigencia del i
Adquisiciones 10/11/2016 10:00 AM

www.compranet.gob.mx
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Como habras podido observar, CompraNet lista todos los registros de la seccion, por lo que encontrar visualmente, uno a uno, algin
procedimiento de contratacidn de interés resulta una tarea complicada, por esta razdn y para aprovechar los filtros que tiene el sistema, te
explicaremos como puedes utilizarlos para encontrar el o los procedimientos que cumplan con ciertos criterios.

Gltro cédigo descri|; cién o Anuncios Vigentes Anuncios en seguimiento o concluidos

referencia del Expediente

€ Piégina de Inicio
Para visualizar los filtros que

tiene CompraNet da clic en la

lista de filtros. /

IBuscar
Codigo, descripcion o referencia del Expediente
Siglas de la Dependencia/Entidad, Nombre o clave de la UC. El directorio de UC se consulta en: http:/cnet funci ica.gob icios/c JCjs
Fecha de la primera publicacién del Anuncio
Tipo de Contratacion
Entidad Federativa
Categorias del Expediente
Tipo de Expediente
Informacion Adicional
Cardcter del Procedimiento.
Medio o forma del procedimiento
Nimero del Procedimiento (Anuncio)
Ntmero del Procedimiento (Expediente)
Procedimiento exclusivo para MIPYMES
Tipo de proyecto de APP

————————SFP-PRUEBASUT .
2 #027000001 Telefonia Local

Elige el criterio C()digo Anuncios Vigentes Anuncios en seguimiento o concluidos

descripcion o referencia del
Expediente y da clic. # Pagina de Inicio

[Buscar
Codigo, descripcién o referencia del Expediente
Siglas de la D ia/Entidad, ocl la UC. El directorio de UC se consulta en: http:/cnet funcionpublica.gob.mx/servicios/consultaUC js
Fecha de la primera publicacion del Anuncio
Tipo de Contratacion
Entidad Federativa
Categorias del Expediente
Tipo de Expediente
Informacion Adicional
Cardacter del Procedimiento.
Medio o forma del procedimiento
Nimero del Procedimiento (Anuncio)
NG del Procedimi (Expediente)
Procedimiento exclusivo para MIPYMES
Tipo de proyecto de APP

ﬁmpraNet te listara el filtro Anuncios Vigentes [-GUTGIET LT TR L T T (S

seleccionado.

€ Pégina de Inicio
Podrias primer seleccionar los
filtros que deseas ocupar y
luego capturar los criterios de
filtrado y los valores.

Y. Cédigo, descripcion o referencia del

También tienes la opcion de Expedienis
eliminar el filtro seleccionado
dando clic en el icono de

embudo. /
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Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

{espues de seleccionado el IYULTGERVRENTES  Anuncios en seguimiento o concluidos
filtro, elige de la lista el

operador Contiene, Igual a o
Comienza por. Este operador le
indica al sistema en qué parte
buscara el valor ingresado, esto
es, si lo buscara al principio, en
el contenido o exacto. Y. Cédigo, descripcion o referencia de

€ Pagina de Inicio

, Expediente
Los operadores Vacio y

Valorado no son practicos en
este filtro, ya que el primero
busca aquellos en los cuales no
se cargd algun valor y el
segundo busca aquellos en los
que se registraron todos los
valores de codigo, descripcion
y referencia del Expediente.

o Anuncios Vigentes Anuncios en seguimiento o concluidos
En el ejemplo que te

presentamos, seleccionamos el
operador Contiene (1) y
capturamos una parte de la
palabra construccion (2).
Puedes utilizar otras palabras Y, Cédigo, descripcién o referencia de
clave como papel, Expediente
mantenimiento, puente,
ampliacion, etc.

@ Pagina de Inicio

Considera que el sistema no
hace diferencia entre

mayusculas y minusculas, pero | Buscar I
si con palabras acentuadas, la i S
(0] Sim bo|os_ ggm:::;;;a(:‘lg;dad Referencia del Expediente Descripcion del Expediente i'l?:gl’g L

/ Detalles del Filtro Q) Eliminar Filtro
El resultado de aplicar el filtro

d io un total de 5 reg IStrOS, (I:Jog)‘hre de la Unidad Compradora gi;eer:i:f‘i‘aedel Descripcion del Expediente (T:i:;?::(acién :.I:‘l:cid: participacion o vigencia del

Observa como en la descripcion . CONAGUA-PRUEBASO3 gJIA%E UNA O T oy

del EXpediente hemos r:narcado 2 SFP-PRUEBAS01 #027000001 un Hospital Obra Pdblica 20/11/2016 05:00 PM

las palabras que Cumplleron 3 SFP-PRUEBASO01 #027000001 002 ospital Obra Piblica 21/11/2016 11:00 AM

con nueSt ro Operado ¥ y va |O ¥ 4 SFP-PRUEBAS01 #027000001 e oficinas Obra Pdblica 28/02/2017 09:25 PM

d € ﬁ Itrado‘ 5 SFP-PRUEBAS01 #027000001 E},‘ vias de icacié Obra Pdblica 18/03/2019 10:00 AM

Total 5 Pagina 1 de 1

Si tuvieras interés en alguno de

los procedimientos que

filtraste, simplemente da clic

sobre éste para ver mas detalle

del mismo, la convocatoria y

sus anexos (si aplica).
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Filtro Siglas de la
Dependencia/Entidad,

Nombre o clave de la UC

Puedes utilizar este filtro para
listar aquellos registros que
realizé una dependencia o
entidad, para ello, deberas
ingresar sus siglas, mismas que

directorio de Unidades

Compradoras.

puedes consultar en el

@ ejemplo, para buscar los
procedimientos que ha

publicado el IMSS realiza lo
siguiente:

1. Escoge el filtro Siglas de la
Dependencia/Entidad, Nombre
o clave de la UC.

2. Asegurate de elegir el
operador Comienza por.

3. Da clic en Buscar.

)

@/a cuentas con el Cédigo de

Expediente, ubica el
procedimiento haciendo lo

siguiente:

1. Selecciona el filtro Codigo,
descripcion o referencia del
Expediente y captura el codigo.

2. Da clic en Buscar.

3. Cuando se liste el
procedimiento, da clic sobre el

registro para ver detalles y los
anexos del mismo.

ia del Fxpedie
cia/Entidad, Nombre o

ependen

ica.gob.my/servicios/c

JC jsk

pUDIIcacion ae

\NUNCIO

Entidad Federativa
Categorias del Expediente
Tipo de Expediente

Informacion Adicional
Cardcter del Procedimiento.
Medio o forma del procedimiento
Numero del Procedimiento (Anuncio)
Niimero del Procedimiento (Expediente)
Procedimiento exclusivo para MIPYMES
Tipo de proyecto de APP

Anuncios Vigentes Anuncios en seguimiento o concluidos

@ Pégina de Inicio
¥
Comienza DO{B&

ItaUC.jsf

Y. Siglas de la Dependencia/Entidad,
Nombre o clave de la UC.

El directorio de UC se consulta en:

hﬁ'r_vllrnnt funcionpubli gnh Iservicios/cc

Detalles del Filtro

—
lzl 52175

Y. Cédigo, descripcion o referencia del Contiene

Expediente

Nombre de la Unidad Compradora Referencia del

(uC) . Expediente

Descripcion

£} Eliminar Filtro

Buscar

o vigencia del

1 SFP-PRUEBASO01 #027000001 KMCP-08-2016 7
papeleria

Compra de ar’

Total 1

Pagina 1 de 1
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En caso de contar con el nombre completo de una Unidad Compradora, también puedes buscar los registros que ha publicado. En estos
casos, conviene copiar el nombre de la UC directamente desde el directorio para evitar errores. También puedes utilizar la clave UC, que es
un valor Unico de 9 caracteres alfanuméricos que identifica a una UC en particular. Al momento de edicién de la presente guia, tenemos
registradas en CompraNet un total de 5,108 UC'’s de las cuales 1,908 pertenecen a las 266 dependencias y entidades del Gobierno Federal y
3,200 a Entidades Federativas y Municipales.

La clave UC también estd estructurada de tal forma que es facil determinar con el digito inicial (el primer digito de la izquierda) si se trata del
gobierno federal, estatal o municipal. Si el digito en la clave UC inicia con O se trata de una UC Federal, si el digito inicia con 9 se trata de una
UC Estatal y si inicia con 8 es una UC Municipal. Recuerda que en el NUumero del Procedimiento va integrada la clave UG, por lo que, si deseas
buscar todas las UC's federales que requieren un bien, servicio, obra publica, etc. en tu Entidad Federativa, utiliza el filtro Numero del
Procedimiento (Expediente) (con el operador contiene y captura -0, -8 6 -9 segun sea el caso) y el filtro de Entidad Federativa seleccionando
de la lista el estado de interés.

@ la pantalla ilustramos los
filtros, operadores y valores
necesarios para obtener todos Detalles del Filtro ot
aquellos procedimientos de
contrataciéon que el bien,
servicio, obra publica, etc., sera
para la Ciudad de México y

«

aulifeeds parl) - Bedomlas / Y. Entidad Federativa lgual a j Ciudad de México j
Y. Niamero del Procedimiento Contiene :J -0
(Expediente)

Buscar

El nombre de la UC fue asignado por el responsable de la Unidad Compradora que solicité el registro en CompraNet, sin embargo,
invariablemente, todos los nombres de las Unidades Compradoras inician con las siglas de la dependencia o entidad tratandose del Gobierno
Federal, o con las siglas de la Entidad Federativa para los érdenes de gobierno estatal y municipal. Lo anterior implica que si deseas buscar
procedimientos de contratacion que ha publicado algin Gobierno Estatal y Municipal utilices las siglas de la Entidad Federativa.

@ro Fecha de la primera ¥
ublicacién del Anuncio i S0 3
' lgual a E' 110/11/2016|

.. Fecha de la primera publicacion del

1. Escoge el filtro Fecha de la
primera publicacion del Anuncio
Anuncio,

2. Elige el operador de
busqueda, que puede ser: Igual
a, Después, Antes,

3. Selecciona del calendario la ]
fecha de referencia de ‘ %
publicacion del primer anuncio. ’

4. Clic en Buscar. /
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Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

Este filtro de Fecha de la primera publicacién del Anuncio se refiere al dia en que la UC public6 en CompraNet el anuncio publico. Tiene el
detalle de que la fecha de publicacidon del anuncio puede ser distinta a la fecha de publicacién del procedimiento de contratacion (las UC's
tienen la directriz de que ambas fechas de publicacion sean iguales). Un ejemplo de este hecho, podria darse cuando el procedimiento de
contratacién se publica hoy en CompraNet pero que el anuncio publico llevara uno o mas dias publicado, por lo que, si usaras la fecha de
hoy en este filtro, esos anuncios publicos no saldrian en tu lista de resultados.

Filtro Tipo de Contratacién Anuncios Vigentes Anuncios en seguimiento o concluidos

Este filtro permite seleccionar
aquellos procedimientos que # Pagina de Inicio
estén clasificados como:

Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios, Obra Pubica o Sefeccionar un Fiftro ¥
Servicios relacionados con la

OP. j Y. Tipo de Contratacion lgual a

Adquisiciones

Arrendamientos

Servicios

Obra Publica

Servicios Relacionados con la OP

@ro Entidad Federativa FYULIGCERVAEL TPl Anuncios en seguimiento o concluidos

Con este filtro y usando el
operador de busqueda Igual a
puedes listar aquellos bienes,
servicios, obras, etc., destinados
para una Entidad Federativa en

graneg 1] I
especifico. Si utilizas el Y. Entidad Federativa lguala |V q
operador de busqueda Diverso 39!135‘3."9"‘?5
. . . aja California
y eliges una Entidad Federativa, Baja California Sur
listara todos los procedimientos Lampache

p Chiapas

de todas las Entidades Chihuahua
. Coahuila
Federativas excluyendo la Golima

seleccionada. Ciudad de México
Durango
Guanajuato
Guerrero

Hidalgo

Jalisco

México
Nombre de la Unidad Refere|Michoacan
Compradora (UC) Expe Morelos

# Pégina de Inicio

Sefeccionar un Fitro ¥

CONAGUA-PRUEBAS03 Oaxaca
#016B00015 Puebla

SFP-PRUEBASO01 San Luis Potosi
2 #027000001 oD i
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@ro Categoria del
Expediente

Permite seleccionar los
procedimientos clasificados por
la UC por una o mas claves

CUCOP.

Todos los procedimientos
deben tener al menos una clave
genérica de CUCOP asociada,
por lo que, si ya conoces la que
corresponde con tu bien,
servicio, etc., podras ingresar
directamente la clave o elegir

una o mas categorias de la lista.

Ejemplo de cémo filtrar los
procedimientos usando una
categoria CUCOP relacionada
con papeleria.

1. Selecciona el filtro Categorias
del Expediente.

2. Da clic en el icono seﬁaladcy

EUULGLERVENTEES  Anuncios en seguimiento o concluidos

€ Pégina de Inicio

Sefecci

[7, Categorias del Expediente I Wiadir categoria Manualmente " o

1 0

Al menos una de las categorias seleccionadas
Todas las categorias
i delas i

Vacio
Valorado

LUTLELERVLENIEE  Anuncios en seguimiento o concluidos

€ Pégina de Inicio

Sefeccionar un Fiftro ¥
l Y. Categorias del Expediente] --- Afiadir categoria Manuaimente of o i

www.compranet.gob.mx
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@a pantalla Arbol de

categorias CUCOP realiza lo
siguiente:

1. Escribe todo o parte del texto
a buscar en las descripciones
CUCOP. Como el término
papeleria lo engloba CUCOP en
Materiales, Gtiles y equipos
menores de oficina,
utilizaremos la palabra oficina

en lugar de papeleria.

2. Da clic en Buscar.

3. Si el sistema encuentra el

texto, lo resaltara en amarillo,
verifica las casillas de aquellos
resultados que quieres incluir.

4. Da clic en Seleccionar para
volver a la pantalla y poder
aplicar el filtrado de estas
categorias.

@clic en Buscar para filtrar y
listar los procedimientos que
estan clasificados con las claves
5110y 2110 de nuestro
ejemplo.

En una préxima ocasion,
podrias simplemente ingresar
esta clave directamente en el

recuadro Afadir categorias
Manualmente.

Arbol de categorias CUCoP

Busqueda de texto oficina ﬁ

5 Seleccionar Todo =[]} deshacer seleccion

| Selecclonar % Cancelar

) Mostrar solo las seleccionadas 1 Expandir todo 4 Contraer Todo

~ £ Categorias (items seleccionados. 2)
= [ £%, 2000 - MATERIALES Y SUMINISTROS

*O :‘Eb 2100 - MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE DOCUMENTOS Y ARTICULOS OFICIALES

M 9 2110 - Materiales, dtiles y equipos menares de oficina

« [ 2, 5000 - BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
« [J 2=, 5100- MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRAC]
M 9@ 5110- Muebles de oficina ¥ estanteria

[] @ 5120- Muebles, excepto de oficina ¥ estanteria

UL GLERVGELIECEE  Anuncios en seguimiento o concluidos

@ Pagina de Inicio o
¥

Y. Categorias del Expediente Al menos una de las categorias seleccionadasM Afiadir categoria Manuaimente o iilf

9 5110 - Muebles de oficina y estanteria 3 O 2110 - Materiales, dtiles y equipos menores de oficina X

Si la descripcion de las categorias CUCOP no te ofrece claridad con respecto al tipo de actividad que realizas, te sugerimos descargar el
archivo CUCOP que esta accesible desde el portal de CompraNet. Este listado contiene la clasificacion a ocho digitos, es decir, llega a la
descripcion de la partida/concepto especifico y muy probablemente ahi en el listado podras identificar tu giro o actividad de negocio. Si
llegas a identificar la clave CUCOP especifica, como estad a ocho digitos, toma los primeros cuatro digitos de la izquierda y esa seria la
partida/concepto genérico, misma que debes usar de referencia en CompraNet.
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Filtro Tipo de Expediente
Filtra los procedimientos por la
plantilla que se utilizo al crearlo
y de acuerdo a su naturaleza,
por ejemplo, si es licitacion
publica bajo la cobertura de la
LAASSP, si es un proyecto de
convocatoria, si se trata de un
proyecto de asociacion publico
privada o si se trata de una

¥

Y. Tipo de Expediente |

venta de bienes no Utiles, entre

otras. /

00 Prueba

01. Licitacion Publica LAASSP

02. Licitacion Publica LOPSRM

03. Invitacion a Cuando Menos Tres Personas LAASSP
04. Invitacion a Cuando Menos Tres Personas LOPSRM
05. Adjudicacion Directa LAASSP

06. Adjudicacion Directa LOPSRM

07. Proyecto de Convocatoria a la Licitacion Publica

08. Reporte de otras contrataciones y contrataciones con crédito externo
09. Proyecto de Asociacion Publico Privada LAPP

10. Venta Bienes No Utiles

En la medida que te familiarices con las plantillas que utilizan las Unidades Compradoras al crear un Expediente de contratacion, este criterio
de filtrado serd muy Util en combinacién con algun otro filtro que desees aplicar de manera simultanea.

@ros en apartado

Informacion Adicional

Estos filtros estan relacionados
con datos sensibles de los
procedimientos de
contratacion, como son:
Caracter del Procedimiento,
Crédito externo, Medio o forma
del procedimiento, NUmero del
procedimiento (Expediente),
Procedimiento exclusivo para

MIPYMES y Tipo de proyecto

de APP. /

Fecha de Ia primera publicacion del Anuncio
Tipo de Contratacion

Entidad Federativa

Categorias del Expediente

Informacion Adicional
Cardacter del Procedimiento.
Medio o forma del procedimiento
Nimero del Procedimiento (Anuncio)

del Procedimi (Expediente)
Procedimiento exclusivo para MIPYMES
Tipo de proyecto de APP

¥
Buscar
Cadigo, descripcion o referencia del Expediente
Siglas de la Dependencia/Entidad, Nombre o clave de la UC. El directorio de UC se consulta en: htip://cnet funcionpublica.gob.mx/servicios/consultaUC jsf

@ listado de filtros, destaca el
Numero del procedimiento
(Expediente), ya que la
estructura de este nimero
indica tacitamente el tipo de
procedimiento, el tipo de
contratacion, la clave de la
Unidad Compradora que lo
publicé, el consecutivo del
Expediente que esa UC llevaba
al momento de publicarlo y el
ano del ejercicio fiscal de la

contratacion.

Y. Namero del Procedimiento
(Expediente)

¥

Comienza por

www.compranet.gob.mx
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Puedes aplicar uno o mas filtros de manera simultanea, solo ten presente que, si deseas realizar filtrados diferentes, tengas seleccionados el

o los filtros adecuados.

@: de varios filtros

Para mostrar el uso multiple y
simultaneo de filtros,
realizaremos el siguiente
ejemplo:

e (Cddigo, descripcion o
referencia del Expediente:
contiene, papeleria

e Entidad Federativa:
contiene, Ciudad de
México

e  Caracter del

procedimiento, igual a,
Nacional.

Da clic en Buscar. /

(e

ompraNet filtrard el total de
procedimientos, si lo deseas,
puedes exportar a Excel esta lista
reducida, ya que podras ver mas
informacion de la que se muestra

# Pégina de Inicio

Sefeccionar un Fiftro ¥
Yx Caracter del Procedimiento. Igual a Nacional
Y. Entidad Federativa Igual a EI Ciudad de México El

Y. Codigo, descripcion o referencia del Contiene papeleria

Expediente
O

€ Pégina de Inicio

[§7 Exportar Lista en Excel

a simple vista. /

X

QEliminar Filiro

v

Detalles del Filtro »
Nombre de la Unidad Referencia del . . Tipo de Plazo de participacion o vigencia del
Compradora (UC) Expediente Desciifrclon del Expadicnts Contratacion anuncio

1 SFP-PRUEBAS01 #027000001 KMCP-08-2016 Compra de articulos de papeleria Adaquisiciones 04/1172016 11:00 AM

2 O TLERASHY Papeleria-Curso Papeleria-Curso Adaquisiciones 28/10/2016 11:00 AM

3 SFP-PRUEBAS01 #027000001 Avticulos de papeleria Adquisiciones 111102016 05:00 PM

4 SFP-PRUEBAS01 #027000001 SFP-KMCP-2016 Compra de articulos de papeleria Adaquisiciones 1011072016 01:00 PM

5 SFP-PRUEBAS01 #027000001 SFP KMCP LP 2016 Compra de articulos de papeleria Adgquisiciones 29/09/2016 03:30 PM

6 SFP-PRUEBAS01 #027000001 SFP06092016 Adquisicién de papeleria Adaquisiciones 07/0972016 01:00 PM

7 SFP-PRUEBAS01 #027000001 Adquisicién de papeleria institucional Servicios 2510872016 10:00 AM

8 SFP-PRUEBAS01 #027000001 SFP20160817 Adquisicién de Papeleria Adauisiciones 1710872016 11:50 AM

9 SFP-PRUEBAS01 #027000001 LPN-0042016 Adquisicién de Papeleria y tiles de oficina Adquisiciones 07/0772016 07:30 PM

10 SFP-PRUEBAS01 #027000001 Ejercicio 21/06/2016 Compra de articulos de papeleria Adgquisiciones 22/06/2016 09:00 AM

11 e UEaASE) LPA de Papeleria (AGR)  LPA de Papeleria (AGR) Adquisiciones 2110672016 02:30 PM

www.compranet.gob.mx
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Ejemplo de vista en Excel de los
registros filtrados.

Si te interesa visualizar mas
informacién desde CompraNet
de alguno de los registros, da
clic sobre la descripcion de
éste. Al ingresar al registro
podras observar datos de la
configuracion, asi como los
documentos que ha publicado
la Unidad Compradora, como
pueden ser la convocatoria, sus
bases v anexos. etc.

Anuncios Vigentes

@ Pégina de Inicio

Compra d'KMCP-08- 01. Licitaci Compra di Notas Adi SFP-PRUEISFP-UPCP Guri Com upcp-sopc

Papeleria- Papeleria-01. peleria- Notas Adi CONAGUACONAGUZ Teresa Ch tchavez@ Adquisicic Ciudad de 28/10/201 2110
Articulos ¢ 01. Licitaci Articulos ¢ Notas Adi SFP-PRUEISFP-PRL 2 Ads icicCiudad de 11/10/201 2110
Compra diSFP-KMCF 01. Licitaci Compra di Notas Adi SFP-PRUEISFP-PRUEI Gurd Com upcp-sopc Adquisicic Ciudad de 10/10/201 D110
Compra di SFP KMCP 01. Licitaci Compra d Notas Adi SFP-PRUEISFP-UPCP Guri Com upcp-sopc Adquisicic Ciudad de 29/09/201 7110
Adquisici¢ SFPO6092( 05. Adjudi Adquisicic Notas Adi SFP-PRUEISFP-UPCP. Guri Com upcp-sopc Adquisicic Cludad de 07/09/201 7110
Adquisici¢ 01. Licitac Adquisicic Notas Adi SFP-PRUEISFP-UPCP. Nombre 4 comprane Servicios Ciudad de 25/08/201 2110
Adquisici¢ SFP20160¢ 01. Licitac Adquisici¢ Notas Adi SFP-PRUEISFP-UPCP- Gurt Com upcp-sopc Adquisicic Ciudad de 17/08/201 2110
Adquisici¢ LPN-004/Z 01. Licitaci Adquisici¢ Notas Adi SFP-PRUEI SFP-UPCP Nombre 3 comprane Adquisicic Ciudad de 07/07/201 07/07/201 30 dias  07/08/201'2110
Compra diEjercicio 201. Licitaci Compra di Notas Adi SFP-PRUEISFP-UPCP Guri Com upcp-sopc Adquisicic Ciudad de 22/06/201 2110

LPA de Pa LPA de Pa 01. Licitaci LPA de Pa Notas Adi CONAGUASFP-UPCP Antonia G agromero
Adquisici(50876  05. Adjudi Adquisicic Notas Adi SFP-PRUEISFP-UPCP Nombre 4 comprane
CONSOLIC ESPO01-2008. Repori Compra o« Notas Adi SFP-PRUEISFP-UPCP Habacuc G hgutierre:
ADQUISIC LPOIAD  01. Licitacl ADQUISIC Notas Adi SFP-PRUEISFP-UPCP Nombre 3 comprane

EJERCICIO 01. Licitact ADQUISIC Notas Adi SFP-PRUEISFP-UPCP Nombre 3 comprane
SERVICIO 01. Licitaci SERVICIO SFP-PRUEISFP-UPCP: luis pefia jcomprane
EJCS Comy 01. Licitac EJCS Pape Notas Adi SFP-PRUEISFP-UPCP Nombre 5 comprane

ADQUISIC INVITACIC03. Invitac ADQUISIC Notas Adi SFP-PRUEISFP-UPCP Nombre 3 comprane
SUMINIST DGAF/DA, 1. Licitac SUMINIST Notas Adi SFP-PRUEI SFP-UPCP Nombre 1 comprane
licitacion (01 0L Licitac papeleria Notas Adi SFP-PRUEISFP-UPCP Nombre 1 comprane

KMCP 139 03. InvitacKMCP 13P Notas Adi IMSS-PRU SFP-UPCP Karla Castupcp-sopc
Compra di 01. Licitac Compra di Notas Adi CONAGUASFP-UPCP Zulema Be upcp-sopc
Compra di 04. Invitac Compra diNotas Adj IMSS-PRU SFP-UPCP Karla Castupcp-sopc
Papeleria 01. Licitac papeleria Notas Adi IMSS-PRU SFP-UPCP CompraNe¢ upcp-sopc
Papeleria 01. Licitac Papeleria Notas Adi IMSS-PRU SFP-UPCP CompraN¢ upcp-50pc

Papeleria 23072015 01. Licitaci Papeleria Notas Adi IMSS-PRU SFP-UPCP CompraN¢upcp-sopc

Adquisicic Ciudad de 21/06/201 21/06/201 2 semanas 30/06/2012110

Adquisicic Ciudad de 06/06/201 31/05/201180 31-12-2012110
Adquisicic Ciudad de 22/02/201 22/02/201 7110
AdquisicicCludad de 24/01/201 24/01/201 2 HORAS  24/01/201

Adquisicic Ciudad de 23/12/201 2110
servicios Ciudad de17/12/201 2110
Adquisicic Ciudad de 14/12/201 2120
Adquisicic Ciudad de 09/12/201 2110

Adquisicic Ciudad de 07/12/20109/12/201 23 DIAS  31/12/201

Articulos ¢ 04. Invitac Articulos ¢ Notas Adi IMSS-PRU SFP-UPCP C upcp-50pC

Anuncios

Nombre de la Unidad C (uc) ia del E:

Adquisicic Ciudad de 16/11/201 10/12/201
Adquisicic Ciudad de 09/10/201 2110
Adquisicic Ciudad de 03/09/201 2110
Adquisicic Ciudad de 19/08/201 2110
Adquisicic Ciudad de 18/08/201 2110
Adquisicic Ciudad de 30/07/201 72110
Adquisicic Ciudad de 23/07/201 72110

quisicic Ciudad de 13/07/201 23/07/201 2110

Plazo de

Tipo de Ci

I1

SFP-PRUEBAS01 #027000001

Servicio de Vigilancia

Servidios 28/11/2016 12:00 PM I

Total 1

www.compranet.gob.mx
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Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

@:ciones en el anuncio

publicado

1. Detalles del Expediente:

2. Detalles del Anuncio:

3. DATOS GENERALES DEL
PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION: Nimero de
procedimiento, caracter y forma
de participar.

4. CRONOGRAMA DEL
PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION:

5. ANEXOS DEL
PROCEDIMIENTO: Documentos
publicos, como la Convocatoria,
los anexos de la convocatoria,
las diversas actas que la UC va
cargando conforme avanzan los
actos respectivos.

6. Procedimiento, Solo en
aquellos casos en los cuales la
UC haya enlazado el
procedimiento de contratacion
con el anuncio publico.

7. Responsable de realizar el
Procedimiento de Contratacién
en CompraNet. Datos de la
Unidad Compradora y del
servidor publico (operador UC)
que configuro el procedimiento
de contratacion en CompraNet.

8. Anexos del Procedimiento de
Contratacién. Seccién
disponible para cualquier otro
anexo diferente a los ya
sefialados y que la Unidad
Compradora desee hacer del

conocimiento publico. /

10:30 AM CST - Contrat America Time

Comya«w

I Volver ala Usta

EspaliolMinio - @ Ayida

@ Ingrosar ol sistama ComgraNet

Expediente 53161 - Servicio de Vigilancia

Reforoncia dol Expodierto

Detalies del Expodionts

Anuncio Publicado

Detalies del Expediente

Codigo del Expediente

53161
Referencia del Expediente

Categorias del Expediente
2300 - Sanvicos de vigtancia

Detalies del Anuncio

Descripcion del Anuncio
Conratackén de Sevico de Viplanca

Descripcion del Expediente
Servio de Vigincs

Tipo de Expedionte.
01 Lictacién Pitaca LAASSP

Notas.
Notas Adcionaies por Defecta

Tipo de Contratacion Entidad Federativa

Serveies Guanapiato
‘onvocatoria | Proyecto de

Convocatoria) 077112016 04 36 PM

0712016 0436 M

Plazo de participacion o vigencia del anuncio
281172016 1200 P

Durackon del Contrato
n

Focha de Inicio del Contrato
0112017

Focha estimada de conclusion del contrato
31m2on

B el

M Namero del Procedmisnto (Expediente)

Caricter del Procedimiento
Medio o forma dol procedimients

Coédio extemo

.E gen o LA2TFFFO01-£3221-206
 Indicar ol caricter del procedimiento Naconal

« Selecrionar ol medio o forma del procedimiento i

(Elecknica sdlo aphca a la LAASSP)

 Indicax i hene Créito exteino o o No

 Defing s se establece como requisk de partidpacién el que los

ser una micro, pequeda o mediana empresa No
(5660 aphca a ls LAAASP)

. -

TO DE

Focha vishta a instalacionos / it da
roalzacion de los Wabajos

Hora y hugar do vista de instalaciones /
silo de rwallzacién de los trabajos

Focha junts do aclarnciones
Hora y hugar de junta de aciaraciones

Focha del acts do

Hora y kugar dol acto de falo

Convocatorla / nviacidn

Anexon do Convocatorla

Actafs) de junta de ackaciones

Acth da presentacién y sperturn do
proposiciones

Ada do fallo
Datos relevantes de contrato

Testimonio del Testigo Social, sl ol
procedimiento contd con el

Codigo  Thulo

En of supuesto de que haya visa a s lnstalaciones indicar 1s fochs do la
vl

tockcar la hora y ol Kigar on que 5o reakzard 1 visita alas instalackones

F dol acto do junta do

Todhcar a hora y ol higar en ba cual se raallzard a junta de adiaradiones

 Focha para la colobracion dol acto de fako 26112016
@ s g o e el ik ke Y Gerenda Etate Gusnapst uicace an B Adl Lopez Mikos

‘oz dncumentua del procedimanto do contrafacrin, on cago de ensti documentoa adcionaas acios deborin sev aduntados en ol drpa do

aol 188 Convocatoria Viglancia
Compranet 16.d0... (830 KB)

» Archi Comvocatona viglancia
procedimionto. Tamafio méximo 150 MB.

anexos Tamafio

Archivo qu in
méximo 150 MB -

Archivo que coniene f acta de junta do ackuraciones, Tamafio méximo ' ACTA ACLARACIONES VIGILANCIA pdif (62 KEB)
150 M8,

Archivo que contiena el acta da presentacién y aperuea do proposkiones,

Tamafio méximo 150 MB (sin archivo adfunto)

Archivo que conena of acta d fallo. Tamafio miximo 150 MB (sin avchivo adjunto)
Archivo que contien el informe con los datos rolevantes del contialo —_—
Tamafio maximo 150 MB Saimitio agd

i gseconbans o tesmonk gl e socl. Tamato o 190 iy i oniy

FECHA Y HORA LIMITE PARA PRESENTAR
PROPOSICIONE S

1 ®  asee7

c s \
Sucursal Telegrafica do Celaya Guanajualo

al dela Geroncia NodoLedny 24112016 1200 PM b4

de realizar el

deC en CompraNet ]

Nombre de la Unidad Compradora (UC)
SFPPRUEBASO! #027000001

Coreo Electronico del Operador en la UC
compeanes testG@omak com

Nombre del Operador en Ia UC
Mot 31. ADaRdos (NO MODIFICAR DATOS 18 CONTRASENA)

Enlace Web

‘Anexos del Procedimiento de Contratacion I

Nombre del archivo

1 (@ Convocatoria Viglancia -Compeanat 16.do.. (833 KB)

-

Descripeion del archivo Comentarios sobre Anexos Unima fechs de modificacion

0711472016 02:30 PV

www.compranet.gob.mx
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Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

Como se sefial6 al principio del tema, si apenas buscas algun procedimiento de contratacion en el cual participar, conviene encontrarlo en el
portal de CompraNet y que tomes nota del codigo o cddigos de Expediente, ya que este dato te permite ubicarlo rapidamente en tu Area de
Trabajo, siempre y cuando esté vigente, sea abierto a cualquier interesado o que la UC te haya invitado si es restringido.

Si ya estas participando en un procedimiento de contratacion a través de CompraNet, podras también utilizar los filtros de busqueda que
explicaremos a continuacion, la Unica variacion con respecto a buscar un procedimiento en el que no participas, es ubicarlo en una seccién
denominada Mis Procedimientos en lugar de Procedimientos Vigentes.

fCorresponde ahora mostrarte
cdmo ubicar un procedimiento
en tu Area de Trabajo, para ello,
ingresa desde el portal de
CompraNet con nombre de

usuario y contrasefa. Y,

Desde el Area de Trabajo da clic en

la opcién Procedimientos.

@

i ya habias vinculado el
procedimiento de contratacion
a través de CompraNet o te
llegé un correo electrénico del
sistema indicando que una
Unidad Compradora te ha
invitado a participar, entonces
el procedimiento en cuestion
estara listado en la pestafia Mis
Procedimientos.

)

# > Inicio > CompraNet

Normatividad~  Programas anuales~

Captura los datos de
tu cuenta de acceso

Sistema electrénico de Informacién Publica Gubernamental

Area de Trabajo

Areas de Contratacién

Expedientes
Solicitudes de Cotizacién (SDI)

Procedimientos

Mis OMas Subsecuentes de Descuentos (OSD)

Mis Contratos

ANUNCIOS PUBLICADOS

Difusién de procedimientos ~

Trémites  Gobierno

Participa  Datos Q

Contratos~

Informacién y ayudas ~

Registra a tu empresa

Inicio de sesion

Nombre de usuario:

Contrasefa:

¢Olvidaste tu contrasefia?

Admini i6n de Usuarios

Administracion de datos de la Emp!

Informacién para el RUPC

Clasificacién de mi Empresa conforme al CUCOP

P vigentes, en

Filtrar por- Todos los Procedimientos

Cédigo

Loy Procedimiento

1 44900
2 44607
3 45868
4 45294
5 45203

Besciio Bwen Cédigo del Estado del
ancrpcon o Expediente : Procedimiento

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

INVITACION A CUANDO MENOS 3 PERSONAS 51877 Vigente
carro de golf 51521 Vigente
prueba de fimaTCC 53109 Vigente
ADQUISICION DE MATERIAL DE OFICINA 52381 Vigente
Computadoras Escuelas 52245 Vigente

Mis Subusuarios

Configuracién de notificaciones

Fecha limite

Unidad Estado de la
entrega de b b

29/07/2019 12:00 SFP-PRUEBAS01

#027000001 Eoblicada
20/07/2018 09:00 SFP-PRUEBASOT 0
#027000001 ara ublicar
CONAGUA-
g:\//‘wzow 03:00 SRUREAS gu hay
o tohionts roposiciones
25/07/2017 11:30 SFP-PRUEBASO1  pw
AM #027000001 vonace
25/07/2017 11:30 SFP-PRUEBAS01 .
Publicada

#027000001

www.compranet.gob.mx
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Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

Si apenas quieres vincular el
procedimiento a través de
CompraNet porque ya cuentas a S—
2 .
con algun dato para Ub|car|0, Caodigo D Sy - Cédigo del Estado del Tiempo Limite para Mostrar Unidad C: d
. Z qe 28 Procedimiento rRcTInoo iente : imi Interés noN-ompmdon
por ejemplo, el Codigo de
SFP-PRUEBASO1
H f 1 45738 SUMINISTRO DE 9000 MICROS 52939 1 Vigente 21/11/2016 11:30 AM
Expediente, asegurate de estar ¢ #027000001
i A VEHICULOS Y EQUIPO SFP-PRUEBASO1
ubicado en la pestana 2 45886 TERRESTRE 53146 Vigente 2211172016 11:00 AM 02060601
Procedimiento Vigentes. |
j 3 44355 AGUA POTABLE C. PRUEBA 2 51233 u Vigente 23/11/2016 11:30 AM #027000001
% SFP-PRUEBAS01
4 45677 URVAN NISSAN 2016 52855 ui Vigente 24/11/2016 10:00 AM #027000001
PRACTICA LICITACION > SFP-PRUEBASO1
5 45704 AECIRONCA 52901 w1 Vigente 10/12/2016 11:00 AM #027000001
6 4103 LIBRE LICITACION 48330 3 Vigente 01/0212017 12:00 PM SERERUERASH!

#027000001

Nota: La lista de registros estd ordenada por la Gltima columna y de manera ascendente; si lo deseas, puedes dar clic en alguno de
los encabezados de columna para que los resultados se ordenen de acuerdo a dicho encabezado. Un clic sobre el encabezado de
columna ordena de manera ascendente y otro clic ordena de forma descendente. Si algun registro no tiene datos en algin campo
es debido a que la UC no lo cargd, y si lo consideras necesario, favor de informarselo

Mis Procedimientos Procedimientos Vigentes

@ros disponibles en Area de

Trabajo n

e (Cdbdigo de Procedimiento

e (Cdbdigo de Expediente —_—
e Descripcion del g keleccionar un Fitro >
Expediente ) =
e  Descripcion corta = B‘(':S_C‘" S gédigo del gstado del
. ., 98e 0digo ocedimiento xpediente : rocedimiento
e Fecha de Publicacién Saian OReigode Expaiionts P
e  Fecha limite entrega de Descripcion del Expediente e 52939 s
roposicion Descripcion corta :
P p Fecha de Publicacion
° Enviada Tiempo Limite para Mostrar Interés QUIPO 53146 g Vigente
e Departamento Enviada
Unidad Compradora s
(] =
L oo Campradota _ PRUEBA 2 51233 1 Vigente
o Estado del Procedimiento Tipo de SDO
g oz Tipo de procedimiento de contratacion
e Estado de la Proposicion sl st x
. i) Vigent
L] Tlpo de SDO Informacion Adicional T16 52855 igente

e Tipo de procedimiento de
contratacion
e Plazo del Procedimiento e

e Informacion Adicional /

Estos filtros del Area de Trabajo son més especificos y requieren cierto conocimiento previo sobre el dato a buscar. El filtro que podria ayudar
a encontrar un procedimiento de contratacién de manera relativamente simple, es el de Descripcion del Expediente, ya que en este filtro
puedes utilizar texto que podria estar contenido en la descripcién, sin embargo, no puedes ubicar aqui la Entidad Federativa en donde se
requiere el bien o servicio ni tampoco puedes filtrar utilizando la categoria CUCOP, de ahi que se te haya sugerido antes el buscar el
procedimiento en el portal de CompraNet (porque ademas en el portal estan los documentos publicos).
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Ejemplo de como utilizar el
filtro Cédigo de Expediente.

1. Selecciona el filtro Cédigo de
Expediente (en automatico el
operador de busqueda queda
seleccionado como contiene,
también es util el operador

igual a).

2. Ingresa tu codigo, nosotros
capturamos el 52901.

3. Clic en Buscar. /
Gcaso de que el

procedimiento esté vigente y
abierto a cualquier interesado,
deberé listarse. Observa que el
sistema encontré nuestro
procedimiento y que para estar
en posibilidades de vincularlo
con mi cuenta es necesario dar

clic en el registro. /

(o

na vez abierta la pantalla, es
importante que verifiques los
datos de configuracion, ya que
deben ser congruentes con lo
que se sefala en la convocatoria

y sus bases. /

m ¥
8 Y. Cédigo de Expediente Contiene |V 52901

Cédigol . Desciipcion corta Ci)digg del 4 EsmdoAdeAl Tiem!m Limite para Mostrar  « Unidad Compradora
Procedimiento 3 F Interés
7 SFP-PRUEBASO1
1 45738 SUMINISTRO DE 9000 MICROS 52939 il Vigente 21/11/2016 11:30 AM #027000001
VEHICULOS Y EQUIPO . SFP-PRUEBASO1
2 45886 TERRESTRE 53146 wi Vigente 22/11/2016 11:00 AM #027000001
2 SFP-PRUEBASO1
3 44355 AGUA POTABLE C. PRUEBA 2 51233 w1 Vigente 23/11/2016 11:30 AM #027000001
- v SFP-PRUEBAS01
4 45677 URVAN NISSAN 2016 52855 #i Vigente 24/11/2016 10:00 AM #027000001
H] Seleccionar un ¥
o0e Detalles del Filtro Q) Eliminar Filtro
St
Codi A Caodigo del Estado del Ti Limite Mosts - =
Procadirionts Descripcién corta soig e i g ite o Sostey Unidad Compradora
win Vigente 10/12/2016 11:00 AM

PRACTICA LICITACION
1 45704 ELECTRONICA 2 52901
:g,

SFP-PRUEBAS01
#027000001
m—

Total 1

P —— @ et cLviowen 1

* Procedimiento: 45704 - PRACTICA LICITACION ELECTRONICA
Expadanis. 52901 - PRACTIGA LIGITACION ELECTRONCA
Fechs limbs amwega de proporicinss: 10/1222016 110000 AN

e Vit

TR oo vt | e et

Estado do la Proposicion

Eatado da a Proposicién
[—

DATOS GENERALES

Cédigo del Procodeniento. Nombes o descripekén corta dol Procodimiasto
P FRACTICA lICITACION FIFCTROMCA
Descripeidn detallada Tipo de Participacién

Frocsdmieets At = Cusider lare
Plazo del Procedmicnto Tipo de Procedimiento de Contrstaciin
Macknsi- P teamal [raceiy
Manads de a Respossts Procodimiento da prucha
o "
Unidad Compradoea Operador UC
SEPPRULBASY! QTOOU0 [ —
Dbvisiin Departamento
oner

s
ATRIBUTOS ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO
Avibutos Especiskes

(COOIFICACICN, SUFICIENCIA PRESUPUESTAL Y PLURINNUAL

CODIFICACION

S— LAGZTFRFO01EX512016
CONTRATO PLURIANUAL
£E8 phaiamat?  Capture s contrao e sl No
N de meses invoborodos Caphure of N de meses invobcroder e of contats pluionusl.
FECHA DE JUNTA DE ACLARACIONES Y APERTURA DE PROPOSICIONES
Crtorio de Apactura Tacha y Hova Bits pora soBcta aclorocionss s CompraNat T echu
oceura sacusncia
Focha y Hota de Apertura de Proposiciones - Fechs Finalicas"Mostearnerés” N horas untes de fs hora de apertura de propusiciones
122006 11:0900 A o

ESTRATEGIA DEL ORDEN DE LAS PROPOSICIONES

Catratogiado Onden de s Proposiciones
[T —

20 Pagina 1de 1
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De la configuracion, destaca el
campo Solicitar Firma Digital en
las Propuestas de
roveedores/contratistas, el
valor debe ser Si cuando la
forma de participacion sea
electrénica o mixta, lo que
instruye a CompraNet a
solicitar la firma electrénica de

* Procedimiento: 45704 - PRACTICA LICITACION ELECTRONICA s Vigente

Expediente : 52901 - PRACTICA LICITACION ELECTRONICA
Fecha limite entrega de proposiciones: 10/12/2016 11:00:00 AM

enviarla.

la proposicion al momento de/

Expresar Interés X Decidir Més Adelante ¥ Generar Informe del Expediente
Estado de la Proposicion
Estado de la Proposicion
No hay Proposiciones
DATOS GENERALES
Cédigo del Procedimiento Nombre o ion corta del

45704

Descripcion detallada
Plazo del Procedimiento
Nacional - Plazo normal

Moneda de la Respuesta
MXN

Unidad Compradora
SFP-PRUEBAS01 #027000001
Division

CNET-CL

Solicitar Firma Digital en las

Si

PRACTICA LICITACION ELECTRONICA

Tipo de Participacién
Procedimiento Ablerto a Cualquier Interesado

Tipo de Procedimiento de Contratacion
Licitacion Pablica

Procedimiento de prueba
No

Operador UC
Nombre 46. Apeliido (No modificar)

Departamento

Recuerda también, que te encuentras en una parte visible solo para los usuarios que iniciaron una sesién en el sistema, por lo que los
documentos publicos de este procedimiento no son visibles directamente desde aqui, en caso de que desees ver la convocatoria y los anexos,

deberéas remitirte a la parte publica.

Finalmente, si es tu deseo
registrarse en el procedimiento
de contratacion para participar
de manera electrénica, da clic en
Agregar a mis Procedimientos.

Procedimiento: 45704 - PRACTICA LICITACION ELECTRONICA

Expediente : 52901 - PRACTICA LICITACION ELECTRONICA
Fecha limite entrega de proposiciones: 10/12/2016 11:00:00 AM

Estado de la Proposicion

i Vigente

55 Generar Informe del Expediente

Estado de la Proposicion
No hay Proposiciones
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6.Participacion en un procedimiento
|

Para participar en un procedimiento de contratacidon deberas tener en mente que las leyes LASSP y LOPSRM consideran tres tipos: Licitacion,
Invitacidn a cuando menos tres personas y adjudicacion directa.

Las dependencias y entidades seleccionaran el tipo de procedimiento de contratacion de acuerdo con la naturaleza de la contratacién y
asegurando las mejores condiciones disponibles para el Estado en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

Los procedimientos se deben realizar a través de licitaciones publicas para que libremente se presenten proposiciones solventes, y solamente
en casos concretos, ya definidos en las propias leyes de la materia, las dependencias y entidades podran realizar procedimientos de invitacién
a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa.

En CompraNet es posible participar en procedimientos de licitacién publica y de invitacién a cuando menos tres personas, en el primer caso,
el usuario deberd ingresar al sistema con su usuario y contrasefia, ubicar el procedimiento de contratacién y vincularlo a su cuenta. En el
segundo caso, la UC serd quien invite al usuario a participar y cuando eso suceda, el usuario podra visualizar el procedimiento de contratacién
desde su area de trabajo.

Como los procedimientos de invitacidn a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa son restringidos, no es posible ubicarlos en
el area privada del sistema (a menos que la UC te vincule a éstos), esto es, a pesar de que cierta informacion de los mismos esté disponible
en el portal de CompraNet en la seccion de Difusién de procedimientos, no se listan dentro del Area de Trabajo en la opcién Procedimientos,
que es la parte del sistema en donde podrias vincularlos con tu cuenta para efecto de participar.

Para que tengas una visualizacion completa del proceso que sigue un procedimiento de contratacién en CompraNet, a continuacién, te
presentamos las etapas y acciones que debe realizar la Unidad Compradora para cada caso, de esta manera, podras identificar en qué
momento del proceso se encuentra el procedimiento de contratacion y qué acciones realizas tU como participante y qué acciones realiza la
Convocante responsable de la configuracion, la publicacion y seguimiento, y la conclusion del mismo.

Licitacién publica — Esquema general del proceso desde la 6ptica de la Convocante (UC).

1. Creacién y configuracion del

1. Publicar el Procedimiento (lo hace 1. Adjudicar el Procedimiento:

elemento Expediente. visible a los licitantes en CompraNet): . Seleccionar al licitante al cual
. Enlazar el Procedimiento al anuncio. adjudicara la(s) partida(s).
2. Creacién y configuracién del . Publicar el Anuncio. . Publicar acta de fallo.

Procedimiento:

. Creacion y configuraciéon elemento 2. Junta de aclaraciones: 2. Creacion, Configuracién, Activacion y
Procedimiento. . Recibir cuestionamientos via difusién de los Datos Relevantes del
. Creacién y configuracion de los electrénica por los interesados. Contrato:
requerimientos técnicos/legales y . Publicar el acta de junta de . .
econémicos. aclaraciones. . Configuracion de los Datos
Relevantes del Contrato
3. Crear Anuncio (atin no visible a los 3. Recibir y abrir proposiciones: * Copﬁguraci(’)n de Informacion
licitantes): . Recepcion y registro de Adicional L
. Seleccionar plantilla 07 Anuncio proposiciones presenciales. C Activacion y publicacion de los
Licitacién Publica / Invitacién a . Apertura de propuestas electronicas. Datos Relevantes del Contrato
Cuando Menos Tres Personas. . Publicar acta de presentacion y

. Cargar Convocatoria y anexos.

4. Fijar Numero del Procedimiento.

apertura de proposiciones.

www.compranet.gob.mx
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1. Creacién y configuracion del
elemento Expediente.

2. Creacién y configuracién del
Procedimiento:

. Creacion y configuracién elemento
Procedimiento.

. Creacién y configuracion de los
requerimientos técnicos/legales y
econémicos.

. Incorporar a los licitantes

invitados al procedimiento

3. Crear Anuncio (atin no visible a los

licitantes):

. Seleccionar plantilla 07 Anuncio
Licitacion Publica / Invitacién a
Cuando Menos Tres Personas.

. Cargar Convocatoria y anexos.

4. Fijar Numero del Procedimiento.

1. Publicar el Procedimiento (lo hace
visible a los licitantes invitados):

Publicar el Anuncio.

2. Junta de aclaraciones:

Recibir cuestionamientos via
electrénica por los interesados.
Publicar el acta de junta de
aclaraciones.

3. Recibir y abrir proposiciones:

Recepcion y registro de
proposiciones presenciales.
Apertura de propuestas electrénicas.
Publicar acta de presentacion y
apertura de proposiciones.

1. Adjudicar el Procedimiento:

. Seleccionar al licitante al cual
adjudicara la(s) partida(s).
. Publicar acta de fallo.

2. Creacion, Configuracién, Activaciéon y
difusion de los Datos Relevantes del
Contrato:

. Configuracion de los Datos
Relevantes del Contrato

. Configuracién de Informacién
Adicional

. Activacion y publicacién de los

Datos Relevantes del Contrato

Adjudicacion directa - Esquema general del proceso desde la dptica de la Convocante (UC).

1. Creacién y configuracion del
elemento Expediente.

2. Creacion y configuracién del
Procedimiento:

. Configuracién de los Datos
Relevantes del Contrato.

. Configuracién de Informacién
Adicional.

. Detalle de partidas/concepto de
obra.

3. Crear Anuncio (atin no visible a los

licitantes):

. Seleccionar plantilla 02 Anuncio
Adjudicacion Directa.

4. Fijar Namero del Procedimiento.

5. Activar contrato

1. Publicar del Anuncio.

1. Generar reporte publico del
Contrato.

2. Difusién de los Datos Relevantes del
Contrato.

www.compranet.gob.mx
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6.1 Participar de forma electronica en un procedimiento de

Contratacion

Para participar de forma electrénica en un procedimiento de contratacién publicado en CompraNet, es necesario contar con una cuenta de
usuario registrado en CompraNet y acceder con ésta para auto invitarse a participar de forma electrdnica a los procedimientos de contratacién
que asi lo permitan. Lo anterior vincula la cuenta de la persona fisica/moral al procedimiento de contratacién sin que ello genere la obligacién
de enviar una proposicién (oferta técnica y econdmica), sin embargo, enviar una proposicion deberia ser el propdsito de hacer dicha
vinculacién. Cuando se vincula la cuenta de la empresa con un procedimiento de contratacién, CompraNet envia mensajes al usuario relativos
a toda la actividad que se vaya desarrollando en el procedimiento.

A continuacién, te mostraremos como puedes vincular a tu cuenta de CompraNet un procedimiento de contratacién publicado en CompraNet
para poder participar de manera electrdnica en éste.

flngresar con tu cuenta de Trémites ~ Gobierno  Participa  Datos Q
Normatividad~ Programas anuales~ Difusién de procedimientos~  Contratos~  Informacién y ayudas ~
CompraNet desde 8 yay
www.compranet.gob.mx # > Inicio > CompraNet
- Pl s cesce Registra a tu empresa
Inicio de sesion
| Nombre de usuario:
Contraseiia:
Sistema electrénico de Informacién Publica Gubernamental L d
¢Olvidaste tu contrasefia?
i 16 Areas de Contratacién Administracion de datos de la Empresa Administracion de Usuarios
elecciona la opcion
Procedimientos en Areas de
Cont atac"én Expedientes Informacién para el RUPC Mis Subusuarios
I | o
Solicitudes de Cotizacién (SDI) Clasificacién de mi Empresa conforme al CUCOP Configuracién de notificaciones
U Procedimientos J N

B S

Mis Oféitas Subsecuentes de Descuentos (OSD)
Mis Contratos

ANUNCIOS PUBLICADOS
imi vigentes, en imiento y

\P
concluidos)

Ge manera predeterminada el

sistema te ubica en Mis
Procedimientos, en esta seccion
[T - aquellos 7 Filtrar por- Todos los Procedimientos j v
se ’
procedimientos en los que ya - Codgo Descripeion corta Codigo del Estado dal Z:c:a limite ontrega~ Unidad Estodo de
vinculaste tu cuenta o alguna PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION SFP_-PRUEBAS01
., . 1 44900 INVITACION A CUANDO MENOS 3 51877 Vigente 2907220191200 PM it Publicada
UC te invit6 a participar en el PERSONAS LAASSP
procedimiento. / 2 44607 carro de golf 51521 Vigente 20/07/2018 09:00 AM ig;mlég?/xsm Para Publicar
3 45004 ADQUISICION DE MATERIAL DE OFICINA 52381 Vigente 25072017 1130 AM  SETPRUEBASO! - pypicaga
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Para vincular el procedimiento de
interés, es necesario dar clic en la
seccion Procedimientos Vigentes.

Ya en la seccién Procedimientos
Vigentes, puedes visualizar una
lista de los procedimientos de
contratacién que aun se
encuentran vigentes y que estan

abiertos a cualquier interesado./

éesta seccion se tienen en
promedio poco mas de mil
procedimientos vigentes al dia,
razon por la cual se hace
necesario el uso de los filtros
para encontrar el
procedimiento de contratacion
deseado, mismo que
preferentemente ya se localizd
en la parte publica, esto es, en
el portal de CompraNet en la
opcioén Difusion de
procedimientos. El dato del
Cédigo de Expediente es muy
util para hacer busquedas y por
esta razon es el dato que
usaremos en nuestro ejemplo.

Selecciona el filtro (1) e ingresa

el valor (2), luego da clic en
Buscar (3).

=
g

—
)

Fillar por. Todos los Procedimientos || ¥
Codigo Bescliosiiennt Codigo del Estado del Fecha limite entrega~ Unidad Estado de la
28 Procedimiento ChpeRnicons iente : imi de ici C icio
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION ST PRUEBASUT
1 24900 INVITACION A CUANDO MENOS 3 51877 w55 Vigente 2907720191200 PM ot Es Publicada
PERSONAS LAASSP
2 44607 carro de golf 51521 1 Vigente 20/07/2018 09:00 AM ig;g&%g?“sm Para Publicar
3 45294 ADQUISICION DE MATERIAL DE OFICINA 52381 555 Vigente 25072017 1130AM  SHTPRUEBASO!  pypicada
Codigo _— Codigo del Estado del Tiempo Limite para ~ ~ |, .
o Sacs . Descripcion corta D s el Unidad Compradora
; SFP-PRUEBASO1
1 45755 PAPELERIA 52961 sis Vigente 25102016 06:00 PM S oo
Modemizacién del Camino Iimbo - Ocampo - - SFP-PRUEBASO01
2 12 P 52925 w51 Vigente 26/1072016 10:00 AM ik
. SFP-PRUEBASO1
3 45705 PACTICA 2.2 MIXTA OBRA 52902 w51 Vigente 2711072016 11:00 AM pdiaiia st
EYDaelioioe Voo
i v
890 rYx Codigo de Expedieme] [Coﬂhene HSZWS ]
N .
Codigo : Cédigo del Estado del Tiempo Limite para  ~ | _
Procedimiento Descripcii:cocta Expediente : imi Mostrar Interés Unidad Compradora
) SFP-PRUEBASO1
1 45755 PAPELERIA 52961 51 Vigente 25/1012016 06:00 PM SIS
Modemizacion del Camino Irimbo - Ocampo - ' SFP-PRUEBASO1
2 a2 A, 52925 ais Vigente 26/102016 10:00 AM SaTo0001
- SFP-PRUEBASO1
3 45705 PACTICA 2.2 MIXTA OBRA 52902 55 Vigente 271072016 11:00 AM ool
4 45651 agua potable 52625 a55 Vigente 28/10/2016 10:00 AM o
, CONAGUA-PRUEBAS03
5 45765 Papeleria-Curso 52072 555 Vigente 2611012016 11:00 AM e
ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE SFP-PRUEBASO1
6 45763 CMPUTS 49322 51 Vigente 2611012016 11:00 AM 0061
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Se deberd listar el
procedimiento de contratacion,
caso contrario, revisar el filtro y
valor ingresado.

Si en la parte publica se le
puede localizar y no asi en tu
Area de Trabajo, contacta a la
UC para comentarle la situacion
y para solicitarle mas
referencias del procedimiento
de contratacion para ubicarlo
en esta parte.

Da clic sobre el registro. /

@ntalla del procedimiento de
contratacion donde puedes ver
informacién general de su
configuracién y en la cual
podras vincular tu cuenta al
procedimiento y participar de
forma electrénica a través del

sistema.

)

@mportante que revises la
configuracion del

procedimiento de contratacion
ya que contiene informacion
relevante del mismo, por
ejemplo, se observa que en este
ejemplo la UC solicité la firma
electrénica en las propuestas de
proveedores/contratistas (firma

electrénica de la proposicion).

Expediente - 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 01/11/2016 11:00:00 AM

Estado de la Proposicion

04:41 PM CST - Central America Time DST ‘ CNET-CL Proveedor 1 o Help (D
|| e i
obe Detalles del Filtro £ Eliminar Fitro
&
gédigo. ) Descripcion corta Codigo del ) Estado del Tiempo Limite para Mostrar  « L. Coinpisdona
rocedimiento Exgedwme = Procedimiento Interés
T S —
Compra de articulos de 5 SFP-PRUEBAS01
1 45597 Copaledta 52175 i) Vigente 01/11/2016 11:00 AM #027000001
Total 1 Nt 20 Pagina 1 de 1
Subir
Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria s Vigente

& Generar Informe del Expediente

Estado de la Proposicion
No hay Proposiciones

DATOS GENERALES

Codigo del Procedimiento
45597

Descripcion detallada
Plazo del Procedimiento
Nacional - Plazo recortado

Moneda de la Respuesta

DATOS GENERALES

Nombre o descripcion corta del Procedimiento

Compra de articulos de papeleria

Tipo de Participacion

Procedimiento Abierto a Cualquier Interesado

Tipo de Procedimiento de Contratacion

Licitacion Publica

Procedimiento de prueba

Caodigo del Procedimiento
45597

Descripcion detallada

Plazo del Procedimiento
Nacional - Plazo recortado

Moneda de la Respuesta
MXN

Unidad Compradora
SFP-PRUEBASO01 #027000001
Division

GURUS

Solicitar Firma Digital en las Prop

de proveedo

Si

Nomhb A P

o on corta del P

Compra de articulos de papeleria

Tipo de Participacion
Proc Abierto a C

Tipo de Procedimiento de Contratacion
Licitacion Publica

Procedimiento de prueba
No

Operador UC
Gurl CompraNet

Departamento
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Gara vincular tu cuenta de
CompraNet con el
procedimiento de contratacion y
poder visualizar los parametros
configurados por la UC en el
sobre técnico/legal, da clic en
Agregar a mis Procedimientos./

El sistema le alertara con el
siguiente mensaje, dar clic en
Aceptar.

@iguiente mensaje del sistema
se refiere a que ya te es posible
enviar tus preguntas,
comentarios o aclaraciones en
el apartado de mensajes, asi
como también cargar y enviar
tu proposicion.

Da clic en Aceptar. /

Pantalla del procedimiento de
contratacioén justo después de
haberlo agregado a tu lista de
procedimientos CompraNet.

uw Vigente

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 01/11/2016 11:00:00 AM

| Agregara I X Decidir Mas Adelante {55 Generar Informe del Expediente

Estado de la Proposicion

Estado de la Proposicion
No hay Proposiciones

DATOS GENERALES

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 01/11/2016 11:00:00 AM

[ Vigente

Mensaje de pagina web

Decidir Mas Adelante @ Generar Informe del Expediente

0 {Quiere participar en este procedimiento de contratacion?
Estado de la Proposicion

Estado de la Proposicion
No hay Proposiciones

DATOS GENERALES

I~ Volver a la Lista

Mensaje de pagina web

Procedimiento: 45597 - Compra de ai @ Vigente
" . - Desde este momento ya puede descargar los anexos, utilizar el
Expediente - 52175 - Compra de articulos de papeleria . sistema de mensajes y enviar su proposicion técnica/Legal y
Fecha limite entrega de proposiciones: 01/11/2016 11:00:00 A econémica.
Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar
[ No permitir que esta pagina cree mas mensajes || Aceptar | |
Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradora / Licitantes
Configuracién ~ Anexos para Licitantes (0) Mi Proposicion  Derechos de usuarios
Estado de la Proposicion
Estado de la Proposicion
No hay Proposiciones
04:45 PM CST - Central America Time DST @) CNET-CLProveedor1 @ Help~ (1)
™ SEP
CompraiZ _ SFP
|~ Volver ala Lista
Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria www Vigente

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 01/11/2016 11:00:00 AM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Configuracién |~ Anexos para Licitantes (0) Mi Proposicién  Derechos de usuarios

Estado de la Proposicion

Estado de la Proposicion
No hay Proposiciones

DATOS GENERALES

Codigo del Procedimiento Nombre o descripcion corta del Procedimiento
45507 Compra de articulos de papeleria
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@mtos después de haber
agregado el procedimiento a tu

lista, el sistema te enviara un
mensaje de este hecho al
correo electrénico registrado.
Este aviso no debe considerarse
COMO un acuse y no es
necesario entregarlo como
parte de la documentacién que
solicita la UC para participar en
el procedimiento

C npubli mx
CNET-Ha seleccionado el Procedii Solicitud de cotizacién con cédigo 47088 en CompraNet

icitud de cotizacién publicado en CompraNet por la Unidad Compradora SFP-PRUEBASO1 #027000001 :

Se le informa que ha i el siguiente pr

Codigo del Expediente : 54789

Descripcion del Expediente : compra de articulos de papeleria

Cédigo del Procedimiento/ Solicitud de cotizacion: 47088

Descripcion del / Solicitud de : compra de articulos de papeleria

a en la seccién

A partir de este momento encontrara el Procedimiento en la seccién "Seguimiento a mis Procedimientos"”, o en el caso de Solicif de cotizacién la
"Responder a una Cotizacion".

Nota: este correo es solo informativo y no sustituye el manifiesto que deberén presentar por escrito, en el que expresen su interés en participar en la licitacion, por si o en
p ion de un tercero, en todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso, del representante.

El plazo limite para enviar su proposicion a través de CompraNet es el dia 25 oct, 2017 a la hora 12:30 PM (CST - Central America Time DST) .

Para cualquier duda, comentario y/o aclaracién sobre la configuracion del procedimiento puede hacerlo a través del apartado de “Mensajes Unidad Compradora / Licitantes” ubicado en
el mismo procedimiento.
Para consultar los detalles de este procedimiento ingrese con su nombre de usuario y contrasefia a la siguiente direccién:

https://compranet-test.funcionpublica.gob.mx/esop/guest/login.do?qvu=84868451015ED0135F8F

CMS7

Cada que ingreses al
procedimiento, visualizaras
como encabezado de la
seccion, los siguientes datos
relevantes: Procedimiento:,
Expediente:, Fecha limite
entrega de proposiciones: y
Ultima respuesta enviada en:.

Puedes ir capturando tu
proposicién (propuesta
técnica/legal y propuesta
econdmica), sin embargo,
mientras no la envies a la
béveda virtual del
procedimiento, el estatus de
Ultima respuesta enviada en:
permanecera como Aun Esta
Para Publicar, y por tanto, se

considera como no enviada. /

|~ Volver a la Lista
| . |
Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 01/11/2016 11:00:00 AM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

goradora / Licitantes

Detalles procedimiento Mensajes Unidad

Configuracion ~ Anexos para Licitantes (0

Estado de ia Proposicion

Estado de la Proposicion
No hay Proposiciones
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Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

Si hubieran archivos
adicionales asociados al
procedimiento de contratacion
y visibles Unicamente a los
licitantes, se visualiza
subyacente al encabezado un
mensaje indicando que Tiene
archivos adjuntados por el
Operador UC para leer..., estos
anexos los podras consultar en

el apartado Anexos para
Licitantes.

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 01/11/2016 11:00:00 AM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

Detalles procedimiento

Configuracién [§Anexos para Licitantes (0) § Mi Proposicién Derechos de usuarios

Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Ademas de revisar la configuracion del procedimiento de contratacion en CompraNet, revisa la convocatoria y sus anexos, ambos deben
guardar congruencia con lo que se te solicita y ello puede ser determinante para continuar participando en dicho procedimiento.

@or algin motivo ya no

deseas continuar en el
procedimiento, es posible
declinar la participacion, hasta
antes de la fecha y hora limite
de entrega de proposiciones,
capturando el motivo.

Para declinar da clic en el icono
sefialado y luego en Declinar

participacion.

Captura el motivo (1) y luego da
clic en Declinar Participacion (2).

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria i Vigente

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 01/11/2016 11:00:00 AM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Configuracién ~ Anexos para Licitantes (0) Mi Proposicion  Derechos de usuarios

- N—
[ Declinar Participacién

-: Mostrar indice de la Proposicion

Modificar

Declinar Participacion

Razones del rechazo

Nota: Si no visualizas la opcion Declinar Participacion se debe a que ya diste clic en Crear Proposicién y el botén que visualizas es
Enviar Proposicién, por lo que, para poder declinar en estos casos, deberas eliminar primero la proposicion.
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.. , Modificar
CompraNet solicitara T
confirmacion de que declina la ’  Cancelar
.. o 0 {Estd seguro que desea declinar su participacion para este
pal’tICIpaCIOn. Declinar Participacion procedimiento de contratacion?

Si cambia de opinién, puede enviar su proposicién antes de fa fechay
hora de apertura de proposiciones.

Razones del rechazo

prueba de declinar mi participacion en el procedimiento. [
Wy

Auln y cuando hayas declinado, tienes la opcidn de crear y enviar la proposicion antes de que se cumpla la fecha y hora limite para enviar la

proposicién. Superada esta fecha y hora, ya no serd posible realizar ningin tipo de modificacion al estatus de tu participacion en el
procedimiento de contratacién.

. ., Procedimiento: 45868 - prueba de fimaTCC
Tienes la OPCIon de deshacer tu Expediente - 53109 - Prueba de Firma a 02
declinacion siempre y cuando la Fecha linite entrega de proposiciones: 311212017 03:00.00 Piig v N
’ . Participacion declinada el 15/11/2016 04:24.56 PM S ST N

fecha y hora limite de entrega de = ) |

proposiciones no se cumpla.

Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Configuracién ~ Anexos para Licitantes (0) ~ Mi Proposicién  Derechos de usuarios

Sieet i o8

Los pasos anteriores indican el proceso que debes realizar con tu cuenta de CompraNet para vincular un procedimiento de contratacién en
el que deseas participar de forma electrénica, sin embargo ;Qué pasa cuando una UC te invita a participar?

jueves 20/10/2016 02:09 p. m.

Cuando la UC te invita a
participar a un procedimiento de
contratacion a través de

cnet@funcionpublica.gob.mx

CNET-Invitacién para la Procedimiento - Solicitud de Proposicion Cédigo 45716 en la Plataforma del CompraNet
upcp-soporte8

CompraNet, el sistema te enviara Estimado Usuario:
un correo el ectrén ICO con datOS El Area ContratanteSFP-PRUEBASO1 #027000001 se complace en invitarle a participar en la siguiente Contratacion en el CompraNet:
béSICOS del prOced | m iento, Tipo de Contratacién: Procedimiento - Solicitud de Proposicion

/ Clave: 45716

Titulo: MATERIALES, UTILES DE OFICINA
La fecha limite para enviar las propuestas para esta Contratacion es:

Fecha: 25/10/2016
Hora: 10:30 AM (CST - Central America Time DST)

Clave de Licitacién: 52917
Titulo de la Licitacion: MATERIALES, UTILES DE OFICINA

Es IMPORTANTE que Usted cumpla con el plazo establecido, ya que las propuestas enviadas con posterioridad no seran aceptadas y Usted podria ser excluido de esta Contratacion.

Para consultar los detalles de la Contratacion:

- Ingrese a CompraNet

- Ingresar clave de Usuario y Contrasefia

- Revise el médulo Contrataciones.

- Sell las Procedi - Solicitud de Pr i6n s
- Seleccione "Responder" para consultar los detalles.

Si llegas a recibir un mensaje similar, podras consultar la configuracién del procedimiento de contratacién y demas informacion relacionada,
de la misma forma en que lo hiciste cuando vinculaste el procedimiento a tu cuenta de CompraNet. Para ubicar el procedimiento al que fuiste
invitado, ingresar a tu Area de Trabajo a la opcién Procedimientos y luego en la seccién Seguimiento a mis Procedimientos. El procedimiento
debera estar listado y podra ubicarlo tanto por el titulo como por el cédigo del mismo.

Con esto finaliza el tema de vincular un procedimiento de interés a tu cuenta de CompraNet y, en caso de continuar con la intencién de
participar, es importante que revises toda la documentacién relacionada con éste para que puedas enviar preguntas o comentarios para el
evento de Junta de Aclaraciones y posteriormente el envio de la proposicién.
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6.2 Presentacion de observaciones y planteamientos en una

junta de aclaraciones

La junta de aclaraciones tiene la finalidad de que los licitantes soliciten aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria y que la UC,
a través de su area técnica o usuaria, resuelva en forma clara y precisa dichas dudas y planteamientos en los términos que establece la ley en
la materia, de tal manera que tengan claridad al momento de realizar su propuesta técnica y econdmica.

En un procedimiento de licitacién se debe realizar al menos una junta de aclaraciones y se levantard un acta en la que se haran constar los
cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas de la convocante; esta acta debera publicarse en CompraNet, en el area de
difusion al publico en general al concluir dicho acto.

En un procedimiento de invitacion es opcional que la UC realice una junta de aclaraciones, sin embargo, en caso de que no se realice dicho
evento, deberd indicar la forma y términos en que podran solicitarse las aclaraciones respectivas.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria, deberdn presentar un escrito, en el que
expresen su interés en participar, por si o en representacion de un tercero, manifestando en todos los casos los datos generales del interesado
y, en su caso, del representante (se anexa un escrito tipo en la seccion de Anexos 13.4).

Las solicitudes de aclaracién que se envien a través de CompraNet deberan estar incorporadas a mas tardar 24 horas antes de la fecha y hora
en que se vaya a realizar el evento de la junta de aclaraciones. La UC configura en el sistema, para este propésito, la fecha y hora limite para
que los licitantes envien las aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria. Es importante sefialar que la fecha y hora en que se
registra el envio corresponden a CompraNet y no a las del equipo del usuario.

Si derivado de la o las juntas de aclaraciones existen modificaciones a las condiciones de la convocatoria la UC las publicard en CompraNet
en el acta correspondiente.

Para que el licitante envie a través de CompraNet el archivo que contiene las preguntas y/o planteamientos a la convocatoria, debera ingresar
al procedimiento de contratacién que ya agreg6 a su lista de procedimientos y realizar la actividad a través del mend Mensajes Unidad
Compradora / Licitantes.

Vs

En tu Area de Trabajo, ingresa a la Area de Trabajo
opcion Procedimientos.

Areas de Contratacién Administracion de datos de la Emp! Admini ion de Usuarios

Expedientes Informacién para el RUPC Mis Subusuarios

Solicitudes de Cotizacién (SDI) Clasificacién de mi Empresa conforme al CUCOP Configuracién de notificaciones

Mis Contratos

ANUNCIOS PUBLICADOS
imientos vigentes, en seguimiento y

concluidos)
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(Presione el apartado Mensajes
Unidad Compradora / Licitantes,
para visualizar las opciones que
contiene:

I~ Volver a fa Lista

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria ) Vigente

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 01/11/2016 11:00:00 AM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

Detalles procedimiento [ Mensajes Unidad Compradora / Licitantes I

Configuracién  Anexos para Licitantes (0) = Mi icion  Derechos de usuarios

% Mostrar indice de la Proposicin

v 1.F Técnica / Legal (12 para )
NOTA:

1.La g ion de los écni es P ilidad de la Uni C: que
realiza el procedimiento.

2.C ier duda i alos écni a i ala

Compradora

De los apartados de la seccién Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria

apartado Mensajes Unidad Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Compradora / Licitantes da clic Fecha limite entrega de proposiciones: 01/11/2016 11:00:00 AM
en Crear Mensaje. Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

Detalles procedimiento M jes Unidad Compradora / Licitantes

Mensajes Recibidos Mensajes Enviados Borrador de Mensajes

Nota: Observa que el campo Ultima respuesta enviada en: para este ejemplo, ain sigue como Aun Estd Para Publicar, lo que
significa que todavia no se ha enviado la proposicion. Cabe sefialar que podrias o no haber enviado ya tu proposicién, sin embargo,
es importante considerar que precisamente previo al envio de la proposicion debes tener aclarado todo lo relacionado con la

convocatoria y las reglas de participacion.

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria wy Vigente

Expediente - 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 01/1172016 11:00:00 AM

Escribe un asunto y una
descripcion relacionada con el
archivo o archivos que
adjuntaras.

Ultima respuesta enviada en:  Aun Esta Para Publicar

Enviar Mensaje | Guardar como Borrador X Cancelar

Mensajes (Acl i al pr

Mensajes
Se adjuntan las preguntas

Asunto

Pregunta de la empresa X

Gentro del listado de
Seguimiento a mis

Procedimientos, presiona sobre Anexos
el registro del procedimiento de
contratacion en el cual deseas

enviar el archivo o archivos que -
contienen tus preguntas para la ne

& Anexos

Nombre del archivo Descripcion del archivo Comentario

junta de aclaraciones.

Destinatario
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Enviar Mensaje Guardar como Borrador X Cancelar
En el ejemplo cargaremos un ra—
. . clar al pr
archivo que contiene las
f Asunto Mensajes
preguntas (en un formato que e B e

pueda ser abierto por la UC), por
lo que damos clic en Anexos.
J ,

Anexos
@ Anexos
Nombre del archivo Descripcion del archivo Comentario
Para ubicar el archivo, da clic en ~ Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria im Vigente
H Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Ca rgar N Uevo ArCh IVO. Fecha limite entrega de proposiciones: 01/11/2016 11:00:00 AM

Uhtima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

) Ruta: Raiz

|~ Volverafa Lista

Seieccionar un Fitro ¥
Ningiin Resuitado Disponible
Da clic en Seleccionar Archivos - Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria = Vigeni
para cargar. Expediente - 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 01/11/2016 11:00:00 AM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

) Ruta: Raiz

X Cancelar

©) NOTAIMPORTANTE, se recomienda que el tamafio de cada anexo sea menor a 25 MB, considere que el tamaio méximo permitido por cada anexo es de 150 MB

Insertar Anexos Seleccionar ivos para cargar

# Tipo Nombre del Archivo Tamaiio
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Organizar v Nueva carpeta - m @ @ CNET-CLProveedor 1 @ Ayuda~ (D)

Ubica tu archivo y da clic en Abrir. k Fovoitos. (] | N 2
y — [ poF |

& iCloud Drive
] Imégenes }Q
# Juegos guarda

D Misica
B Objetos 3D
& OneDrive

SFP

| preguntas JApdf

| Vigente

| Tracing E

B Videos
# Vinculos
5 Este equipo
1 Bibliotecas
& Red
& Grupo en el hog 5

X Cancelar

Nombre: | preguntas Ja pdf | [ Todos los archivos ()

Pﬂmexnesde150MB

Insertar Anexos Seleccionar Archivos para cargar

# Tipo Nombre del Archivo Tamaiio

) ) ~ Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria
Da clic en Confirmar. Expediente - 52175 - Compra de articulos de papeleria

Fecha limite entrega de proposiciones: 01/11/2016 11:00:00 AM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

) Ruta: Raiz

X Cancelar
NOTA IMPORTANTE, se recomienda que el tamaiio de cada anexo sea menor a 25 MB, considere que el tamaiio maximo permitido por cada anexo es de 150 MB
Insertar Anexos (& Reemplazar Archivos | [[%; Eliminar todos los archivos
# Tino Nombre del Archivo Tamaiio
-
Si has concluido con la carga de * Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria am Vigente
archivos da clic en Guardar Todo. Expeionis E2175- Gougp dararlialés de papeerta
Fecha limite entrega de proposiciones: 01/11/2016 11:00:00 AM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

# Ruta: Raiz
% Cancelar Todo
Gj Cargar Nuevo Archivo & Descargar todo -
Nombre Archivo/Carpeta ~  Descripcion Descargable Fecha ultima modificacion
1 preguntas JA pdf si 25/10/2016 05:00:04 PM Fo)
Total 1 2 Pagina 1 de 1
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medes guardar el mensaje
como borrador si deseas

editarlo y enviarlo en otro
momento.

Da clic en Enviar Mensaje. A
partir del instante mismo en
gue envias el mensaje la UC
estaria en posibilidades de
verlo.

Recuerda que, para enviar
preguntas o repreguntas para
la junta de aclaraciones, debes
verificar que estas dentro del

plazo sefialado por la

Convocante. /

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria wxw Vigente

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 01/11/2016 11:00:00 AM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

| Enviar Mensaje I [ Guardar como Borador X Cancelar

M jes (Acl : al pr

Asunto Mensajes
Pregunta de la empresa X Se adjuntan las preguntas

Anexos

& Anexos

Nota: De la pantalla anterior, se puede observar para el archivo cargado, un icono de engrane; si das clic, te permite realizar acciones
complementarias con el archivo cargado, como son: Agregar una descripcion al archivo, eliminarlo mientras no se haya enviado,
cambiar el nombre del archivo, etc.
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CompraNet envia un mensaje de
recibido al correo electrénico del
usuario que envié las preguntas a
través del sistema.

miércoles 25/0

prep.cnet@funcionpublica.gob.mx

PCNET-Nuevo Mensaje recibido para la Procedimiento - Solicitud de Proposicion Cé6digo 38134 en la Plataforma del CompraNet

Estimado Usuario:
Ha sido publicado un nuevo mensaje referente a la siguiente Contratacion en el portal CompraNet:

Remitente: Empresa CNETO01

Asunto: Env{io preguntas para la JA de la empresa X y son 150 Tipo de Contratacion: Pr
Clave: 38134

Titulo: UPCP - SAP - Procedimiento de contratacion de prueba - 2015

- Solicitud de Pr

Para ver detalles del Mensaje:

- Ingrese a https://compranet-test.funcionpublica.gob.mx

- Ingresar clave de Usuario y Contrasefia

- Revise el médulo Contrataciones

- Seleccione las Pr - Solicitud de Pr icion s

- Entre a Procedimiento - Solicitud de Proposicion Clave 38134 para ver los detalles
- Revise el Titulo Mensajes.

- Revise la lista de Mensajes Recibidos.

- Seleccione el nuevo Mensaje para ver el contenido.

CompraNet enviara el mensaje
ala UCy te mostrara una lista
del mensaje o mensajes
enviados, la fecha y hora de
envio, el asunto y un indicador
de control para saber si la UC lo
leyo.

A pesar de que la seccion de
mensajes tiene un apartado
denominado Recibidos, no
esperes a que te respondan las
preguntas por este medio, ya
que las respuestas se dan en el
acta de junta de aclaraciones
en la parte publica de
CompraNet, para que todos los
interesados tengan acceso al
documento.

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria Vigente

Expediente 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 01/11/2016 11:00:00 AM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Crear Mensaje Mensajes Recibidos Mensajes Enviados ~Borrador de Mensajes

«

Destinatario Fecha Asunto Leido por los Desti i R
1 SFP-PRUEBAS01 #027000001 25/10/2016 05:00 PM Pregunta de la empresa X m 0
Total 1
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Expediente 52175 - Compra de articulos de papeleria
n .
Al final de la pantalla podras Prme— PR SE————
visualizar los anexos que son SN
ZIR 8
| | N | n | A [} Fecha del acto de fallo * Fecha para la celebracién del acto de fallo 03/11/2016
' £ p
Junta de Aclaraciones (en (3} Horay lugar del acto de fallo * Hora y lugar para la celebracién del acto de fallo 'az‘:g:’ge; 051“6210735 (Col Guadalups Iy Ciudad de,
8 /
n r mpl nn
uestro ejemplo au 0se ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO
. Seccién destinada para la incorporacién de los distinfos delp de 6n, en caso de existir documentos adicionales estos deberén ser adjuntados en el érea de
publicaba el acta, por eso no ADMINISTRACION BE ANEXOS EN EL ANUNGIO"
hay anexo). Convocatoria / Invitacion b e e [ Convocatoria de Licitacién Publica.doc (52 KB)
A F Archivo que contiene los anexos de la convocatoria/invitacion Tamafio maximo
o nexos de Convocatoria el (sin archivo adjunto)
En caso de que haya terminado :
el p|aZO pa ra q ue |a Uc @ lAda(s) de junta de adlaraciones :nré:hivo que contiene el acta de junta de aclaraciones, Tamario maximo 150 (sin archivo adjunto)
MB,
8 .
li | nn . Acta de presentacién y apertura de Archivo que contiene el acta de ion y apertura de iciones, o
pu b que el actay au O s€ B proposiciones Tamafio maximo 150 MB. (Edlicidce 10.2)
encuentra publicada en esta , , R
Acta de fallo Archivo que contiene el acta de fallo. Tamafio méximo 150 MB. (sin archivo adjunto)

SeCC|on' po r favo r repo rta eSta B Ditsrativaties s conialy Arf:h‘ivo que contiene el informe con los datos relevantes del contrato. Tamafio
omision a la convocante. ) sime 150 1B

(sin archivo adjunto)

Testimonio del Testigo Social, si el

pioadirlnts corth canel Archivo que contiene el testimonio del testigo social. Tamafio maximo 150 MB.  (sin archivo adjunto)
Para consultar el acta de junta de [~ Volver a la Lista
aclaraciones que publique la UC,
desde el procedimiento de Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria
contratacion, da clic en el cédigo )
. Expediente: @g Compra de articulos de papeleria
de Expediente. ¥ .
j Fecha limite e de proposiciones: 01/11/2016 11:00:00 AM

procedimiento de contratacién Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar
en la seccion Mensajes Unidad
Compradora/Licitantes. / Remitente: SFP-UPCP4

Asunto: CompraNet

Tipo de Contratacion: Procedimiento - Solicitud de Proposicion

Clave: 32510
Titulo: CompraNet guia 2014

@ en el Expediente, da clic en

|~ Volver a la Lista 5'.7 Ver Anunﬁos publicados

Ver Anuncios publicados (si no 3
aparece el boton es probable Expediente: 52175 - Compra de articulos de papeleria
que la UC no haya creado aun Referencia del Expediente: KMCP-08-2016

dicha seccion por favor Unidad Compradora: SFP-PRUEBAS01 #027000001

contactar a la UC para indicarle
esta situacion). / Detalles

Detalles  Mi participacién en el Expediente-  Anexos en el Expediente (0)

Detalles

Solo en aquellos casos en los que la UC decide dar alguna respuesta o aviso a través del drea de mensajes antes descrito, recibirds un correo
electronico de CompraNet enterandote del envio de este mensaje.
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6.3 Envio y firma de proposiciones

Para el envio de la proposicion a través de CompraNet, el licitante podra capturar y adjuntar informacién solicitada en el procedimiento de
contratacién vigente en el que haya vinculado a su cuenta de CompraNet o que haya sido invitado por la UC.

La UC creard parametros técnicos/legales y econdmicos en el procedimiento de contratacion para que los licitantes incorporen en éstos los
datos y/o documentos que conforman sus proposiciones, mismos que deben tener consistencia con lo que la misma UC establezca en la
Convocatoria.

Es importante sefalar que, si la forma de participar en el procedimiento de contratacidn fue establecida por la UC como mixta o electrdnica,
es obligatorio que soliciten la firma electrénica de las proposiciones que se envien a través de CompraNet. En este tema te mostramos como
se hace el envio de la proposicién y cdmo se aplica la firma electrdnica en ésta (en el resumen de la propuesta técnica/legal y en el resumen
de la propuesta econémica).

El licitante que desee enviar su proposicion a través de CompraNet podra hacerlo hasta un minuto antes de la fecha y hora limite para entregar
su proposicion, sefalada en el procedimiento de contratacion, esto incluye la firma electronica de la proposicion y cualquier modificacion a
la misma. Una vez cumplida esta fecha y hora limite, no sera posible modificar, eliminar o firmar la proposicién.

El numeral 16 de las disposiciones establece que los licitantes nacionales utilizaran como el medio de identificacién electrénica la firma
electrénica avanzada (e.firma) que emite el SAT para el cumplimiento de obligaciones fiscales y para los licitantes extranjeros el que otorgue
o reconozca la SFP.

Antes de enviar una proposicion a través de CompraNet debes considerar lo siguiente:
e Que td, tu empresa o la empresa que representas se encuentre registrada en CompraNet.
e Haber agregado el procedimiento a tu lista de procedimientos de contratacién o haber sido invitado por la UC.
e El procedimiento de contratacion debe estar listado en la seccién Seguimiento a mis Procedimientos.
e El procedimiento de contratacién debe tener el estado de vigente, es decir, que la fecha y hora de apertura no se han cumplido.
e Sise trata de un subusuario asegurarse que tenga el permiso de poder enviar la proposicion (esto lo establece el superusuario).
e Que aun y cuando hayas iniciado la incorporacién en el sistema de alguna propuesta, si la fecha y hora limite para el envio de la
proposicién se cumple durante ese lapso, el sistema no te permitird continuar y se dara por no presentada.
e Con respecto a la capacidad del sistema para albergar los datos y documentos que integran o integraran tu proposicion, tenemos
lo siguiente:
o 150 MB méaximo por archivo, sin importar la ubicacién donde se pretenda cargar dicho archivo.
o Eneléareaadicional de anexos, que se puede encontrar tanto en la propuesta técnica/legal como en la propuesta econémica,
siempre y cuando la UC habilite una o ambas éareas, se tiene la capacidad maxima de 3 GB por area (podrias cargar n
archivos que cada uno no supere los 150 MB y que en suma no superen los 3 GB, por ejemplo, 20 archivos de 150 MB cada
uno).
o La UC podria crear hasta 2500 pardmetros de tipo anexo, por lo que, la propuesta técnica/legal de llegar a tener
configurados este maximo de parametros tendria una capacidad de albergar hasta 375,000 MB (150 MB * 2500 parametros).

En CompraNet, cuando ya hayas terminado de cargar los datos y documentos que forman parte de tu proposicion, estaras en posibilidades
de enviarla a través del sistema. Para enviarla, debes oprimir el boton Enviar proposicién que esta ubicado en el procedimiento de contratacion
de interés.

En CompraNet primero envias la proposicion y luego la firmas electronicamente. Este proceso de firma electronica consiste en descargar,
desde el procedimiento de contratacion en el que enviaste la proposicion, los dos requerimientos que proporciona el sistema: Requerimiento
técnico/legal y requerimiento econémico; luego, debes firmar ambos archivos pdf en el médulo de firma electrénica, ubicado en tu Area de
Trabajo, y cargarlos en el procedimiento de contratacién en el lugar correspondiente. Cuando ya cargas los archivos firmados
electrénicamente (archivos con extension p7m) debes guardarlo y enviarlos, con esto, termina el proceso de envio y firma electrénica de la
proposicién.
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Con respecto a los archivos de los requerimientos en pdf que te proporciona CompraNet para firmarlos electronicamente, si los abres, te
daras cuenta que se trata de un formato que contiene los datos del procedimiento y los parametros que configuré la UC para la propuesta
respectiva, asi como el valor que capturaste o el nombre y tamafio del archivo o archivos que cargaste para cada parametro.

Cabe aclarar que, si CompraNet no da la opcidn de descargar los archivos de los requerimientos técnico/legal y econémico una vez que hayas
enviado tu proposicién, significa que la UC le indico al sistema que no solicitara la firma electrdnica, esta instruccion es observable desde que
vinculas el procedimiento a tu cuenta de CompraNet en el campo de configuracién del procedimiento denominado Solicitar Firma Digital en
las Propuestas de proveedores/contratistas. Todos los procedimientos de contratacién con forma de participacion mixta o electrénica deben
tener el valor Si en este campo, en caso contrario, solicita aclaracién a la UC.

A continuacion, realizaremos un ejemplo de cémo utilizar el sistema para cargar, enviar y firmar electronicamente una proposicion.

10:45 PM CST - Central America Time . CNET-CL Proveedor 1 o Ayuda ~ (D

Ingresa con tu cuenta de usuario

a CompraNet y en el Area de Comw{@

Trabajo da clic en la opcién
Procedimientos.

Area de Trabajo

Areas de Contratacién Administracién de datos de la p Admini ion de
Expedientes Informacién para el RUPC Mis Subusuarios
Solicitudes de Cotizacién (SDI) Clasificacién de mi Empresa conforme al CUCOP Configuracién de notificaciones
MisQ Jas Subsecuentes de Descuentos (OSD)
Mis Contratos
ANUNC.IO.S PUBITICADOS o
vigentes, en y

concluidos)

MODULO DE FIRMA ELECTRONICA

Firma Electrénica de Documentos

e . Segumiento a mis Procedimientos |
En el apartado Seguimiento a mis [ T
Procedimientos, ubica tu
procedimiento de contratacion y - = o =
da clic sobre éste.
a Detalies del Filtro QEliminar Fitro
g::l!gzimm"m Descripcion corta :Iédig(_) del ] [smdo‘dc.l Fecha I_ivv’ile entrega de " Unidad Compradora E'::?:::;;l:
1 45597 cﬁmm‘“%‘”—“‘ 52175 11 Vigonte 0411172016 11:00 AM i s;g:{‘dm‘
Total 1 20 M Pagina 1 de 1
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@: en el boton Crear

Proposicioén para estar en
posibilidad de iniciar la captura

de datos y documentos.

Si no visualizas este boton,
quiza ya lo habias hecho y
ahora aparece como Enviar
Proposicion, si es el caso, no
des clic.

Lee el aviso del sistema y da clic
en Aceptar para continuar.

En Resumen de mi propuesta,
puedes visualizar las secciones
disponibles y el total de
parametros configurados para
cada una. La propuesta
técnica/legal y la propuesta
econdémica son secciones
comunes, lo que cambia son los
parametros solicitados por la

| Volver ala Lista e

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria s Vigente

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 04/1172016 11:00:00 AM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Configuracion  Anexos para Licitantes (0) M Proposicién ~ Derechos de usuarios

¥ Mostrar indice de la Proposicion

‘ CrearPﬁosici(m |

- 1.F Té I Legal (12 para )
NOTA:
4 on de los a ecni es P ilidad de la Unidad Compradora que
realiza el procedimiento.
2. C ier duda i a los para técni / les debera a la Unidad
Compradora
~ Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria s Vigente

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 A**

Ultima respuesta enviada en:  Aun Esta Para Publicar

Mensaje de pigina web

- A continuacién iniciaré con la captura de su proposicién, haga clic en
Mensajes Unidad Compradoral 1 el los botones "Modificar Propuesta” para dar respuesta a los

. por la Unidad C Unavez
completada la respuesta a todos los requerimientos marcados como
obligatorios, dar clic en "Enviar Proposicién” para que sea enviada a

Detalles procedimiento

Configuracién  Anexos para Licitantes (0) = Mi Proposicin

uc. /

1 través del sistema.
Resumen de mi propuesta <
e

1 Propuesta Técnica Existen Paréi Técnicos/Legales Ol ios sin contestar (10)

2. Propuesta i Existen F (Partida / Concepto de Obra) Obligatorios sin contestar (70) Precio Total (excluidas secciones facultativas) 0
Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria 55 Vigente
Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM
Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Configuracién ~ Anexos para Licitantes (0) ~ Mi Proposicion = Derechos de usuarios.

Resumen de mi propuesta

1 Propuesta Técnica Existen Para Técnicos/Legales Obli ios sin contestar (10)

2. p Omi Existen F (Partida / Concepto de Obra) Obligatorios sin contestar (70) Precio Total (excluidas secciones facultativas) 0

4 T
3 Mostrar Indice de la Proposicion

Nota: Con respecto a los parametros que configura la UC en cada seccién, puede ocurrir que no haya configurado alguno y que
tampoco haya habilitado la posibilidad de que cargues anexos genéricos, si este fuera el caso, solicita una aclaracién a la UC, ya que
en este supuesto, no podrias cargar ni datos ni documentos en tu proposicion.
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Resumen de mi propuesta

@ clic en Modificar Propuesta

> 1 Propuesta Técnica Existen Pardmetros Técnicos/Legales Obligatorios sin contestar (10)
en la seccion 1. Propuesta
4 9 a8 o 2 pues 6mi Existen Par Econémicos (Partida / Concepto de Obra) Obligatorios sin contestar (70) Precio Total (excluidas secciones facultativas)

Técnica / Legal para iniciar con

la carga o actualizacion de %+ Mostrar indice de la Proposicion

datos. [1. Propuesta Técnica / Legal (12 parametros) | ¢= I % Modificar Propuesta ‘J
T —— Lo )
1.La g io6n de los para écni ! esr ilidad de la Unidad Compradora que —-— S .

0 o _ng 0.0 G realiza el procedimiento.
Es IndIStlntO INniClar Ia 2.C ier duda relacionada a los parametros técni I debera izarla a la Unidad
o ., . Compradora
modificacion en cualesquiera de
|as Secciones / 1.1 Requerimientos técnicos legales - Seccion de Parametro
N

Al ingresar a esta seccién de propuesta técnica/legal, deberén estar listados, todos los requisitos solicitados por la UC en la Convocatoria,
estos requisitos se solicitan en CompraNet como parametros y normalmente son de tipo anexo, ya que el tipo de informacién esperada esta
contenida en un documento digitalizado. Para tener una clara idea de qué requisitos son comunes en los procedimientos de contratacion,
por favor revisa el Articulo 39 del RLAASSP que establece que “La convocatoria a la licitacion publica y, cuando proceda, el Proyecto de
convocatoria deberan contener los requisitos que sefala el articulo 29 de la Ley y se elaboraran conforme al orden, apartados e informacién
que a continuacion se indican..." y el Articulo 34 del RLOPSRM que establece que “Las dependencias y entidades, al elaborar su convocatoria
a la licitacién publica, deberan considerar ademas de los requisitos previstos en el articulo 31 de la Ley, lo siguiente...”.

Es posible capturar o cargar los datos y/o documentos que se tengan al momento y guardarlos en el sistema para su posterior envio, una vez
que tengas acceso a esta parte puedes hacerlo siempre y cuando no se cumpla el plazo limite, que corresponde con Fecha limite entrega de
proposiciones que se te muestra en cada procedimiento de contratacion en el que te hayas registrado para participar a través de CompraNet
(el plazo configurado en CompraNet debe ser igual al indicado en la Convocatoria).

Segun la configuracién de pardmetros que haya realizado la UC en la propuesta técnica/legal y econdmica, podrias encontrar campos con
los siguientes tipos de pardmetros:
e Texto: Para que captures texto.
e Anexo: Para que cargues un archivo de acuerdo a lo solicitado por la UC.
e Lista Si/No: Para que elijas entre si 0 no a la pregunta o cuestionamiento.
e Lista de valores: Para que elijas un valor de un grupo de valores.
e Lista de opciones multiple: Para que elijas uno o mas valores presentados.
¢ Numérico: Para que ingreses un valor numérico.
e Fecha: Para que ingreses una fecha en el formato establecido.
o Notas: Para que captures notas.
e Parametro diccionario.

Adicional a los parametros descritos, es posible que la UC permita que el licitante incorpore archivos diferentes a los solicitados; esta
posibilidad, la notaras en un apartado denominado Area Adicional Anexo que estaria disponible en la propuesta técnica/legal y/o en la
propuesta econémica.
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En la pantalla de edicién de la
propuesta técnica/legal se
indica el total de parametros a
capturar (obligatorios +
opcionales) y botones para
guardar, cancelar o verificar los
datos incorporados.

Cuando estés cargando
muchos datos y/o documentos,
conviene que estés
guardandolos con Guardar y
Continuar, ya que si no lo haces
y se cierra la sesion se perderan
los datos y/o documentos que
llevabas cargados.

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

Modificar

@tura los parametros

obligatorios (identificados con
un asterisco rojo * al principio
de la descripcion del dato o
documento solicitado).

Para poder estar en
posibilidades de enviar tu
proposicién, deberas haber
cargado los parametros
obligatorios. Si solo estas
incorporando los documentos
con los que ya cuentas, puedes
cargarlos y guardarlos, en otro
momento podras terminar con
la carga, siempre y cuando, no
se cumpla el plazo limite.

En nuestro ejemplo, los
primeros siete documentos, son
obligatorios (aunque solo
estemos senalando tres).

|1 Propues(a Técnica / Legal (12 parametros)l@

Vigente

Guardar y regresar [ Guardary Continuar X Cancelar

[ Validar Respuesta

bilidad de la Unidad Compradora que

1.La acion de los para 0S ! les es P
reahza el procedlmlento

2. duda r 1 a los para té
00mpradora

1.1 Requerimientos técnicos legales - Seccion de Parametro

1.2 REQUERIMIENTOS TECNICOS - Seccion de Parametro

Pardmetro  Descripcion breve

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria

1.1 Requerimientos técnicos legales - Seccion de Parametro

1.2 REQUERIMIENTOS TECNICOS - Seccion de Parametro

Pardmetro  Descripcion breve

ia a la Unidad

Valor

s Vigente

eyt | [ o

Valor

sManifestacién escrita bajo protesta de decir verdad de conocer el sitio de realizacién de los trabajos, sus condiciones ambientales,
eristicas referentes al grado de dificultad de los trabajos a desarrollar y sus implicaciones de cardcter técnico; de haber
las normas de calidad de los materiales y las especificaci generﬂles y parti de ion que LA

'13“"“'9"‘0 les hubiere proporcionado; asf como el haber

+ Haga clic para adjuntar archivo:

el de haber asistido o no a las juntas de

nla de
rmanente que, en su caso, le proporcionar LA CONVOCANTE yel pmglama de suministro

on, los i y

uado a LA CONVOCATORIA. FORMATO 05

122 Documento
D
123 03 ejecucion de los trabajos, , considerando en su caso, restricciones técnicas que procedan conforme a los proyectos entregados por LA

CONVOCANTE. Formato PC

124 Documento * Relacion y curriculum de cada uno de los profesionales técnicos que seran

se hayan requerido en esta CONVOCATORIA

alizar los trabajos, i el imi ivo de

y haber las

+ Haga clic para adjuntar archivo

+ Haga clic para adjuntar archivor

de la direccion, ini ion y + Haga clic para adjuntar archivo,

04 ejecucion de los trabajos, conforme se establece en la Base Quinta, inciso 1. FORMATO CV

125 Documento  x Relacién de los contratos de trabajos similares a los de esta licitacién. En los términos sefialados en la Base Quinta inciso 2
05

FORMATO RCE

* Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad en la que se sefiale las partes de los trabajos que subcontratard, en caso de

+ Haga clic para adjuntar archivo

+ Haga clic para adjuntar archivo:

+ Haga clic para adjuntar archivo

Documento A s
126 6 haberse previsto en esta licitacién, e informacién con que acredite la y técnicay de las personas
que subcontratara. Conforme a lo previsto al respecto en el numeral 2 de la Base Quinta de LA CONVOCATORIA. (NO APLICA)
127 g;’c“’“e"“’  Capacidad financiera en los téminos que establece la Base Quinta, inciso 3.

Nota: Los archivos que cargues en estos parametros no deberan ir firmados electronicamente ni ser representaciones digitales de
archivos con firma autografa, la razén de ello, es que al final, cuando envies tu proposicion, la firmaras electronicamente, lo cual
producira el mismo efecto que las leyes otorgan a la firma autdgrafa, y en consecuencia tendran el mismo valor probatorio, lo anterior
de conformidad con lo dispuesto en el dltimo parrafo del articulo 27 de la LAASSP y segundo parrafo del articulo 28 de la LOPSRM.
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Te mostraremos como hacer
una carga de un archivo, por lo
que modificaremos el primer
parametro, que se refiere a una
manifestacion escrita.

Si el parametro que visualizas
también es de tipo anexo, da
clic en Haga clic para adjuntar
archivo.

Da clic en Seleccionar un archivo
para cargar.

1. Selecciona el archivo solicitado.

2. Da clic en Abrir.

Modificar
uardar y regresar | Guardary Continuar X Cancetar
[ Validar Respuesta
1. Propuesta Técnica / Legal (12 parametros)
NOTA:
1.La acion de los p t i g es resp bilidad de la Unidad Compradora que
reallza el procedlmlen(o
2.Ci dudar alos p écni ! les debera izarla a la Unidad
Compradora
1.1 Requerimientos técnicos legales - Seccion de Parametro
1.2 REQUERIMIENTOS TECNICOS - Seccion de Parametro
Parametro  Descripcion breve Valor

* Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad de conocer el sitio de realizacién de los trabajos, sus condiciones ambientales,
las caracteristicas referentes al grado de dificultad de los lraba;os a desarvolar y sus Implicacsones de caracter !ecnwo de haber
Documento _ Considerado las normas de calidad de los iales y las ganemles y que LA L 3
129 o CONVOCANTE les hublere proporcionado; asi como el haber de ién, los y mﬂ‘@ﬁaﬁ-‘wm
equipo de instalacién permanente que, en su caso, le proporcionard LA CONVOCANTE yel pmgrama de suministro

correspondiente; asi como el de haber asistido o no a las juntas de i las
que, en su caso, se hayan efectuado a LA CONVOCATORIA. FORMATO 05

* Procedimiento: 411 Vigente
@ https: funcionpublica.go " dofs i ATRATBIOTTS.GOT-1
<5175~ Co — = i
Fecha limite entrega de pr
Ultima respuesta enviada X Cancelar
Modificar NOTA IMPORTANTE, se recomienda que el tamaiio de cada anexo sea menor a 25 MB, considere que el tamafio maimo

permitido por cada anexo es de 150 MB

Insertar Anexos | Seleccionar un archivo para cargar I e | W

[& Validar Respuesta

1. Propuesta Técnl
NOTA:

1. La configuraciol #  Tipo Nombre del Archivo Tamaiio
realiza el procedin
2. Cualquier duda
Compradora
1.1 Requerimientos {
1.2 REQUERIMIENT(
Parametro D4
x|
lag
121  Documento 4 hga ciic para adjuntar archivo
1 eq
cq
@Y "
[http gob P /upload |
Dx T
122 * y equipos de que, en su caso se hayan requerido en esta CONVOCATORIA 00 cic para adjuniar archivo
TRy W S Adjuntar (CompraNet,
* Procedimiento: 511 Vigente
Expediente : 52175 - £ Eegi
Fecha limite entrega de § © 4 | « CompraNet procedimientos > Procedimiento Articulos de papeleria «|®| [ Buscer en Procedimiento Arti..
Ultima respuesta enviadi
i Orgonine = Rloei carpes m e
Modificar i N Fecha de modifica... Tipo Tamafio
o 03/11/201603:57.. Documento de Mi... 2k8
W e 03/11/201603:59... D to de Mi 288K8
03/11/2016 03:59 ocumento de Mi. 2
. ¥ Continuar % Cancelar
R OneD:ve B 3 - planeacion integraldsx /11/20160402...  Hoja de calculo d.. 5K
& Marco AntonioRafe = 4 _ .
4- CV de personal tecnico.pdf Adobe Acrobat D.. B Validar Respuesta
I Este equipo " 5- Contratos similares.pdf 03/11/20 Adobe Acrobat D...
1. Propuesta Téct 1 Bibliotecas %) 6 - Manifiesto subcontratacion.docx 03/11/ Documento de Mi.
NOTA: = PNY_128GB (F) =¥ 7- Capacidad financiera .pdf 03/11/2016 04:05...  Adobe Acrobat D...
1. La configuracid = T 5 5
realiza el procedi| @b Red @78 - Relacion de maquinariay equipoadsx  03/11/2016 0407 .. Hoja de calculo d...
2. Cualquier dudal N @) 10 - Equipo y personal para QA.docx 03/11/201604:10... Documento de Mi...
Compradora @7 12 - Relacion de bancos de materialesxdsx  03/11/2016 04:14 .. Hojs de calcule d..
14
1.2 REQUERIMIENT
Parametro Nombre: |1 - FORMATO 05 - Manifiesto.docx » | _Todos los archivos (") vl
| concelar |
121 Documento C Bga clic para adjuntar archivo
1 eq
cq
qy
D iaga archivo
122 D ¥ ¥ equipos &6 UG, on 50 Caso 56 hayan requendo en esta CONVOCATORIA s clc pars aduntar
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El sistema te mostrara el archivo
precargado. Da clic en Confirmar.

Verifica que el sistema te
muestre el archivo cargado,
mismo que puedes reemplazar o
eliminar en tanto la Fecha limite
entrega de proposiciones no se

cumpla. j

~ Procedimiento: § 4w Vigente
Expediente : 52175 - Co
Fecha limite entrega de pr
Ultima respuesta enviada % Cancelar
Modificar NOTA IMPORTANTE, se recomienda que el tamaiio de cada anexo sea menor a 25 MB, considere que el tamafio méximo
* permitido por cada anexo es de 150 MB.
ineariis Afioxis (R Reemplazar Anexos [ Eliminaranexos | [&Y Continuar | | Cancelar
@’Vﬂlbdal Respuesta
1. Propuesta Técni
iy #  Tipo Nombre del Archivo Tamaiio
realiza el procedin
2. Cualquier duda 1 DOCX  1-FORMATO 05 - Manifiesto docx 218kb
Compradora
1.1 Requerimientos
1.2 REQUERIMIENT(
Parametro D4
x|
lag
124 Documento &4 Bga lic para adjuntar archivo::
ed
cd
qy
https://comps b P J }
122 ;2 * y equipos de que, en su caso se hayan requerido en esta CONVOCATORIA 00 olic para adjuntar archivoc
~ Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papg s Vigente

Expediente : 52175 - Compra de articula

Fecha limite entrega de proposicionesf04/11/2016

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

Modificar

Guardar y regresar [g Guardary Continuar | Cancelar

[5 Validar Respuesta

1. Propuesta Técnica / Legal (12 parametros)
NOTA:

1.La ion de los écni 1! les es bilidad de la Unidad C: d que
realiza el procedimiento.

2.C uda re alos a i a la Uni
Compradora

1.1 Requerimientos técnicos legales - Seccion de Parametro

1.2 REQUERIMIENTOS TECNICOS - Seccion de Parametro

Parametro  Descripcion breve

* Mam'estauon escrita bajo protesta de decir verdad de conocer el sitio de realizacion de los trabajos, sus condiciones

las al grado de dificultad de los lrabagos a desalrollar y sus implicaciones de caracter
Dodatianio técnico; de haber considerado las normas de calidad de los iales y las i generales y parti 1- FORMATO 05 - Manifiesto.docx (22
121 1 construouon que LA CONVOCANTE les hubtere proporuonado asi como el haber considerado en la integracién de la KB) o =
, los i y equipo de i que, en su caso, le pmpomunara LA CONVOCANTE y el i
programa de suministro correspondiente; asi como el de haber asistido o no a las juntas de y haber
considerado las modificaciones que, en su caso, se hayan efectuado a LA CONVOCATORIA. FORMATO 05
Documento N % Z N 3 : o
122 02 * y equipos de que, en su caso se hayan requerido en esta CONVOCATORIA + Haga clic para adjuntar archivo::
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Incorpora los demas datos y/o
documentos solicitados, al
menos los marcados como
obligatorios.

Da clic en Guardar y regresar. /

El sistema te mostrara un
mensaje en el que te indica que
verificara el formato del dato
cargado en cada parametro,
por ejemplo, si te pedia una
fecha, que el dato que hayas
ingresado cumpla con el
formato de fecha.

Da clic en Aceptar.

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria

126

1210

1211

1212

Documento
06

Documento
07

Documento
8

Documento
09

Documento
10
Documento

Documento
12

w51 Vigente

| Guardary Continuar | X Cancelar

* Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad en la que se sefiale las partes de los traba)us que
de haberse previsto en esta licitacion, e informacién con que acredite la y técnica y J de las
personas que subcontratar. Conforme a lo previsto al respecto en el numeral 2 de la Base Quinta de LA CONVOCATORIA. (NO
APLICA)

* Capacidad financiera en los términos que establece la Base Quinta, inciso 3.

* Relacién de maquinaria y equipo disponible, segin se establece en la Base Quj

Los documentos que acrediten el historial de cumplimiento satisfactorio de

el caso de haberlos celebrado; en el supuesto de que EL LICITANTE no haya

entidades éste lo manifestara por escrito a LA CONVOCANTE, bajo protesta de

evaluacién el historial de cumplimiento a que se refiere el (iltimo parrafo del articulo 36 de LA LEY. En caso de que EL
LICITANTE no presente los documentos o el escrito sefialados, se atendera lo dispuesto en los pérrafos primero y segundo del
articulo 66 de EL REGLAMENTO. EL LICITANTE que se encuentre inscrito en el registro tinico de contratistas tendra la opcion
de no presentar la documentacién a que se refiere este numeral.

* Relacién detallada del equipo y personal indicando cargos y categorias que pretende emplear para el control de calidad de la
obra N-CAL-1-01-05. Libro: CAL. CONTROL Y ASEGURAMIENTO DE CALIDAD PARTE: 1. CONTROL DE CALIDAD TITULO
01. Ejecucién del Control de Calidad durante la Construccién y Conservacion

Convenio de proposicién conjunta,
(ESTE CONVENIO NO APLICARA PARA LOS CASOS EN QUE LOS LICITANTES PARTICIPEN DE MANERA INDIVIDUAL)

* Relacion de bancos de materiales propuestos por el LlCITANTE que cumplan con Ias caracteristicas y calidades sefialadas
en las especificaciones de LA DEPENDENCIA para la de y FORMATO 06.

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria

127

128

129

1210

1211

1212

Documento
06

Documento
07

Documento
08

Documento
09

Documento
Documento
1

Documento
12

Guardar y regresar

* Manifestacién escrita bajo protesta de decir verdad en la que se sefiale las panes delos uaba,ns e subcontraﬂré en caso
de haberse previsto en esta licitacién, e informacién con que acredite la
personas que subcontratara. Conforme a lo previsto al respecto en el numeral 2 de Ia Bace Qumta de LA CONVOCATORIA. (NO
APLICA)

* Capacidad financiera en los términos que establece la Base Quinta, inciso 3.

* Relacién de maquinaria y equipo disponible, segiin se establece en la Base Quinta, inciso 5. FORMATO RMEC

Los documentos que acrediten el hi

el caso de haberlos celebrado; en el By
entidades éste lo manifestara por es El sistema requiere comprobar el formato de los datos incorporados en de

i6n el historial de su propuesta.
LICITANTE no presente los documen| do del

articulo 66 de EL REGLAMENTO. EUl
de no presentar la documentacién a

Haga clic en Aceptar para iniciar la comprobacién y guardar los datos. bpcion

Haga clic en Cancelar para regresar a la propuesta.

* Relacién detallada del equipo y pe| MUY IMPORTANTE: ddela

Z?WEN'CA!'.'L:‘I‘?' Libl'?j’ %”F dcg Si acepta, se estars guardando la propuesta y faltaria enviar la uLo:
sEjecuciin:del-Cantrol de Galida proposicién dando clic al botén Enviar Proposicién. Verificar que el
sistema registre la fecha y hora del envio de I proposicién.
Convenio de proposicién conjunta.
(ESTE CONVENIO NO APLICARA P| JAL)

* Relacién de bancos de materiales ladas

en las especificaciones de LA DEPENI

6 - Manifiesto subcontratacion.docx (129
KB) oo W

7 - Capacidad financiera .pdf (348
KB) & r

8 - Relacion de maquinaria y
equipo.xisx (856 KB) & i

+ Haga clic para adjuntar archivol

10 - Equipo y personal para QA.docx (66
KB) o = i

+ Haga clic para adjuntar archivo

12 - Relacion de bancos de
materiales.xl... (989 KB) & i

x| Vigente

| Guardar y Continuar X Cancelar

6 - Manifiesto subcontratacion.docx (129
KB) o 1M

7 - Capacidad financiera pdf (348
KB) o @ i

8- Relacion de maquinaria y
equipo.xisx (856 KB) & i

+ Haga clic para adjuntar archivo

10 - Equipo y personal para QA.docx (66

KB) o

+ Haga clic para adjuntar archivo,

12 - Relacion de bancos de
materiales.xl... (989 KB) & i

Ahora corresponde mostrarte cdmo capturar precios unitarios para las partidas o conceptos y para ello deberas considerar el utilizar una
funcionalidad del sistema para aquellas propuestas econémicas que tienen muchas partidas o conceptos en los que deseas participar. Se
trata de una plantilla que te entrega CompraNet y que puedes abrir en Excel para capturar ahi los valores y luego importarla al sistema. Esta
plantilla se ubica dentro del procedimiento de interés y a la derecha del encabezado

www.compranet.gob.mx

72



Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

@cacién para acceder a la

plantilla de Excel que te da el
sistema por procedimiento de
contratacion y que te permite
hacer cargas masivas de precios
unitarios para las partidas o
conceptos configurados por la
uc.

No deberas modificar la
plantilla salvo en las celdas de
Excel que corresponden al valor

del pardmetro sefalado.

Da clic en Exporta/Importa
Propuesta.

@clic en Instrucciones para
importar para que veas las
indicaciones de cdmo debes
utilizar la plantilla de carga
masiva.

El botén Descargar te permite
obtener la plantilla de Excel de
este procedimiento.

Da clic en Volver a la Propuey

I~ Volver ala Lista

-

~ Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria smm] Vigente
Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria

Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM
Uttima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar
Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Configuracién  Anexos para Licitantes (0)  Mi Proposicién  Derechos de usuarios

Enviar Proposicion

Resumen de mi propuesta

1. Propuesta Técnica Campos Opcionales sin Contestar (2)
2 p 6mi Existen (Partida / Concepto de Obra) Obligatorios sin contestar (70) Precio Total (excluidas secciones facultativas) 0
I~ Volverala Lista o

| i Efiminar Proposicién

[ Exporta/importa
Pi esta
[=] rar Informe del

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar Expediente

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM

Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Configuracién  Anexos para Licitantes (0) | Mi Proposicion = Derechos de usuarios

Resumen de mi propuesta

1 Propuesta Técnica Campos Opcionales sin Contestar (2)
2 Pt 6mii Existen (Partida / Concepto de Obra) Obligatorios sin contestar (70) Precio Total (excluidas secciones facultativas) 0
Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria w55 Vigente

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

Modificar

|#= Volver a la Propuesta

[ Instrucciopes para importar ]

importarlo en la plataforma. \_J

i) Elsistema permite descargar el formulario de Proposicion en formato Excel y crear una Proposicion offline. Una vez completado, es nec8

Seleccionar Documento para imponarl Examinar... (@) Insertar

73
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@ora cargaremos los precios
unitarios de las partidas (antes
de impuesto).

Verifica en la seccion Resumen
de mi propuesta la cantidad de
partidas/conceptos que solicita
la UC para la propuesta

econdémica. /

Para incorporar datos en la
propuesta econémica da clic en

Modificar Propuesta en la seccién
correspondiente.

Gsistema te muestra un
mensaje relacionado con
partidas/conceptos opcionales
que configuro la UC, en caso de
que te aparezca este mensaje,
da lectura y luego da clic en

Aceptar. /

| Volver ala Lista e

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria s Vigente
Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria

Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM
Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar
Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradora / Licitantes
Configuracion  Anexos para Licitantes (0) ~Mi Proposicién  Derechos de usuarios

Resumen de mi propuesta

13 Propuesta Técnica Campos Opcionales sin Contestar (2)
l 2 Propi Omi Existen (Partida / Concepto de Obra) Obligatorios sin contestar (70) Precio Total (excluidas secciones facultativas) 0
% Mostrar indice de la Proposicion -
Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria & Vigente
I~ Volver a la Lista se

- 2.Prop 6mica (Partida / C
NOTA:

1.La ion de las parti

realiza el procedimiento.
2.C ier duda i

de Obra: 70)

to de obra es responsabilidad de la Unidad Compradora que

5 a las parti pto de obra i ala
Compradora

~ 2.1 Requerimiento econémico - Seccion Precio

~ 2.2 PROPUESTA ECONOMICA - Seccién Precio

No. de Control Interno de Unidad de

la Partida / Concepto de Descripcion breve Notas s Cantidad Precio Unitario Precio
Obra Medida
221 PARTIDA 1 * PAPEL BOND TAMARO CARTA 37KG. Millar 10,000 0
222 PARTIDA 2 * PAPEL BOND TAMARO OFICIO 50 KG. Millar 80 0
223 PARTIDA 3 BROCHE INOXIDABLE DE 8 CM. Caja 450 0
224 PARTIDA 4 CINTA CANELA 48 MM X 50 M Caja 95 0
CAJA DE ARCHIVO MUERTO TAMANO -
225 PARTIDA 5 CARTA DE CARTON Pieza 1,750 0
Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria a1 Vigente

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM

Mensaje de pagina web

Ultima respuesta enviada en:  Aun Esta Para Publicar

tiene Articulos de R

: - iAtencién! El Sobre
Modificar 1\ opcional

Si no quiere ofertar para esos Articulos, no marque la casila de la
opcion “Marque si Oferta’, situado a continuacién de la casilla de
Precio Unitario de cada Articulo.

Para los Articulos sin marcar, no seré necesario completar su Precio, y
no seran considerados en la Respuesta.

o R

[ Actuali B Validar

IMPORTANTE: Si el Articulo esta marcado, cualquier valor incluido

(incluido 0) seré considerado como su Precio para el Articulo; téngalo [ iskina aacciones facuiativzs) o
en cuenta a Iz hora de completar su Respuesta.

2.P 6mica (Partida / C P

NOTA:

1. L acion de las parti \ A que

realiza el procedimiento.

2.C ier duda relaci da a las parti pto de obra deb ia a Ia Unidad Compradora

2.1 Requerimiento economico - Seccion Precio

74
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/ Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria w Vigente
Revisa las partidas/Conceptos, e —— e
aquellas que son obligatorias
eSté n |dentiﬁcadas po run 2.1 Requerimiento econémico - Seccion Precio
asterisco rojo, las opciona|e5 2.2 PROPUESTA ECONOMICA - Seccion Precio
1 i . de Control .
tienen una casilla de :: |: ;ar‘t’:«‘i:? i Descripcion breve Notas ,‘;’;;’i:: s Cantidad [} Precio Unitario Precio
verificacién, que de forma Couctins do QU
pred eterminada esta 221  PARTIDA1 TAMANO CARTA 37KG. Millar 10,000 9 0
seleccionada y si no quisieras 553  PARFOAS PEL BOND TAMARO OFICIO 50 e i 3 §
participar en alguna de estas B oo Proposiain
pa rtidas o pciona les, qu ita la 223 PARTIDA3 BROCHE INOXIDABLE DE 8 CM. Caja " 0
e az . . . 450 9
verificacion (si das clic se quita
| / ita) (¥4 Agregar a mi Proposicién
a patomua,. 224  PARTIDA4 CINTA CANELA 48 MM X 50 M Caja [IRREALIGR/ CONCERLO I o= 0
opcional, si no deseas 95 l/
participar quita la -
. palomiah M )agregar a mi Proposicién
225 PARTIDA 5 %‘%EEQRC%%?(?NMUERTO TaleNG Pieza - 0
1750 9
* [ Agregar a mi Proposicion
226 PARTIDAG TICARTA AZUL CLARO GON 113 CEJAS Pieza .o

550 5

En nuestro ejemplo tenemos 70 partidas, solo 2 son obligatorias porque contienen el asterisco rojo que antecede a la descripcién breve de
la partida. Las otras 68 partidas son opcionales, mismas que se identifican con una casilla etiquetada como Agregar a mi Proposicién que esta
adyacente al recuadro donde se captura el precio unitario. El sistema, de manera predeterminada, tiene seleccionadas todas las partidas
opcionales, lo que indica, que debes capturar un precio. Si no deseas participar en alguna o algunas de estas partidas opcionales, quita la
verificacion en cada una de éstas. Recuerda que si son muchas partidas tienes la opcién de exportar una plantilla a Excel, capturar los datos
en ese archivo y luego importarlo.

/ Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria @ Vigente A
Captura el preCIo en |as Guardar y regresar |8 Guardar y Continuar % Cancelar
partidas.
350 PARTRAT 3 PAPEL BOND TAMARIO CARTA 00
Si quisieras que el sistema te 222 PARTIDAZ EEATEL BONDTAMADLOFICIOLSD 8715 1972
muestre subtotales, luego de 2 Adgars vl i
cargar la partlda da clic en 223 PARTIDA3 BROCHE INOXIDABLE DE 8 CM - " 0
Guardar y Continuar. Al final de
. - [] Agregar a mi Proposicion
la seccién de partldas se 224 PARTIDA4 CINTA CANELA 48 MM X 50 M 0
g 9 oz 95 b
visualiza también el total de la
., ) Agregar a mi Proposicion —
seccion. 25l pARTIONS CAJA DE ARCHIVO MUERTO TAMARO o A
: CARTA DE CARTON ez8
CARPETA CON BROCHE DE 8 cm. [0 Agregar a mi Proposiciie
226  PARTIDAG TICARTA AZUL CLARO CON 112 Pieza 0
CEJAS 5 "J
El subtotal se visualiza en las dos = A’ =
partidas obligatorias, ya que se | Agregar a mi Proposicién
CARPETA CON PALANCA TICARTA ; . "
220 EAIDAT AZUL CLARO CON 172 CEJAS Pieza | habfa guardado el dato dando clic i 0
en Guardar y Continuar. La partida 250 v
opcional apenas se cargé, por eso
. no se visualiza el subtotal %Agregar a mi Proposicién
CARPETA CREMA TAMARIO CARTA :
228  PARTIDAS NP ERS Pieza 0
24,000 5 v
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C d h dol * Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria o Vigente
uando ya ayas Captura olas Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria

pa rtidaS, da C| iC en Gua rd ar Y Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM
Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar
regresar.

Modificar
| Guardary Continuar X Cancelar
Z B Validar
Precio Total (excluidas secciones facultativas) 1,007,472
2.F Econémica (Partida / C pto de Obra: 70)
NOTA:
1.La ion de las parti pto de obra es responsabilidad de la Unidad Compradora que
realiza el procedimiento.
. Cualquier duda relaci a las parti de obra debera canalizaria a la Unidad Compradora
2.1 Requerimiento econémico - Seccion Precio
2.2 PROPUESTA ECONOMICA - Seccién Precio
No. de Control
'F',‘;f“':: ff::mpm Descripcion breve Notas u’e‘:;’i“d: % Cantidad Precio Unitario Precio
de Obra
221  PARTIDA1 S PARELBOND TAMARO CARTA Millar 10,000 9925 B 992,500
El sistema te mostrara un ~ Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria wxl Vigente
mensaje indicando que requiere Expedent 52175 -Comprado arcios do papeleri
com prob ar el formato de los Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM
. Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar
datos incorporados a los
parametros de la propuesta Modificar
economica. Guardar y regresar | Guardar y Continuar X Cancelar
- i & validar
Lee el mensaje y da clic en )
El sistema requi bar el formato de los datos i d g ativs) A
quiere comprobar el formato de los datos incorporados en
Aceptar. su propuesta
Haga clic en Aceptar para iniciar la comprobacién y guardar los datos.
2. Propuesta Econ6émica (Partida / Concep
NOTA: Haga clic en Cancelar para regresar a la propuesta.
.La g ion de las parti h que
realiza el procedimiento. MUY IMPORTANTE:
. C i a relaci da a las partid Si acepta, se estara guardando la propuesta y faltaria enviar la hpradora
proposicién dando clic al botén Enviar Proposicién. Verificar que el
sistema registre la fecha y hora del envio de la proposicién.
2.1 Requerimiento economico - Seccion Precio
Cancelar
2.2 PROPUESTA ECONOMICA - Seccion Precio
No. de Control .
:;:f:i:: ;’(e::mepm Descripcion breve Notas :’;:3‘; de Cantidad Precio Unitario Precio
de Obra
221  PARTIDA1 * PAPEL BOND TAMARIO CARTA Millar 10,000 9925 5 992500
Volver a la List
Nuevamente en la pantalla I\l sl e
Resumen de mi propuesta, ~ Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria w53 Vigente
verifica que has capturado los Expedinte - 52175 - Compra de ariculos de papeleria

Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM

datos y cargado los documentos
en ambas propuestas.

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Configuracién  Anexos para Licitantes (0) ~Mi Proposicion  Derechos de usuarios

Resumen de mi propuesta h

1 Propuesta Técnica Campos Opcionales sin Contestar (2)

2. Propuesta Econémica Precios Opcionales sin Completar (67) Precio Total (excluidas secciones facultativas) 1,017,972
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6&1 clic en Enviar Proposicion,

con esto estaras indicandole a
CompraNet que es tu deseo
enviar a la béveda virtual del
procedimiento tu propuesta
técnica/legal y tu propuesta

econdémica. /

@ y acepta el mensaje que te
muestra el sistema, en el que te
indica que si los archivos
electrénicos que conforman tu
proposicién no pueden abrirse
por contener algun virus
informatico o por cualquier otra
causa ajena a la dependencia o

entidad, se tendra como no

presentada.

ﬁsto cuando hayas aceptado el
mensaje anterior, el sistema
debe mostrarte una pantalla
como ésta.

Esta pantalla esta relacionada
con la solicitud de firma
electrénica en la proposicion,
por lo que, si no se te muestra,
es porque la UC no la solicito.
Contacta a la UC, ya que todas
las proposiciones enviadas a
través de CompraNet deben ir
firmadas electronicamente. /

I~ Volver a la Lista

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria i1 Vigente

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposicione: 04/11/2016 11:00:00 AM |

La fecha y hora que tenga tu
procedimiento no debe haberse

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

Detalles procedimiento

ya que de lo
no podras enviar tu proposiciéon

Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Configuracién  Anexos para Licitantes (0) = Mi Proposicion  Derechos de usuarios

Resumen de mi propuesta

| Enviar Proposi

1 Propuesta Técnica Campos Opcionales sin Contestar (2)
2 Propuesta Econémica Precios Opcionales sin Completar (67) Precio Total (excluidas secciones facultativas) 1,017,972
|~ Volver ala Lista e
Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria sl Vigente

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar
Mensaje d
Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradoral o

Configuracién  Anexos para Licitantes (0) = Mi Proposicion

e pagina web

Acepto, que en caso de que los archivos electrénicos de las
proposiciones y/o demas informacién no puedan abrirse por contener
algiin virus informatico o por cualquier causa ajena a la dependencia o
entidad, se tendrdn como no presentada.

Cancelar |

Resumen de mi propuesta

1 Propuesta Técnica Campos Opcionales sin Contestar (2)
2 Propuesta Econémica Precios Opcionales sin Completar (67) Precio Total (excluidas secciones facultativas) 1,017,972
Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria 551 Vigente

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM
Ultima respuesta enviada en: 04/11/2016 09:35:55 AM

Modificar

Guardar y enviar PDF’s firmados electronicamente X Cancelar

‘ /\ ElOperador UC ha solicitado que los datos rengan
L

1- Descargar el PDF del contenido de los datos de cada sobre;

. 1

2 - Fmar digitalmente cada POF (Usar modulo de "Firma Electrénica de Documentos”),

3 - Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente;

4 - Haga clic en "Guardar y enviar PDF's firmados electronicamente”

LTk de i i N o N
A\ Loslicitantes ran zada que emite el SAT par, fiscales.
En el caso de los licitantes extranjeros, deberdn utilizar los medios de que otorgue o la SFP.
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(asta este punto ya enviaste tu Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria s3] Vigente
proposici()n sin firma Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
s . . Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM
electronica y para firmarla, Crima respuesta envida en 041112016 093555 AM
deberas realizar lo siguiente: =
i g electronical ancelar
Paso 1. Descarga el pdf del 2% Concel
requerimiento técnico (resumen s E1operdoruc deta engan o ]

de la propuesta técnica/legal) y
el requerimiento econémico

1 - Descargar el POF del contenido de los datos de cada sobre; h

2 - Firmar digitalmente cada PDF (Usar modulo de "Firma Electronica de Documentos”);

(resumen de la propuesta 3 Cingar b ow Archbos Famadoe Dighibmenk

econém |Ca). 4 - Haga clic en "Guardar y enviar PDF's firmados electronicamente”
‘“7 La falta afecta la misma y podria ser causa de desechamiento.

Paso 2. Firma digitalmente A\ Los icitantes deberdn fm emite el SAT de fiscales.
[ Ei de los licitantes. utilizar | qui gue la SFP.

cada pdf en el médulo de firma.

Paso 3. Carga los archivos
firmados (con extension p7m)
en esta pantalla

Paso 4. En esta pantalla, da clic
en Guardar y enviar PDF'S
firmados electronicamente. /

/ Ultima respuesta enviada en: 04/11/2016 09:35:55 AM
Modificar

Paso 1.
En la pantalla ubica la seccion o e
Requerimientos para ser ——— =

Firmados y descarga los pdf's de i J
ambos requerimientos, en las L Descersar ol POF delconenido d los daos de cada sobs: I

Siguientes panta"as te - Firmar digitalmente cada PDF (Usar modulo de “Firma Electronica de Documentos”), \

mostramos paso a paso cémo b e e

hacerlo. /

~

w

s

- Haga clic en “Guardar y enviar POF's firmados electronicamente”.

AL rén que emite el SAT de ‘

Requerimientos para ser Firmados /

Requerimiento Técnico &, Descargar el contenido del Requerimiento para ser Firmado /
Requerimiento Econémico @

&, Descargar el contenido del Requerimiento para ser Firmado

Requerimientos para ser Firmados

Continuacion paso 1...
Es indistinto cual requerimiento
descargues primero.

Requerimiento Técnico l &, Descargar el contenido ﬁequelimienlo para ser Firmado

Requerimiento Econémico &, Descargar el contenido dw4Requerimiento para ser Firmado

Da clic en Descargar el
contenido del Requerimiento

ara ser Firmado. /
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{ontinuacién paso 1...

Guarda el archivo en la
ubicacion de tu preferencia, si
el navegador no te pregunta,
seguramente lo guardé en
Descargas.

El nombre predeterminado
para este archivo es
TechnicalEnvelopeSummary.pdf

y podras cambiarle el nombre
pero no la extension.

/

Continuacioén paso 1...

Ahora descargaremos el archivo
pdf de la propuesta econdémica,
para ello, damos clic en
Descargar el contenido del
Requerimiento para ser Firmado.

@tinuacién paso 1...

Guarda el archivo en la
ubicacion de tu preferencia, si
el navegador no te pregunta,
seguramente lo guardé en
Descargas.

El nombre predeterminado
para este archivo es
PriceEnvelopeSummary.pdf y
podras cambiarle el nombre,

Requerimientos para ser Firmados

Requ

([ + Haga ciic para adjuntar archivo con firma digital
@ REGENERAR PDF con el contenido del Requerimiento para ser firmado

&, Descargar el contenido del Requerimiento para ser Firmado

Subir

Quieres abrirogual‘Tedii(aﬁwetpeSumnwy.pd’ (87,0 KE) desde compranet-test.funcionpublica.gob.mx? [  Abrir Guardar v"l Cancelar | x

®100%

Guardar y enviar PDF's firmados electronicamente X Cancelar

/A El Operador UC i el envio }

1 - Descargar el PDF del contenido de los datos de cada sobre;
2 - Firmar digitalmente cada PDF (Usar modulo de "Firma Electronica de Documentos”),
3 - Cargar todos los Archives Firmados Digitalmente;

4 - Haga clic en "Guardar y enviar PDF's fumados electronicamente”.

Requerimientos para ser Firmados

Requerimiento Técnico (R + Haga ciic para adjuntar archivo con firma digitali

@ REGENERAR PDF con el contenido del Requerimiento para ser firmado

Requerimiento Econémico

&, Descargar el contenido @el Requerimiento para ser Firmado

Requerimientos para ser Firmados

Requerimiento Técnico m + Haga clic para adjuntar archivo con firma digital;

@ REGENERAR PDF con el contenido del Requerimiento para ser firmado

Requerimiento Econémico (3 + Haga clic para adjuntar archivo con firma digital

@ REGENERAR PDF con el contenido del Requerimiento para ser firmado

Quieres abric o guarda{Pri desde X gob.mx? [ Abrir Guardar | v |

pero no la extension. /
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Continuacion paso 1...

Como referencia, abrimos el
pdf de nuestro requerimiento
econdémico, para que visualices
parte del contenido del mismo
y lo relaciones con los
pardametros de nuestra
propuesta econémica y los
precios que cargamos. No
olvides cerrar el archivo.

Como ya descargaste los 2
archivos pdf, aqui concluye el

paso 1. /

éso 2

Para este paso tendremos que
abrir el médulo de firma
electrénica, mismo que ya
podrias tener abierto en otra
ventana del navegador, sin
embargo, te mostraremos cémo
salir de la actual pantalla para ir

a dicho modulo. /

Gntinuacio’n paso 2...
Da clic en Cancelar, esta accion
solo te sacara de la pantalla y,
una vez que hayamos firmado
los archivos en el moédulo de
firma electrénica, regresaremos

para cargar los archivos

firmados.

Arc

Inicio
&

]
o
@

6n Ver Ventana Ayuda

Herramientas Procedimiento: 455... % @
™ b 7 = (=) (o)
) ® B RQ| OO 22 OO (= - BEAT ‘
2.2 PROPUESTA ECONOMICA
No. de Control Internc de Ia Partida / Concepto  Descripcién breve Unidad de Cantided Precio Precio
de Obra Medida Unitario
2.1 PARTIDA1 * PAPEL BOND TAMARIO CARTA 37KG Millar 10,000 99.25 992,500
22.2 PARTIDA2 * PAPEL BOND TAMARIO OFICIO 50 KG Millar 80 187.15 14,972
22.3 PARTIDA3 EROCHE INOXIDABLE DE 8 CM. Caja 450
224 PARTIDA4 CINTA CANELA 48 MM X 50 M Caja 95
225 PARTIDAS CAJA DE ARCHIVO MUERTO TAMARIO CARTA DE CARTON Pleza 1,750 6 10,500
22,6 PARTIDAG CARPETA CON BROCHE DE § cm. T/CARTA AZUL CLARD CON 1/2CEJAS  Pieza 550
2.2.7 PARTIDA7 CARPETA CON PALANCA T/CARTA AZUL CLARD CON 1/2 CEJAS Paza 250
2.2.5 PARTIDAB CARPETA CREMA TAMARIO CARTA CON 1/2 CEJAS Fieza 24,000
22.9 PARTIDAS CARPETA CREMA TAMARIO OFICIO CON 1/2 CEJAS Reza 5,000
2.2.10 PARTIDA 10 CARTULINA FLUORESCENTE NARANJA 47.5 X 66 CM. Pieza 1,000
2.2.11 PARTIDA 11 CINTA ADHESIVA SIN DESPACHADOR 24 mm X 65 m Pleza 400
2.2.12 PARTIDA 12 CINTA MASKING DE 24 mrm. X 50 m. Pieza 400
2.2.13 PARTIDA 13 CLIP INOXIDASLE No. 1 CHCO Caja 1,000
2.2.14 PARTIDA 14 CLIPTIPO MARIFOSA No, 2 MEDIANO Caja 400
2.2.15 PARTIDA 1S CLIPTIPD MARIFOSA No, 1 GRANDE Caja 550
2.2.16 PARTIDA 16 COJIN PARA SELLO DE PLASTICO No.2 Pieza 30
2.2.17 PARTIDA 17 CORRECTOR LIQUIDO DILLIBLE C/AGUA 20 ML, Peza 290
2.2.18 PARTIDA 18 CORRECTOR TIPO PLUMA Pieza 40
2.2.19 PARTIDA 13 CUADERNO PROFESIONAL DE RALLAS CON ESPIRAL Y CON 100 HOJAS Pleza 250
2.2.20 PARTIDA 20 CUENTA FACIL Peza 460
2.2.21 PARTIDA 21 CUTTERS TAMARIO GRANDE PLASTICO Pieza 370
2.2.22 PARTIDA 22 DESENGRAPADORA Fieza 200
Modificar
Guardar y enviar PDF's firmados electronicamente X Cancelar
’ /s ElOperador que J
1 - Descargar el PDF del contenido de los datos de cada sobre;
[ 2- Firmar digitaimente cada PDF (Usar modulo de “Firma Electronica de Documentos™);
3 - Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente;
4 - Haga clic en “Guardar y enviar PDF's fimados electronicamente”
Lafalta tacta k ¥ podeia
A Lo SAT de
El rdn utilizar los medios. gue ia SFP.

Requerimientos para ser Firmados
Requerimiento Técnico (), + Haga ciic para adjuntar archivo con firma digital

@ REGENERAR PDF con el contenido del Requerimiento para ser firmado

Requerimiento Econémico ['1 + Haga clic para adjuntar archivo con firma digital;

@ REGENERAR PDF con el contenido del Requerimiento para ser firmado

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM
Ultima respuesta enviada en 04/11/2016 09:35:55 AM

w53 Vigente

Modificar

Guardar y enviar PDF's fimados electronicamente

s Eoperaar

- Descargar el PDF dei contenido de los datos de cada sobre,

~

- Firmar digitalmente cada PDF (Usar modulo de "Firma Electronica de Documentos”);

w

- Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente;

&

- Haga ciic en “Guardar y enviar PDF's firmados electronicamente”

emite el SAT
o8 que la SFP.
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Gntinuacién paso 2...
Aproxima el cursor al borde
superior izquierdo del
encabezado, justo por encima
de un recuadro gris en
orientacién vertical, ya que ello
abrird el menu emergente al

que accederemos.

Continuacioén paso 2...
Da clic en home (icono con forma
de casa)

-

Continuacion paso 2...
Ubica en el Area de Trabajo la
opcion Firma Electrénica de
Documentos y da clic para
ingresar al médulo de firma
electronica.

)

Blver a la Lista 3, Gestion de Archivos con Firma Electrénica de Respuesta | ss»

~ Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria i Vigente
nte : 52175 - C de articulos d i
Expediente 'ompra de articul le papeleria e enla
Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM seccién Resumen de mi propuesta,
Ultima respuesta enviada en: 04/11/2016 09:35:55 AM ( tiene una alerta para cada
propuesta, indicando que falta la
carga de los archivos con firma
electrénica.
Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradora / Licitantes
Configuracién  Anexos para Licitantes (0)  Mi Proposicion =~ Derechos de usuarios
Resumen de mi propuesta
1+ Propuesta Técnica  Campos Opcionales sin Contestar A Carger PO firmosio
. " @ [ Cargar PDF Firmado Digitalmente
) Propuesta Precios Opcionales sin Completar || 44 Cargar PDF firmado Precio Total (excluidas secciones Sty
i Econémica ©67) [ Cargar PDF Firmado Digitalmente facultativas) i
4 Ver Detalles de Proposicion v

09:59 AM CST - Central America Time @ CNET-CL Proveedor 1

compr=(ZP

@tep- (O

3, Gestion de Archivos con Firma Electrénica de Respuesta | s+

Areas de Contratacién %

Compra de articulos de papeleria ] Vigente
a0 Administracién de datos de )ﬂiculos de papeleria
laEmpresa - 04/11/2016 11:00:00 AM
/2016 09:35:55 AM
2%  Administracion de Usuarios [
]
Detalles procedimiento | Mensajes Unidad Compradora / Licitantes
Configuracién ~Anexos para Licitantes (0)  Mi Proposicion = Derechos de usuarios
Resumen de mi propuesta
1 Pronuasia Toenica Campos Opcionales sin Contestar A CorgarBDF finnedo,
p ) [ Cargar PDF Firmado Digitalmente
Propuesta Precios Opcionales sin Completar A Cargar POF firmado Precio Total (excluidas secciones 1,017,972
Econémica (67) [ Cargar PDF Firmado Digitalmente facultativas) ke
Area de Trabajo
Areas de Contratacién Administracion de datos de la p Admini ion de U
Expedientes Informacién para el RUPC Mis Subusuarios
Solicitudes de Cotizacién (SDI) Clasificacién de mi Empresa conforme al CUCOP Configuracién de notificaciones
Procedimientos

Mis Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD)
Mis Contratos

ANUNCIOS PUBLICADOS
fimi vigentes, en limi y

concluidos)

MODULO DE FIRMA ELECTRONICA

Firma Electrniga de Documentos =
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Gntinuacién paso 2...

Moédulo de firma electronica,
aqui firmaras los 2 pdf's
entregados por CompraNet, que
si no les cambiaste el nombre
cuando los descargaste son:

. TechnicalEnvelopeSummary.pdf

. PriceEnvelopeSummary.pdf /

Firma Electrénica de Documentos

Aschivo a firmar | | Examinar... |
Certificado digtal | | Examinar.__ |
Llave privada | | Examinar... |
Clavedeacceso [ ]

Mensajes

NOTA IMPORTANTE:

Utilizar este médulo de firma electrénica sélo para los siguientes casos:

» Firma de proposiciones cuando se envian a través de CompraNet. Cabe sefial
94 = Shrdcs 916 Tochi

contienen el resumen de la

lar que se firman los archivos PDF que
legal mismos que son generados por el

sistema al enviar las proposiciones. NO DEBE firmar electrénicamente algin otro archivo que solicite la Unidad Compradora
(UC) como parte de un pardmetro técnico-legal o econdmico, ya que si carga el anexo firmado electrénicamente

(extensién .p7m), la UC no podra abrir dicho archivo y podria ser motivo para que la UC deseche la proposicién.

SEP

Nota: Para que el médulo de firma electrénica funcione adecuadamente y puedas firmas los 2 archivos pdf, es muy importante que
cumplas con los requerimientos tecnoldgicos sefialados en la presente guia. El médulo es un applet de Java, por lo que deberas utilizar
navegadores compatibles con la ejecucion del applet y disponer de una versién reciente de Java instalado en el equipo. Al momento
de edicion de esta guia, esta probada la correcta funcionalidad con la actualizacion de Java version 1.8 Update 111. Verifica aqui

Continuacioén paso 2...

En el campo Archivo a firmar,
examinaremos en nuestro
equipo, para ubicar el primer
archivo pdf que firmaremos,
que sera el
TechnicalEnvelopeSummary.pdf

Da clic en Examinar.

)

éntinuacién paso 2...
Selecciona el archivo pdf de tu
propuesta técnica/legal,
recuerda que se trata del
archivo que te generd
CompraNet, como se muestra
en pasos anteriores.

Da clic en Abrir.

)

Firma Electréonica de Documentos

Archivo a firmar Exal ar...

Certificado digital al
Llave privada I I Examinar... [
Clave de acceso I |
Mensajes
Aplica firma
Firma Electrénica de Documentos
Archivo a firmar | | Examinar... |
Certificado digita[| | Examinar... |
Llave privada | | Examinar... |
M
3 D
Buscar en: CompraNet procedimientos v PemE-
- Procedimi Articulos de papel
NOTA IMPORT] % ™ PriceEnvelopeSummary.pdf
- ! Eeménws re... oA TechnicalEnvelopeSummary.pdf
Utilizar este mo
+ Firma dg PDF que
contienel - os por el
sistema Escritorio mpradora
(UC) co licamente
Documentos
Este equipo
W roriredesrcwo: TecmicaEmeapesummary ot D A |
Red Archivos de tipo: | Todos los archivos (*.) v Ca k

www.compranet.gob.mx
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éntinuacién paso 2...

En el campo Certificado digital,
da clic en Examinar para ubicar
el archivo con extension cer,
que es uno de los elementos de
la e.firma de la persona fisica o
moral con la que se aplicara la
firma electronica a la propuesta

técnica/legal. /

Continuacién paso 2...

Ya que hayas encontrado el
archivo, selecciénalo y da clic en
Abrir.

éntinuacién paso 2...

En el campo Llave privada, da
clic en Examinar para ubicar el
archivo con extension key, que
es otro de los elementos de la
e.firma de la persona fisica o
moral con la que se aplicara la
firma electroénica a la propuesta

técnica/legal. /

Archivo a firmar

Ceriicadodigital|_________________| Baminar_ |

Llave privada

Clave de acceso | ]

Mensajes
ComBn@ ) - _SFP_
Firma Electrénica de Documentos
Archivo a fimar [F\Comp Techni y.pdf | Examinar... |
Certificado digital | | Examinar_.. |
Uave pivada | | Examinar... I
B
Buscaren: | e.fima v| #eem@
NOTAIMPORT| (i3
Utiizar este mo{ =m0
i | ke
sistema Escritorio mpradora
(UC) cot licamente
(extensid
E]
Documentos
S|
Este equipo
D tomecestno o s (—T—
Red acwosdetoo: [Cerbado dgta X509 e 5 R
Firma Electrénica de Documentos
Archivo a firmar IF:\CompraNet procedimientos\TechnicalEnvelopeS y.pdf I Exami I

Certificado digital |F:\e firmal\rosm™ = .5 _cer Examinar...

| Examinar_|
T R

Llave privada

Clave de acceso

Mensajes
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Continuacioén paso 2...

Ya que hayas encontrado el
archivo, selecciénalo y da clic en
Abrir.

Continuacioén paso 2...
Ingresa en el campo Clave de
acceso la contrasefia que
generaste para la e.firma de la
persona fisica o moral con la
que se aplicara la firma
electroénica a la propuesta

técnica/legal.

)

Continuacion paso 2...
Da clic en Aplica firma para que
se genere el archivo p7m.

Firma Electrénica de Documentos

Archivo a firmar [F\Comp: pdf | Examinar... |
Certificado digital [F-\e firmalrosm 5 cer | Examinar... J
Uave privada | | Examinar.. |
Clave de acceso l:l

NOTA IMPORT]
Utilizar este méy
+ Firma de PDF que
contienel os por el
sistema mpradora
(UC) col icamente
(extensid
|
Documentos
Este equipo
‘ Nombre de archivo:  ROSM e 5_1303121147 key | WL A ]
Red Archivosde 190: [Llave privada X.509 (*.key) =l Cancelar k

Firma Electréonica de Documentos

Archivo a firmar |F:\CompraNel procedimientos\TechnicalEnvelopeSummary.pdf | Examil |

Certificado digital [F:\e.firmalrosm’ = 45.cer | Examinar... |

Llave privada F:\e firma\ROSMT & w5 1303121147 key I Examinar... |

[Ciave de acceso [sovenvones =]

Mensajes
0
Firma Electrénica de Documentos
Archivo a firmar IF:\CompraNet procedimi \TechnicalEnvelopeS y.pdf I Exami I
CerﬁﬁcadodigitalIF:\e.firma\rosm""N W 5.cer I Examinar... |
Llave privada  [Fle.firma\ROSM' = 5_1303121147 key | Examinar... |
Clave doaceso
Mensajes

www.compranet.gob.mx
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Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

{ontinuacién paso 2...
Observa que en el recuadro de Firma Electrénica de Documentos
Mensajes, visualices como
primera linea, Mensaje firmado
generado y salvado en;, ya que Certificado digital |F-\e.firmalrosm 5 cer | Examinar... ]
seria uniindicativoide que el Llave privada  [F:\e.firmalROSM " i 5_1303121147 key | Examinar... |
modulo pudo aplicarle la firma =
electronica al archivo a firmar.
Notaras que el modulo te Mensaje firmado generado y salvado en:
guarda el archivo en una Mensajes C:\Users\MarcoAntonioRafael\compranets
ubicacion predeterminada de
tu equipo, dentro de una
carpeta denominada
compranet5. También observa
que, el archivo de salida, tiene
el nombre del archivo de
entrada, mas un folio que le
asigné el modulo como prefijo
y la extension p7m.

Archivo a firmar ]F:\CompraNet procedimientos\TechnicalEnvelopeSummary pdf | Examinar... |

Clave de acceso |essessssse

\ 1245}4 60_TechnicalEnvelopeSummary.pdf.p7m

Nota: Si el mensaje es diferente al sefialado en la pantalla anterior, seguramente se trata de un problema con la firma electrénica, por
ejemplo, que el certificado esté vencido, que la contrasefia que ingresaste sea incorrecta, que no haya correspondencia en alguno de
los elementos de la e.firma, etc.; también podria haber alguna situacién de filtrado en los protocolos de seguridad de acceso a la red
que estas utilizando, por lo que si tienes la seguridad de que tu e.firma es correcta, por favor intenta en otra red. Verifica e.firma

{‘"'ﬁ"""“"‘" paso 2... Firma Electréonica de Documentos
En el campo Archivo a firmar,

da clic en Examinar para ubicar

Archivo a firmar | |[F:\CompraNet procedimientos\TechnicalEnvelopeSummary.pdf | Examinar...

ahora el pdf del requerimiento Certificado digital |F:\e.firma\rosm 5.cer al r...
econdmico ya que es el que Llave privada IF:\e.ﬂrma\ROSM'?-' 005_1303121147 key I Examinar... I
ahora firmaremos Claveids dccesy
electronicamente. En nuestro Mensaje firmado generado y salvado en:

a M % C:\Users\MarcoAntonioRafael\compranet$5
caso |O deJamOS nombrado con ensajes: \124S}q60_1‘echnicalEnvelopeSummary.pdf.p7m
el nombre que le dio

CompraNet:

PriceEnvelopeSummary.pdf. /
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{ontinuacién paso 2...
Encuentra el pdf de tu

propuesta econémica, recuerda
que este archivo lo genera
CompraNet cuando el operador
UC solicita la firma electrénica
en las proposiciones.

AsegUrate que se trata del pdf
que descargaste para este
procedimiento de contratacion,
ya que podrias estar eligiendo
algun otro de otro
procedimiento.

Ya seleccionado, da clic en
Abrir. /

(ontinuacién paso 2...

En los siguientes campos, si alin
aparecen listados los archivos
cery key y la clave de acceso
de la e.firma, ya solo da clic en

Aplica firma.

En caso de que no se listen los
elementos de la e.firma, vuelve

a cargarlos. /

{ontinuacién paso 2...

En el recuadro de Mensajes el
modulo confirmara que ha
aplicado la firma al archivo.

Toma nota del folio que te dio
el sistema ya que te permitira
identificar cual es el archivo
p7m que deberas cargary
enviar mas adelante.

Aqui termina el paso 2, con la
firma de electrénica de los 2

pdf que te generd CompraNy

Firma Electréonica de Documentos

Archivo a firmar |F:\CompraNet proc \TechnicalEnvelopeSummary.pdf l Examit I

Certificado digital [F-\e firmalrosm 5 cer

l Examinar... I

Llave privada  [File.firmalROSM! " 5_1303121147 key | Exami |

Mensaje firmado generado y salvado en:
C:\Users\MarcoAntonioRafael\compranet5

Buscar en: | CompraNet procedimientos V‘ 2 E-

NOTA IMPORT, e S e |

Utilizar este m6t

» Firma de PDF que
contieney os por el
sistema mpradora
(UC) cor licamente
(extensid

Este equipo

W tombrecescwor protmepessmaypst |

Red Archivos de tipo: [ Todos los archivos (*.%) v

Firma Electronica de Documentos

Archivo a firmar |F:\CompraNet procedimientos\PriceEnvelopeSummary |

Certificado digital |F:\e firmalrosm /45 cer Examinar...

Llave privada ]F:\e.firma\ROSM S0 51303121147 key I Examinar...

Clave de acceso

Mensaje firmado generado y salvado en:
C:\Users\MarcoAntonioRafael\compranet$
\1245460_TechnicalEnvelopeSummary.pdf.p7m

Mensajes

R

Firma Electronica de Documentos

Archivo a firmar ]F:\CompraNet procedimientos\PriceEnvelopeSummary.pdf I Examinar... J
Certificado digitaI]F:\e.ﬁrrna\rosrr BS cer I Examinar... |
Llave privada ]F:\e.ﬁnna\ROSM s 51303121147 key ] Examinar... J

Clave de acceso (eeesssssse

Mensaje firmado generado y salvado en:
C:\Users\MarcolAntonioRafael\compranets
\1245475_PriceEnvelopeSunmary.pdf.p'lm

Mensajes
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Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

Paso 3

Ahora regresaremos al
procedimiento de contratacion
donde cargaremos los p7m
generados en el médulo de
firma electronica.

J

Gmtinuacién paso 3...
Localiza en la pestafia
Seguimiento a mis
Procedimientos el
procedimiento de contratacion
en el que cargaras los archivos
firmados electronicamente y da

clic para abrirlo. /

Continuacioén paso 3...
Ingresa a la pantalla donde
cargaras los archivos, que puede
ser a través de Gestién de
Archivos con Firma Electrénica
de Respuesta o Cargar PDF
firmado.

)

Area de Trabajo

Areas de Contratacion Administracion de datos de la P! A 6n de i
Expedientes Informacién para el RUPC Mis Subusuarios
Solicitudes de Cotizacién (SDI) Clasificacion de mi Empresa conforme al CUCOP Configuracién de notificaciones
,

ps Subsecuentes de Descué

Mis Contratos

ANUNCIOS PUBLICADOS
jimientos vigentes, en seguimiento y
conluidos)
. : . SFP-PRUEBASO1
7 43830 Telefonia Local 50620 1 Vigente /112016 1130 AM 5 D-PRUEE Publicada
SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LA . ) SFP-PRUEBASO1  No hay
8 MR DELEGACION Y LAS UARS R0 o Vigere 091112016 1200 PM. 557000001 Proposiciones
ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO PARA : } SFP-PRUEBAS01 )
9 45521 ADQUIICION 52680 5 Vigente 04112016 0300 PM S T-PRUEE Para Publicar
’ ] ! ; SFP-PRUEBAS01 ]
10 45871 Consumibles de Cémputo 53115 w8 Vigente 04/11/2016 12:30 PM #027000001 Publicada
[11 45597 Compra de afticulos de papelera 52175 55 Vigente 0411172016 11:00 AM ig;gg)lzs?\sm Publicada ]
—
o i v SFP-PRUEBAS01 No hay
12 45857 VIVERES 53100 © Poradudcar 04112016 10:00AM S T-PRUEE ol
: : y y SFP-PRUEBASO1
13 45853 Equipo de oficina 53095 (O Por adjudicar 02/11/2016 08:01 PM #027000001 Publicada
s & x ) SFP-PRUEBAS01
14 45861 Licencias de software 53105  Adjudicada 01/11/2016 01:50 PM #027000001 Ganador ‘W
10:23 A CST - Central America Time @ CNETCLProveedor 1 @ Help~ (1)

Com/ya#@;? __SFP

I~ Volver ala Lista

), Gestion de Archivos con Fiﬁa Electrénica de Respuesaal

~ Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria w3 Vigente
Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM
Ultima respuesta enviada en: 04/11/2016 10:10:32 AM
Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradora / Licitantes
Configuracién  Anexos para Licitantes (0) = Mi Proposicion = Derechos de usuarios
Resumen de mi propuesta
1 Proniiasta Teenica Campos Opcionales sin Contestar A CargarEDF finnado,
» (v3) [ Cargar PDF Firmado Digitalmente
2 Propuesta Precios Opcionales sin Completar A Cargar PUF firmado Precio Total (excluidas secciones 1,017,972
Econémica (67) [ Cargar PDF Fimado Digitalmente facultativas) ki

% Ver Detalles de Proposicion
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10:24 AM CST - Central America Time @ CNETCLProveedor 1 (@ Help (OR A

c:ntinuacién paso 3...
En esta pantalla es donde se Comya@
cargan los 2 archivos firmados ‘
electronicamente, para ello,

localiza la seccion Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria g5 Vigenta
Requerimientos para ser Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
N Fecha limite entrega de proposiciones: 0411172016 11:00:00 AM
firmados. / Ultima respuesta enviada en: 04/11/2016 10:10:32 AM
Modificar

Guardar y enviar PDF’s firnados electronicamente X Cancelar

)

e ———

1- Descargar el PDF del contenido de los datos de cada sobre;

2 - Firmar digitalmente cada PDF (Usar moduio de "Firma Electronica de Documentos™);
l 3 - Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente, a
4 - Haga clic en *Guardar y enviar PDF’s firmados elecirohicamente”

Lafalta misma y podria ser
Al ite el SAT par

Modificar

(comnseion paso . —

Cargaremos primero el archivo

firmado electronicamente de la e el e = }
propuesta técnica/legal. Puedes 1 - Descargar o POF defconlendo de s dato de cada sobo;

cargar primero el otro archivo 2 Fimar dgaments cada PDF (Usar modulo de Fim Eleclinica de Documentos')

firmado electrénicamente, lo " 3 Cargartodo s At Fimados Damente

importante es hacerlo en SSHRIR A on ouemer s FEF = Bma0os SscOmomm e

tiempo y forma. v e =

emite el SAT par,

deberdn utilizar los medios de SFP.

~r

Da clic en Haga clic para
adjuntar archivo con firma

digital del Requerimiento imiento Técni ol C, -+ o9 cic pars adugtar archivo con fima digtale:
Técnico REGENERAR ®Mcon el contenido del Requerimiento para ser firmado

/ Requerimiento Econémico ([ + Haga ciic para adjuntar archivo con fira digital
@ REGENERAR PDF con el contenido del Requerimiento para ser firmado

Requerimientos para ser Firmados

. .. Modificar
Continuacion paso 3...

Da clic en Seleccionar un archivo

para cargar. A Ew“‘”a X Cancelar I

- Descargar el PDF def NOTA IMPORTANTE, se recomienda que el tamafio de cada anexo sea menor a 25 MB, considere que el tamafio méximo
permitido por cada anexo es de 150 MB
- Firmar digitalmente c{

- Cargar todos los Arch Insertar Anexos Seleccionar un archivo para cargar
- Haga clic en "Guardal \“
La falta de fima # Tipo Nombre del Archivo Tamaiio
/\ Los licitantes naciol
En el caso de los
i g

Requerimientos para

~

w

S

Requerimiento Técnico

Requerimiento Economil
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Continuacion paso 3...
Selecciona el archivo de la
propuesta técnica/legal firmado
electronicamente. Este archivo
tiene el folio que generd el

modulo y la extension p7m. /

Continuacion paso 3...
Revisa que el archivo correcto
esté listado y da clic en Continuar.

(o

ontinuacion paso 3...

En la seccion Requerimientos
ara ser Firmados notaras que

ya has cargado tu archivo del

resumen de la propuesta

técnica/legal que esta firmado

electronicamente. /

Modificar

« “ 4 | « Discolocal () > Usuarios > MarcoAntonioRafael » compranets v © | Buscaren compranets » X Cancelar
Organizar v Nueva carpeta B M @
‘ /\ El Operador UC ha
[ Imagenes A Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamatio
r #P Juegos guarda .| RriceEnueloneSummanc.adf.nZm 04/11/201610:21 a... Mensaje MIME PK... STKE
[ Otwep i r0n O D Masica ] 1245460 TechnicalEnvelopes O4/11/201610:17 2. Mensaje MIME PK.. K8
2- Firmar digitaimente of B Objetos 30
A OneDrive
3- Cargar todos los Arcl :
Tracing
4- Haga cic en *Guardal B Videos
& Vinculos
La falta de firma [ Este equipo
A\ Los licitantes. 1 Bibliotecas
Ettstcasafeios & PNY_1288 (F)
o & Toshiba 1TB (€)
Requerimientos para & Red

*4 Grupo en el hog
v
Requerimiento Técnico

Nombre: | 1245460_TechnicalEnvelopeSummary.pdf.p7m

Requerimiento Economif

Modificar

(CompraNet

ncp=1478276805816.969-15th

[ A Eo.-mucuﬂ @ % Cancelar

1- Descargar el POF def

NOTA IMPORTANTE, se recomienda que el tamafio de cada anexo sea menor a 25 MB, considere que el tamaiio maximo

permitido por cada anexo es de 150 MB
2 - Firmar dightalmente ¢f

3 - Cargar todos los Arch] Insertar Anexos [® Reemplazar Anexos [ Efiminar anexos

4- Haga ciic en "Guardaf

L # Tipo Nombre del Archivo Tamaiio
s Loslicitantes nacional
En el caso de los licitai 1 PMM 1245460_TechnicalEnvelopeSummary.pdf.p7m 68.5kb

Requerimientos para §

Requerimiento Técnico
Requerimiento Economif
Modificar
Guardar y enviar PDF's firmados electronicamente X Cancelar
PR = o . ]

1- Descargar el POF del contenido de los datos de cada sobre;
2 - Firmar digitalmente cada PDF (Usar modulo de "Firma Electronica de Documentos”),
3 - Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente;

4 - Haga clic en "Guardar y enviar PDF's firmados electronicamente”.

Al : énica av SAT s
utilizar los medios gue la SFP.

Requerimi para ser Fi

Requerimiento Técnico ﬁ 1245460_TechnicalEnvelopeSummary.pdf,p7m (69 KB) o3 i
el Requenimiento para ser firmado
Requerimiento Econémico [1 <+ Haga clic para adjuntar archivo con firma digital;

@ REGENERAR PDF con el contenido del Requerimiento para ser firmado
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Continuacion paso 3...
Ahora corresponde cargar el
archivo firmado
electronicamente del resumen
de la propuesta econémica.

Da clic en Haga clic para
adjuntar archivo con firma

digital del Requerimiento

Econdémico. /

Continuacién paso 3...
Encuentra el archivo con
extension p7m del resumen de la
propuesta econémica.

Continuacioén paso 3...
El resumen de la propuesta
econdmica estara cargado.

Con esto concluye el paso 3.

Modificar

Guardar y enviar PDF's firmados electronicamente % Cancelar

e e s ]
1 - Descargar el PDF del contenido de los datos de cada sobre;
2 - Firmar digitalmente cada PDF (Usar modulo de "Firma Electronica de Documentos™);
3 - Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente;
4 - Haga clic en “Guardar y enviar PDF's firmados electronicamente”
L P s + podria ser
A Sas 2R ite o SAT
los deberan utilizar i SFP.
Requerimientos para ser Firmados
Requerimiento Técnico [, 1245460_TechnicalEnvelopeSummary.pdf p7m (69 KB) g3 i |

@ REGENERAR PDF con el contenido del Requerimiento para ser firado

ol (3, -+ Hoga cic para acjungar archivo con fima digtl
n e conten euerimiento para ser firmado

Modificar

€ Adjuntar (CompraNet) - Internet Explorer

@ https://compranet-test funcionpublica.gob.mx/esop/md/attach/upload. do?moduleSession|d= 39b1ab61&_ncp=1478277051537.380-1

£ Elegir archivos para carg

1 pscarsr el POl A | > Marco Antonio Rafael Roman Sanchez > compranet’ v &/ | Buscaren compranets »
2. Firmar Gotaimen 0192720 ¥ Nuevs carpeta = @ @
&) Diplomado  ~  Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio
3 - Cargar todos los
@j Fotos2 5 | .pdf.p7m il 04/11/2016 10:21 a..  Mensaje MIME PK... 57KB
4 - Haga clic en “Gua @a Proyecto Chile 1 v 04/11/2016 10:17 3. Mensaje MIME PK. 69KB
&) Tips
La falta de fima. & UPCP
/. Los licitantes & Marco Antonio |
|& SEAMcsous i 5 Este equipo
1 Bibliotecas
Requerimientos par| & PNY_1286B (F)
CompraNet pr
Requerimiento Técni efirma
& Toshiba 178 (E)
o Red

Requerimiento Econd 4 Grupo en el hog
v

Nombre: | 1245475_Pri df.p7r V‘ ivos (*.%) o
Cancelar

Guardar y enviar PDF’s firmados electronicamente X Cancelar

s

s - |

Modificar

1 - Descargar el PDF del contenido de los datos de cada sobre;
2- Firmar digitalmente cada PDF (Usar madulo de “Firma Electronica de Documentos™);
3 - Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente;

4 - Haga clic en "Guardar y enviar PDF's firmados electronicamente”.

La falta afecta podria ser
Al ga el SAT
deberdn utilizar los gue la SFP.

Requerimientos para ser Firmados

Requerimiento Técnico [1 1245460_TechnicalEnvelopeSummary.pdf.p7m (69 KB) & g

@ REGENERAR PDF con el contenido del Requerimiento para ser firmado

Requerimiento Econémico () 1245475_PriceEnvelopeSummary. pdf p7m (57 KB) | & i
REGENERAR PDF con el contenido del Requerimiento para ser fimado
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(aso4

Da clic en Guardar y enviar
PDF's firmados

electrénicamente, con esto
termina el cuarto y Ultimo paso.

Este botdn lo podras observar
en tanto no se haya cumplida la
fecha y hora limite de entrega

de proposiciones. /

@ el mensaje que te envia el
sistema, referente a la
verificacién que realiza sobre la
carga y envio de la propuesta
técnica/legal y econémica
enviadas.

Si hubiera algun error sobre el
archivo cargado, te lo hara
saber con el mensaje
correspondiente y podras
reemplazarlo accediendo a
Gestion de Archivos con Firma

Electronica de Respuesta. /
@ualizarés en la seccion

Resumen de mi propuesta los
archivos, firmados
electrénicamente, para cada
propuesta.

Si deseas ver el detalle de cada
archivo firmado, da clic en el
icono que aparece al final del
nombre del archivo.

Si deseas reemplazar o eliminar
alguno de los archivos, da clic
en Gestion de Archivos con
Firma Electrénica de Respuesy

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria 7 Vigente

Expediente : 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM
Ultima respuesta enviada en: 04/11/2016 10:10:32 AM

Modificar
Guardar y enviar PDF's firmados electronicamente I X Cancelar
/. El Operador UC ha de rengan firmados digitalmente para completar el 450 de envio.

- Descargar el POF del contenido de los datos de cada sobre;

N

- Firmar digitalmente cada PDF (Usar modulo de “Firma Electrénica de Documentos”);

w

- Cargar todos los Archives Firmados Digitalmente;

| | 4- Haga cic en “Guardar y enviar PDFs firmados electronicamente”. | |

Lafalta de la solvencia de la misma y podria ser causa de desechamiento.
Al ‘deberdn utilizar Sianiida oae aile of SAT 7 facaien
Eried et de doberin wilirarios de la SFP.

Requerimientos para ser Firmados

Requerimiento Técnico [ 1245460_TechnicalEnveiopeSummary.pdf.p7m (69 KB) ¢ fir

@ REGENERAR PDF con el contenido del Requerimiento para ser fimado

Requerimiento Econémico (3 1245475_PriceEnvelopeSummary.pdf p7m (57 KB) | & i

I~ Volver ala Lista @), Gestion de Archivos con Firma Electrénica de Respuesta | +s*
Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria 3 Vigente
Expediente - 52175 - Compra de articulos de papeleria
Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00)
Ultima respuesta enviada en: 04/11/2016 10:34:44 AM

Mensaje de pagina web

- Ha guardado y enviado lo siguiente:
I - Requerimiento Técnico
- Requerimiento Econémico

Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradoral

Configuracién  Anexos para Licitantes (0) ~ Mi Proposicion
Compruebe el resultado de verificacion de la firma electrénica de cada
archivo enviado haciendo clic en el icono ubicado a la derecha de cada

archivo firmado.
Resumen de mi propuesta

Campos Opcionales sin

1. Propuesta Técnica Contestar (2)
Propuesta Precios Opcionales sin Sirh . = Precio Total (excluidas secciones
2 s Completat (67) ), [Q, 1245475_PriceEnvelopeSummary pdf p7m (57 KB) [2) Tacultitiong) 1,017,972

4 Ver Detalles de Proposicion

10:34 AM CST - Central America Time
Compa‘.@; V SFP_

I~ Volverala Lista ), Gestion de Archivos con Firma Electrénica de Respuesta | s+

@ CNETCLProveedor1 @ Help~ ()

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria s Vigente
Expediente - 52175 - Compra de articulos de papeleria La fecha y hora de envio se actualizé, ya
imi iciones: 20000 AM que se enviaron los archivos firmados
| Uttima respuesta enviada en: 04/11/2016 10:34:44 AM | e / i yque i el
—— resumen de la propuesta técnica/legal y
la propuesta econémica,mismos que
Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradora / Licitantes fueron generados por CompraNet con la
informacién que incorporaste en los
Configuracién Anexos para Licitantes (0) | Mi Proposicién | Derechos de usuarios parimetrosy que fitmaste en e modilo
de firma electrénica.
Resumen de mi propuesta I}
Y e
1 ProsiestaTesnica Campos Opcionales sin dd [»‘»
. P! Contestar (2) 1245460_TechnicalEnvelopeSummary.pdf. p7m (69 KB) E::"
Propuesta Precios Opcionales sin » " N Precio Total (excluidas secciones
2. Echndiica Completar (67) A ES, 1245475_PriceEnvelopeSummary.pdf.p7m (57 KB) [‘% facultativas) 1,017,972

4 Ver Detalles de Proposicion
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(aUC, cuando realice la

apertura de proposiciones,
validara que el archivo de cada
resumen haya sido firmado
electrénicamente por la
persona fisica/moral facultada,
por lo anterior, si es tu deseo
confirmar estos datos, da clic
en el icono que se encuentra al

final de cada archivo. /

/

Expande la seccion Verificacion
de la firma de 1 firmante(s) para
ver el detalle de la firma
electrénica que utilizaste para
firmar cada propuesta (que en

firmada electronicamente).

conjunto integran la proposicién

Ga fecha y hora limite para
enviar tu proposicion no se ha
cumplido, tienes la opcion de
modificar cualquier parametro
de tu propuesta técnica/legal o
econdmica, sin embargo, ten
presente que cualquier
modificacion que realices,
deberas dar clic en Enviar
modificaciones y volver a firmar
electrénicamente ambos
resimenes de cada propuesta

dentro de dicho limite. /

Resumen de mi propuesta

Bre
Campos Opcionales sin AL

1.  FPropuesaTécnica  oioetar 0) 1245460_TechnicalEnvelopeSummary.pdf p7m (69 KE

5 Propuesta Precios Opcionales sin

i Completar (67) 33, [, 1245475_PriceEnvelopeSummary.pdf p7m (57 KB) &

-} Ver Detalles de Proposicion

Precio Total (excluidas secciones
facultativas)

1,017,972

Nombre del archivo
1245460_TechnicalEnvelopeSummary_pdf.p7m

Nombre original del archivo
1245460_TechnicalEnvelopeSummary.pdf

Fechay hora de carga del archivo
04/11/2016 10:28:59 AM

Descripcion del archivo

Tamaiio del archivo (KB) Archivo cargado por:
70,156 CNET-CL Proveedor 1

de la veril i6n de firma
33, Archivo con Firma Digital Valida

Fecha y hora de verificacion
04/11/2016 10:34:42 AM

Formato conocido de firma electronica
Si

v Informacién de la firma electronica

¢El ido firmado onie es i con la firma?
Si

Codificacion utilizada para firmar el contenido
El contenido ha sido firmado con una codificacion de tipo DER

Fecha y hora de verificacion de la firma electronica
04/11/2016 10:28:59 AM

[ » 1 Verificacion de la firma de 1 firmante(s)

Titular del certificado de firma electronica
MARCO ANTONIC S S s e o

¢Es valido el certificado de firma electronica?
Si, es Valido

Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria

I~ Volver ala Lista

w53 Vigente

%}, Gestion de Archivos con Firma Electrénica de Respuesta | e«

o
- Campos Opcionales sin A%
1. PropuestaTécnica  conieqtar (2) 1245460_TechnicalEnvelopeSummary.pdf.p7m (69 KB) [
Propuesta Precios Opcionales sin — . =
3. Propuess P 73, [, 1245475 _PriceEnvelopeSummary.pdf p7m (57 KB) [ i
+ Ver Detalles de Proposicion
AT Té / Legal (12 pardmetros)
NOTA: - . ~
1. L de los t ] les es bilidad de la Unidad C d que

realiza el procedimiento.
. Ci ier duda i alos p. i i ala
Compradora

A pesar de que ya se envié
» 1.1 Requerimientos técnicos legales - Seccion de Parametro e J

firmé la proposicion, si
{ visualizas estos botones
» 1.2 REQUERIMIENTOS TECNICOS - Seccion de Parametro significa que auin puedes
modificar algin parametro
de tu propuesta

» 2. Propuesta Econémica (Partida / Concepto de Obra: 70)
NOTA:
1.La ion de las parti to de obra es bilidad de la Uni C que
realiza el procedimiento.
2. Ci duda relaci da a las parti I to de obra deb laala

Compradora

Precio Total (excluidas secciones

www.compranet.gob.mx
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p [ Modificar Propuesta

’ [ Modificar Propuesta ’
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/ | Volver ala Lista @:},Gesﬁdn de Archivos con Firma Electrénica de Respuesta
Finalmente, si el plazo para o ) ) _| 1 Eliminag Proposicién
T Py h Procedimiento: 45597 - Compra de articulos de papeleria P
enVIar. @ prOpOSICIon ) &Iz [ liente - 52175 - Compra de articulos de papeleria '//«"' o. Il:—)r(::uesta e
cumplldo Y, por a|guna razon, | Fecha limite entrega de proposiciones: 04/11/2016 11:00:00 AM ] | =u. Opci6n para eliminar la o —
. .y Ultima respuesta enviada en: 04/11/2016 10:34:44 AM ] proposicién enviada, V" 5 Generar Informe del
deseas eliminar la proposicion " siemprey cuandola Expediente
, o fecha y hora limite no
q ue ha bIaS enVIadO, puedes Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradora / Licitantes se haya cumplido

hacerlo dando clic en Eliminar

Configuracién  Anexos para Licitantes (0)  Mi Proposicion  Derechos de usuarios

Iy
proposicion.
/ Resumen de mi propuesta
S e
1 Prostesta Tonica Campos Opcionales sin did E-‘»
- P Contestar (2) 1245460_TechnicalEnvelopeSummary.pdf.p7m (69 KB) (%
Propuesta Precios Opcionales sin o . > Precio Total (excluidas secciones
2 Econtaica Completar (67) A [.4, 1245475_PriceEnvelopeSummary.pdf.p7m (57 KB) @' Tacubtativas) 1,017,972

Podrés enviar a través de CompraNet tus propuestas técnica/legal y econémica, o sus modificaciones, hasta un instante anterior a la fecha y
hora configurada como Fecha limite entrega de proposiciones, sin embargo, se recomienda que el envio se haga con mayor anticipacion, por
aquello del tiempo de carga de los datos y documentos que integran tu proposicion y que ademas deberas firmar electrénicamente el
resumen de cada propuesta que te genera el sistema con esta informacién que incorporaste y enviaste.

Si deseas consultar el acta de presentacion y apertura de proposiciones, podras hacerlo ubicando el acta respectiva en el anuncio publico del
procedimiento de contratacién (en el portal de CompraNet).

Si la licitacién publica electronica tiene la modalidad de OSD, revisa el acta de presentacion y apertura de proposiciones para visualizar la
fecha y hora en que se llevaran a cabo las OSD.

Con esto se concluye el envio y firma electrénica de la proposicién.

www.compranet.gob.mx 93
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7.Consulta de actas y documentos publicados por la UC

Las actas generadas en un procedimiento de contratacion son de caracter publico (pueden consultarse por el publico en general y sin disponer
de cuenta de acceso a CompraNet), mismas que podran visualizarse y descargarse en el portal de CompraNet en la opcién Difusion de
Procedimientos — Vigentes / En seguimiento y concluidos.

gob mx Tramites  Gobierno  Participa  Datos Q

dposicionar el puntero sobre
Difusion de Procedimientos,
aparece un menu emergente. Si
esta participando en un
procedimiento cuya fechay
hora de apertura de
proposiciones ya se cumplio y
desea visualizar las actas que la
UC publica, seleccione la
opcién En seguimiento y
concluidos.

SFP Normatividad ~ Programas anualeg§~ Contratos~ Informacién y ayudas ~

AR

Registra a tu empresa

# > Inicio » CompraNet

Vigentes

En seguimiento y concluidos

Inicio de sesion

Nombre de usuario:
Contraseiia:

(Olvidaste tu contrasefia?

Sistema electrénico de Informacién Publica Gubernamental

Empresas y publico en general

v
. . . . Anuncios Vigentes en o
Visualizaras una lista de
procedimientos de contratacion © Pagina de nico
que datan de agosto de 2010 a la
¥
fecha (casi un millén).
Nombre de la Unidad q " o by . 2 ik Plazo de participacion o
Compradora (UC) il Ix "l Ei TipadeLontraiaciio vigencia del anuncio
SFP-PRUEBAS01 PR
1 #027000001 N1 PCE Adquisiciones
IMSS-PRUEBAS02 Loy
2 #019GYR006 Prueba 09/08/2016 Adquisiciones
3 ig;g&l;g?%m SFP/001/2012 Adquisicién de motor de coogeneracion Obra Pablica
SFP-PRUEBASO1 ; e
4 #027000001 ITSCe/01/01/2012 MATERIALES Y UTILES DE OFICINA Adquisiciones
5 SO CLERUERASD) LPN-001-2012 ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE COMPUTO  Arrendamientos
6 #sggg’&l;&%sm 2508 automovil deportivo de 4 ciindros Adqisiciones
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Ubica el procedimiento de
contratacion a través de un filtro
de busqueda. Un filtro que
resulta 6ptimo es el Cédigo,
descripcién o referencia del

Expediente. /

Anuncios Vigentes ios en imi °

@ Pégina de Inicio

Y. Cédigo, descripcion o referencia del Contiene 52175
Expediente

Cuando se liste el o los registros
que se encontraron con el
criterio de filtrado que utilizaste,
da clic sobre alguno de estos
registros para ingresar al detalle

del mismo.
J

@servarés las primeras

secciones del Expediente de
contratacion: Detalles del
Expediente y Detalles del
Anuncio.

Desplazate en la pantalla hasta
la seccion ANEXOS DEL
PROCEDIMIENTO, ya que es la

parte en la que se encuentran
las actas.

Nombre de la Unidad ia del

Tipo de Contratacion Plazo de participacion o v

Compradora (UC)

SFP-PRUEBAS01 N1
#027000001

Anuncios Vigentes ios en imi °

# Pagina de Inicio

Detalles del Filtro

vigencia del anuncio

Adguisiciones

QEliminar Fitro

Nombre de la Unidad Compradora (UC) _ Referencia del Expediente _ Descripcion del Expediente Tipo de C ion__ Plazo de participacion o vigencia del anuncio~
{4 & — —
[ 1 SFP-PRUEBASO1 #027000001 KMCP-08-2016 Compra de articulos de papeleria  Adquisiciones 0411112016 11:00 AM
Total 1 G Pagina 1 de 1

I~ Volver ala Lista

~ Expediente 52175 - Compra de articulos de papeleria

Referencia del Expediente KMCP-08-2016

Detalles del Expediente

Anuncio Publicado

Detalles del Expediente

# Ingresar al sistema CompraNet

Cédigo del Expediente
52175

Referencia del Expediente
KMCP-08-2016

Categorias del Expediente
2110 - Materiales, diles y equipos menores de oficina

Detalles del Anuncio

Descripcion del Expediente
Compra de articulos de papeleria

Tipo de Expediente
01. Licitacion Piblica LAASSP

www.compranet.gob.mx
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Expediente 52175 - Compra de articulos de papeleria

@a seccién ANEXOS DEL

I~ Volver ala Lista # Ingresar al sistema CompraNet

PROCEDIMIENTO encontraras

1 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO
Ia co nvocato ra y Ia S aCta S q ue Secci6n destinada para la incorporacién de los distintos del de 6n, en caso de existir documentos adicionales estos deberan ser adjuntados en el drea de

. "ADMINISTRACION DE ANEXOS EN EL ANUNCIO".
se van publicando conforme
. . o ~ S * Archivos de convocatoria o invitacién la cual contiene las bases del 4 PR RESRY STES

avanza el proce dimiento de [  Convocatoria / Invitacion it = ‘ | @ convocatoria de Lictacion Pabicadoc (52k8) | ‘
contratacion. T O — Tsomp " “'/““““\”(“””’ MO (i i acurto)

. . [ Adals) de junta de aclaraciones Archivo que contie Archivos que ha Yamatio mxime- 150442 | | B2 Acta de junta de aclraciones doc (62 k) | \
Las actas relativas a la junta de ErE e

. 5 Actade presentaciony apertura de Avchivo que contie  MECldB quE aVANZA el e | B2 Acta de presentaciény apertura de propo.. (95K8) |
aclaraciones, al acto de B proposiciones Tamafiomaximo 1 Procedimientoy se p ¥ apertura de propo.
., realizan los actos —
e ——

presentacion y apertura de @  Adadefallo Archivo us contiens o/'S8 amo 150 MB. = 11 [ @8 Acta de falodoc (73K8) | ‘

proposiciones, y a la junta
publica en la que se dé a

conocer el fallo, se deberan ® ;f:c“e’g:::rﬂz';ﬁgg;f‘;?a' Hel Archivo que contiene el testimonio del testigo social. Tamafio méximo 150 MB.  (sin archivo adjunto)
incorporar en CompraNet al
concluir dichos actos

o Archivo que contiene el informe con los datos relevantes del contrato. Tamario

¢}  Datos relevantes de contrato méximo 150 MB. (sin archivo adjunto)

Procedimiento

Del listado de documentos de la pantalla anterior, podras visualizarlos y descargarlos si das clic sobre el nombre del archivo.

Cuando un procedimiento de contratacion termina (licitacién publica e invitaciéon a cuando menos tres personas), por lo menos debe contener
los siguientes documentos en esta seccién:

e Convocatoria

e Acta de lajunta o juntas de aclaraciones

e Acta de presentacion y apertura de proposiciones

e Acta de fallo

e Datos relevantes del contrato

Opcionales:
¢ Anexos de la convocatoria (documentos relacionados con las bases y que pueden ser formatos, formularios, planos, diagramas, etc.)

En el caso de los procedimientos de Adjudicacién Directa, se podran consultar los datos relevantes del contrato.

En caso de que los plazos para la publicacion de actas, determinados en la LAASSP y LOPSRM, hayan pasado y la UC no las haya publicado
en este espacio de CompraNet, por favor da aviso al responsable de publicar el procedimiento; estos datos (nombre y correo electénico)
puedes obtenerlos en la misma pantalla donde se visualizan las actas, en la seccion Responsable de realizar el Procedimiento de Contratacién

en CompraNet.

96

www.compranet.gob.mx



Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

8.Proyectos de convocatoria

Un proyecto de convocatoria es el documento que contiene la version preliminar de una convocatoria a la licitacion publica, mismo que
difunde en CompraNet la dependencia o entidad.

En los casos en que se determine que debe difundirse en CompraNet un proyecto de convocatoria a la licitacién publica, éste debe estar
disponible al menos durante diez dias habiles, lapso en el cual las dependencias y entidades recibirdn comentarios pertinentes de los
interesados en la direccion electronica que se sefale para este fin. Los comentarios recibidos seran analizados por las dependencias y
entidades para determinar si son considerados para enriquecer el proyecto.

Las dependencias y entidades deberan incluir en un documento los comentarios que reciban sobre el proyecto de convocatoria, identificando
la persona que los realiza, asi como las razones que sustenten su procedencia o improcedencia. Dicho documento, debera difundirse en
CompraNet previamente a la publicacién de la convocatoria a la licitacion publica correspondiente.

A continuacion, te mostramos los pasos a seguir para listar los proyectos de convocatoria publicados en CompraNet y que estan vigentes,
para que obtengas los datos necesarios para el envio de tus comentarios a la UC respecto de éstos.

gob mx Tramites  Gobierno  Participa  Datos Q

Ingresa al portal de CompraNet
en www.compranet.gob.mx y
selecciona la opcion Vigentes de En seguimiento y concluidos

Difusion de procedimientos. Registra a tu empresa
SFP

SFP Normatividad~  Programas anualej~ e 3 - | Contratos~  Informaciény ayudas~

# > Inicio » CompraNet Vigentes

Inicio de sesién

Nombre de usuario:

Contraseiia:

(Olvidaste tu contrasefia?

Sistema electrénico de Informacién Publica Gubernamental

Empresas y publico en general

Se mostrara una pantalla que [anuncios vigentes |

contiene un listado de todos los
procedimientos de contratacion
vigentes y publicados en

# Pagina de Inicio

Com pra Net. ggmg[gﬁ;“(ﬂg"“ Referencia del Expediente Descripcion del Expediente me‘acié" S:S:Ecd.: 5:{‘;?5:32“ o
1 At 0212016 MANTENIMIENTO DE VEHICULOS Senvicios 3011172016 11:00 AM
2 S enasit 01 MANTENMIENTO AEQUIPOS DEAIRE Senvicios 3011172016 11:00 AM
3 S EERAST 17 Compra de articulos de oficina Adquisiciones 3011172016 01:00 PM
4 e 57310002-004-OP-AD Ampfaciony Equianianto {Bafios, Hodegs) en Obra Piiblica 01/1212016 12:00 AM
5 Sl Ejercicio 23 EJERCICIO 23 Adquisiciones 01/12/2016 12:00 AM
" SFP-PRUEBASO1 e — Pavimentacion Hidraulica de 15 cm. De espesorfipo ¢ oL T —

#027000001 canal en calle Vicente Suarez
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Para ubicar rdpidamente los
proyectos de convocatoria, da
clic en:

1. Seleccionar un filtro.

2. Tipo de Expediente.

Del filtro Tipo de Expediente

escoge el 07. Proyecto de
Convocatoria a la Licitacion

Publica.

Da clic en Buscar, esto listara
Unicamente los proyectos de
convocatoria vigentes de entre
todos los procedimientos
publicados.

Anuncios Vigentes Anuncios en seguimiento o concluidos
# Pégina de Inicio
B

Buscar Tipo de
Codigo, descripcion o referencia del Expediente Contratacion
Siglas de la Dependencia/Entidad, Nombre o clave de la UC. El directorio de UC se consulta en: http://cnet i gob. i )C st
Fecha de la primera publicaci6n del Anuncio -

Tipo de Contratacion ke
Entidad Federativa
Tipo de Expediente Servicios

informacion Adiciona
Carécter del Procedimiento.
Medio o forma del procedimiento
Nimero del Procedimiento (Anuncio)
Niimero del Procedimiento (Expediente) Obra Piblica
Procedimiento exclusivo para MIPYMES

Tipo de proyecto de APP
5 SFP-PRUEBASUT Ejercicio 23
#027000001 ASHCIC

Adquisiciones

EJERCICIO 23 Adquisiciones

Anuncios Vigentes Anuncios en seguimiento o concluidos

& Pégina de Inicio

Sefeccionar un Fitro ¥

Plazo de participacion o
vigencia del anuncio

30/11/2016 11:00 AM

30/11/2016 11:00 AM

30/11/2016 01:00 PM

01/12/2016 12:00 AM

01/12/2016 12:00 AM

Y. Tipo de Expediente

00 Prueba

01. Licitacion Publica LAASSP

02. Licitacion Publica LOPSRM

03. Invitacién a Cuando Menos Tres Personas LAASSP
04. Invitacion a Cuando Menos Tres Personas LOPSRM
05. Adjudicacion Directa LAASSP

Camnradara (110

09: Proyecto de Asociacion Publico Privada LAPP
#027000001 . 10. Venta Bienes No Utiles

Anuncios Vigentes Anuncios en seguimiento o concluidos

# Pagina de Inicio

Y. Tipo de Expediente 07. Proyecto de Convocatoria a la Licitacion Publica

<]
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@isa los registros listados, en
caso de que sean muchos,
puedes utilizar mas filtros de
busqueda para encontrar
aquellos proyectos de
contratacion que son de tu
interés.

Para ver el detalle de algtn
proyecto, da clic sobre el

registro.

)

Las primeras secciones que se
visualizan del proyecto de
convocatoria son Detalles del
Expediente y Detalles del

Anuncio, desplazate a la seccién
ANEXOS DEL PROYECTO DE
CONVOCATORIA para visualizar
el documento del proyecto. /

Gel campo Proyecto de
Convocatoria podras encontrar
el documento que contiene el
proyecto, da clic sobre el
nombre del archivo para abrirlo
o descargarlo. En el documento
se sefala la direccion
electrénica en donde se
recibiran tus comentarios.

Ten presente la fecha limite
para enviar tus comentarios a la

UC sobre el proyecto de

convocatoria.

Anuncios Vigentes Anuncios en seguimiento o concluidos

# Pagina de Inicio

Detalles del Filtro

Nombre de la Unidad

Referencia del Expediente

Descripcion del Expediente -

Tipo de

Q) Eliminar Filtro

Plazo de participacion o

Compradora (UC) Contratacion vigencia del anuncio
AGS-PRUEBAS05 PROY. CONV. Suministro de Gasolina PROY. CONV. Suministro de Gasolina - y
1 #801001988 Magna, Premium y Diesel Magna, Premium y Diesel Seevician 0012201631200 AW
Total 1 NS Pagina1de1

I~ Volver ala Lista

Expediente 53671 - PROY. CONV. Suministro de Gasolina Magna, Premium y Diesel

Referencia del Expediente PROY. CONV. Suministro de Gasolina Magna, Premium y Diesel

Detalles del Expediente

Anuncio Publicado

Detalles del Expediente

Cédigo del Expediente
53671

Referencia del Expediente
PROY. CONV. Suministro de Gasolina Magna, Premium y Diesel

Categorias del Expediente
2610 - Combustibles, lubricantes y aditivos
3120 - Gas

3990 - Otros servicios generales

Detalles del Anuncio

Descripcion del Expediente

PROY. CONV. Suministro de Gasolina Magna, Premium y Diesel

Tipo de Expediente
07. Proyecto de Convocatoria a la Licitacion Publica

Expediente 53671 - PROY. CONV. Suministro de Gasolina Magna, Premium y Diesel

1= Vohier s fa Listi
o Fecha limite de envio de comentarios al
) proyecto de Convocatoria

[#1  Fecha dela junta de revision de proyecto

[} Horay lugar de la junta de revisién de proyecto

Fecha limite para enviar
los comentarios al
proyecto de convocatoria

.,

* Capturar la Fecha limite de envio de comentarios al proyecto de Convocatoria

Capturar la Fecha de la junta de revisién de proyecto

Capturarla hora y el lugar de la junta de revisién de proyecto

@ Ingresar al sistema CompraNet

@ Ingresar al sistema CompraNet

09/12/2016

*ADMINISTRACION DE ANEXOS EN EL ANUNCIO".

@ Proyecto de Convocatoria

3 Documento de comentarios al proyecto de
) convocatoria

ANEXOS DEL PROYECTO DE CONVOCATORIA
Secci6n destinada para la incorporacion de los distintos

del de 6n, en caso de existir

* Documento que contiene la version preliminar de una convocatoria a la licitacién
publica. Tamario méaximo 150 MB.

Documento que contiene los comentarios recibidos al proyecto de convocatoria a la
licitacién publica. Tamarfio méaximo 150 MB.

estos deberdn ser adjuntados en el érea de

[ PreCONVOCATORIA
GASOLINA doc (569 KB)

(sin archivo adjunto)

Responsable de realizar el F imi de C

o6n en C

Nombre de la Unidad Compradora (UC)
AGS-PRUEBAS05 #801001988

Correo Electronico del Operador en la UC
mroman@funcionpublica.gob.mx

Nombre del Operador en la UC
SFP-UPCP MARS_OP

Enlace Web

www.compranet.gob.mx
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@mdo se haya cumplido la
fecha limite para el envio de

comentarios y previo a la
publicacion de la licitacion
publica que origino el proyecto,
la UC debera publicar el
documento que contiene los
comentarios al proyecto de
convocatoria de los
interesados, indicando la razén
o razones por las cuales fueron
o no considerados.

ANEXOS DEL PROYECTO DE CONVOCATORIA
Seccion de ada para la incorp: 6n de los distintos del p imie de 6n, en caso de existir documentos adicionales estos deberén ser adjuntados en el drea de
"ADMINISTRAGION DE ANEXOS EN EL ANUNCIO".

o 2 * Documento que contiene la versién preliminar de una convocatoria a la licitacién @ preCONVOCATORIA
l&)  Proyecto de Convocatoria A S

=: publica. Tamario méximo 150 MB. GASOLINA doc (569 KB)
0 Documento de comentarios al proyecto de Documento que contiene los comentarios recibidos al proyecto de convocatoria a la = . =

@ convocatoria licitacion publica. Tamario maximo 150 MB. (sin archivo adjunto)
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9.0fertas Subsecuentes de Descuentos (OSD)

Las OSD son una modalidad utilizada en las licitaciones electronicas, para que los licitantes, con posterioridad a la presentacién y apertura
del sobre técnico y econémico, realicen una o més ofertas que mejoren el precio ofertado en forma inicial, sin que ello signifique la posibilidad
de variar las especificaciones o caracteristicas originalmente contenidas en su propuesta técnica.

La UC, de conformidad con lo establecido en el Articulo 38 del RLAASSP para la aplicacién de la modalidad de OSD en las licitaciones
publicas, atendera lo siguiente:

I. Se debera acreditar que existe competencia suficiente respecto de los bienes o servicios de que se trate con la investigacion de
mercado que realice la dependencia o entidad;

II. Cuando se trate de licitaciones publicas dirigidas a MIPYMES, o cuando de la investigacién de mercado se advierta la participacion
individual de éstas con empresas que por su capacidad de produccién o econdmica representen una competencia desigual, la
dependencia o entidad se abstendra de utilizar esta modalidad;

M. El volumen de los bienes o servicios considerado como objeto de la contratacién, debe resultar conveniente para obtener economias
de escala, lo cual sera determinado por el Area contratante;

V. Se llevara a cabo exclusivamente por medios electronicos, en las licitaciones publicas electrénicas, cuando se utilicen los criterios de
evaluacién binario o de puntos o porcentajes;
V. En el acta en la que se haga constar el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el servidor ptiblico que presida la

licitacion publica sefialara fecha y hora en la que los licitantes que hayan cumplido con los requisitos legales y técnicos
establecidos en la convocatoria a la licitacion publica, podran hacer sus ofertas subsecuentes de descuentos a través de

CompraNet;
VI. No se aplicaran precios maximos de referencia, y
VII. Las MIPYMES podran participar cuando realicen proposiciones conjuntas en términos del presente Reglamento. En el caso de que

participen en la licitacién publica de manera individual, no podran presentar ofertas subsecuentes de descuentos, sin que ello impida
continuar con el procedimiento de contratacién.

Ademés de lo anterior, la UC utilizara en una licitacion la modalidad OSD de conformidad con los lineamientos sefialados en el CAPITULO
CUARTO del ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas
y servicios relacionados con las mismas, publicado en el DOF el 09/09/2010.

Algunos de los requerimientos que adicionalmente debe considerar la UC al momento de definir si utilizara la modalidad OSD son:
l. Los bienes o servicios tienen caracteristicas técnicas objetivamente definidas.
II. Hay al menos 5 licitantes potenciales nacionales o extranjeros.
M. Se tiene una referencia de los precios actualizados de los bienes o servicios.

IV. La evaluacion legal y técnica de las proposiciones se puede realizar en maximo 24 hrs. posteriores al acto de presentacién y apertura
de proposiciones.
V. El nimero de partidas o grupo de partidas a licitar en cada procedimiento de contratacion no excedera de 15.

Soélo aquellos licitantes que participan en un procedimiento de contratacion con modalidad OSD y cuya propuesta técnica-legal haya
cumplido con los requisitos o con el puntaje minimo requerido de dicha propuesta, podran ser invitados a participar en el evento de OSD. El
aviso se les dara a través de CompraNet con el acta correspondiente, en la cual se sefialara la fecha, hora y lugar donde podran presentar sus
OSD y la partida o partidas en las que cada licitante podré presentar sus pujas.

Concluida la presentacién de pujas de todas las partidas o grupos de éstas que integraron la OSD, la UC emitira el fallo correspondiente.

A continuacién se explican los dos tipos de OSD que un licitante puede llegar a utilizar en CompraNet dependiendo de la configuracién que
haya definido la UC para el evento de subasta inversa.

En CompraNet es posible utilizar la subasta inglesa y la subasta holandesa. La subasta inglesa también puede utilizarse en su forma TEDO
cuando la evaluacion de las proposiciones es a través del mecanismo de puntos o porcentajes.
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La subasta inglesa es inversa, lo que significa que se tiene un precio de salida (conocido también como precio base y que se obtiene del
precio més bajo ofertado por los licitantes en las propuestas econémicas) y los licitantes invitados deben mejorar dicho precio de acuerdo a
la configuracion establecida por la UC, esto es, ofertar con decrementos minimos y/o maximos en un tiempo establecido por la UC. Ganara
la oferta con el precio més bajo, siempre y cuando, se alcance el precio presupuestado por la UC para adquirir el bien o servicio (precio de
reserva) y que el precio sea conveniente.

La subasta inglesa TEDO es similar a lo ya descrito para OSD inglesa inversa y basicamente la diferencia radica en que el sistema puede
considerar los puntos obtenidos en la evaluacion técnica y los puntos obtenidos por la oferta econdmica propuesta por el licitante al momento
de realizar una puja, de tal manera que se tiene un puntaje total que determina la posicién general de su proposicion.

En la subasta holandesa se utiliza su forma inversa, ya que la UC inicia con una oferta preestablecida y da un tiempo determinado para que
el primer licitante que oferte resulte ganador de la subasta; en caso de que los licitantes no oferten en el tiempo configurado para cada ronda,
se incrementa el precio y se reinicia el tiempo. Si después de n rondas nadie ha ofertado y se alcanza el precio méximo que habia configurado
la UC, finaliza la subasta sin ganador.

-

Cuando la UC publique la OSD prep.cnet@funcionpublica.gob.mx
en CompraNet, el IICItante ;15h;nqu";Jo\c,:a\l:,(lc inea adicionales de este mensaje.
invitado a participar recibira un )
correo electronico con un aviso Estimado Usuario:

PCNET-Invitacién para el Codigo de OSD 3595 en la Plataforma del CompraNet

Slmllar al SIgL“ente‘ El Area ContratantelMSS-PRUEBAS02 #019GYR006 a través de este medio se le hace una cordial invitacion para participar en la sigui 0OSD en el hitps://compranet-

/ test.funcionpublica.gob.mx: ——

Clave de OSD: 3595
Titulo de la OSD: licencias de software antivirus Clave Licitacion:49811 Titulo de la Licitacion: licencias de software

La apertura de la OSD al momento esta programada para la siguiente fecha y hora:
11/11/2016

02:50 PM (CST - Central America Time)

Para ver detalles de la OSD:

- Visite el portal https://compranet-test.funcionpublica.gob.mx

- Ingresar clave de Usuario y Contrasena

- Revise el médulo de Contrataciones

- Seleccione el enlace OSDs
- Seleccione el Clave de OSD 3595 para ver detalles

vie 11/11/2016 02:43 p.m

La UC tiene que confirmar el prep.cnet@funcionpublica.gob.mx
evento de OSD por tanto PCNET-Confirmacién del Cédigo de OSD 3595 en la Plataforma del CompraNet

cuando lo haga, el licitante
invitado recibira un segundo Estimado Usuario:
correo electrénico con la
confirmacion. Este es un ejemplo

. Clave de OSD: 3595
del mensaje. / Titulo de la OSD: licencias de software antivirus.

Para upcp-soporte2

El Area ContratantelMSS-PRUEBAS02 #019GYRO006 le confirma que es nuestra intencién realizar la OSD de la siguiente manera:

La apertura de la OSD esta programada para el 11/11/2016 a las 02:50 PM (CST - Central America Time).
A fin de que Usted pueda participar:

- Ingrese a hitps://compranet-test.funcionpublica.gob.mx

- Ingresar clave de Usuario y Contrasefia

- Revise el médulo Contrataciones

- Seleccione el siguiente enlace OSDs

- Seleccione el Clave (en letras negritas) OSD 3595 para abrir el Monitor de OSDs.

Conociendo la hora del evento de la OSD, a través del acta que publicé la UC o habiendo recibido alguno de los correos antes sefialados, el
licitante puede ingresar a CompraNet para ubicar la OSD correspondiente y participar en el evento a través del monitor de subasta.
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|ngresa a CompraNet con tu Tramites ~ Gobierno  Participa  Datos Q
cuenta de usuario con permisos Normatividad~  Programas anuales~  Difusién de procedimientos~  Contratos~  Informacién y ayudas ~
de acceso y participacion en las

OSD. —_—

Captura los datos de
tu cuenta de acceso N

Registra a tu empresa

. Inicio de sesion

Nombre de usuario:

Contraseiia:

Sistema electrénico de Informacién Publica Gubernamental l

¢Olvidaste tu contrasefia?

Da clic en la opcion Mis Ofertas Area de Trabajo
Subsecuentes de Descuentos
(OSD). ]
Areas de Contratacion Administracion de datos de la Empi Admini ion de Usuarios
Expedientes Informacién para el RUPC Mis Subusuarios
Solicitudes de Cotizacién (SDI) Clasificacion de mi Empresa conforme al CUCOP Configuracién de notificaciones

Procedimientos

[ Mis Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD) l

Mis Contratos

ANUNCIOS PUBLICADOS
jimientos vigentes, en seguimiento y idos)

Participa en OSD

En esta pantalla se listan las OSD
en las que has participado y te
han invitado ha participar. Los

Filtrar por: Todas las OSDs Activas j

=
encabezados de columna te dan cou o .
odigode - Codigo del - Formato de _ . Fecha Fin
X T -~ onitor  Descripcion breve 0 Razon Social Estado OSD Fecha Inicio
. bre | o8 0sD Expediente Subasta 0sD
informacion Importante sobpre la
e TS

OSD 1 3781 [m] PAPELERIA 53445 waoier o nglesa Teminada o3/ 2MO o

/ 2 338 (] SUBASTA PRUEBA 48500 AT PRICEASIT inglesa Teminada 27012016 yasians

Nota: La UC normalmente publica y confirma la OSD minutos previos al inicio del evento. En caso de que aparezca listada pero no se
muestra el icono de monitor, espera a que la UC confirme la OSD (ya en la pantalla anterior se sugiere estar actualizandola con la tecla
de funcion F5 o equivalente). Recuerda que la cuenta que utilizaste para ingresar a CompraNet debe tener permisos para visualizar y
poder enviar ofertas en el monitor de subasta.

Los datos listados para cada OSD son:

e (Cdbdigo de OSD: Se refiere a un consecutivo Unico que asigna el sistema para cada OSD o grupo de OSD’s.

e  Monitor: Si el icono esta presente quiere decir que es posible abrir el monitor de subasta. Si no esta presente significa que se publicd
pero que aun falta confirmar el evento.

e Descripcion breve: Se refiere al titulo que capturd la UC para identificar la subasta.

e Codigo del Expediente: Es el nimero del Expediente en el cual estd contenida la subasta y el procedimiento de contratacion.
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e  Razdn Social: Se muestra el nombre de la Unidad Compradora responsable de la publicacién y seguimiento de la OSD.
e Formato de Subasta: Indica si es inglesa u holandesa, si es TEDO también aparece como inglesa.
e  Estado OSD: Se refiere al estatus de la OSD, que puede ser Por confirmar, Confirmada, Vigente, Terminada, Por adjudicar, Ultima oferta.

e  Fecha Inicio: Fecha y hora de inicio de la subasta.

e  Fecha Fin OSD: Fecha y hora programada para su finalizacion. Este dato puede cambiar si existen autoextensiones durante el evento. La
OSD Holandesa no muestra una fecha y hora de finalizacién, sin embargo, la fecha y hora de finalizacién corresponderian con la fecha
y hora en que se hizo la Unica oferta que ocasioné la finalizacion de la subasta.

. . . s Participa en OSD
Para visualizar la configuracion de n
la OSD, da clic en el registro de
interes. @ Fittarpor- Todas las 08Ds Acvas || Sueccinerun i v
8 g‘;‘g‘-“’ 9 Monitor  Descripcion breve E:d'%‘:e‘:;; Razon Social ;3;:::: de Estado OSD Fecha Inicio ~ Fecha Fin OSD
o e P Lo S e B
2 3752 = Inﬁlehalandesa 36875 027000001 Holandesa () Terminada 11:00 AM
3 3m (] Z‘:je"add" Iemictle! somty o Eaasnt Inglesa 1) Terminada 18t02m0e danents
@a SeCCién Confi uracién |~ Volver a la Lista I Monitor de Subasta
verifica datos como: OSD : 3595 - licencias de software antivirus gl Vigente
. Tiem po de auto extensién Expediente - 49811 - licencias de software
e Moneda de la Propuesta
Preclo Base Detalles OSD Mensajes Unidad Compradora / Licitantes
L]
o onfigut Anexos de comprador (0)
e Decremento Minimo S
Datos Generales
La configuracién de la OSD ”
Cédigo de la OSD Objeto
depende del fOrmatO (lnglesa u 3505 licencias de software antivirus
Descripcion OSD 0SD Real/de Prueba
holandesa) y de los valores que B o tlion
decide la UC, por lo que resulta Format de Sibesta Tipo de 05D
. .ope . Ingls 0OSD Inwe
importante que te familiarices e -
. Razén Social Emisor
con IaS Varlables Yy sus ValOreS, IMSS-PRUEBAS02 #019GYR006 Karla
ya que son determinantes al
momento de poder realizar una
oferta mediante el monitor de
subasta.
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| Volver a la Lista
@as dos pantallas previas ya N

OSD : 3595 - licencias de software antivirus

se observa el icono del monitor eyt et e dancimos

de subasta, mismas que

presentamos de manera

conjunta en esta pantalla para &

que visualices de qué manera s i S n
g

Detalles OSD Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Configuracion | Anexos de comprador (0)
Participa en 0SD

Codigo de la OSD

podras abrir dicho monitor y s
poder enviar tus ofertas a Chdgede
través de éste. —

Filtrar por. | Todas las OSDs Achvas v ¥

Codigo del Formato de Fecha Fin
vt Razon Social o EstadoOSD  Fechalnicio ~ (SF

ficencias de software IMSS-PRUEBAS02 .
antivirus 49811 #G19GYRO0G Inglesa Confirmada

1112016 1112016
0250 PM 0300 PM

191012016

Inmueble holandesa 36875 11:00 AM

=]
SI ya terminé Ia OSD: acceder al 3 st o Enajenacion inmueble cap 52541 Pl Inglesa Temiad THONE WAL
monitor te servira para P -

visualizar lo que ocurrid. /

El monitor de subasta es esencial para tu participacion en las OSD, ya que es a través de esta pantalla donde podras observar el desarrollo
de la subasta. Si fuiste invitado y si el estado de la subasta es Vigente, tendras posibililidades de enviar tus ofertas a través del monitor. Si el
estado de la subasta es Terminada/Ultima oferta, puedes acceder al monitor para visualizar lo ocurrido en ésta (al menos tus pujas, ya que
hay ocasiones en que las pujas de otros participantes no son visibles, esto dependerd en gran medida, del formato de la subasta y de la
configuracién que realice la UC). Si el estado de la subasta es Confirmada, significa que aln no inicia, pero ya estarias en posibilidades de
abrir el monitor de subasta, siempre y cuando falten menos de 10 minutos para que dé inicio.

SFP-PRUEBASO1
27000001 Holandesa Terminada

Prusba enajenacion & SFP-PRUEBASO1 181012016 18/102016
inmueble s #027000001 fegiess Teminads g 00 pM

08:30 PM

® Cerrar

Al abrir el monitor de subasta se
presentan dos opciones de Elegir la version de Cliente
visualizacion: Java y HTML,
selecciona una y presiona Entrar.
Procura no marcar la opcién
Recordar Eleccion.

J

Version Java (TM) requiere la version Java Plug en version 1,5 0 mas

®
(O Version HTML
[0  Recordar Eleccion

Nota: En el modo de visualizacion Java se presentan mas datos sobre la subasta, destacando el indicador de conexién entre el equipo
del licitante y CompraNet. En ocasiones no es posible ejecutar con Java, por tanto, se puede elegir la opcion HTML, sin embargo, para
la OSD TEDO y holandesa solo es posible utilizar la versiéon de Java.
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;Monimr de Subasta Inglesa 3310 - SFP-MARRS - Ejercicio de prueba 2015_08_17 [————— K1
Ejemplo de una pantalla de
. .z Cédigo de OSD [ cédigo| Estatus | Tiempo Restante| Mejor Propuesta | Posicién Clasific.|  Horadelnicio | Hora de Cierre
monitor de subasta en version [} SFP-MARRS - Ejercicio de prueba 2015_08_17 3310 Terminada 00:00:00 77,900 0 17/08/2015 10:00:00 AM 17/08/2015 11:26:03 AM |~
Java.
~
Detalles de Subasta Area de Ofertas
Direccion: Inversa Tiempo restante: 00:00:00
Precio Base: 100,000 ‘ b e
Decremento Minimo: 100 (Mdltiplo) Sut}asta Actual: ) 3310 - SFP-MARRS - Ejercicio de prueba 2015_08_17
Moneda: XN Mejor Propueslal. 77,900
Estatus: Terminada Ky A.c"m"
Clasificacion: 0
Propuestas m Importar Valor Limite:
[ Aias [ Fecha Propuesta. Precio Propuest...
11 17/08/2015 11:23:03 AM
2H 17/08/2015 11:21:02 AWM
31 1710812015 11:20:51 AW
4D 17/08/2015 11:18:55 AM
5Q 17/08/2015 11:18:27 AM
61 1710812015 11:16:47 AM
70 17/08/2015 11:15:16 AM
81 1710812015 11:15:05 AW
9H 17/08/2015 11:12:38 AM Propuesta |
101 17/08/2015 11:12:34 AM
1Q 17/08/2015 11:10:18 AW
121 17/08/2015 11:08:33 AM
131 17/08/2015 11:08:25 AM
141 17/08/2015 11:08:19 AM
151 17/08/2015 11:08:12 AM
161 1710812015 11:08:07 AWM
17Q 17/08/2015 11:07:47 AWM 87,000/
~
. . s Cerar
Misma OSD pero con version
HTML. Monitor de OSD
Codigo Objeto Estatus Precio Base Moneda  Tiempo restante
3310 SFP-MARRS - Ejercicio de prueba 2015_08_17 Terminada 100,000 MXN 00:00:00
D Minimo Clasificacio Mejor Propuesta Importar Valor Limite
100 Multiplo 0 77,900
Lista de Propuestas Propuesta
Licitante Fecha Propuesta. Hora Propuesta. Precio Prop d P m
1 0 1710872015 11:23:03 AM 77,900
2 F 17/08/2015 11:21:02 AM 78,000
3 [0} 17/08/2015 11:20:51 AM 79,000
4 Q 17/08/2015 11:18:55 AM 80,000
5 P 17/08/2015 11:18:27 AM 80,200
6 O 1710872015 11:16:47 AM 80,400
7 P 1710872015 11:15:16 AM 80,500
8 0 171082015 11:15:05 AM 80,900
9 F 1710872015 11:12:38 AM 81,000
10 O 17/08/2015 11:12:34 AM 81,700
12345686 v

En la pantalla del monitor se muestran detalles esenciales de la configuracién de la subasta, por ejemplo, el nombre de la partida o grupo de
partidas en las que podras ofertar, el tiempo restante para poder enviar una oferta, etc. En algunas modalidades de subasta podras visualizar
en el monitor las ofertas de otros licitantes, sin embargo, no podras saber la identidad, ya que estaran identificados por el sistema por una
letra aleatoria y que cambia cada vez que se abre el monitor. En otros casos de OSD sélo podras observar en el monitor tu clasificacién y la
oferta que tengas que realizar para quedar temporalmente en primera posicion.

Cabe sefalar, que si cierra la pantalla del monitor de subasta durante su vigencia, podras abrirlo nuevamente y continuar con las ofertas,
siempre y cuando, no haya transcurrido el tiempo restante de la misma (definido inicialmente por la UC y considerando las autoexensiones
de tiempo).
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@ngresaste al monitor con la
version Java, en la parte

superior derecha te muestra el
nivel de conexién entre tu
equipo y CompraNet. Si el nivel
es:

« Verde, significa que la
conexion es 6ptima o buena.

» Amarillo, significa que la
conexion no es optima o
regular.

* Roja, significa que no hay
conexion.

@ar‘ticipas en una OSD que
tiene el estado de Vigente y

Monitor de Subasta Inglesa

3310 - SFP-MARRS - Ejercicio de prueba 2015_08_17

Cédigo de OSD | Cédigo\ Estatus |Tiempo IMejor. | F ! 0sicién C i6r Hora de Inicio
D SFP-MARRS - Ejercicio de prueba 2015_08... 3310  Terminada 00:00:00 77,900 0 17/08/2015 10:00:00 ...
Detalles de Subasta Area de Ofertas
Direccién: Inversa Tiempo restante: 00:00:00
Precio Base: 100,000 g
Decremento Minimo: 100 (Mdltiplo) Subasta Actual: 3310 - SFP-MARRS - Ejercicio de prueba 2015_08_17
Moneda: MXN Mejor Propuesta: 77,900
Estatus: Terminada Mi O!ena fx'ctual:
Clasificacion: 0
Propuestas Importar Valor Limite:
Alias Fecha Pro| .!Precio Propussla..@
1R 17/08/2015 1... 77,900|~
22z 17/08/2015 1... 78,000
3R 17/08/20151... 79,000
4C 17/08/2015 1... 80,000
5 17/08/2015 1... 80,200 [
6 R 17/08/2015 1... 80,400
71 17/08/20151... 80,500
8 R 17/08/2015 1... 80,900 2
9z 17/08/2015 1... 81,000 propuesta | L
an o 47inomnas 4 04700
Detalles de Subasta Area de Ofertas
Direccion: Inversa Tiempo restante: 00:07:54
Precio Base: 10,000

Decremento Minimo: 200 (No Mdltiplo)
Moneda: MXN

Subasta Actual: 3595 - licencias de software antivirus
Mi Oferta Actual:

deseas enviar tu oferta, abre el Estatus: Vigente Clasificacion: 0
monitor de subasta y en el
. Alias | FechaF | PrecioF
recuadro Propuesta ingresa el &
precio que ofertaras y luego da
clic en Enviar.
El precio que ofertes debe
cumplir con las condiciones |
. Propuesta 9800
establecidas: Que no sea mayor
al precio base, que no sea
menor al decremento minimo,
gue cumpla con ser menor o
igual al decremento maximo (si
esta configurado), que sea
multiplo (si estd configurado).
Detalles de Subasta Area de Ofertas
El sistema te pedlré que g':cc.gl;:se: Ln’;zrg: Tiempo restante: 09:07{21 y
. . . Decremento Minimo: 200 (No Miltiplo) Subasta Actual: 3595 - licencias de software antivirus
confirmes la oferta ingresada. Si Moneda: e iOféaAcinat
Estatus: Vigente asificacion: 0

estas seguro de dicha oferta da
clic en Aceptar, de lo contrario
en Cancelar.

Es hasta que aceptas este
mensaje cuando el sistema
valida si tu oferta cumple con
las variables configuradas por la
uc.

[Alias[ Fecha Pr | Precio

@ Importe de la Propuesta = 9,800 MXN

haga Clic en Aceptar para enviar la Propuesta o en Cancelar para corregirla

Propuesta 9800)

www.compranet.gob.mx
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El monitor de subasta te permitird enviar la oferta que desees, siempre y cuando la OSD esté vigente y tu oferta cumple con los valores
esperados, esto es, que si se respetaron los pardmetros configurados por la UC para la recepcion de ofertas, el sistema indicard que tu
propuesta se ha registrado correctamente.

Cuando el tiempo restante de la
OSD llegue a 00:00:00 (cero), se
da por terminada y el sistema
envia un mensaje informando su
finalizacion. Lee el mensaje y
presione Aceptar para continuar}

Le informamos que la OSD 3595 ha terminado.
Estamos realizando los controles Técnicos necesarios, para verificar que ha

concluido correctamente.

Finalizada la OSD, la UC realizara la verificacién correspondiente y determinara si hay un ganador, esto dependera si se cumplié con obtener
una oferta que represente un precio conveniente. Deberas esperar poco mas de una hora para saber si la UC ya ha adjudicado la OSD via
sistema. Adicionalmente, la UC informara, en un documento que incorpore en la parte publica de CompraNet, el resultado de las OSD
realizadas, debiendo publicar este documento el mismo dia en que las realizaron.

La OSD TEDO se utiliza cuando la evaluacién de las proposiciones se realizara con puntos o porcentajes, por lo que, el sistema considerara
un puntaje para la parte técnica y otro para la parte econémica, que en este Ultimo caso, sera el puntaje obtenido con las ofertas que se
reciban a través del monitor de subastas.

En una OSD TEDO se tiene un precio inicial para todos los licitantes y a partir de la primer oferta el sistema calculara el precio que cada
licitantes debe registrar en el monitor para liderar la subasta. Esta cantidad para liderar estd considerando ya el puntaje obtenido en la

propuesta técnica.

nglesa Monitor de Subastas

2018 - 0SD TEDO EQUIPO DE COMPUTO

Codigode 0SD _ Cidigo | Estatus | Tiempo Restante Mejor Propuesta | Propuesta Posicién Clasificacion Hora de Inicio _HoradeCiers |8
Ejemplo de una OSD TEDO [ osD TEDO EQUIPO DE COMPUTO 2018 Aun no esta Vigente 00:00:00 28/03/2012 18:06:00 28/03/201218:11:00 &
antes de dar inicio.
Detalies de Subasta Area de Ofertas
. Direccién: Inversa Tiempo restante: 00:00:00
Observa el precio base, el . ooy | Sabasa At 2616080 TEDG EQUIFO OE COMPUTO
decremento minimo, la csas | Tflﬂmm‘w'e M
.. o2 v e . 779%‘5{777"‘!7 Cantidad a mejorar:
clasificacion (todos inician con 0 s Fecn Pro. | raco Propusiasf
y sabras tu clasificacion hasta |
que realices una oferta). /
Propuesta i At
nglesa Monitor de Subastas 2018 - 0SD TEDO EQUIPO DE COMPUTO I
s oe e e i Cédigo de 0SD | Cédigo Estatus Tiempo Restante Mejor Propuesta Propuesta Posicién Clasificacién Hora de Inicio Hora de Cierre

Una vez que de INICIO |a osD | [ 0SD TEDO EQUIPO DE COMPUTO 2018 Vigents 00:04:08 1,000 1 281032012 18:06:00 2810312012 18:11:00
TEDO, podras ver el tiempo
restante para hacer una oferta. ——— prem—— ‘

Direcc Eo]n‘w mvoearasa Tiempo restante: 00:04:08 |

nento Minimo 0 ) i f"o‘o’;"'w't””‘““:wpum
En este ejemplo ya hicimos una o e s, e e e
poder enviar ofertas

oferta por lo que estamos s Facna Propu.. reco ropussiasd |

| HIC... 28/03/2012 1. 1,000(~|
clasificados en primero lugar.

| Espacio donde visualizaré mi
oferta u ofertas realizadas.
Propuesta [ 1000] | Enviar J
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En esta pantalla del monitor, se
aprecia que este participante
envioé una oferta superior a la
sugerida en Cantidad para
Liderar (Guia de Umbral), por lo
que queda clasificado, hasta el

Inglesa Monitor de Subastas

2018 - 0SD TEDO EQUIPO DE COMPUTO

Cddigo de OSD

momento, como segundo. /

@a pantalla muestra el

monitor de otro licitante
invitado. Observa que no se le
muestra la clasificacion que
ocupa ya que no ha hecho una
oferta inicial; ademas, no puede
visualizar las otras ofertas por
tratarse de una TEDO y solo se
muestran las propias ofertas y
el precio a ofertar para ir en

primer lugar.

G\ esta ocasion, el participante
envia una oferta menor a la
sefialada para liderar, por lo que
queda ubicado en la primera
posicién, misma que considera
tanto el puntaje técnico como
econoémico.

)

Cddigo Estatus Tiempo e Mejor Propuesta Propuesta Posicién C
f D 0SD TEDO EQUIPO DE COMPUTO 2018 Vigente 00:03:45 800 2
e
| . Tiempo hubo
Detalles de Subasta Area de Ofertas I
Direccion: Inversa Tiempo restante: 00:03:45 [
Precio Base: 1,000 ¢ %
Decremento Minimo: 50 (No Mltiplo) quasta Actual: 3 .2018-08D TEDO EQUIPO DE COMPUTO
Moneda: MXN Mi Oferta /_A_ctAual. 800
Estatus: Vigente Clasificacion: . 2
Cantidad para Liderar (Guia de Umbral): || 749.949 P
Eropiestas Cantidad a mejorar: e Laoferta que hizo de 800 no fue igual
o menor a 749.949, por lo que el
sistema lo clasifica al momento en la
posicion 2.
Inglesa Monitor de Subastas 2018 - 0SD TEDO EQUIPO DE COMPUTO
Cddigo de OSD Cddigo Estatus Tiempo Restante Mejor Propuesta Propuesta Posicién Cl
D 0sD TEDO EQUIPO DE COMPUTO 2018 Vigente 00:02:34
Detalles de Subasta Area de Ofertas.
Direccion: Inversa Tiempo restante: 00:02:34
Precio Base: 1,000 3 — "
Decremento Minimo: 50 (No Multiplo) Sl.lbasla Actual: ] 2018 - 0SD TEDO EQUIPO DE COMPUTO
Moneda: XN M Oferta Actuat:
Estatus: Vigente Clasn_ﬁcaclom i 3 g
Cantidad para Liderar (Guia de Umbral):  749.949
Cantidad a mejorar: 1,000
Alias |Fecha..| Precio Propuest... a
Inglesa Monitor de Subastas 2018 - 0SD TEDO EQUIPO DE COMPUTO
Cddigo de OSD | Cddigo | Estatus Tiempo Restante Mejor Propuesta Propuesta Posicién C
D 0SD TEDO EQUIPO DE COMPUTO 2018 Vigente 00:05:03 748 1
Demles de Subasta Area de Ofertas ansiﬁacwn' oferta ma'y\
Dirsecion: Inversa Tiempo restante: 00:05:03 tiempo restante
Precio Base: 1,000 ] %
Decremento Minimo: 50 (No Multiplo) Subasta Actual: ] 2018 - OSD TEDO EQUIPO DE COMPUTO hubo
Moneda: XN & Oforta Achuat e extensi6n del tiempo)
Estatus: Vigente Clasificacion: ’ 2 g
Cantidad para Liderar (Guia de Umbral):
Propuestas ﬁm Cantidad a mejorar:
Alias | Fecha .|| Precio Propuest. |
[LICIT... 28/03/2. 748 1
LICIT... 28/03/2 800 N |
) 2018 [
\ Su se ha
Cnnﬁ.r‘macién de A—— @
Ofertas de recepcion de oferta
este que cumple con la
participante configuracién. — —
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/ Inglesa Monitor de Subastas 2018 - 0SD TEDO EQUIPO DE COMPUTO
Cuando ya no hay mas ofertas y = = = = = =
. Cddigo de OSD Cddigo Estatus Tiempo Restante Mejor Propuesta Propuesta Posicidn Clasif i0)
concluye el tiempo restante [} 0SD TEDO EQUIPO DE COMPUTO 2018 Terminada  00:00:00 748 1
(llega a 00:00:00), el sistema
enviara un aviso en pantalla a
todos los participantes Detalles de Subasta Area de Ofertas
. s Direccién: Inversa i . -00-
indicandoles que la OSD ha o s 1000 4 S e ,
. Decremento Minimo: 50 (No Mdiltiplo) ;‘:gafz'::;:;‘:;'r gi;s SOSDIEDOEQUIROPECONEUTO
te rmi nado' / 2:;?:: :\/ni);’:nte Clasificacion: ) 1
Cantidad para Liderar (Guia de Umbral):

Cantidad a mejorar:
Alias | Fecha ...| Precio Propuest .|

LICIT... 28/03/2... 748|~|

LICIT... 28/0302... 800 2018 -
Le informamos que la OSD 2018 ha terminado.
Estamos i los Técnicos ios, para verificar que ha
concluido correctamente.

Espera cerca de una hora para que la UC confirme la adjudicacién de la partida o grupo de partidas a la mejor oferta recibidas a través del
monitor, esto supone que la oferta que clasifique en la primera posicion a un participante le estaria siendo adjudicada la partida o grupo de
partidas, sin embargo, debe garantizarse que la mejor oferta permite que se alcance el precio de reserva de la UC (el presupuesto asignado)
y que se trate de un precio conveniente.

Cuando termina la OSD pasa al estado de Terminada y cuando se asigna a un ganador a Ultima oferta. En caso de que no sea adjudicada a
algun participante, el estado se quedara en Terminada o en No adjudicada.

ﬁe mostramos estados de Ultima 62 2515 =  Ejemplo24mayo20131 29381 ISErRIERA02 Holandesa (1) Terminada AUNS2013
oferta en 4 OSD, 2 de tipo 63 2514 (] Ejemplo 24 mayo 2013 29381 el Hiolandesa Oima oferta 2310502013
Holandesa y 2 de tipo Inglesa. e o comic AGSPRUEBASOS Ottima oferta | 1770172013 17012013

el ie servicio -1
8. 20 L2 mifuncional 458 #301001988 Inglesd 2 01:40 PM 01:45PM

Si en este estado se muestra una o obi - . _ AGS PRUEBASDS e Otima ofona 061112012 Q61112012
copa, significa que la UC te
adjudicé la OSD. /

Para mayor informacion con respecto a los resultados y observaciones del evento de OSD's, consulta el acta de fallo que la UC colocara en
el area publica.).
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10. Solicitudes de Cotizacion (SDI)
X

La Solicitud de cotizacién, identificada en CompraNet como SDI, es utilizada por las UC’s para contratar adjudicaciones directas, cuyo monto
sea igual o superior a la cantidad de trescientas veces el salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal y que requieren contar
con al menos tres cotizaciones con las mismas condiciones, que se hayan obtenido en los treinta dias previos al de la adjudicacién y consten
en documento en el cual se identifiquen indubitablemente al proveedor oferente. Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en el dltimo
parrafo del Articulo 42 de la LAASSP.

Asimismo, el Articulo 75 del RLAASSP establece, en su Ultimo parrafo, que las solicitudes de cotizacion se podran realizar a través de
CompraNet cuando la adjudicacién directa se efectle a través de dicho sistema en cumplimiento del nimero minimo de cotizaciones
requeridas en la LAASSP y que se acreditara con el envio de la solicitud de cotizacidon que realice la dependencia o entidad por esos medios,
independientemente del nimero de cotizaciones que se reciban.

Con lo anterior, la UC podra crear un procedimiento de contratacion de adjudicacion directa y adjudicarlo a la empresa que envié su cotizacién
a través de CompraNet en la opcién Solicitud de Cotizacién SDI, que cumplié con los datos y/o documentos solicitados en la SDI, asi como
su precio resultd ser conveniente.

La UC publicara la solicitud de Area de Trabsjo
cotizacién en CompraNet en el

Area de Trabajo en la opcién
Solicitud de Cotizacién (SDI).

Areas de Contratacion Administracién de datos de la pi Admini ion de

Expedientes Informacién para el RUPC Mis Subusuarios

les de Cotizacién (SDI) Clasificacién de mi Empresa conforme al CUCOP Configuracién de notificaciones

Para ver una lista de todas las
cotizaciones vigentes y en las
que puedes enviar tu S

cotizacion, ingresa al sistema y ————
accede a dicha opcion. frirtos vigentes. en seguimiento ¥

Procedimies

Mis Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD)

@istema te ubicara en la n
seccion Mis Solicitudes de n
Cotizacién que Corresponde P Filtrar por- Todas las Cotizaciones (SDI)B : ¥
con todas las SDI en las que — —= =
h inculad c(lj i Codige  pescripeion corta o e Estatus de la Cotizacion Fecha limite para || Razon Social Estado:
as vinculado tu cuenta de -
. Aaas o e ” IMSS-PRUEBAS02 No hay
Co m pra N et 1 sdi_3048 Prueba FLZ Revisién de etiquetas 52229 Por adjudicar 31/08/2016 06:00 PM #019GYR006 Propusta
2 sdi_3018 jardineria 51667 (0 Por adjudicar 13/07/2016 02:00 PM ig;;g&%s?ASO1 Publicada
Ten presente la fecha limite 3 sdi2957 Ejercicio 50198 Por adjudicar 19042016 0430 P IIMSSPRUEBASO2 - Nohay
para enviar tu cotizacion. ’
CONAGUA-
4 sdi2000 SDI 30829 Por adjudicar 3100320161200 PM | PRUEBASO3 e
#016800015
El h vincul
G2 el | a asdbol tu 5  sdi293  TECLADOS LAPTOP 49823 Por adjudicar 290032016 1000 AM f§ STP-PRUEBASOL s:{,fm
cuenta con alguna no te
& 4 SFP-PRUEBAS01 P:
ob“ga a enviar |a cotizacién. / 6 sdi_2877 17022016INVA 48824 Por adjudicar 25/03/2016 11:30 AM #027000001 psgliicar
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. . Solcitudes de Cotizacidn Vigentes I
Para participar en las solicitudes
de cotizacion abiertas a cualquier
interesado y vigentes, asegurarse a
de estar en el apartado Cédigo Descriiclon Soita Cédigo de Estatus de la Tiempo Limite para Mostrar A Pazén Social
Solicitudes de Cotizacién 2 s ” Kxsslens ftieasion e
Vigentes_ / 1 sdi 3099 xeglzﬁglwemo;\ﬁouwo 53275 51 Vigente 0811212016 12:00 PM ﬁg;.l'm%gf“sm
Total 1 20 {El Pagina 1 de 1
‘Subir
(Utiliza un filtro para localizar una e
solicitud de cotizacién de interés .
y da clic sobre el registro para
. . 3 .
ver mas detalle de la misma y -
agregarla a tu lista de » S Deserieion cora Expodionts Cotacion arty PO Ragon Social
cotizaciones. / [ 1 sdi_3099 mg'M'ENTOAEQU'PO 53275 122 Vigente 08/12/2016 12:00 PM :OF;’E&%E?ASN ]
Total 1 @ 2 Pagina 1 de 1
Revisa el detalle de la solicitud de )
., . i - SDI : sdi_3099 - MANTENIMIENTO A EQUIPO MEDICO o Vieris

COtlzaCIon y SI con Irmas tu Expediente : 53275 - MANTENIMIENTO A EQUIPO MEDICO
interés de enviar tu cotizacion, da Fecha de Cierre: 08/12/2016 12:00:00 PM
clic en Agregar a mis Solicitudes [ [P N . (... 1155 Adelante || {55 Generar Informe del Expediente
w' Estado de la Propuesta @

Estado de la Propuesta

No hay Propuesta

DATOS GENERALES
En el apartado Mi Propuesta da fe Vahverala ista
clic en Crear Propuesta para i
T P SDI : sdi_3099 - MANTENIMIENTO A EQUIPO MEDICO ¥
Inciar con |a Carga de datos y Expediente : 53275 - MANTENIMIENTO A EQUIPO MEDICO
documentos en los parémetros Fecha de Cierre: 08/12/2016 12:00:00 PM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

técnicos/legales y/o econémicos.

Detalles SDI Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Configuracién Anexos = MiPropuesta Derechos de usuarios

I Crear Propuesta I ...
% Ver Solo indice Propuestas «

T

- A.F Técnica (0
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Verifica los datos solicitados en la
propuesta técnica y/o economica,
cargalos dando clic en Modificar
Propuesta para cada caso.

En nuestro ejemplo estariamos
capturando datos y documentos
en la propuesta técnica, luego
damos clic en Guardar y regresar
para continuar.

6 este hipotético escenario, no
tenemos una propuesta
econdmica configurada, solo la
técnica. Si tuvieras un caso
similar y tienes dudas al
respecto, contacta a la UC para
que te aclare la manera en la
que cargarias tus precios, ya
que posiblemente solo quiere
la cotizacion a través de un
documento digitalizado en un
parametro técnico de la
propuesta técnica.

Teniendo incorporados todos
los datos y documentos
solicitados, da clic en Enviar

Propuesta.

Detalles SDI

Ci

I~ Volver ala Lista

SDI : sdi_3099 - MANTENIMIENTO A EQUIPO MEDICO

Expediente : 53275 - MANTENIMIENTO A EQUIPO MEDICO
Fecha de Cierre: 08/12/2016 12:00:00 PM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

Detalles SDI Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

c ion  Anexos | Mi Propu

Derechos de usuarios

Resumen Mis Propuestas

i Vigente

Enviar Propuesta

4 P Propuesta Técnica

% Ver Solo indice Propuestas

e

© i ”/

Respondidos Todos los Pardmetros

Revisa los parametros

obligatorios

SDI : sdi_3099 - MANTENIMIENTO A EQUIPO MEDICO

Expediente : 53275 - MANTENIMIENTO A EQUIPO MEDICO
Fecha de Cierre: 08/12/2016 12:00:00 PM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

Modificar

1. Propuesta Técnica (0 questions)

SDI : sdi_3099 - MANTENIMIENTO A EQUIPO MEDICO

Expediente : 53275 - MANTENIMIENTO A EQUIPO MEDICO
Fecha de Cierre: 08/12/2016 12:00:00 PM

Ultima respuesta enviada en: Aun Esta Para Publicar

Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Anexos  MiPr ta Derechos de usuarios
pu

Resumen Mis Propuestas

configurados por la UC, captura
por lo menos los sefialados como

[ Modificar Propuesta

axs Vigente
Guardar y regresar E Guardar y Continuar % Cancelar
[ validar Respuesta

as Vigente

1- Propuesta Técnica

¥ Ver Solo indice Propuestas

Respondidos Todos los Parametros

[ Modificar Propuesta

www.compranet.gob.mx
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@serva que en el encabezado,
donde dice Ultima respuesta
enviada en: se muestre la fecha
y hora del envio de tu
cotizacion.

Podras modificar tu cotizacion,
incluso eliminarla, en tanto la

Fecha de Cierre no se cumplaj

I~ Volver a la Lista

SDI : sdi_3099 - MANTENIMIENTO A EQUIPO MEDICO
Expediente 53275 - MANTENIMIENTO A EQUIPO MEDICO

551 Vigente

echa de Cierre: 08 016 12:00:00

Ultima respuesta enviada en: 05/12/2016 10:03:51 AM

Detalles SDI Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Configuracién Anexos = MiPropuesta Derechos de usuarios

Resumen Mis Propuestas

. Propuesta Técnica Respondidos Todos los Parametros

Al enviar tu propuesta técnica y econdémica el sistema solicitara que firmes electronicamente la cotizacion enviada, para firmarla
electrénicamente, sigue los pasos indicados en el tema Envio y firma de proposiciones, ya que el proceso a seguir en el sistema es
practicamente el mismo, salvo que en el envio de cotizaciones no habra adjudicacién a través de CompraNet y Gnicamente la UC publica los
datos relevantes del contrato o contratos derivados de aquellas cotizaciones que resultaron convenientes.
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11. Creacion de subusuarios y perfiles

Para atender los distintos requerimientos de las empresas en cuanto al uso y administracion de la cuenta que disponen en CompraNet, el
sistema permite que el usuario de contacto, conocido también como superusuario, pueda crear subusuarios, perfiles y divisiones. Cabe
sefialar que no es necesario crear subusuarios si la propia operacion de la empresa no lo demanda, ya que los subusuarios y los derechos
que les asigne el superusuario estdn pensados especialmente para empresas o corporativos en donde existen mas de dos personas
participando directamente y de manera simultanea en las ventas al gobierno.

El superusuario puede tener control de los alcances que tiene cada una de las cuentas de los subusuarios creados en la empresa, estos
alcances estan relacionados con los derechos que le puede asignar para los elementos del expediente (Procedimientos, contratos, cotizaciones
y OSD) y la posibilidad de modificar datos de la empresa. La cuenta del subusuario es dependiente de la cuenta de la empresa, asi que
cuando participa, lo hace en representacién de la empresa a la que pertenece.

Dependiendo del tamafio y estructura de la empresa, el superusuario debera considerar el nimero de personas y el rol que tendran para
participar en los procedimientos. Es posible que al crear subusuarios se asignen roles exclusivos de visualizacion, de modificacion o, incluso,
de control total sobre todas las secciones de CompraNet.

11.1 Creacion de subusuarios

Antes de que el superusuario cree cuentas de subusuario, es necesario definir una lista de personas y establecer la participacion que tendran
en |los procedimientos, en las OSD, en las SDI, en los contratos y en la posibilidad o no de modificar datos de la empresa incorporados en
CompraNet. En este punto se recomienda contemplar la agrupacién de los subusuarios por funciones o actividades, por ejemplo: ventas,
direccidn, gerencia, zonas geogréficas etc.

/5.

ara generar la cuenta de acceso Area de Trabajo
a CompraNet de los subusuarios,
ingresa a CompraNet con tu

o Areas de Cm@atacidn Administracion de datos de la Empresa Admini: ion de U
cuenta de superusuario y
selecciona la opcién Mis Expedientes Informacién para el RUPC
1 Solicitudes de Cotizacién (SDI; Clasificacién de mi Empresa conforme al CUCOP Confl i6n de notificaciones
Subusuarios. / (s1) P
Procedimientos

Mis Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD)
Mis Contratos

ANUNCIOS PUBLICADOS
fimi vigentes, en imi y

/ , ., Subusuarios Perfiles de Subusuarios Divisiones
Asegurate de estar en la seccion

Subusuarios y de clic en Crear
Elemento.

Apeliidos (NO Nombre (NO . ; ) )
En esta pantalla también se o WOURICAR. & LODRICARESTE ‘DRisisn: /Ml Teléfono Pl
listan los subusuarios que has

creado. En este ejemplo ya se . o [ Pt
contaba con uno. /

1 Filtrar por: Todos los Usuarios j

«

2000 3000

. upcp-
1 Ramirez Paola CEO s aoban 3 s aobi 2 b qob S
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émostramos un ejemplo del
la captura de datos para poder
crear el subusuario.

Asegurate de introducir
correctamente el correo
electrénico del usuario, ya que
sera en esta direccion de correo
donde reciba su nombre de
usuario y contrasefia para
poder acceder a CompraNet.

Da clic en Guardar para

continuar. /

El campo Perfil puedes elegirlo
en otro momento, una vez que
hayas creado un perfil, cosa que

explicamos mas adelante. /

Nuevo Usuario

Datos de la cuenta de usuario

@ i

* Apellidos (NO MODIFICAR ESTOS DATOS)
* Nombre (NO MODIFICAR ESTE DATO)
Tag del Usuario
* Correo electronico (NO MODIFICAR ESTE DATO)

* Nimero de Teléfono, (por favor, introduzca ™+ “lada" y
“niimero de teléfono" sin espacios))

Teléfono Celular (por favor, introduzca "+ "lada” y "nimero de

teléfono™ sin espacios)
* Division

Departamento

Perfil
* Escriba el Nombre de usuario (login)
* Idioma Preferido

* Zona horaria

Teléfono Celular (por favor, introduzca ™+ "lada” y "niimero de

teléfono™ sin espacios)
* Division

Departamento

Perfil
* Escriba el Nombre de usuario (login)
* Idioma Preferido

* Zona horaria

Pérez

Juan

juan_perez@gmail.com

55553322 11 /

+5543210123 ] ‘

juan_perez

Espafiol (MX)

[Espar’ml (MX)E] {

Debe iniciar con + y no tener
espacios, por ejemplo: +5543210123

l(GMT -6:00) Central Standard Time, Mexico City

(GMT - 6:00) Central Standard Time, Mexico City

Selecciona tu zona
horaria. La mayor parte
de México tiene zona
horario GMT -6:00
M
Subir
M

Subir

Nota: Es importante elegir un nombre de usuario adecuado, ya que sera con el que se ingrese a CompraNet. En * Idioma Preferido,
selecciona Espariol (MX) y en * Zona horaria elige la que corresponda a la ubicacién del subusuario. En caso de que el nombre de
usuario ya exista en CompraNet, el sistema te lo indicara y deberas intentar con otro. Como administrador de la cuenta de la empresa
podras modificar estos datos de los subusuarios, exceptuando el nombre de usuario.
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@istema te indicara que el M A P R

nuevo usuario ha sido creado y B Ly
que se ha enviado un correo I < vsuatearios erecos det usaro |
electrénico a la direccién @
capturada con datos de la
cuenta de acceso al sistema.

El nuevo Usuario Juan Pérez ha sido creado. Se le ha enviado un e-mail a Ia direccion juan_perez@gmail. com con Ia Identificacién de Usuario y Contrasefia de acceso al sitio
El Usuario no tiene Perfil asociado

Da clic en Visualizar los
Derechos del Usuario para
confirmar o asignar los
derechos que le darés.

117
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@ todas las secciones

disponibles del sistema, edita
los derechos y asigna aquellos
en los que deseas que el
subusuario visualice, cree o
tenga la posibilidad de
modificar.

Observa que en nuestro
ejemplo el subusuario recién
creado no tiene ningln
derecho, por lo que si no le
asignamos algunos, no podra
realizar nada con su cuenta.

En el siguiente subtema
ahondaremos un poco mas en
el tema de derechos.

Da clic en Volver a la lista. /

|~ Volver ala Lista
Usuario: Juan Pérez
Divisién: CEO
Detalles

Informacién Usuario = Derechos de Usuario

| 0SDs de compra

([ Editar

[ Modificar los Derechos de la Subasta

Ver la 0SD (Vendedor)
Leer detalles (Vendedor)

Sélo acceso de lectura al motor de OSDs (Vendedor)
Participar (Vendedor)

Contacto visible al Operador UC

Gestionar Mensajes

SDIs / Procedimientos

No

No

No

No

No

(¥ Modificar Derechos de SDx

Ver Procedimiento (Licitante)

Visibilidad Detalles (Vendedor)

Crear Proposicion (Licitante)

Modificar Proposicién antes de Publicar (Licitante)
Publicar y Modificar Proposicion (Licitante)
Contacto Visible al Operador UC

Gestion Mensajes

Ver Datos Sensibles (datos relativos a adjudicacion etc.)

| Gestion Usuarios

No

No

No

No

No

No

No

No

[ Modificar los Derechos de la Gestion de Usuario

Creacion y Gestion de Usuarios

Papel de Siaper Usuario

‘ | Gestion de datos de la Empresa]|

No

No

[ Modificar los derechos del Proveedor

Permitir que el sub-usuario pueda visualizar ylo editar datos de

la empresa

| Gestion Contratos |

No

(3 Modificar los Derechos de la Gestion de Contratos

Visualizacién Contratos

Gestion Mensajes

No

No

Es posible que el superusuario asigne a los subusuarios el derecho de crear usuarios, sin embargo, por muchos subusuarios que se puedan

crear, puede ser suficiente que solo el superusuario sea el que tenga este derecho. El sistema permite crear un nimero indefinido de cuentas

de subusuarios.

Repite el proceso antes descrito para crear tantas cuentas de subusuarios requieras y no olvides verificar los derechos asignados a estas

cuentas.

www.compranet.gob.mx
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11.2 Creacion de perfiles

Para facilitar la asignacién de derechos a multiples subusuarios existe, en CompraNet, la posibilidad de crear un perfil, con ciertos derechos

seleccionados, y luego editar algin subusuario para seleccionar este perfil, o bien, cuando se esté en el proceso de crear un nuevo usuario,
elegir alguno de los perfiles que hayas creado previamente. Recuerda que, si no determinas un perfil para un subusuario, de manera
predeterminada, no tiene derechos de visualizacion, creacién o modificaciéon en las secciones del sistema.

éCompraNet se tienen las [ Volverala Lista
siguientes secciones para las

. Usuario: Juan Pérez
cuentas de empresarios.

Divisién: CEO
e OSDs de compra: Derechos
asignables a las OSD en los
Detalles

que participa la empresa.
o SDI/Procedimientos: Informacién Usuario =~ Derechos de Usuario
Derechos asignales para los

procedimientos y las I[ osDs de compral|

cotizaciones en los que
participa o desea participar
la empresa.

e  Gestidn Usuarios:
Posibilidad de que el
subusuario pueda crear o
no mas usuarios de la
empresa.

e  Gestidn de datos de la
Empresa: Derechos para
visualizar o modificar los
datos de la empresa
incorporados en
CompraNet.

e  Gestion Contratos:
Derechos relacionados con
la visibilidad de los
contratos que ha
formalizado la empresa y

Ver la OSD (Vendedor)

Leer detalles (Vendedor)

Solo acceso de lectura al motor de OSDs (Vendedor)
Participar (Vendedor)

Contacto visible al Operador UC

Gestionar Mensajes

‘ SDIs / Procedimientos H

reportados en CompraNy

Ver Procedimiento (Licitante)

Visibilidad Detalles (Vendedor)

Crear Proposicion (Licitante)

Modificar Proposicion antes de Publicar (Licitante)
Publicar y Modificar Proposicion (Licitante)
Contacto Visible al Operador UC

Gestion Mensajes

Ver Datos Sensibles (datos relativos a adjudicacion etc.)

! Gestion Usuarios ‘

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

Creacion y Gestion de Usuarios

Papel de Super Usuario

No

No

LGestién de datos de la Empresaj

Permitir que el sub. io pueda visualizar y/o editar datos de No
la empresa
I o 1
‘ Gestion Contratos
Visualizacion Contratos No
Gestion Mensajes No

119

www.compranet.gob.mx



Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet

ra Y
Valores disponibles para gran Valores disponibles para
parte de los derechos de las cada derecho

secciones:
e No: Indica que no podra
realizar la accion.

e Si siestoy incluido en la * Ver Procedimiento (Licitante) o ) =
Lista de D s @2 Si, si estoy incluido en la Lista de Derechos de la Negociacion
e @3 LiEEanes @2 ta # Visibilidad Detalles (Vendedor) S

Negociacion: Indica que se
podra realizar la accién,
condicionandolo por
herencia o por asignacion
del derecho en algun
elemento en especifico.

e St Posibilita la accién sin
condicion y permanente.

SDIs / Procedimientos

Para crear un perfil en Area de Trabajo
CompraNet, ingresa al sistema
con Ia CUenta de superusuario y Areas de Contratacién Administracién de datos de la Empresa A ini ion de
da clic en Mis Subusuarios:

Expedientes Informacién para el RUPC

Solicitudes de Cotizacién (SDI) Clasificacién de mi Empresa conforme al CUCOP Config i6n de notificaciones

Procedimientos

Mis Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD)

Mis Contratos

ANUNCIOS PUBLICADOS

imi vigentes, en seguimiento y
En Ia Seccién Perﬁles de e ‘ Subusuarios ‘l Perfiles de Subusuarios [ Divisiones
Subusuarios da clic en Crear ai
Elemento. 3
a Seleccionar un Fittro ¥
Perfil ~ Division Perfil configurado por Perfil creado el Perfil compartido
En la pantalla puedes observar, e ”
Director CEO Marco Antonio 30/03/2011 12:20:21 PM Si
para nueStro casof que ya Gerente CEO Marco Antonio 24/01/2012 12:54:38 PM Si
tenemos tres perflles creados’ ‘Subdirector CEO Marco Antonio 24/01/2012 12:54:32 PM Si
cada uno con un nombre
Pagina 1 de 1

representativo.
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{ale un nombre significativo a
tu perfil y selecciona el valor
para cada derecho, que en
conjunto, integraran los
derechos asignados al perfil
que estas creando.

Observa que estas secciones
son iguales a las secciones que
mostramos para modificar los
derechos del usuario.

La idea de crear un perfil es
facilitar y optimizar la
asignacion de derechos, aparte
de poder llevar un mejor
control de los derechos
asignados a los subusuarios
creados.

Da clic en Guardar para

continuar.

)

El sistema te mostrara el perfil
recién creado.

Da clic en la pestana
Subususarios para ahora aplicar

el perfil a un subusuario. /

Nuevo Perfil

Configuracion General

* Perfil

Ejecutivo A - Zona Centro

* Perfil compartido

0SDs de compra

s |V

| ——==

—
Asigna un nombre al perfil

* Ver la OSD (Vendedor)

* Leer detalles (Vendedor)

* Solo acceso de lectura al motor de OSDs (Vendedor)
* Participar (Vendedor)

* Contacto visible al Operador UC

* Gestionar Mensajes

SDIs / Procedimientos

KN RINRINES]

=

* Ver Procedimiento (Licitante)

* Visibilidad Detalles (Vendedor)

* Crear Proposicion (Licitante)

* Modificar Proposicion antes de Publicar (Licitante)
* Publicar y Modificar Proposicién (Licitante)

* Contacto Visible al Operador UC

* Gestion Mensajes

* Ver Datos Sensibles (datos relativos a adjudicacion etc.)

Gestion de datos de la Empresa

Si

Si

KN

Si, si estoy incluido en la Lista de Derechos de la Negociacion B'
Si si estoy incluido en la Lista de Derechos de la Negociacion E/J
Si, si estoy incluido en la Lista de Derechos de la Negociacion El
si |V

Si, si estoy incluido en la Lista de Derechos de la Negociacion EI

S, si estoy incluido en la Lista de Derechos de la Negociacion M

 Permitir que el sub-usuario pueda visualizar ylo editar datos de
la empresa

Gestion Contratos

v

* Visualizacion Contratos

* Gestion Mensajes

oo

Si E|

Si, si estoy incluido en la Lista de Derechos de la Negociacion

e ——————————
Perfil recién creado

Crear Elemento

@ Seleccionar un Filtro ¥
Perfil ~ Division Perfil configurado por Perfil creado el Perfil compartido
n 1 Director CEO Marco Antonio 30/03/2011 12:20:21 PM Si
| [ 2 Ejecutivo A - Zona Centro CEO Marco Antonio 07/12/2016 10:51:21 PM Si I |
3 Gerente CEO Marco Antonio 24/01/2012 12:54:38 PM Si
4 Subdirector CEO Marco Antonio 24/01/2012 12:54:32 PM Si
Total 4
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Pagina 1 de 1

121



Da clic en el registro que
corresponde al subusuario al

n Subusuarios Perfiles de Subusuarios m

[ Crear Elemento |«

que quieres asignarle los [  Filarpor Todos os Usuarios Sako v
derechos del perfil. B Apellidos (NO ~ Nombre (NO i o g
MODIFICAR MODIFICARESTE  Division  Mail Teléfono Perfil
ESTOS DATOS) DATO)
l1 Pérez Juan CEO juan, @mz@gmailcom i‘f R I
2 Ramirez Pacla CEO Ypep- o o . 200
Total 2 20 Pagina1de 1
Da clic en Editar para modificar el I Volver ala Lista
perfil que este subusuario tiene

. , * Usuario: Juan Pérez
asignado o que no se habia Division: GEO

elegido antes por carecer de
perfiles creados.

Detalles

Informacién Usuario ~ Derechos de Usuario

Datos de la cuenta de usuario

Apellidos (NO MODIFICAR ESTOS DATOS) Pérez
Nombre (NO MODIFICAR ESTE DATO) Juan

q Datos de la cuenta de usuario
En la lista de valores del campo

G
4

Perfil selecciona el nombre que le # Apellidos (NO MODIFICAR ESTOS DATOS)

R . Pérez
diste al perfil.
* Nombre (NO MODIFICAR ESTE DATO) Juan
Estado del Usuario Activar

Tag del Usuario

* Correo electrénico (NO MODIFICAR ESTE DATO)

* Nu de Teléf (por favor, i di "+" "lada" y 55553322 11
“namero de teléfono” sin espacios))

Teléfono Celular (por favor, introduzca "+" "lada" y "nimero de 15543210123
teléfono™ sin espacios)

* Division
Departamento
Perfil

Nombre de usuario

* Idioma Preferido

* Zona horaria

juan_perez@gmail.com

(GMT - 6:00) Central Standard Time, Mexico City

www.compranet.gob.mx
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Da clic en Guardar para aplicar el
cambio y, con ello, la nueva
asignacion de derechos al
subusuario.

Ve a la seccién Derechos de
Usuario para confirmar que este
subusuario ya tiene los derechos
asignados a través del perfil.

Revisa las secciones y los valores
que ahora tiene asignado cada
derecho, deben coincidir con los
valores del perfil que creaste.

~ Usuario: Juan Pérez
Divisién: CEO

Datos de la cuenta de usuario

| Guardar I X Cancelar

* Apellidos (NO MODIFICAR ESTOS DATOS)
* Nombre (NO MODIFICAR ESTE DATO)

Estado del Usuario

Tag del Usuario
* Correo electronico (NO MODIFICAR ESTE DATO)

* Numero de Teléfono, (por favor, introduzca "+ "lada”™ y
“nimero de teléfono” sin espacios))

Teléfono Celular (por favor, introduzca "+ "lada" y "niimero de
teléfono™ sin espacios)

Pérez

Activar

juan_perez@gmail.com

5555332211

+5543210123

* Division CcEO
Departamento EI
| [ Perfil Ejecuiivo A~ Zona Centro| v | ] ‘

Nombre de usuario

* Idioma Preferido

Detalles

Informacion Usuario f§ Derechos de Usuario

Datos de la cuenta de usuario

juan_perez

Espafiol (MX)

[ Editar

Apellidos (NO MODIFICAR ESTOS DATOS)
Nombre (NO MODIFICAR ESTE DATO)
Estado del Usuario

Tag del Usuario

Correo electrénico (NO MODIFICAR ESTE DATO)

Pérez

Activar

juan_perez@gmail.com

Numero de Teléfono, (por favor, introduzca "+" "lada”™ y 55553322 11

“namero de teléfono” sin espacios))

Teléfono Celular (por favor, introduzca "+" “lada™ y "niimero de  +5543210123

teléfono” sin espacios)

Division CEO

Departamento
| Perfil Ejecutivo A - Zona Centro ]’

Nombre de usuario juan_perez

Idioma Preferido Espaiiol (MX)

Zona horaria (GMT - 6:00) Central Standard Time, Mexico City
Detalles

Informacién Usuario  Derechos de Usuario

0OSDs de compra

(¥ Modificar los Derechos de la Subasta

Ver la OSD (Vendedor)

Leer detalles (Vendedor)

Solo acceso de lectura al motor de OSDs (Vendedor)
Participar (Vendedor)

Contacto visible al Operador UC

Gestionar Mensajes

$SDis / Procedimientos

—_—
g Valores asignados
por perfil

[ Modificar Derechos de SDx
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Da clic en Volver a la Lista. Zoly e
Rol: Ejecutivo A - Zona Centro
Divisién: CEO
Detalles
Informacién Usuario  Derechos de Usuario
0SDs de compra [ Modificar los Derechos de la Subasta
« o
Regresaras a la pantalla donde
3 . il (@ Crear Elemento
se listan los subusuarios.
Observa que la Gltima columna Filtrar por- Todos los Usuarios j v
5
i 1 i i Apellidos (NO Nombre (NO e ——
denomlnada Pe_rflll te Indlca el M'Z;DIIFIOCSA(R M(g?)lrrleC(AR Division  Mail 3 Columna que indica el perfil Teléfono Perfil
. . ESTOS DATOS ESTE DATO|
nombre del perfil asociado a ! d que tiene asociado cada || ‘
. subusuario. Ejecutivo Al
cada reglstro‘ 1 Pérez Juan CEO juan_perez@gmail.com gg f? 3 ;:lzes:aw
/ entro
2 Ramirez Paola CEO upep- e ; . cubicanchme iRl
Total 2 20 j Pagina 1 de 1

Repite el proceso antes descrito para crear tantos perfiles de usuario requiera la empresa y que podras asignar a los subusuarios. Puedes
editar los perfiles, ajustando los derechos conforme lo requieras, también puedes asignar un perfil y modificar uno o méas derechos de manera
individual para cada subusuario.

Vale la pena que el usuario que adquiera nuevos derechos haga pruebas para confirmar que se estan aplicando correctamente.

En CompraNet también es posible organizar por divisiones a los subusuarios que tiene la empresa, por ejemplo: Ventas, Operacion, Finanzas,
Juridico, etc. Es importante sefialar que en el formulario de creacién de una division, CompraNet solicitard que selecciones de la lista de
subusuarios a un responsable de la divisiéon. No es posible repetir a un subusuario como responsable de una division si ya lo es en otra;
ademas, el subusuario responsable de la division tendra que haber sido creado previamente.

En la seccién divisiones encuentras lo siguiente:
e  Usuarios: Permite visualizar los usuarios asignados a la division:
e Departamentos: Permite crear departamentos para organizar usuarios por dichas areas o actividades. Una vez creados los
departamentos hay que editar la informacion de cada usuario para seleccionar el departamento deseado.
e Verificacién: Detalla los derechos de los usuarios de la division con respecto a los procedimientos de contratacion en los que la
empresa ha vinculado su cuenta de CompraNet o ha sido invitado a alguno.

Es posible cambiar a los responsables de las divisiones, sin embargo, la primera divisién creada sélo se podra asignar al superusuario y no
se podra eliminar.

También es posible asignar derechos directamente sobre los elementos, por ejemplo, si como superusuario quieres que un subusuario solo
tenga acceso a cierto procedimiento, deberas configurar los derechos del subusuario en la seccién de SDIs / Procedimientos con el valor
de Si, si estoy incluido en la lista de Derechos de la Negociacién y luego ir al procedimiento de contratacion de interés y dar clic en el apartado
Derechos de usuarios; se mostrara informacion de los usuarios actuales que tienen derechos sobre dicho procedimiento y tienes la opcién
de afadir o eliminar usuarios asignados al procedimiento de contratacion. Cuando realices las modificaciones necesarias, verifica con el
usuario respectivo que tenga acceso al procedimiento y/o que pueda realizar modificacion en el procedimiento de contratacion.
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12. Inscripcion al RUPC

Para estar inscrito en el Registro Unico de Proveedores y Contratistas (RUPC), es necesario cumplir con los cuatro puntos que a continuacion
se describen:
e Registro en CompraNet: Una vez que la empresa esté registrada en CompraNet deberd requisitar los distintos formularios
disponibles en el propio sistema con la informacién aplicable.
¢ Formalizacion de contrato: Formalizar un contrato con alguna dependencia o entidad de la Administracién Publica Federal o con
una entidad federativa o municipio que realice la contratacion con cargo total o parcial a recursos federales.
e Solicitar a la Unidad Compradora (UC) la inscripcion al RUPC: La UC validara la informacién capturada por el proveedor o
contratista en los distintos formularios de CompraNet y, a partir de que la informacién requisitada sea correcta, lo inscribira en el
RUPC en un plazo de dos dias habiles, de lo contrario, le indicara lo conducente.
e SFP Genera folio y constancia de inscripcion al RUPC: Una vez que la UC inscribié al proveedor o contratista en el RUPC, la
Secretaria de la Funcion Publica generar el folio y la constancia de inscripcion a dicho registro, mismos que podran ser consultados
en cnet.funcionpublica.gob.mx/servicios/consultaRUPC.jsf

Con lo anterior puedes concluir que la inscripcién al RUPC no es lo mismo que el registro en CompraNet, ya que este Ultimo caso apenas es
el primer paso para poder pertenecer al RUPC. Tu inscripcion al RUPC te da, entre otros beneficios, los siguientes:

e  Gran difusion de tu empresa a través del listado de inscritos en el RUPC que se publica en el portal de CompraNet, el cual recibe
mas de 35,000 visitas diarias. EIl RUPC permite a las dependencias y entidades de los tres 6rdenes de gobierno identificar a las
empresas que cuentan con la experiencia en vender o prestar servicios al gobierno.

e Posibilidad de ser sujeto a la reduccién en el porcentaje de garantias de cumplimiento cuando el proveedor o contratista tenga
antecedentes de cumplimiento favorables.

e  Obtener la constancia RUPC, con la cual no serd necesario presentar la informacién certificada que acredite la existencia legal de la
empresa para la suscripcién de contratos, bastara Unicamente con exhibir la constancia RUPC o citar el nUmero de su inscripcién y
manifestar bajo protesta de decir verdad que en el RUPC la informacién se encuentra completa y actualizada;

La inscripcion al RUPC se realiza en una sola ocasion y la informacion que la empresa tiene incorporada en CompraNet debera ser actualizada
por el proveedor o contratista cuando asi se requiera. En este tema te mostraremos las diferentes secciones en las que debes incorporar datos
y/o documentos relacionados con lo que la normatividad relativa a RUPC sefiala que debes tener completa y actualizada, segin aplique a
cada caso.

Remitete a Normatividad relacionada con RUPC en los Anexos de esta guia para que tengas mayor conocimiento sobre lo que establecen las
leyes, los reglamentos y disposiciones sobre lo que significa y representa.

@ra visualizar y/o actualizar los Area de Trabajo
datos que has incorporado a
CompraNet y que también ) 3 o o )
Areas de Contratacion Administracion de datos de la P A de Usuarios
forman parte de los datos del )
RUPC, ingresa con la cuenta del Estenss M5 Sl s
- . Solicitudes de Cotizacion (SDI) Clasificacil mi Empresa conforme al CUCOP Configuracién de notificaciones
superusuario al sistema y luego o
rocedimientos
da CIIC €n Informaaon para el Mis Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD)
RUPC. / Mis Contratos
ANUNC_IO_S PUBLICADOS

vigentes, en imi y
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Cprimera seccion que

visualizas es Datos Generales
de la Empresa, y corresponde
con los datos que capturaste en
el formulario de registro de
CompraNet. Si quieres editar
los datos, da clic en Editar.

También se tienen otras dos
secciones en las que podras
incorporar los datos necesarios
para estar inscrito en el RUPC,
gue una vez que ya estés
inscrito deberas mantener la
informacion completa y

actualizada.

)

mngresar a la seccién Datos
Adicionales de la Empresa el

sistema te muestra el avance
global de esta seccidn,
mostrandote un porcentaje de
progreso de los campos
obligatorios y opcionales que
se han incorporados. Cabe
aclarar que el sistema no esta
validando la informacion que
has cargado, solo es un

indicador de existencia de un
valor presente.

/

Para que visualices los datos y/o
documentos que debes
incorporar en el apartado
Empresa, da clic sobre dicho

registro.

J

Compta%@

Datos Generales de la Empresa Datos Adicionales de la Empresa Datos Aplicables al RUPC/RUD Estatus de la Empresa Historico de Respuesta

Datos de la empresa

o
e

Nombre de la Empresa: PROVEEDOR 1 SADE CV /. secei o

[ Editar

N

N

los datos y/o documentos que la empresa
debe incorporar en CompraNet como
parte de la informacién del RUPC

Nombre, denominacion o razon social
Pais
Titularidad juridica

RFC o Codigo Fiscal (Si es empresa nacional registre sin
espacios ni guiones)

Correo electronico

Teléfonos (Clave Pais, Ciudad + Namero) Ejem. 52 55 12345678
Direccion

Cadigo Postal

Municipio o Delegacién

Entidad Federativa

Pagina web

Cédigo Externo

Fax de la empresa

Gestion de la Cuenta

PROVEEDOR 1 SA DE CV
MEXICO
4.- Persona Fisica con Actividad Empresarial (Empresario Individual)

AARL8504182E4

upcp-sop lica.gob. mx;betzay. il.com
5555555502

Av. Hidalgo 542 pte.

12345

Campeche

Campeche

https: test gob.mx

201901

1

Proveedor / Contratista

6 Datos Generales de la Empresa Datos Adicionales de la Empresa Datos Aplicables al RUPC/RUD Estatus de la Empresa Histérico de Respuesta

Estado cumplimentacion Datos I

n-

‘Nombire Proveedor/Contratista Fecha de Finalizacion del Documento (Primero Ultima Fecha Orden Presentacion -
en Finalizar) ificacio ( i
Obligatorio Opgional
0
Empresa [ HO0SENN 100% 0611022011 1
Total 1 Pagina 1 de 1

e ‘ Datos Generales de la Empresa Datos Adicionales de la Empresa Datos Aplicables al RUPC/RUD Estatus de la Empresa Historico de Respuesta

Estado cumplimentacion Datos
Proveedor/Contratista

ai

Fecha de Finalizacion del Documento (Primero

Orden Presentacion a

Ultima Fecha
Nombre = = sk
en Finalizar) (
Obligatorio Opcional
)
l Empresa [OOSR 100% 06/10/2011 1 l
Total 1

Pagina 1de 1
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(evisa que tengas capturados
los datos y/o documentos que
apliquen para tu caso. La
primera columna se refiere al
dato o documento solictado, la
segunda es una descripcion de
este dato o documento y la
tercera columna es el valor que
has cargado.

J

I~ Volver ala Lista

Informacién Suplementaria Empresa

Datos Obligatorios para la Habilitacion de la Empresa en CompraNet
Do o dsumerto el defto o doeumento sollelade

Adjunta el archivo .cer emitido por el SAT. En el caso de ser extranjero el archivo sera

Certificado de firma digital proporcionado por la SFP.

Personalidad Juridica Personalidad Juridica, indicando si se trata fisica o moral

Tipo de usuario * Indique si es un potencial Proveedor o Contratista

Estratificacion de la persona fisica o

hoval * Indique si se trata de una micro, pequeiia, mediana o no MIPYME

Clasificacion de la Empresa

Sector * Indique los sectores en los que se

su empresa u

Giro de la empresa u objeto social

* Describa de forma general cudl es el giro u objeto social de su empresa o organizacién

/ﬁ
Botén para poner el
formulario en edicién y que
puedas modificar la \
informacién incorporada
1 [¥Editar
Detio © dlocumentio que
Incemperd la empresa
(@) imgres-1.jpeg (1 KB)
Fisica
Proveedor

Micro

Servicio

Venta y Renta de Material de Oficina, Equipo de Computo,
efc.

Nimero de trabajadores
Ventas anuales

Ir i0 ici del

 Indique el nimero de trabajadores con los que cuenta su empresa
 Indique aproximadamente a cusnto ascienden sus ventas anuales

ble de la cuenta de Usuario

RFC (del usuario)

CURP (del usuario)

Registro Federal de Contribuyentes o Cédigo Fiscal del usuario

Clave Unica de Registro de Poblacién del usuario que captura

1-10

$0 - $4 Millones

guhv

desse:

Gseccién con mas apartados y
en la que debes incorporar
gran parte de los datos y
documentos requeridos para tu
inscripcion al RUPC estan en
Datos Aplicables al RUPC/RUD.

Para visualizar los datos y/o
documentos que conforman un
apartado, da clic sobre alguno,
por ejemplo CAPACIDAD
TECNICA.

En esta seccion todos los datos
y/o documentos solicitados
estan marcados como
opcionales, sin que ello quiera
decir que si estas inscrito en el
RUPC sea opcional cargar los
datos que te aplican. Si estas
inscrita(o) en el RUPC y un dato
o documento te aplica, ademas
de que estas manifestando a
alguna dependencia o entidad
tu calidad de empresa inscrita
en este registro, entonces estos
datos son obligatorios

)

o Datos Generales de la Empresa Datos Adicionales de la Empresa Datos Aplicables al RUPC/RUD Estatus de la Empresa Histdrico de Respuesta

Estado cumplimentacion Datos

ai
Nombre

Proveedor/Contratista Fecha de Finalizacion del Uttima Fecha Orden Presentacion A
Documento (Primero en Finalizar) ificacio ( i
Obligatorio Opcional
38
Datos de la escritura constitutiva 5% 23062015 1
(personas morales)
HISTORIAL DE CONTRATOS 5% 22/06/2016 2
PRINCIPALES SOCIOS 0% 3
CAPACIDAD TECNICA 0% 4
INFORMACION SOBRE LOS 0% 5
REPRESENTANTES
PERSONAL TECNICO 0% 6
CAPACIDAD ECONOMICA Y
FINANCIERA oF 7
ESTADOS FINANCIEROS 2% 23/03/2015 8
RAZONES FINANCIERAS 0% 9
INGRESOS BRUTOS POR ARO 0% 10
Sucursales 2% 30/05/2011 1
Registros especificos 20% 06/10/2011 12
RUPC - Registro Unico de 13
Proveedores y Contratistas
RUD - Registro Unico de "

Desarrolladores

Total 14

Pagina 1 de 1
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Cuando solicites la inscripcion al RUPC a la dependencia o entidad con la que formalizaste un contrato y que esté reportado en CompraNet,
lo que haréa la UC es cotejar la informacion que le entregaste para acreditar tu personalidad juridica y tus capacidades técnicas, econémicas
y financieras, entre otras, contra la informacién que hayas capturado en estas secciones que acabamos de mencionarte. Si cumples con tener
toda la informacion, que te aplique, capturada en CompraNet, la UC te dard de alta y posteriormente la SFP te incluird en el listado de
proveedor o contratista inscrito en el RUPC, listado que publicamos en el portal de CompraNet.

También es importante que si hay modificaciones o actualizaciones de tu empresa, que registres estos cambios en estas secciones de
CompraNet.
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13.1

Normatividad relacionada con RUPC

Para que las empresas conozcan el contexto normativo relacionado con el Registro Unico de Proveedores y Contratistas (RUPC), modulo en
CompraNet en el que se contienen el Registro Unico de Proveedores y el Registro Unico de Contratistas, a continuacién, se presentan extractos
de la LAASSP y su reglamento, de la LOPSRM y su reglamento, asi como también los numerales del ACUERDO que establecen las
disposiciones para la utilizacion de CompraNet (DOF 28/06/2012) que tienen qué ver con el RUPC.

RUPC en la LAASSP (Ultima reforma DOF 16-01-2012)

Articulo 2.-

Articulo 56.

Para los efectos de la presente Ley, se entendera por:

Il. CompraNet: el sistema electronico de informacién publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y
servicios, integrado entre otra informacién, por los programas anuales en la materia, de las dependencias y entidades; el
registro Unico de proveedores; el padrén de testigos sociales; el registro de proveedores sancionados; las convocatorias a
la licitacién y sus modificaciones; las invitaciones a cuando menos tres personas; las actas de las juntas de aclaraciones, del
acto de presentacion y apertura de proposiciones y de fallo; los testimonios de los testigos sociales; los datos de los
contratos y los convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones de la instancia de inconformidad que
hayan causado estado, y las notificaciones y avisos correspondientes. Dicho sistema sera de consulta gratuita y constituira
un medio por el cual se desarrollaran procedimientos de contratacién.

La forma y términos en que las dependencias y entidades deberan remitir a la Secretaria de la Funcion Publica, a la Secretaria
y a la Secretaria de Economia, la informacién relativa a los actos y los contratos materia de esta Ley, seran establecidos por
dichas Secretarias, en el &mbito de sus respectivas atribuciones.

La administracion del sistema electrénico de informacién publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y
servicios, estara a cargo de la Secretaria de la Funcion Publica, a través de la unidad administrativa que determine su
Reglamento, en el cual las dependencias, entidades y los demas sujetos de esta Ley, deberan incorporar la informacién que
ésta les requiera.

Dicho sistema contendra por lo menos, la siguiente informacién, la cual debera verificarse que se encuentra actualizada por
lo menos cada tres meses:

b) El registro Unico de proveedores;

Articulo 56 Bis. El sistema integral de informacion contara, en los términos del Reglamento de esta Ley, con un registro Unico de

proveedores, el cual los clasificard de acuerdo, entre otros aspectos, por su actividad, datos generales, nacionalidad e
historial en materia de contrataciones y su cumplimiento.

Este registro debera ser permanente y estar a disposicién de cualquier interesado, salvo en aquellos casos que se trate de
informacion de naturaleza reservada, en los términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica Gubernamental.

Dicho registro tendra Unicamente efectos declarativos respecto de la inscripcion de proveedores, sin que dé lugar a efectos
constitutivos de derechos u obligaciones.

RUPC en el RLAASSP (Nuevo Reglamento DOF 28-07-2010)
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Articulo 40.- Las dependencias y entidades no podrén establecer en la convocatoria a la licitacion publica requisitos que limiten la libre
participacion de los interesados, tales como:

V. Estar inscrito en el registro Unico de proveedores o en registros de calidad de productos o servicios que hayan establecido
para agilizar la evaluacion de las proposiciones, o

Articulo 48.- Durante el desarrollo del acto de presentacion y apertura de proposiciones se observara lo siguiente:

VI. Se indicara que previo a la firma del contrato, el licitante ganador deberd presentar original o copia certificada para su
cotejo de los documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de su representante para suscribir el
contrato correspondiente. En el caso de proveedores extranjeros, la informacién requerida en esta fracciéon debera contar
con la legalizacién o apostillado correspondiente de la autoridad competente en el pais de que se trate, misma que tendra
gue presentarse redactada en espafol, o acompafada de la traduccién correspondiente. En el caso de que el licitante se
encuentre inscrito en el registro Unico de proveedores no serd necesario presentar la informacién a que se refiere esta
fraccion, bastando Unicamente exhibir la constancia o citar el nimero de su inscripcién y manifestar bajo protesta de decir
verdad que en el citado registro la informacién se encuentra completa y actualizada;

Articulo 77.- En todo lo no previsto para los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas, le serén aplicables, en lo
procedente, las disposiciones que prevé este Reglamento para la licitacion publica.

Para efectos de lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 40 de la Ley, la seleccion de participantes podra hacerse de
entre los proveedores que se encuentren inscritos en el registro Unico de proveedores y los supuestos sefialados en dicho
articulo podran acreditarse con la informacién contenida en el citado registro referente a la experiencia, especialidad,
capacidad técnica e historial de cumplimiento respecto de contratos que los proveedores de que se trate tengan celebrados
con las dependencias o entidades, asi como si su domicilio se encuentra cerca de la zona donde se pretendan utilizar los
bienes o prestar los servicios.

Articulo 79.- En los procedimientos de adjudicacidn directa, a efecto de garantizar lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 40 de la
Ley, la dependencia o entidad considerara la informacién contenida en el registro Unico de proveedores, en los términos
que para tal efecto establezca la Secretaria de la Funcion Publica.

Articulo 86.- Las dependencias y entidades podran reducir el porcentaje de la garantia de cumplimiento cuando el proveedor cuente con
antecedentes de cumplimiento favorables en los términos previstos en el segundo péarrafo del articulo 48 de la Ley y en los
lineamientos que al efecto emita la Secretaria de la Funcién Publica con base en la informacién actualizada que se encuentre
en el registro Unico de proveedores, tales como no estar sancionado por la Secretaria de la Funcién Publica, en los ultimos
cinco anos y que no se le haya rescindido contrato alguno en el mismo periodo.

Articulo 105.- El registro Unico de proveedores sefialado en el articulo 56 Bis de la Ley, que forma parte de CompraNet, se
integrara con la informacién que proporcionen los proveedores, asi como con aquélla que incorporen los sujetos a que se
refieren las fracciones | a VI del articulo 1 de la Ley, derivada de los procedimientos de contratacion que lleven a cabo
conforme a la Ley.

Los proveedores solicitaran su inscripcion en el registro Unico de proveedores, a las dependencias y entidades las cuales,
previa validacion de la informacién presentada por el proveedor a través de la documentacién respectiva que proporcione,
llevardn a cabo la inscripcion correspondiente. Las dependencias y entidades podran inscribir en dicho registro a los
proveedores cuando adviertan que éstos no se encuentran inscritos; asimismo, la Secretaria de la Funcién Publica podra
incluir en el citado registro la informacién con la que cuente y que sea materia del mismo.
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La informacion contenida en el registro Unico de proveedores tiene como propdsito, entre otros, facilitar los procedimientos
de contrataciéon de las dependencias y entidades, sin perjuicio de la presentacion de los documentos que se requieran en
cualquier procedimiento de contratacion, en términos de la Ley, de este Reglamento y demas disposiciones aplicables.

El registro Unico de proveedores clasificara la informacion de los proveedores de acuerdo con su actividad; datos generales;
nacionalidad; experiencia; especialidad; capacidad técnica, econémica y financiera, e historial respecto de contratos
celebrados con los sujetos a que se refiere el parrafo primero de este articulo y de su cumplimiento en tiempo y en monto.
El citado registro sera disefiado y administrado por la Secretaria de la Funcién Publica y contendra cuando menos:
I. Nombre o razén social, nacionalidad y domicilio del proveedor;
II. Informacion relativa al niUmero de escritura constitutiva, sus reformas y datos de su inscripcion en el Registro
Publico correspondiente;
[l. Relacién de socios, conforme a lo dispuesto en el segundo parrafo de la fraccion VII del articulo 50 de la Ley y
el articulo 73 de la Ley General de Sociedades Mercantiles;
IV. Nombre de los representantes legales del proveedor, asi como la informacion relativa a los documentos
publicos que los acrediten como tales y sus datos de inscripcion en el Registro Publico de Comercio;
V. Especialidad del proveedor y la informacion relativa a los contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios
que lo acrediten;
VI. Experiencia del proveedor y la informacion de los contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios que
la acreditan;
VII. Informacién referente a la capacidad técnica, econémica y financiera del proveedor, y
VIII. Historial del proveedor en materia de contrataciones y su cumplimiento, el cual contendré la informacion de
los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, formalizados con las dependencias y entidades, asi
como la relativa a rescisiones, aplicacion de penas convencionales y deductivas, ejecucion de garantias y sanciones
impuestas por la Secretaria de la Funcién Publica. Asimismo, se incluird el grado de cumplimiento de cada
proveedor conforme a su historial.

La Secretaria de la Funcion Publica, como responsable de la administracion del registro Unico de proveedores, tendrd las
siguientes funciones:
a) Proporcionar a las dependencias y entidades las claves y contrasefias de acceso para capturar y validar la
informacion en el registro;
b) Administrar la informacién contenida en el registro;
¢) Atender las solicitudes y consultas relacionadas con el registro, y
d) Definir estdndares y procedimientos de calidad y seguridad de la informacién contenida en el registro, que
garanticen su inalterabilidad y conservacion.

Los antecedentes que obren en el registro Unico de proveedores serdn los que las dependencias y entidades deben
considerar para determinar la reducciéon de montos de la garantia de cumplimiento a que hace referencia el segundo parrafo
del articulo 48 de la Ley, atendiendo a los lineamientos que al efecto emita la Secretaria de la Funcién Publica.

RUPC en la LOPSRM (Ultima Reforma DOF 09-04-2012)
Articulo 2.- Para los efectos de la presente Ley, se entenderéa por:

Il. CompraNet: el sistema electrénico de informacién publica gubernamental sobre obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
integrado entre otra informacién, por los programas anuales en la materia, de las dependencias y entidades; el registro Unico de contratistas;
el padron de testigos sociales; el registro de contratistas sancionados; las convocatorias a la licitacién y sus modificaciones; las invitaciones a
cuando menos tres personas; las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de proposiciones y de fallo; los
testimonios de los testigos sociales; los datos de los contratos y los convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones de
la instancia de inconformidad que hayan causado estado, y las notificaciones y avisos correspondientes. Dicho sistema serd de consulta
gratuita y constituird un medio por el cual se desarrollaran procedimientos de contratacion.
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Articulo 36. La entrega de proposiciones se harad en sobre cerrado. La documentacion distinta a la propuesta técnica y econdmica podra
entregarse, a eleccion del licitante, dentro o fuera de dicho sobre. En el caso de las proposiciones presentadas a través de CompraNet, los
sobres seran generados mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacion de tal forma que sean
inviolables, conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca la Secretaria de la Funcién Publica.

Para facilitar los procedimientos de contratacion, las convocantes deberan efectuar revisiones preliminares respecto de la especialidad,
experiencia y capacidad de los interesados, y cerciorarse de su inscripcion en el registro Unico de contratistas a que se refiere el articulo 74
Bis de esta Ley, asi como de la documentacién distinta a la propuesta técnica y econdmica, de acuerdo con lo que establezca el reglamento
de esta Ley. En ningln caso se podrad impedir el acceso a quienes no se encuentren inscritos en dicho registro, por lo que los licitantes
interesados podran presentar sus proposiciones directamente en el acto de presentacion y apertura de las mismas.

En todos los casos, se deberd preferir la especialidad, experiencia y capacidad técnica de los interesados, asi como a aquellos contratistas que
tengan un historial de cumplimiento satisfactorio de los contratos sujetos a esta Ley. De igual manera, este criterio sera aplicable a los licitantes
que presenten proposiciones conjuntas.

Articulo 74. La forma y términos en que las dependencias y entidades deberan remitir a la Secretaria de la Funcion Publica, a la Secretaria 'y a
la Secretaria de Economia la informacion relativa a los actos y contratos materia de esta Ley, seran establecidos por dichas Secretarias, en el
ambito de sus respectivas atribuciones.

La administracion del sistema electronico de informacién publica gubernamental sobre obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
estarad a cargo de la Secretaria de la Funcion Publica, a través de la unidad administrativa que determine su Reglamento, en el cual las
dependencias, entidades y los demas sujetos de esta Ley, deberan incorporar la informacién que ésta les requiera.

Dicho sistema contendra por lo menos, la siguiente informacién, la cual debera verificarse que se encuentra actualizada por lo menos cada
tres meses:

b) El registro Unico de contratistas;

Articulo 74 Bis. El sistema integral de informacidn contard, en los términos del Reglamento de esta Ley, con un registro Unico de contratistas,
el cual los clasificard de acuerdo, entre otros aspectos, por actividad, datos generales, nacionalidad e historial en materia de contrataciones y
su cumplimiento.

Este registro deberd ser permanente y estar a disposicidon de cualquier interesado, salvo en aquellos casos que se trate de informacién de
naturaleza reservada, en los términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
Dicho registro tendrad Unicamente efectos declarativos respecto de la inscripcidon de contratistas, sin que dé lugar a efectos constitutivos de
derechos u obligaciones.

RUPC en el RLOPSRM (Reglamento DOF 28-07-2010)

Articulo 37.- Las dependencias y entidades no podran establecer en la convocatoria a la licitacion publica requisitos que limiten la libre
participacion de los interesados, tales como:

I. Haber celebrado contratos anteriores con la convocante o con alguna dependencia o entidad en particular;

II. Capitales contables;

Ill. Contar previamente a la adjudicacion del contrato con oficinas o representantes regionales o estatales;

IV. Estar inscrito en el registro Unico de contratistas, o

V. Solicitar que los materiales, maquinaria y equipo de instalacién permanente sean de una marca determinada, salvo en los casos
debidamente justificados.

Las dependencias y entidades podran establecer en la convocatoria a la licitacion publica la opcion de que los licitantes se encuentren inscritos
en el registro a que se refiere la fraccion IV de este articulo, pero la no acreditacién de dicha inscripcion no sera causal de desechamiento.
Sera causa de responsabilidad administrativa, el establecimiento en la convocatoria a la licitacién publica de requisitos que estén dirigidos a
favorecer a determinado licitante o licitantes.
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Articulo 43.- El registro Unico de contratistas sefialado en el articulo 74 Bis de la Ley, que forma parte de CompraNet, se integrard con la
informacion que proporcionen los contratistas, asi como con aquélla que incorporen los sujetos a que se refieren las fracciones | a VI del
articulo 1 de la Ley, derivada de los procedimientos de contratacion que lleven a cabo conforme a la Ley.

Los contratistas solicitaran su inscripcién en el registro Unico de contratistas a las dependencias y entidades, las cuales, previa validacion de
la informacién presentada por el contratista a través de la documentacidon respectiva que proporcione, llevaran a cabo la inscripcién
correspondiente. Las dependencias y entidades podran inscribir en dicho registro a los contratistas cuando adviertan que éstos no se
encuentran inscritos; asimismo, la Secretaria de la Funcion Publica podré incluir en el citado registro la informacion con la que cuente y que
sea materia del mismo.

La informacién contenida en el registro Unico de contratistas tiene como propdsito, entre otros, facilitar los procedimientos de contratacion
de las dependencias y entidades, sin perjuicio de la presentacién de los documentos que se requieran en cualquier procedimiento de
contratacién, en términos de la Ley, de este Reglamento y demas disposiciones aplicables.

El registro Unico de contratistas clasificara la informacién de los contratistas de acuerdo con su actividad; datos generales; nacionalidad;
experiencia; especialidad; capacidad técnica, econdmica y financiera, e historial respecto de contratos celebrados con los sujetos a que se
refiere el parrafo primero de este articulo y de su cumplimiento en tiempo y en monto. El citado registro sera disefiado y administrado por la
Secretaria de la Funcién Publica y contendra cuando menos:

I. Nombre o razén social, nacionalidad y domicilio del contratista;

IIl. Informacién relativa al nUmero de escritura constitutiva, sus reformas y datos de su inscripcion en el Registro Publico correspondiente;

Ill. Relacién de socios, conforme a lo dispuesto en el segundo parrafo de la fraccion VI del articulo 51 de la Ley y el articulo 73 de la Ley
General de Sociedades Mercantiles;

IV. Nombre de los representantes legales del contratista, asi como la informacién relativa a los documentos publicos que los acrediten como
tales y sus datos de inscripcion en el Registro Publico de Comercio;

V. Especialidad del contratista y la informacién relativa a los contratos de obras o servicios que la acreditan;

VI. Experiencia del contratista y la informacién de los contratos de obras o servicios que la acreditan;

VII. Informacién referente a la capacidad técnica, econdmica y financiera del contratista, y

VIII. Historial del contratista en materia de contrataciones y su cumplimiento, el cual contendra la informacién de los contratos de obras y
servicios, formalizados con las dependencias y entidades, asi como la relativa a rescisiones, aplicacién de penas convencionales o descuentos,
ejecucién de garantias y sanciones impuestas por la Secretaria de la Funcion Publica. Asimismo, se incluira el grado de cumplimiento de cada
contratista conforme a su historial.

La Secretaria de la Funcion Publica, como responsable de la administracion del registro Unico de contratistas, tendra las siguientes funciones:
a) Proporcionar a las dependencias y entidades las claves y contrasefias de acceso para capturar y validar la informacién en el registro;

b) Administrar la informacién contenida en el registro;

c) Atender las solicitudes y consultas relacionadas con el registro, y

d) Definir estandares y procedimientos de calidad y seguridad de la informacion contenida en el registro, que garanticen su inalterabilidad y
conservacion.

Los antecedentes que obren en el registro Unico de contratistas seran los que las dependencias y entidades deben considerar para determinar
la reduccion de montos de la garantia de cumplimiento a que hace referencia el segundo parrafo del articulo 48 de la Ley, atendiendo a los
lineamientos que al efecto emita la Secretaria de la Funcién Publica.

Articulo 44.- Las dependencias y entidades atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, requerirdan que la
proposicién de los licitantes contenga, cuando corresponda, los siguientes documentos:

La convocante debera sefialar en la convocatoria que los licitantes que se encuentren inscritos en el registro Unico de contratistas tendran la
opcion de no presentar la documentacion a que se refiere esta fraccion.

Articulo 61.- Durante el desarrollo del acto de presentacién y apertura de proposiciones se observara lo siguiente:

VII. Se indicard que previo a la firma del contrato, el licitante ganador deberé presentar original o copia certificada para su cotejo de los
documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de su representante para suscribir el contrato correspondiente. En el
caso de contratistas extranjeros, la informacién requerida en esta fraccién debera contar con la legalizacién o apostillado correspondiente de
la autoridad competente en el pais de que se trate, misma que tendrad que presentarse redactada en espafiol, o acompafada de la traduccion
correspondiente.
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En el caso de que el licitante se encuentre inscrito en el registro Unico de contratistas no sera necesario presentar la informacién a que se
refiere esta fraccion, bastando Unicamente exhibir la constancia o citar el nUmero de su inscripcion y manifestar bajo protesta de decir verdad
que en el citado registro la informacion se encuentra completa y actualizada;

Articulo 76.- En los procedimientos de adjudicacion directa, a efecto de garantizar lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 41 de la Ley,
la dependencia o entidad considerara la informacidén contenida en el registro Unico de contratistas, en los términos que para tal efecto
establezca la Secretaria de la Funcion Publica.

Articulo 77.- En todo lo no previsto para los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas, les serdn aplicables, en lo procedente,
las disposiciones que prevé este Reglamento para la licitacién publica.

Para efectos de lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 41 de la Ley, la seleccién de participantes podra hacerse de entre los contratistas
gue se encuentren inscritos en el registro Unico de contratistas y los supuestos sefialados en dicho articulo podran acreditarse con la
informacion contenida en el citado registro referente a la experiencia, especialidad, capacidad técnica e historial de cumplimiento respecto
de contratos que los contratistas de que se trate tengan celebrados con las dependencias o entidades, asi como si su domicilio se encuentra
cerca de la zona donde se pretenden ejecutar los trabajos o prestar los servicios.

Articulo 90.- Las dependencias y entidades podran reducir el porcentaje de la garantia de cumplimiento cuando el contratista cuente con
antecedentes de cumplimiento favorables en los términos previstos en el segundo parrafo del articulo 48 de la Ley y en los lineamientos que
al efecto emita la Secretaria de la Funcion Publica, con base en la informacidn actualizada que se encuentre en el registro Unico de contratistas,
tales como no estar sancionado por la Secretaria de la Funcién Publica en los ultimos cinco afios; que no se le haya rescindido contrato alguno
en el mismo periodo, o que no se le haya hecho efectiva alguna garantia.

RUPC en el ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion de CompraNet (DOF 28-
06-2011)

2.- Para los efectos de estas disposiciones, en adicién a las definiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y en sus respectivos reglamentos, se entendera por:

VI. RUPC: el médulo de CompraNet en el que se contienen el Registro Unico de Proveedores vy el
Registro Unico de Contratistas;

Registro Unico de Proveedores y de Contratistas.

18.- Para su inscripcion en el Registro Unico de Proveedores o en el de Contratistas, segin corresponda, el proveedor o contratista interesado
debera incorporar en CompraNet los datos que le sean aplicables de entre los contenidos en el formulario disponible en dicho sistema, los
cuales en términos de los articulos 105 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones y 43 del Reglamento de la Ley de Obras, son:

I. Nombre o razén social, nacionalidad y domicilio;

IIl. Informacién relativa al nUmero de escritura constitutiva, sus reformas y datos de su inscripcion en el Registro Publico correspondiente;

I1l. Relacién de socios, conforme a lo dispuesto en los articulos 50 fraccion VII de la Ley de Adquisiciones o 51 fraccion VI de la Ley de Obras,
segun corresponda, y el articulo 73 de la Ley General de Sociedades Mercantiles;

IV. Nombre de los representantes legales del proveedor o contratista, asi como la informacién relativa a los documentos publicos que los
acrediten como tales y sus datos de inscripcion en el Registro Publico de Comercio;

V. Especialidad del proveedor o contratista y la informacién relativa a los contratos que segun el caso, lo acrediten;

VI. Experiencia del proveedor o contratista y la informacién de los contratos que segun el caso, la acreditan, y

VII. Informacion referente a la capacidad técnica, econémica y financiera del proveedor o contratista.

Una vez que el proveedor o contratista adjudicado haya completado el formulario a que se refiere el parrafo anterior, la Unidad compradora
validara la informacion proporcionada y en su caso lo inscribird en el RUPC dentro de los dos dias habiles posteriores a que se haya
completado el formulario. CompraNet hara llegar al proveedor o contratista su niUmero de inscripcion, dentro de los dos dias habiles
posteriores a ésta.

La fecha de inscripcion en el RUPC, serd la que se considere como el inicio del historial del proveedor o contratista para efectos de lo dispuesto
en los articulos 48 de la Ley de Adquisiciones y 86 de su Reglamento, asi como en los articulos 48 de la Ley de Obras y 90 de su Reglamento.
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El proveedor o contratista sera responsable de mantener actualizada la informacion a que se refiere este numeral, para efectos de lo dispuesto
en los articulos 48, fraccion VI del Reglamento de la Ley de Adquisiciones y 61, fraccion VIl del Reglamento de la Ley de Obras, para lo cual
utilizard el medio de identificacién electronica con el que tiene acceso a CompraNet.
19.- Corresponderd a las unidades compradoras incorporar a CompraNet, los datos relativos a los contratos en materia de adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas y a su cumplimiento, con el propésito de integrar el historial
de proveedores o contratistas a que hacen referencia los articulos 105 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones y 43 del Reglamento de la
Ley de Obras, segun corresponda.
20.- La inscripcion en el RUPC sélo se realizara en una ocasién. Cuando una Unidad compradora reciba la solicitud de inscripcién de algun
proveedor o contratista que ya se encuentre registrado en el RUPC, le comunicara a éste de tal circunstancia y le solicitara verificar que su
informacion contenida en dicho registro se mantenga actualizada.
21.- La clave y contrasefia que la Unidad compradora utilizara para capturar y validar la informacién del RUPC le sera proporcionada por la
UPCP, previa solicitud que realice conforme al procedimiento difundido a través de CompraNet.
La clave y contrasefia a que se refiere el parrafo anterior, seran diferentes de las que utilizan los operadores y/o administradores de la Unidad
compradora para realizar los procedimientos de contratacion en el CompraNet.
22.- La informacién relativa al RUPC permanecera en CompraNet aun cuando el proveedor o contratista solicite su baja del mismo.
23.- Una vez concluido el contrato, la Unidad compradora que capturé los datos relevantes del mismo, debera incorporar en CompraNet, con
base en la informacién que le proporcione el administrador del contrato o el area responsable de la ejecucion de los trabajos, los datos
relativos al cumplimiento de dicho contrato para el efecto de que dicho sistema asigne una puntuacién al proveedor o contratista, segun
corresponda, a partir de menor incidencia de los siguientes factores:

e Aplicacién de penas convencionales;

e Deducciones al pago o retenciones;

e Ejecucion de garantias de cumplimiento, de anticipo, de vicios ocultos, o cualesquiera otra;

e Inhabilitacién en la dependencia o entidad convocante, en términos de los articulos 50 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones o 51

fraccion Ill de la Ley de Obras, segun corresponda, y

e Rescisién administrativa.
El grado de cumplimiento de un proveedor o contratista se determinara por el promedio aritmético de la puntuaciéon de cada uno de los
contratos que tenga registrados en CompraNet.
Cualquier Unidad compradora tendra acceso a la informacion relativa al historial de cumplimiento de los proveedores y contratistas, con base
en la cual podran reducir los montos de garantia de cumplimiento, en términos de lo dispuesto en los Lineamientos expedidos al efecto por
la Secretaria de la Funcién Publica.
CompraNet sélo considerara totalmente integrado un expediente (carpeta virtual), una vez que la Unidad compradora incorpore en dicho
sistema la informacion a que se refiere el primer parrafo de este numeral respecto del o los contratos derivados de un procedimiento de
contratacién.

Seguridad de la Informacion en CompraNet

La nueva versién de CompraNet fue implementada sobre la plataforma de BravoSolution Sourcing Suite (ESoP), disefiada y desarrollada
siguiendo la norma ISO / IEC 27001 basédndose en las mejores practicas en la gestion de seguridad de la informacion.

Se ha adoptado una combinacién equilibrada entre politicas y tecnologia para responder eficazmente a los requerimientos crecientes de
seguridad, cumpliendo asi con las caracteristicas de un sistema de informaciéon seguro como son la privacidad, autenticidad, integridad,
disponibilidad y no repudio.

Las proposiciones de los proveedores son almacenados dentro del sistema en un formato codificado, el acceso a tales datos esta disponible
exclusivamente a través de la aplicaciéon de CompraNet mediante autorizacion y derechos de acceso de usuarios de acuerdo al disefio de la
aplicacién, con lo cual solamente se tiene acceso a las proposiciones en la fecha y hora de apertura de los procedimientos de contratacién
con el perfil de usuario que corresponda al procedimiento.

BravoSolution Sourcing Suite (ESoP) cuenta con las siguientes certificaciones:
[ Certificate ISO 9001:2008
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Certificate ISO/IEC 27001:2005

Accreditation Certificate HM Government, UK.

Verification Security, PROTECHTA.

Certificate Interface Software for the SAP Business Suit.

Certificate of Registration ISO/IEC 27001:2005 of COLT Technology Services GL (infrastructure communications provider)
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13.3 Estratificacion de las micro, pequenas y medianas

empresas

TERCERA SECCION
SECRETARIA DE ECONOMIA

ACUERDO por el que se establece la estratificacion de las micro, pequefas y medianas empresas.
Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Economia.

Con fundamento en los articulos 34 fracciones I, XXIV y XXXI, de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; 5, fraccion XVI, del
Reglamento Interior de la Secretaria de Economia, 2 y 3, fraccién llI, de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y
Mediana Empresa, y CONSIDERANDO

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012 sefiala como uno de sus objetivos lograr una economia competitiva mediante el aumento de
la productividad, la inversién en infraestructura, el fortalecimiento del mercado interno y la creaciéon de condiciones favorables para el
desarrollo de las empresas, especialmente las micro, pequefias y medianas;

Que las micro, pequefias y medianas empresas son un elemento fundamental para el desarrollo econémico de los paises, tanto por su
contribucion al empleo, como por su aportacién al Producto Interno Bruto, constituyendo, en el caso de México, méas del 99% del total de las
unidades econdmicas del pais, representando alrededor del 52% del Producto Interno Bruto y contribuyendo a generar mas del 70% de los
empleos formales;

Que la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa tiene como objeto promover el desarrollo
econdmico nacional a través del fomento a la creacién de micro, pequefias y medianas empresas y el apoyo para su viabilidad, productividad,
competitividad y sustentabilidad, asi como incrementar su participacion en los mercados, en un marco de crecientes encadenamientos
productivos que generen mayor valor agregado nacional, y

Que de comun acuerdo con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico se considera necesario establecer una estratificacion que partiendo
del nimero de trabajadores tome en cuenta un criterio de ventas anuales, con el fin de evitar la discriminacién en contra de empresas
intensivas en mano de obra y de que empresas que tienen ventas significativamente altas participen en programas disefiados para micro,
pequefias y medianas empresas, se expide el siguiente:

ACUERDO

Primero. El presente Acuerdo tiene por objeto establecer la estratificacion bajo la cual se catalogaran las micro, pequefias y medianas
empresas, para efectos del articulo 3, fraccién Ill, de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

Segundo. Se establece la estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas, de conformidad con los siguientes criterios:

Estratificacion
Rango de Rango de monto de e
" . Tope maximo
Tamaio Sector namero de ventas anuales .
. combinado*
trabajadores (mdp)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequena Comercio Desde 11 hasta Desde $4.01 hasta 93
30 $100
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N\

Desde 11 hasta

Desde $4.01 hasta

Industria y Servicios 50 $100 95
Mediana . Desde 31 hasta
Comercio
100 Desde $100.01 hasta
235
Servicios Desde 51 hasta $250
100
. Desde 51 hasta | Desde $100.01 hasta
Industria 250 $250 250

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.
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Tercero. El tamafo de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente férmula: Puntaje de la empresa =
(Numero de trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas Anuales) X 90%, el cual debe ser igual o menor al Tope Maximo Combinado de su

categoria.
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Escrito de interés en participar (LAASSP)

Poblacion a, __ de de 20 .

ANEXO (PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

, manifiesto con fundamento en el articulo 33 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico (LASSP) y 45 tercero y cuarto parrafos del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (RLASSP), que tengo interés en participar en el procedimiento numero convocado por
para lo cual con fundamento en el articulo 48 fraccion V del (RLASSP), sefialo a usted los siguiente:

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio (calle y nimero):

Colonia: . Delegacién o Municipio:
Cédigo postal: . Entidad Federativa:
Teléfonos: . Fax:

Correo Electrénico:

Para llenado exclusivo de personas morales.

Descripcion del objeto social:
No. de escritura publica en la que consta su acta constitutiva: . Fecha: .
Nombre, nimero y  lugar  del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Fecha de los datos de inscripcion en el Registro Publico de Comercio:
Reformas al acta constitutiva:

Relacion de accionistas:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s) RFC

Para llenado de personas morales y, en su caso, personas fisicas.

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura publica nimero: . Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

Lugar y fecha:
Bajo protesta de decir verdad refiero, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados asi como, que cuento
con facultades suficientes para participar en la junta de aclaraciones del procedimiento nimero , convocado
por
Firma
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13.5 Mensajes que pueden presentarse en el moédulo de

firma electronica de documentos

Mensaje: Marca error en la e.firma

Los errores en la e.firma se deben principalmente a la NO correspondencia entre el certificado (archivo .cer), la llave (archivo .key) y/o la
contrasefia que se esta utilizando. Para superar el error, es necesario asegurar que se tiene el Ultimo certificado generado por el SAT y los

respectivos archivos llave y contrasefa. El certificado digital puede descargarse en:
https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/RecuperacionDeCertificados/faces/consultaCertificados.xhtml

Mensaje: Certificado digital expirado o revocado.

El mensaje anterior se muestra cuando el certificado digital (archivo .cer) se encuentra expirado o revocado. Favor de verificarlo en:
https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/RecuperacionDeCertificados/faces/consultaCertificados.xhtml

Mensaje: No se pudo realizar el envio de la firma electrénica, favor de notificar al administrador. (Médulo de registro o servicios)

El mensaje se muestra cuando hay problemas de comunicacién entre la red de acceso del usuario y el médulo de firma electrénica (restriccion
de puertos, intermitencia en el servicio de Internet, etc). Para tratar de solucionar el problema, es necesario verificar en otra red y/o contactar
a soporte técnico del proveedor del servicio de Internet o de la empresa, para que resuelvan el problema de comunicacién, ya que las
restricciones o bloqueos se configuran en los equipos de acceso a la red o en el equipo o cuenta del usuario.

Mensaje: El certificado digital aiin no se encuentra valido, favor de verificar.

Mensaje se presenta cuando la fecha del equipo del usuario donde se esta ejecutando el médulo de firma electronica es anterior a la fecha
de inicio de la vigencia del certificado digital. Para corregir, actualizar la fecha del equipo a la actual.
Ejemplo: Tu computadora tiene fecha del 31/01/2016 y la fecha de inicio de la vigencia del certificado digital es 02/02/2016.

Mensaje: El certificado digital atin no esta activo. (médulo de registro o servicios)

No recuerdo la contraseiia de mi FIEL

La clave de acceso es la contrasefia que elegiste al momento de tramitar tu FIEL, esto ocurrié exactamente al generar el requerimiento
(archivo con extension .req).

Por lo tanto, cualquier asunto relacionado con la firma electrdnica avanzada, deberas dirigirse al SAT para el trdmite correspondiente.

No se pudo realizar el proceso de firma en el médulo de registro o servicios

. Mensaje X

1. Existen politicas de segundad en su red que impiden la verficacion de 13 e.firma con el SAT.

@ No se pudo realizar el proceso de firma electrénica debido a alguna de |as siguientes causas:
2. Su equipo presenta problemas de conactividad a internet.

Se sugiere realizar el proceso de firma elecironica en una red diferente.
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Se le sugiere realizar la prueba de firma electrénica en una red de internet diferente a la que presenta el problema, ya que se presume
gue tiene restricciones en su red de trabajo.

No se pudo establecer comunicacion con la Autoridad Certificadora - mensaje en el médulo de registro y servicios

U

SFP ‘ Com \

Solicitud de registro empresa nacional Inicio
Ingrese fa Firma Electrénica de la p fisica o moral que desed registrar: |

Datos de firma electrénica:

® Mensaje

CEl ar |

No s¢ pudo establecer comunicacion con la Autorklad Certificadora, &, |

l Por favee intenta mds tarde. . =

CONT nar
| Cconr ] g
Favor do esperar ia carga del SpPIOH G0 DRV TR HOUSF SUIEARITRR 108 SUPRRNos O S0 FPTIE SOCROica y presione o boton “Firmar”. |
ASIMISTO, @n C350 00 que & applet de fima marque AKgan amar de 18 frma slecrdnica, deberd verificar 1a misma an esle sito oal SAT y de exdstr aigin emmor con of

certificado u otro elementa de & firma electrdrica, sert necesario consuliar can ef SAT ko procedente. Sien ol sitio def SAT se determina que el cerificado es valido y
vigenis, entonces emdar s pantalis donds = vea &l esisdo de su carficedo 8 rupe@furcionpublics gob. mx

Secretaria de la Funcidn Pablica

El mensaje anterior se muestra cuando por causas técnicas ajenas a CompraNet no se pudo obtener respuesta de la Autoridad
Certificadora del SAT para el certificado digital que esta utilizando.

Se le sugiere renovar su certificado en linea en la siguiente direccién del SAT:

http://www.sat.gob.mx/fichas tematicas/fiel/Paginas/renovar fiel.aspx

Connection reset, mensaje en médulo de Seguridata - Certificado vencido o revocado
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**¥Javax.xml.ws.WebServiceException:

Mensajes java.net.ScocketExcepticn: Connection reset

*=*javax.xml.ws.lebServiceException:
java.net.SocketException: Unexpected end of file from

Mensajes
server

w«wcom.sun.xml.internal.ws.clienc.ClientTransportException: -
El servidor ha enviado el codigo de estado HTITP 503:

Mensajes Service Unavailable

Firma Electrénica de Documentos

Archivo a fmar  C\Users\0S9020\D ds\PriceE peS y(4) pat [ Examinar_ |
Centificado dignal C\Users\089020\Documents\Leticis\Apoderado Legal\Firma Fie I Examinar {
Llave privada C\Users\089020\Documents\Leticia\Apoderado Legal\Firma Fie |7§;_arlﬁ'\!tL ]

Clave de

sescom.sun.xml.internal.wa.client.ClientTransportException:
The server sent HTTP status code 502: Bad Gateway
Mensajes

El mensaje anterior se muestra cuando el certificado digital que esta utilizando se encuentra revocado o vencido. Le sugerimos ingresar
al siguiente vinculo del SAT para que verifique el estatus del mismo:
https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/RecuperacionDeCertificados/faces/consultaCertificados.xhtml

No pudo iniciarse la gestion del proceso de firma en médulo de Seguridata

wa*java.lang.Exception: No pude iniciarse la gestién del
proceso LA EES
Mensajes

El mensaje anterior se muestra cuando existe alguna restriccion de comunicacion en su red, se te sugiere cambiar de red y realizar
nuevamente el proceso de firma electronica.

Signature Exception 256 y 128 en médulo de Seguridata
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***java.security.SignatureException: Signature length not

. correct: get 128 but was expecting 256
Mensajes

***java.security.SignatureException: Signature length not

. correct: got 256 but was expecting 128
Mensajes

El mensaje anterior se muestra cuando se esta utilizando un certificado digital (archivo .cer) y una llave (archivo .key) que no corresponden
entre si. Favor de verificarlo.

Llave privada corrupta o contrasefia no valida en médulo de Seguridata

***La llave privada estd corrupta o la contrasefia no es valida.
Mensajes

El mensaje anterior se muestra cuando la clave de acceso capturada no es consistente con el certificado digital (archivo .cer) utilizado y/o
la llave privada (archivo .key). Favor de verificarlo.

¢Donde queda guardado el archivo firmado electrénicamente en el médulo?
Una vez que aplicas la firma, en el recuadro principal aparece un mensaje que dice “archivo firmado y guardado en:”, deberas dirigirte a
esa ruta y ubicar el archivo con extensién .p7m y cargarlo en la seccion correspondiente.

Normalmente en sistemas operativos Windows el archivo firmado en el médulo se guarda en la ruta:
¢\ — usuarios — (nombre del usuario) = compranet5

13.6 Bitacora de modificaciones a la guia de licitantes
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Fecha de modificaciéon y/o actualizacion Descripcion de los cambios
09/08/2016

Se agreg6 el tema 11.4 “Notificaciones que envia el
sistema a través del correo electronico registrado de la
empresa”

Secretaria de la Funcién Publica

Subsecretaria de Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas
Unidad de Politica de Contrataciones Publicas

Av. Insurgentes Sur 1735, Col Guadalupe Inn.

Delegacién Alvaro Obregén,

Meéxico, Distrito Federal. C.P. 01020

Teléfono (55) 2000 4400

rupc@funcionpublica.gob.mx
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