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INTRODUCCION

De importancia fundamental en la administracion del Acervo Documental (formato papel o
electronico) es la elaboracion de los instrumentos de control y consulta archivistica.

La memoria documental de una institucion se genera en el ejercicio de sus funciones. El uso y
aprovechamiento de la informacién que producen y reciben cada una de las unidades que
integran el Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria “Bicentenario 2010,
requiere de una sistematizacién que refleje las acciones que tienen delegadas para el
cumplimiento de los fines institucionales.

En este sentido y con la conciencia de que los archivos retnen informacion insustituible que
constituye el testimonio del actuar institucional, al tiempo que son la base sobre la que
descansa la transparencia y el derecho al acceso a la informacién, el HRAEV se ha dado a la
tarea de organizar y sistematizar su fondo documental. Esta accién implica la clasificacion
archivistica de los documentos y expedientes de acuerdo a una estructura que reproduzca el
proceso mediante el cual los documentos han sido creados o recibidos, proporcionando la
informacién suficiente para orientar las busquedas con acierto; y para esto es requerida la
elaboracion de los instrumentos basicos a fin de realizar la tarea propuesta.

En atencion de la Ley General de Archivos:

CAPITULO V ) )
DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA

Articulo 24 EI programa anual contendra los elementos de planeacién, programacion y
evaluacion para el desarrollo de los archivos y debera incluir un enfoque de administracion de
riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como
de apertura proactiva de la informacion.

Articulo 25 El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los recursos
econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma debera contener programas
de organizacion y de capacitacion en gestion documental y administracién de archivos que
incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la
generacién, administracion, uso, control, migracion de formatos electronicos y preservacion a
largo plazo de los documentos de archivos electronicos.

Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el Gltimo
dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecuciéon de dicho programa; doy fe de lo

realizado.
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Durante el Trimestre Abril-Junio de este afio; al no existir modificacion alguna en los
documentos normativos “Estatuto Organico” y del “Manual de Organizacién Especifico’, no
hubo necesidad de actualizar los instrumentos archivisticos denominados: “Cuadro General de
Clasificacion Archivistica” y “Catdlogo de Disposicion Documental”; los cuales se seguiran
usando como documento normativo en materia de archivo.

Se continla enriqueciendo el Programa de Fortalecimiento Institucional en materia de
Transparencia, acceso a la informacion y Archivos (PROFORIN) en este Trimestre realizando
el programa de capacitacion en linea establecido por parte del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales con un total de 18
compafieros capacitados con el curso “Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de
Archivos”

inai cff

Institulo Nocional de Transparencio. Acceso a la Iformacion y Proteccion de Datos Personales
Clorga ko presente

Constancra

Hector Alberto Hernandez Perez

Pater acred-ado o s

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos

DL

i d
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Y un total de 40 compafieros capacitados con el curso “Gobierno Abierto y Transparencia
Proactiva”; dando un total de 58 compaiieros capacitados en este trimestre.

inai

institute Nacional de Tronsporencia. Acceso a la InFormacion 1 Proteccion de Datos Personales |

Ctorga la presente

Constancra

Judith Armida Hernandez llizaliturri

Pus habes acrediace ol cuisa en fin

Gobierno Abierto y Transparencia Proactiva

DOCTPYGATTRA
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Se actualizaron los criterios de organizacion y conservacién de archivos mediante el
documento denominado “Guia Simple para la Elaboracion de un Expediente 2019 revisado y
validado por el Comité de Transparencia y enviado por correo electrénico, para su
implementacion a todos los Responsables del Archivo de Tramite en nuestra institucion, asi
mismo se les invito a hacer uso de la base de datos para el control de los expedientes
generados en cada unidad administrativa.

Herramientas en materia de Archivo

D control.archivistica®hraev.gob. mx <contral.archivistica@hraev.gob. e

Erwiado: Mon, Jun 24, 2019 a lads) 2:57 pm

FPara: hraev. montera.dp@gmail.com, licdelmameza@gmail.com, alizabethllanas . hraevdgmail,cam,
yessenia.alvarez@hraev.gob. mx, procesoshraevi@grmail.com, acastillo_hraevi@hotmail.com,
Jacobrosve@hotrmail.com, berlangabolado@hotmail.com, cruzmvazquez.hrasv@amail.corm, -

(e vicentz, flores@hraev.gob. oy, hector . zamarripa@hraey,gob, mix

' joel covarrubias.jpg (23,3 KB) GULA PARA ELABORAR EXPEDIENTES 2019.pdf (1,1 MB)
BASE DE DATOS DE ARCHIVO HRAEY.xIsx (1,1 MB) — Descargar todos los

Cd. Victoria Tamaulipas; a 24 de Junic de 2019
C.A.8C.16

Compafer@ del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Yictoria "Bicentenario 2010"
FPresente

En atencion a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Art. 108, donde nos
instruye que la Ley General de Archivos es de observancia obligatoria para los servidores publicos
federales y de acuerdo a esta ultima en su Art.28 Fracc. Il, que nos habla de la funcién del
Coordinador de Archivos de Elaborar criterios especificos v Recomendaciones en materia de
Organizacion y Conservacion de Archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo
requiera; v por instrucciones del Dr. Héctor Zamarripa Gutiérrez quien funge como tal: le adjunto la
Guia Simple para la Elaboracién de un Expediente 2019 para el uso correspondiente en el area
donde se encuentra adscrit@.

NOTA: Le invito a realizar las acciones pertinentes para el uso adecuado de la base de datos de Archivos del
HRAEW, enviada con anticipacidn a inicio del afio pasado (adjunto archivo).

Sin otro particular, para cualquier duda, aclaracion o apoyo, estoy a sus ordenes.
Atentamente

LIC. JOEL COVARRUBIAS RODRICUEZ

-
r" PRESTADOR DE SERVICIOS INTECRALES
(t EN CERTIFICACION DE PROCESOS
contrel.archivistica@hraev.gek.mx
archivegeneral.hraev@gmail.com
Tel.(834) 153- 6100 Ext. 1323

El 27 de Junio del 2019, un total de 46 comparieros Responsables del Archivo de Tramite y
apoyo a las areas recibieron capacitacion mediante transmision por videoconferencia del curso
‘Manejo de Expedientes Fisicos con base en la Ley General de Archivos”, cursos que
emprendera el Centro de Documentacion Institucional de la Secretaria de Salud y se transmite
en el Aula 4 de nuestra institucion, con horario de 10:00-14:00 hrs.

f!’ .f‘\,@.
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CURSO MANEJO DE EXPEDIENTE FiSiCo

SOLICITA: LIC. JOEL GOVARRUVIAS CONVOUA : CCINSHAE
HORA: 10:00 AM
1 AULA 4

1 | Heeren Arsenis Heownwoez (Faed

2 [Elirbhety Llanas Olmeu

3 | Artket @cales rens ] Sellbochipetos o P langtivn
! ERv—— Ticmasy Hewn Y| Feosorucavos
Rl Yeznizes Gulisner Mot Coents  Rlotee

Vo, Cbvianzvio HArncon oo

sees Lo s Remtdges (gork} Adistes v TO i
8 _l‘e] (?:.mrfu.ipieu ‘E’.".L’\;rr‘,; ot ,,A"‘fﬂ“ l-\q_-t (nn— dinn diva. do Aabive
4 ,(f‘\.‘ T N Aome T ;

Asoak Jorminkes

& s

TELS Sec P aA e 9 & &
If 3

JLQ@Q? iz () g | Senccie

I ko deyioin Cancsg TJowes - R, WOR 1 WO V. T I A

Fitvamsante Custatume Victora S.n Arca do Faritos © 5 R8T Cruded N ietori Tamsulipas
Fel: (R340 153 61 00 Exus FIOT, 1297

£

TR T
nedcAwe 1. DA

Durante el Trimestre Julio-Septiembre de este afio; justificamos el omitir el numeral 7 del
Tiempo de implementacién (Cronograma de actividades) del PADA 2019, ya que recibimos el
oficio DG/233/2019, girado por el Archivo General de la Nacién con fecha del 02 de Julio de
2019 donde se nos instruye a suspender cualquier solicitud de tramite de baja o transferencia
secundaria, reanudandose en el 2020.

Diraccién General

Oficio DG/233i2019
Ciudad de México, & 02 de julia da 2019
Asunto: Modificacion al Oficio Circular DGAO01/2019

CC. COORDINADORES DE ARCHIVOS

DE LAS DEPENDENCIAS ¥ ENTIDADES DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
PRESENTES

En aicance al Oficlo Circular DG/001/2018 de facna 18 de fabrero dal afo en curso, mediante o cusl
36 mniomo el calendsno para la recepcién deo sclicitudes de baja documental Gue las dependancias y
entidades ds la Administracion Publica Federal presentan al Archivo General de la Nagion para (a
emisién del dictamen de dastino final

Al respecto, se informa que debido a la reesiructuracion organico-funcional dsl Archivo General da Ia
Macwn, asi como a la entrads en vigor da la Ley General ge Archivos, se derivd la necesidad de realizar
ajustes al intarior ga ests organiamo descantralizado para dar cumplimiento a 1as nuavas stribuciones
¥ responsabiidades a nivel nacional. con los recursos humanos, matariales y financiaros qua tiene
ssignados actuaimenle

Por lo anterior, se informa que para el pressnts afio se suspende la recepcion de solicitdes de
dictamen de baja documentsl reanudandose sn el 2020 conforms & los meses previstos en el
calencana contenido en el oficio circular DG/OD1/2019, ya que se tendran gue homologer los praceso
de acuardo con los Lineamiames para analizar, valorar y cecioir la aisposicién documanial que debers
emitir el Consejo Naclenal da Archivos. en términos del articule 57 de Ia Ley General de Archivos

Cabe sefalar. que la Direccion del Sistema Nacional de Archives mantendré las asesorias y
capacitaciones correspondientes para que las depencencias y antidades te ia Administracidn Pablica
Faderal cuenten con oz slementos 18cnicos Nocesarios para integrar adecusdaments las soiciludes
respectivas

Sin mds por el momento, aprovecno ia 0casion para enviaries un cordial saludo

ATENTAMENTE

EL DIWL
DR, CARLOE ENRIQUE RUIZ ABREU
o

cep cion Pibics Faders) . Pressrias

©n y Finanzns e s Ade
£rivas el AGN - Prose:
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Se continda enriqueciendo el Programa de Fortalecimiento Institucional en materia de
Transparencia, acceso a la informacién y Archivos (PROFORIN) en este Trimestre realizando
el programa de capacitacion en linea establecido por parte del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales con un total de 38

companeros capacitados con el curso “Gobierno Abierto y Transparencia Proactiva”

Y un total de
Archivos”.

Instituto Nocional de Transparencia, Accese a la Infformacion y Proteccion de Datos Personales

Otorga ko presente

Constancra

Martha Alicia Rosas Diaz de Leon

Por haoar SCTedianD ¢ L7 6N linaa

Gobierno Abierto y Transparencia Proactiva

68 compafieros matriculados en el curso “Introduccién a la Ley General de

lizetafg@hotmall.com, paulghlo29d@hotmail.com, me _arguslles@hotmail.com, orlando urbina gonzalez,
[ vicente. flores@brasy.gob. g, dr_vicertaflores@yahoo.corm, hEctor. zamarr ipad@hrseyv, gob. i,
h_zamarripa_gtzdhotrmail.com, victor.gonzalez@hrasy.gob, mix

108l covarrublas. apa (23,3 KB)

Cd. Victoria Tamaulipas; a 13 de Septiembre de 2019
C.A. 4C.22

Companer@ del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria "Bicentenario
2010"
Presente

En atencion a la Constitucién Polltica de los Estados Unidos Mexicanos Art. 108, donde nos
instruye que la Ley General de Archivos es de cbservancia obligatoria para los servidores
publicos vy de acuerdo a esta ultima en su AIL.28 Fracc. VI, que nos habla de la funcion del
Coordinador de Archivos de Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y
administracion de archivos para el- sujeto obligado; vy por instrucciones del Dr. Héctor
Zamarripa Gutiérrez quien funge como tal, le comento que dentro del Programa de
Fortalecimiento Institucional en Materia de Archivos, Transparencia y Acceso a la Informaciéon
(PROFORIN), se le matriculo al curso en linea que imparte el Instituto Nacional de Acceso a la
Informacion correspondiente al 3er. Tetramestre Septiembre-Diciembre 2019, denominado
“Introduccion a la Ley General de Archivos"; recordando que la fecha limite para recepcionar la
evidencia de haber concluido satisfactoriamente este curso es el 03 de Diciembre de 2019,
(Favor de enviar la Constancia pdf al correc cantrol archivistica@dhracy aab s con copia
para vicente Horesc@hrasy Qob amx Y hector zarmarri e AT )

NOTA: La mecanica de ingreso al curso ya la conoce; portal oficial dal INAI, CEVINAI (Campus Poder Ejecutivo
¥ Organismos Publicos Auténomos), introducir Usuario y Contrasefdia, ver curso, presentar examen, genarar
constancia y enviar al correo antes mencionadao.

Es importante que I@s companier@s que son de contrato reciban este conocimiento ya que
apoyan la labor de los sujetos obligados

Sin otro particular, para cualquier duda, aclaracién o apoyo, estoy a sus ordenes.

ﬁ'“,

Atentamente

LIC. JOEL COVARRUBIAS RODRIGUEZ
PRESTADOR DE SERVICIOS INTEGRALES
EN CERTIFICACION DE PROCESOS
~seh.mx
arshivegeneral.hraevamail.eam

iy
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Se actualizaron los criterios de organizacién y conservacion de archivos mediante el
documento denominado “Guia Simple para la Elaboracion de un Expediente 2019 y con el
archivo “Normatividad aplicable a la Labor Archivistica para Responsables del Archivo de
Tramite, Concentracion y Grupo Interdisciplinario”, este ultimo enviado por correo electronico a

todos los Responsables del Archivo de Tramite, al Responsable de Archivo de Concentracién y
a los integrantes del Grupo Interdisciplinario en nuestra institucién.

FUNCIONES DEL RAT

= control.archivistica@hraev.gob.rmx <control.archivistica@hrsey, gob, e

Thu, Sep S, 2019 & lads) 2:50 pm

hraey. montero dp@gmail.corm, yessenia.alvarez@hrasy,gob, mx, drlopeziowmgmall.com,
aristeo. avalos@hraev.gob.mx, beat iz .ortizdvhraev.gob. mx, arturo.rosales@hrasv.gob, mx,

lizettefg@hotmail.corn, paulghl028@hotmall.com, mc_arguelles@hotmall.carn, -
o gt vicente, floresddhy aev.gob. i, hector. zamarripa@hrasy, gob. mi, vic o .gonzalez@hr asv.gob., rax
joel covartubias.pg (23,3 KB) RESPONSABLE DE ARCHIVO DE THAMITE docx (15,2 KB} —Descargar todos los

Cd. Victoria Tamaulipas; a 05 de Septiembre de 2019
C.A.4C.22

Companer@ Responsable de Archivo de Tramite en el Hospital Regional de Alta Especialidad
de Ciudad Victoria "Bicentenario 2010"
Presente

En atencidn a la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos Art. 108, donde nos
instruye que la Ley General de Archivos es cde ohservancia obligatoria para los servidores
publicos y de acuerdo a esta ultima en su Art.30 , establece las funciones yvfo atribuciones del
Responsable de Archivo de Tramite (RAT) dentro del Sistema Institucional de Archivos v en
apego a la actividad "Criterios de Organizacion y Conservacidn de Archivos" establecida en el
Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019 ;| y por instrucciones del Dr. Héctor Zamarripa
Gutisrrez quien funge como Coordinador de Archivos; le adjunto al presente, la normatividad
vigente de la materia y nombramiento en cuestién.

Sin otro particular, para cualquisr duda, aclaracién o apoyo, estoy a sus ordenes.

Atentamente

‘(' PRESTADOR DE SERVICIOS INTECRALES
i EN CERTIFICACION DE PROCESOS

rf LIC. JOEL COVARRUBIAS RODRIGUEZ

il.eam

Tel.(834) 163- 6100 Ext. 1323

FUNCIONES DEL RAC

D control.archivistica@hraey.gob. mx <control.archivisticag@hrasy.gob. mscs

do: Thu, Sep S, 2019 a la(s) 3:12 pm

vessenia.alvarez@hrasy. gob.ny, procesoshrasvadgmall.carn

vicente. flores@hraev.gob.myx, hactor zamarripa@hraev.gob. rx, victor,gonzalez@hrasy.gob. mx

joel covarubias.jpg (23,3 KE) & RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION, docx (16 KB) — Descargar todos los

Cd. Victoria Tamaulipas; a 05 de Septiembre de 2019
C.A 4C.22

Compafera Responsable de Archivo de Concentracién en el Hospital Regional de Alta
Especialidad de Ciudad Victoria "Bicentenario 2010"
Presente

En atencién a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Art. 108, donde nos
instruye que la Ley General de Archivos es cde observancia obligatoria para los servidores
publicos y de acuerdo a esta ultima en su Art.31 , establece las funciones yfo atribuciones del
Responsable de Archivo de Concentracion (RAC) dentro del Sistema Institucional de Archivos v
en apego a la actividad "Criterios de Organizacion y Conservacién ce Archivos" establecida en el
Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019 ; y por instruccionses del Dr. Héctor Zamarripa
Gutiérrez quien funge como Coordinador de Archivos; le adjunto al presente, la normatividad
vigente de la materia y nombramiento en cuestién

Sin otro particular, para cualquier duda, aclaracién o apoyo, estoy a sus ordenes.
Atentamente
P LIC. JOEL COVARRUBIAS RODRIGUEZ
(’f PRESTADOR DE SERVICIOS INTEGRALES

EN CERTIFICACION DE PROCESOS
eontrel.arshivistieadhraev.geh.mx

1. Sy l.eem
Tel.(834) 1§3- 6100 Ext.1323
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FUNCIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINAR IO
De: control.archivisticamhraey.gob. mx <control.archivistica@br aev.gob, rmcs
Enviado: Fri, Sep 6, 2019 a la(s) 10:1< am
Fara antonia.gakanghrasv.gob, oy, orlandomf_braevapgmail.com, tabita. lopezdhrasy.gob, rro,
Judith hernandezdehracay.gob.mx, arturo.rosalesd@hbrasy. gob. mo, gilda, orresa@hr asy, gob, mix,
dominga. vargss@hrasy.gob., mx, uis. leal@hraaey.gob. o, maria.cantu@hrasy. gol, mix, -
oo vicente. flores@hrasy.gob. mx, hectar.zarnarripad@hrasy.gob. rmx, wictor. gonzalezahraev.gob. mix

& foel covarrubias. ipg (23,3 KB8) & GRUPO INTERDISCIPLINARIO HRAEY =< (17,3 KB) — Descargar todos los
Cd. Victoria Tamaulipas; a 06 de Septiembra de 2019
C.A.4C 22

Comparer@ Titular y Suplente del Grupo Interdisciplinario en el Hospital Regional de Alta
Especialidad de Ciudad Victoria "Bicentenario 2010"
Presente

En atencidon a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Art. 108, donde nos
instruye que la Ley General de Archivos es de observancia obligatoria para los servidores
publicos y de acuerdo a esta ultima en su Art50 vy Art. 52 , establece las funciones vio
atribuciones del Grupo Interdisciplinario dentro del Sistema Institucional de Archivos v en apago a
la actividad "Criterios de Organizacidn y Conservacion de Archivos"” establecida en el Plan Anual
de Desarrollo Archivistico 2019 ; v por instrucciones del Dr. Héctor Zarnarripa Gutiérrez quien
funge como Coordinador de Archivos; le adjunto al presente, la normatividad vigente de la
materia y nombramiento en cuestién.

Sin otro particular, para cualquier duda, aclaracion o apoyo, estoy a sus ordenes.
Atentamente

- LIC. JOEL COVARRUBIAS RODRIGUEE
PRESTADOR DE SERVICIOS INTEGRALES
( EN CERTIFICACION DE PROCESOS
.7 sentrel.arshivistisathraav.geb. mx
T hea - s
Tal.(834) 183- 6100 Ex:,1323

| —c—g

Durante el Trimestre Octubre-Diciembre de este afio, en atencién al numeral 9 del cronograma
de actividades del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019; se contintia enriqueciendo el
Programa de Fortalecimiento Institucional en materia de Transparencia, acceso a la
informacion y Archivos (PROFORIN) en este Trimestre realizando el programa de capacitacion
en linea establecido por parte del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
y Proteccién de Datos Personales con un total de 79 compafieros capacitados con el curso
“Introduccién a la Ley General de Archivos’.

Otorga la presente

C%W@ﬁwnw&

Diana Lizette Iflores Guevara

For haver acreditado el curso en linea

Introduccion a la Ley General de Archivos

DGCILGA'HRAEY 264284 PGaTpuC dZF
Calificacidn del curzo. 100,00 %«
Hotas screchtadas: 6
3de diciembre de 2019

.
Yun Errdant Cnfo Doemnguez

-
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Instituto Nacional de Transparencia. Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

Otorga la presente

Constancra

Daniel Eduardo Sanchez Hinojosa

FOf Nabe! aLTemtann ot curso en linea:

Introduccién a la Ley General de Archivos

DOCALGAHRAEV 27827 pYBysVaLCr
Calificacién del curser 10000 %2
Horzs scredatndar: 6
3 de ccultee de 2019

¥on Ermiona Cnta Domnguet
Lipmectin S s i v tam st

Se extiende Prorroga a los comparieros que no lograron enviar evidencia de termino de curso:

con fecha limite al 09 de Diciembre para efecto de conteo, al presentar este informe.
PRORROGA PRIORITARIO PROFORIN 3er. TETRAMESTRE

D contral archivistica@hraey.gob. mx <control.archivistica@hraey.gob, mxc
Envizclo: Wed, Dec 4, 2019 a las) 1:02 pm
Fara: angel_llanas@hotmail.com, drlopezhl0@grmail.cam, ar lahraey ail.corm,

cruzmvazquez hraev@grmail.com, glicavahrasvi@gmall.com, irmage_B788dhotmall.com,
pattybresez@gmail.com, lilianamendozap@gmail.com, fabiola_hraev@hotmail.com,

cC: vicente. flores@hraev.gob. my, hector.zamarr ipa@hraev.gob, mx, juan.ur iegas@hraev.gob.mx,
domingo. vargas@hraev. gob. mx

joel covarrublas.ipg (23,3 KB)

Cd. Victoria Tamaulipas, a 04 de Diciembre de 2019

CA 4C22

Comparier& del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria "Bicentenario
2010"

Presente

b R R + ATENTO AVIS O4-tt4++ttitdrdidrobbdbdrbebd bbb

En atencidn a la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos Art. 108, donde nos
instruye que la Ley General de Archivos es de observancia obligatoria para los servidores
publicos v de acuerdo a esta ultima en su Art.28 Fracc. VI, que nos habla de la funcién del
Coordinador de Archivos de Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y
administracion de archivos para el sujeto obligado; y por instrucciones del Dr. Héctor Zamarripa
Gutierrez quien funge como tal; le comento que dentro del Programa de Fortalecimiento
Institucional en Materia de Archivos, Transparencia y Acceso a la Informacién (PROFORIN), se
le matriculo al curso en linea que imparte el Instituto Nacional de Acceso a la Informacién
correspondiente al 3er. Tetramestre Septiembre-Diciembre 2019, denominado “Introduccién a
la Ley General de Archivos", recordando que se extiende (Prorroga), la fecha limite para
recepcionar la evidencia de haber concluido satisfactoriamente este curso, es el 09 de
Diciembre de 2019 (Favor de enviar la Constancia pdf al
correo control archivistica@hraev gob rmx con copia
para vicente floresi@hraev. gob mx y hecto '

NOTA: La mecénica de ingreso al curso ya la conoce; portal oficial del INAI, CEVINAI (Campus Poder Ejecutivo y
Organismos Pdblicos Auténomos), introducir Usuario y Contrasefia, ver curso, presentar examen, generar
constancia y enviar al correo antes mencionado.

Es importante que |@s compafier@s gue son de contrato reciban este conocimiento va que
apoyan la labor de los sujetos obligados.
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SECRETARIA D

f CIUDAD VICTORIA

"Si Usted ya envid la Evidencia de Termino de Curso; haga caso omiso a este aviso™
Sin otro particular, para cualquier duda, aclaracion o apoyo, estoy a sus ordenes.
Atentamente

€ - LIC. JOEL COVARRUBIAS RODRICUEZ

1 PRESTADOR DE SERVICIOS INTEGRALES
; EN CERTIFICACION DE PROCESOS
contrel.archivisticaGhraev.goh.mx

ar g Y il.eom
o Tel.(834) 153- 6100 Ext.1323

En atencion a Proyectar lo referente al numeral 5 del Cronograma de Actividades del PADA
2019, que es actualizar los instrumentos archivisticos “Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental, nos llego la instruccién por parte del
Archivo General de la Nacién la calendarizacion para las sesiones de acompafiamiento y
talleres para la elaboracion de los instrumentos en comento.

DIRECCION GENERAL . MES i’:!f SESIONES | SECTORES

Recursos Renovables
DIRECCION DEL SIBTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS TE :mm:tn Y M‘:

No sectorzados / autonomos/ empreses praductvas de! Estado

Oficio Circular: DG/335/2019

>a "lluﬁm de Disposicion doc anlal que a la fecha se encuentten
con trémite 0. en su caso, podrén ser
do en e! entendido que seran considerados en e

cal F""l'ri’iﬂ de sesiones para acompafamiento, asi como an los lalieres

Cludad de México, a 12 de noviembre de 2056 celados art el sujelo obi

COORDINADORES DE ARCHIVOS

DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL 1
PRESENTES

El presente Oficio entrard en vigor a partir del dia de su suscripcion

N 4 .r.\ ral

enagies pam la
el cual Indica que

zar al Archivo
e febreso de cada afo. la

urdela qua se amplia ol plazo de recepcion de Catdlogo de Disposic
Documental hasta el 31 de diciembre de 2018

? as tardar el @it
su Catdlogo de Dispomicidn Documental

neral de la Nacion, en el ambao

Corresponde a las dreas compelentes del Archive Ge
€ as alnbuciones, la interpretacion pa
HOSICIONes, asi corno la resolucion de

a de validacion de los catalogos
ulo sera del 31 e

ATENTAMENTE
EL DIRECTOR GENERAL

I
S {f:/ e
DR, CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU

de la Asmunistracién Pl

MES DE SESIONES SECTORES

| Hacenca
ulio ; Desarroio Economico Scp - A irsy ¥ marus
Agosto Bienestar- Energla- Desarrolio Agrano- Trabajo Vi Cracs i - Do 8 e A

Acamirmirecin Pibkcs Fegscl - Prasartes
26 Arstoves 30 AGH . Presssss
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CONCLUSION

A la fecha se tiene establecido al Grupo Interdisciplinario, quien trabajara con los titulares de
las diferentes areas para la actualizacion de los Instrumentos de Control Archivistico y en

apoyo para el proceso de solicitud de Bajas de Documentos de Comprobacion Administrativa
Inmediata.

Cd. Victoria, Tamaulipas; a 16 de Enero de 2020

Elaboro Vo.Bo.

TUDAD VICTORIA

— " DIRECCION GENERAL
Dr. Héctor Zamarripa Gutiérrez Vi i ores Rodriguez
Coordinador de Archivos Director Genera
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